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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
AJAM/DJU/RES/ADM/INT/74/2021
La Paz, 30 de junio de 2021

VISTOS:

_El Informe AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/30/2021 de 20 de mayo de 2021, de la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero, el Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/RQT/13/2021 de 26 de mayo de
2021, de la Unidad de Planificacién y Gestion Institucional, el Informe Legal AJAM/DIU/
INFLEG/231/2021 de 30 de junio de 2021, la normativa legal aplicable y todo lo que convino ver y tener
presente;

CONSIDERANDO I: (Antecedentes)

Que, mediante Informe AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/30/2021 de 20 de mayo de 2021, la Direccion de
Catastro y Cuadriculado Minero de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), ha
determinado que la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), tiene la necesidad de aprobar
el Manual de Procesos y Procedimientos de la citada Direccion, los cuales, en su contenido, describan las
tareas, pasos y procedimientos que ejecuta en el marco de las atribuciones conferidas en el Articulo 41 de
la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia, para la atencion de los Actores Productivos Mineros, con servicios
mas oportunos y controles de seguridad que se deben tener al momento de la prestacion de los mismos. A
tal efecto, se han determinado los procesos y procedimientos que seran parte de dicho Manual, conforme al
siguiente detalle:

NOMBRE DEL PROCESO S - NOMBRE DEL, I‘ROQED[MIENTO
Emision de Certificado de Constancia de Pago. Emisién de Certificado de Constancia de Pago.

Habilitacion Anual del Pago de Patente Minera de acuerdo a la Ley N°
535 de Mineria y Metalurgia,
Habilitacion del Pago de Patente Minera como Requisito de Tramite.

Habilitacion de Pago de Patente Minera. Habilitacion del Pago de Patente Minera sin Pago de Efectivo.

[Habilitacion del Pago de Patente Minera a partir de su inseripeion en
Registro Minero.

Habilitacion del Pago de Patente Minera por Indexacion de Monto

Informacion sobre la Recaudacién Mensual por concepto de Patente | Informacion sobre la Recaudacion Mensual por coneepto de Patente
Minera para fines de Distribucion entre la AIAM y SERGEOMIN. Minera para fines de distribucion entre AJAM y SERGEOMIN,

Cobranza de Patente Minera. Cobro de Patente Minera.

Administracion y Préstamo Documental,
Proceso de Digitalizacion.

Archivo Especializado DCCM. - = - ; ) ]
Gestion de Transferencia Documental de Archivo de Gestion a
Archivo Especializado.

Servicio de Geodesia v Topografia de Campo. Servicio de Geodesia y Topografia de Campo.

Servicios de Cartografia, Geodesia y Certificaciones. Servicios Generales de la DCCM de acuerdo a Catalogo de Servicios.

Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de

; y 2 - . Informe Técnico y Relacion Planimétrica,
Licencia de Prospeccion y Exploracidn.

Elaboracion del Informe Técenico Conclusivo y Plano Definitivo,

Contrato Administrativo Minero (CAM). I Téem S
nforme Téenico y Economico.

Informe Preliminar y/o Reporte Rapido.

Adecuaciones. : L = <G8 Dikg,
Informe Técnico y Plano de Adecuacion. a3 Ve 0°
P . " . s . -~
Proceso de Reversion, Revocatoria y Jerarquico. Reversion de Derechos Mineros. (.‘1’ Pablg 4
2 Rodrifle;
Formulario de Control de Cambios, Control de Cambios. X ;;&9?
Mt
Gaceta Nacional Minera. Publicacion en Gaceta Nacional Minera. =
— — —— - STA [N
Otros Requerimientos. Requerimientos de Instituciones Homologas e Interesadas. /B Mok
T ) . ("_.‘
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Inseripcion en Registro Minero de Licencia de Prospeccion y
Exploracion.

Inscripeion en Registro Minero de Renuncias Parciales.

Inscripcion en Registro Minero de Renuncias Totales.

Inscripeion en Registro Minero de Contratos  Administrativos
Mineros.

Inscripeion en Registro Minero. Inscripeion en el Registro Minero de los Contratos Administrativos
por Adecuacion.

Inseripeion de las Decisiones Judiciales en Registro Minero,
Inscripeion en el Registro Minero de la Resolucion de Extineion de
Derechos Mineros por Muerte del Titular.

Inscripeion en el registro Minero de la resolucion de Reversion de
Derecho Minero.

Atencion de Servicios. Desarrollo y Atencion de servicios a cargo del Registro Minero.
Sefk p o ; . Remisién de Certificado, publicacion en la Gaceta Nacional Minera y
Archivo y Publicacion en Gaceta Nacienal Minera. ;
Archivo.
Emision del Certilicado de Vigencia, Emision del Certificado de Vigencia.

Que, dicho informe concluye que ante la pertinencia técnica, corresponde aprobar el Manual de Procesos y
Procedimientos de la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero de la AJAM, recomendando su remision a la
Unidad de Planificacion y Gestion Institucional para su andlisis y validacion, asi como a la Direccion Juridica para
su aprobacion a través de la Resolucion Administrativa correspondiente.

Que, la Unidad de Planificacion y Gestién Institucional de la AJAM, mediante Informe AJAM/DESP/JEF-

——PLAN-GES/INF/RQT/13/2021 de 26 de mayo de 2021, establece que en virtud a la Resolucion Suprema
217055 de 20 de mayo de 1997, que instituye los principios en los que se sustenta la aplicacion de las
Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA), entre ellos el “Principio de
Formalizacion”, todos los productos del SOA: Manual de Procesos, Procedimientos y Manual de
Organizacion, tienen que ser puestos por escrito y aprobados mediante resolucion interna para que tengan
validez, por lo que en tal virtud, se concluye que la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero de la
AJAM, en coordinacion y apoyo técnico de la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional y en
cumplimiento al Instructivo AJAM/DEN/BNF/ INST/19/2021 de 3 de mayo de 2021, dentro los plazos
establecidos, elaboré y culmind el correspondiente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion
de Catastro y Cuadriculado Minero, constituido por los siguientes documentos: Emision de Certificado de
Constancia de Pago; Habilitacion de Pago de Patente Minera; Informacion sobre la Recaudacion
Mensual por concepto de Patente Minera para Fines de Distribucion entre AJAM y SERGEOMIN;
Cobranza de Patente Minera; Archivo Especializado DCCM; Servicio de Geodesia y Topografia de
Campo; Servicios de Cartografia, Geodesia y Certificaciones; Solicitud de Contrato Administrativo
Minero. o una Solicitud de Licencia de Prospeccién y Exploracion; Contrato Administrative Minero
(CAM); Adecuaciones; Proceso de Reversion, Revocatoria y Jerarquico; Formulario de Control de
Cambios; Gaceta Nacional Minera, Otros Requerimientos; Inscripcion en Registro Minero; Atencion de
Servicios; Archivo y Publicacion en Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vigencia,
herramientas necesarias que permitiran a la AJAM funcionar de manera correcta, agil, transparente y
oportuna, instrumentos donde se establece los estamentos, politicas, normas, reglamentos, vias, rutas y todo
aquello concerniente a la gestion de la organizacion institucional, elaborados en el marco de la “Guia
Técnica para la elaboracion de Manual de Procesos y Procedimientos™ de la AJAM, considerando factible

__ su implementacién y que los mismes-sean-aprobades—mediantereselicidn-expresa—recomendando—su——
remision a la Direccion Juridica para dicho efecto.

Que, en cumplimiento a proveido de Hoja de Ruta AJAM-IN-1541/2021, la Direccion Juridica de la AJAM
emitio el Informe Legal AJAM/DIU/ INFLEG/231/2021 de 30 de junio de 2021, en base a los Informes
AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/30/2021 de la Direcciéon de Catastro y Cuadriculado Minero .
AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/RQT/13/2021 de la Unidad de Planificacion y Gestidn Institucional, de 20
y 26 de mayo de 2021, respectivamente, concluye que el requerimiento de aprobacion del Manual de
Procesos y Procedimientos, relativo a: Emision de Certificado de Constancia de Pago; Habilitacion de
Pago de Patente Minera; Informacion sobre la Recaudacion Mensual por concepto de Patente Mmera:*‘“ .
para Fines de Distribucion entre AJAM y SERGEOMIN; Cobranza de Patente Minera; Arduv@: oA
Especializado DCCM; Servicio de Geodesia y Topografia de Campo; Servicios de Cartografia, Geodesm orrez

y Certificaciones; Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de Bl
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Prospeccion y Exploracion; Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; Proceso de
Reversién, Revocatoria y Jerdrquico; Formulario de Control de Cambios; Gaceta Nacional Minera,
Otros Requerimientos; Inscripcion en Registro Minero; Atencién de Servicios; Archivoy Publicacion en
Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vigencia, se enmarcan en las disposiciones
normativas contenidas en el inciso b) Articulo 7 y Articulo 27 de la Ley N° 1178 de Administracion y
Control Gubernamentales.

II. MARCO NORMATIVO

2.1. MARCO NORMATIVO GENERAL

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO

Que, el Paragrafo I, Articulo 369, establece: “EI Estado serd responsable de las riquezas mineralogicas que
se encuentren en el suelo y subsuelo cualquiera sea su origen y su aplicacion serd regulada por la ley (...) "

precepto concordante con el Pardgrafo IV del mencionado Articulo, el cual dispone: “El Estado ejercerd
control y fiscalizacion en toda la cadena productiva minera (...)".

Que, el Paragrafo I, Articulo 372, determina: “La direccion y administracion superiores de la industria
minera estardi a cargo de una entidad autdrquica con las atribuciones que determine la ley™.

LEY N° 535 DE MINERIA Y METALURGIA

Que, el Articulo 1 de la Ley N° 535, preceptia respecto a su objeto: “(...) regular las actividades minero
metaliirgicas estableciendo principios, lineamientos y procedimientos, para la otorgacion, conservacion y
extincion de derechos mineros, desarrollo y continuidad de las actividades minero metaliirgicas de manera
responsable, planificada y sustentable; determinar la nueva estructura institucional, roles y atribuciones
de las entidades estatales y de los actores productivos mineros; y disponer las atribuciones y
procedimientos de la jurisdiccion administrativa minera, conforme a los preceptos dispuestos en la
Constitucion Politica del Estado”.

Que, los Paragrafos | y III, Articulo 39, disponen: "“La Autoridad Jurisdiccional Adminisirativa Minera -
AJAM, como entidad autdrquica bajo tuicién del Ministerio de Mineria y Metalurgia, con personalidad
Juiidica, patrimonio propio, autonomia administrativa, técnica, econdmica y financiera, es la encargada
de la'direccion, administracion superior, control y fiscalizacion de la actividad minera en todo el territorio
del Estado (...); (...) Il La Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE, con rango de Directora Ejecutiva Nacional
o Director Ejecutivo Nacional, que ejercerd la representacion institucional, y las Directoras o Directores
Departamentales o Regionales de Minas, seran designadas o designados por el Presidente del Estado
Plurinacional de Bolivia mediante Resolucion Suprema (...)".

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27407 de 13 de enero de 2021, el sefior Presidente Constitucional
del Estado Plurinacional de Bolivia designé a la Dra. Brenda Lafuente Fernandez, como Directora Ejecutiva
Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera - AJAM.

2.2. MARCO NORMATIVO ESPECIAL

LEY N° 535 DE MINERIA Y METALURGIA &

Que, el Pardgrafo I, Articulo 42, dispone: “I. La AJAM, se organizard en base a las Autoridad General
Jurisdiccional Administrativa Minera y Autoridades Regionales establecidas de acuerdo con el articulo 54
del Decreto Supremo N° 071, de fecha 9 de abril de 2009, cuyas divectoras y directores continuardn en
ejercicio hasta la designacion de las nuevas autoridades”.
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| DECRETO SUPREMO N° 2200 DE 3 DE DIC]EMBRE DE 2014
|

| Que, el Articulo 2 dispone:
\ L
\ I La AJAM esti compuesta por los siguientes niveles de organizacion:
‘ - Nivel Ejecutivo: Direccién Ejecutiva Nacional de la AJAM,
‘ - Nivel de Apoyo: Direccién Administrativa Financiera y Direccion Juridica;

- Nivel Técnico Operativo: Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero y Direccion de
| Fiscalizacion, Control y Coordinacion Institucional;

- Nivel Desconcentrado: Direcciones Departamentales y Regionales (...)"

LEY N° 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES

‘ Que, el Articulo 1, dispone: “La presente ley regula los sistema de Administracion y de Control de los
recursos del Estado y su relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversion Publica (...)”

Que, el Articulo 3, estipula: “Los sistemas de Administracion y de Control se aplicardn en todas las
entidades del Sector Publico, sin excepcion (...)"

Que, el inciso b), Articulo 7, prevé: “El Sistema de Organizacion Administrativa se definira y ajustard en

. funcidn de la Programacion de Operaciones, evitard la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la
‘ adecuacion, fusion o supresion de las entidades, en seguimiento a los siguientes preceptos:
| a) Se centralizard en el entidad cabeza de sector de los diferentes niveles de gobierno, las funciones
‘ de adoptar politicas, emitir normas y vigilar su ejecucion y cumplimiento, y se desconcentrard o
| - descentralizard la ejecucion de las politicas y el manejo de los sistemas de administracion.
‘ b) Toda entidad publica organizard internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus
‘ actividades, los sistemas de administracion y control interno de que se trata esta ley

Que, el Articulo 27, establece: “Cada entidad del Sector Piblico elaborard en el marco de la Normas
‘ Bdsicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
| sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacion

e Inversion Publica. Corresponde a la mdxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su
‘ implantacion (...) "

l DECRETO SUPREMO N° 23215 DE 22 DE JULIO DE 1992

Que, el Articulo 9, estipula: “El control gubernamental interno se ejerce por los servidores de las unidades

. ejecutoras de las operaciones, por los responsables superiores de las operaciones realizadas v por la
unidad de auditoria interna de cada entidad. Su efercicio es regulado por las normas bdsicas que emita la
Contraloria General de la Republica, por las normas bdsicas de los sistemas de adminisiracion que dicte
el Ministerio de Finanzas y por los reglamentos, manuales e instructivos especificos que elabore cada
entidad publica”.

Que, el Articulo 21, dispone: “La normatividad secundaria de control gubernamental interno estarda
integrada en los sistemas de administracion y se desarrollard en reglamentos, manuales, instructivos o
guias emitidos por los ejecutivos y aplicados por las propias entidades (...)".

RESOLUCION SUPREMA N° 217055 DE 20 DE MAYO DE 1997

Que, la Disposicion 1%, prevé: “El Sistema de Organizacion Administrativa es el conjunto ordenado de
normas, criterios y metodologias, que a partir del marco juridico administrativo del sector piiblico, el Plan
Estratégico Institucional y del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion
organizacional de las entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos Institucionales”
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Que, la disposicién 2", establece: "/ objenvo general del Sistema de ().' ‘ganizacion Admmun ativa, es
optimizar la estructura orgamzacmnal del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio
a los usuarios de forma que acompanie eficazmente los cambios que se producen en el plano econdmico,

politico, social y tecnoldgico”

Que, la disposicion 6%, estipula: “Los principios en los que se sustentan las Normas Basicas del Sistema
de Organizacion Administrativa son:

()

¢) Formalizacion.- Las regulaciones en materia de organizacion administrativa deberan estar
establecidas por escrito (...)"

Que, la Disposicion 12, prevé: “Las disposiciones legales vigentes en materia de organizacion, el Plan
Estratégico Institucional y el Programa de Operaciones Anual constituirdn el marco de referencia para el
anahs.'é organizacional de la entidad.

Las entidades en funcionamiento analizardn si la estructura organizacional ha constituido un medfo
eficiente y eficaz para el logro de los objetivos propuestos en el Programa de Operaciones.

Se evaluard, fundamentalmente.

- La calidad de los servicios y/o bienes proporcionados a los usuarios.
- La efectividad de los procesos.
- La rapidez de respuesta de la estructura organizacional frente a los cambios internos y externos.

Este proceso se realizard como parte del andlisis de situacion regulado en las Normas Bdsicas del Sistema
de Programacion de Operaciones y cuando las circunstancias asi lo justifiquen.

Asimismose deberd realizar un andlisis prospectivo a fin de determinar la necesidad o no de ajustar la
estructura organizacional para lograr los objetivos de gestion”.

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS INTERNAS

Que, la Resolucion AJAM/DJU/RES/ADM/INT/136/2018 de 24 de agosto de 2018, modifica y aplueba la
Estr uctwa Organizacional de la AJAM, vigente hasta la fecha.

Que, la Resolucion AJAM/DIU/RES/ADM/INT/49/2021 de 30 de abril de 2021, aprueba el Reglaménto
Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA) de la AJAM, norma interna que establece
los procedimientos generales para el desarrollo de los procesos y manuales de la entidad. '

III. CONSIDERANDO (Anailisis)

Que, conforme lo expresado, los manuales de procesos y procedimientos deben estar plasmados por escrito,
a fin de que los mismos se constituyan en un instrumento institucional que permitan el debido y correcto
desarrollo de las atribuciones y competencias otorgadas por Ley a la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera.

Que, la solicitud de aprobacion del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero, constituido por los siguientes documentos: Emision de Certificado de Constancia

de Pago; Habilitacion de Pago de Patente Minera; Informacién sobre la Recaudacion Mensual por
concepto de Patente Minera para Fines de Distribucion entre AJAM y SERGEOMIN; Cobranza de
Patente Minera; Archivo Especializado DCCM; Servicio de Geodesia y Topografia de Campo; Servicioss; :
de Cartografia, Geodesia y Certificaciones; Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Sahcrtud\ Torray , &
de Licencia de Prospeccion y Exploracion; Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; ™~
Proceso de Reversion, Revocatoria y Jerdrquico; Formulario de Control de Cambios; Gaceta Nacional
Minera, Otros Requerimientos; Inscripcion en Registro Minero; Atencion de Servicios; Archivo y
Publicacion en Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vigencia, se encuentra sustentada@

\
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en las Normas Basicas del Sistema de Olgamzacu)n Admlmstlatwa siendo que el ob]etlvo pHnClpal de las
mismas es el de proporcionar los elementos necesarios de organizacion que per mitirdan a la AJAM funcionar
de manera 4gil, oportuna y transparente, estableciendo ademas los estamentos, politicas, normas, vias, rutas
y todo aquello concerniente a la gestion de la organizacion institucional.

Que, en el marco de la normativa citada ut supra, asi como de las consideraciones técnicas efectuadas y la
necesidad que tiene la Autoridad Jurisdiccional Administr ativa Minera de contar con un Manual de Procesos
y Procedimientos de la Direccién de Catastro y Cuadr iculado Minero, se establece la pmcedenua para que
el mismo sea aprobado a través de Resolucion expresa.

POR TANTO:

La Directora Ejecutiva Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), Dra.
Brenda Lafuente Fernandez, designada mediante Resolucion Suprema N° 27407 de 13 de enero de 2021,
en virtud de la competencia que ejerce por mandato legal. i

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR ¢l MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS de Ia Diteccion de
Catastro y Cuadriculado Minero de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa L\/rne]a, cons'lltuldo ‘por los
siguientes documentos: Emisién de Certificado de Constancia de Pago; Habiliticion dé Pago de Patente
Minera; Informacion sobre la Recaudacion Mensual por concepto de Pa{eme Minera para Fines de
Distribucién entre ATAM y SERGEOMIN; Cobranza de Patente Minera; Archivo E; specializado DCCM;
Servicio de Geodesia y Topografia de Campo; Servicios de Cartografia, Geodesia y Certificaciones;
Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de Prospeccion y Exploracion;
Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; Proceso de Reversion, Revocatoria y
Jerdrquico; Formulario de Control de Cambios; Gaceta Nacional Minera, Otros Requerimientos;
Inscripcion en Registro Minero; Atencion de Servicios; Archivo y Publicacion en Gaceta Nacional
Minera; Emision del Certificado de Vigencia, los cuales en anexo forman parte indivisible de la presente
Resolucion.

SEGUNDO.- Encargar la difusion y publicacién de la presente Resolucién a la Unidad de Planificacion y
Gestion Institucional.

TERCERO.- Encargar la implementacion, seguimiento y ejecucion del Manual de Procesos y
Procedimientos aprobado mediante la presente Resolucion a la Direccion de Catastro y Cuadriculado
Minero.

CUARTO.- Dejar sin efecto legal los procesos y procedimientos contrarios a los dispuestos en ¢l Manual
de Procesos y Procedimientos, aprobado a través de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

),l{sc Brenda Lafue:\r!e }%\ie

DIRECTORA EJECUTIVA NACIONAL
Autoridad Juriadic. Administrativa Minera
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
EILEEN LEMMY SALAMANCA ARISPE

‘NCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA -

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO

Procesos y Procedimientos de la DCCM

DIRECCION EIECUITTVA NACIONAL NOMBRE | BRENDA I AFUENTE FERNANDEZ,
(CARGO | DIRECTORA BJECUTIVA NACIONAL
SILEEN LEMMY SALAMANCA ARISPE (ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA)
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INFORME 30 JUN 2021

AJAM/DJU/INFLEG/231/2021

A: Dra. Brenda Lafuente Fernandez (§ st
DIRECTORA EJECUTIVA NACIONA
AUTORIDAD JURISDICCIONAL AD'

Hora...........

VIA: Abg. Willy Angulo Diaz
DIRECTOR JURIDICO

Abg. Pablo Rodriguez Torrez 5]
JEFE DE UNIDAD DE ANALISIS LEGAL

DE: - Abg. Jorge Ramiro Michel Alvarez
ANALISTA LEGAL II

REF.: APROBACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO Y
CUADRICULADO MINERO

FECHA: La Paz, 30 de junio de 2021

RE Clg,l DO

Sefiora Directora:

En atencidn a instruccion que cursa en la Hoja de Ruta AJAM-IN-1541/2021, relativo a la solicitud
de aprobacion del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, tengo a bien elevar a
su consideracion el presente informe de acuerdo a los siguientes extremos:

I. ANTECEDENTES

Mediante Informe AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/30/2021 de 20 de mayo de 2021, la Direccion
de Catastro y Cuadriculado Minero de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera
(AJAM), ha determinado que la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), tiene
la necesidad de aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de la citada Direccidn, los cuales,
en su contenido, describaii las tareas, pasos y procedimientos que ejecuta en el marco de las
atribuciones conferidas en el Articulo 41 de la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia, para la

atencion de los Actores Productivos Mineros, con servicios mds oportunos y controles de -

seguridad que se deben tener al momento de la prestacién de los mismos. A tal efecto. se han
determinado los procesos y procedimientos que seran parte de dicho Manual, conforme al
siguiente detalle:
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NOMBRE DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Emision de Certificado de Constancia de Pago.

Emision de Certificado de Constancia de Pago.

Habilitacion de Pago de Patente Minera.

Habilitacion Anual del Pago de Patente Minera de acuerdo a la
Ley N? 535 de Mineria v Metalurgia,

Habilitacion del Pago de Patente Minera como Requisito de
Tramite.

Habilitacion del Pago de Patente Minera sin Pago de Efectivo.

Habilitacion del Pago de Patente Minera a partic de su
inscripeion en Registro Minero.

Habilitacién del Pago de Patente Minera por Indexacion de
Monto

Informacion sobre la Recaudacion Mensual por concepto de
Patente Minera para fines de Distribucion entre la AJAM y
SERGEOMIN.

Informacion sobre la' Recaudacion Mensual por concepto de
Patente Minera para fines de distribucidon entre AIAM y
SERGEOMIN.

Cobranza de Patente Minera.

Cobro de Patente Minera.

Archivo Especializado DCCM.

Administracion y Préstamo Documental.

Proceso de Digitalizacion.

Gestion de Transferencia Documental de Archivo de Gestion a
Archivo Especializado.

Servicio de Geodesia y Topografia de Campo.

Servicio de Geodesia y Topografia de Campo.

Servicios de Cartografia, Geodesia y Certificaciones.

Servicios Generales de la DCCM de acuerdo a Catalogo de
Servicios.

Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud
de Licencia de Prospeccion y Exploracion.

Informe Técnico y Relacion Planimétrica.

Conltrato Administrativo Minero (CAM).

Elaboracion  del  Informe  Téenico Plano

Definitivo,

Conclusivo v

Informe Técnico y Economico,

Adecuaciones.

Informe Preliminar y/o Reporte Rapido

Informe Téenico y Plano de Adecuacion.

Proceso de Reversién, Revocatoria y Jlerarquico.

Reversion de Derechos Mineros.

Formulario de Control de Cambios.

Control de Cambios.

(Gacela Nacional Minera.

Publicacion en Gaceta Nacional Minera,

Otros Requerimientos.

Requerimientos de Instituciones Homologas e Interesadas.

Inscripeion en Registro Minero.

Inscripeion en Registro Minero de Licencia de Prospeccion y
Exploracion.

Inscripcion en Registro Minero de Renuncias Parciales.

Inscripeion en Registro Mincro de Renuncias Totales,

Inscripeion en Registro Minero de Contratos Administrativos

Mineros.

Inscripcion en el Registro Minero de los Contratos

Administrativos por Adecuacion.

Inscripeion de las Decisiones Judiciales en Registro Minero,

Inscripeion en el Registro Minero de la Resolucion de Extincion
de Derechos Mineros por Muerte del Titular.

Inscripeion en el registro Minero de la resolucion de Reversion
de Dereche Minero. ;

Atencion de Servicios,

Desarrollo y Atencion de servicios a cargo del Registro Minero,

Archivo y Publicacion en Gaceta Nacional Minera.

Remision de Certificado, publicacion en la Gaceta Nacional
Minera y Archivo

Emision del Certificado de Vigencia,

Emision del Certilicado de Vigencia.
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Dicho informe concluye que ante la peltmcncm tecmca corresponde aprobar el Manual de Pmuesas \

“Procedimientos de la Direccion de Catastro y ‘Cuadriculado Minero de la AJAM, recomendando su

remision a la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional para'su andlisis y validacion, asi como a
. la Direccion Juridica para su aprobacién a través de la Resolucion Administrativa correspondiente. -

La‘Unidad de Planificacion v Gestion Institucional de la AJAM, medianté Informe AJAM/DESP/IEF-
PLAN-GES/INF/RQT/13/2021 de 26 de mayo de 2021, éstablece que en virtud a la Resolucion +
Suprema 217055 de 20 de mayo de 1997, que instituye los principios en los que se sustenta‘la
aplicacion de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB- SOA), entre
ellos el “Principio de Formalizacion", todos los productos del SOA: Manual. de Procesos;
Procedimientos y Manual de Organizacion, tienen que’ ser puestos. por escrito y dplobadm
mediante resolucion interna para que tengan validez, por'lo que en tal virtud, se conc]uye que la

~ Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero de la AJAM, en coordinacion y apoyo técnico de la

Unidad de Planificacion y Gestién Institucional y en cumplimiento “al Instructivo
AJAM/DEN/BNF/ INST/19/2021 de 3 de mayo de 2021, ‘dentro los plazos establecidos, elabord
y culmind el correspondiente Manual de Procesos y Plocedlm_lentos de la Direceion de Catastro y
Cuadriculado Minero, constituido por los siguientes documentos: Emisién de Certificado de
Camtancm de Pago; Habilitacion de Pago de Patente Minera; Informacion: sobre la
Recaudacion Mensual por concepto de Patente Minera para Fines de Distribucion entre AJAM

y SERGEOMIN Cobranza de Patente Minera; Archivo Especializado DCCM; Servicio de ; :
Geodesia y Topografia de Campo, Servicios de Cartografia, Geodesia y Certrf:caaones, ' .

. Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de Prmpecuon Yoo

Exploracion; Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; Proceso de Reversion,
Revocatoria y Jerdrquico; Formulario de Control de Cambios; Gaceta Nacional Minera, Otros
Requerimientos; Inscripcion en Registro Minero; Atencién de Servicios; Archivo v Publicacion
en Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vtgencm, herramientas necesarias que
permitirdn a la AJAM funcionar de manera correcta, agil, transparente y oportuna, instrumentos
donde se establece los-estamentos, polmcas normas, reglamentos, vias, rutas-y tddo aquello:
concerniente a la gestion de la organizacion institucional, elaborados en el marco 'de la “Guia
Técnica para la elaboracion de Manual de Procesos y Procedimientos” de la AJAM, considerando
factible su lmplementacnon y que los mismos sean aprobados mediante leqolumon cxplesa
recomendando su remision a la Direceion Juridica para dlChO efecto.

II. MARCO NORMATIVO
2.1 MARCO NORMATIVO GENERAL ' i

_CONSTITUCiON POLiTICA DL ESTADO

) Paragrafo I, Atllculo 369, establece: £l Estado serd re sponsable de las riquezas mineraldogicas
que se encuentren en el suelo y subsuelo eyalquiera sea su origen y su aplicacion serd regulada =
por la'Jey (...)"; precepto concordante con el Pdla;:mfo IV del mencionado Articulo, el cual
dispone: “EI Estado ejercerd control y fiscalizacion en toda la eadena productiva minera Eroees

3
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El Pardgrafo 11, Articulo 372, determina: “La direccion y administracion superiores de la
industria minera estardn a cargo de una entidad autdrquica con las atribuciones que determine
laley”.

LEY N° 535 DE MINERIA Y METALURGIA

El Articulo 1, preceptia respecto a su objeto: “(...) regular las actividades minero metalirgicas
estableciendo principios, lineamientos y procedimientos, para la ()lr}r'gaci(}}-z_. conservacion y
extincion de derechos mineros, desarrollo y continuidad de las actividades minero metalirgicas
de manera responsable, planificada y sustentable; deierminar la nueva estructura institucional,
roles y atribuciones de las entidades estatales y de los actores productivos mineros, y disponer
las atribuciones y procedimientos de la jurisdiccion administrativa minera, conforme a los
precepios dispuestos en la Constitucion Politica del Estado .

Los Paragrafos [ y I11, Articulo 39, disponen: “La Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera
- AJAM, como entidad autdrquica bajo tuicion del Ministerio de Mineria v Metalurgia, con
personalidad juridica, patrimonio propio, aulonomia administrativa, técnica, econdmica y
Jfinanciera, es la encargada de la direccion, administracion superior, control y fiscalizacion de la
actividad minera en todo el territorio del Estado (...); (...) ll La Mcdxima Autoridad Ejecutiva -
MAE, con rango de Directora Ejecutiva Nacional o Director Ejecutivo Nacional, que ejercerd la
representacion institucional, y las Directoras o Directores Departameniales o Regionales de
Minas, serdn designadas o designados por el Presidente del Estado Plurinacional de Bolivia
_mediante Resolucion Suprema (...)".

Mediante Resolucion Suprema N° 27407 de 13 de enero de 2021, el sefior Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia designé a la Dra. Brenda Lafuente Fernandez,
como Directora Ejecutiva Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera -
AJAM. ; : - ;

2.2. MARCO NORMATIVO ESPECIAL
LEY N° 535 DE MINERIA Y METALURGIA

El Paragrafo I, Articulo 42, relativo a la organizacion, normas, reglamentos y de transicion,
dispone: “L La AJAM, se opganizard en base a las Autoridad General Jurisdiccional
Administrativa Minera y Autoridades Regionales establecidas de acuerdo con el articulo 54 del
Decreto Supremo N° 071, de fecha 9 de abril de 2009, cuyas directoras y directores continuardn
en efercicio hasta la designacion de las nuevas autoridades ™

""" DECRETO SUPREMO N° 2200 DE 3 DE DICIEMBRE DE 2014
El Articulo 2, dispéne:

\‘.G(...) 'I g

L La AJAM esta compuesta por los siguientes niveles de organizacion:
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- Nivel Ejecutivo: Direccion Efecutiva Nacional de la ATAM;

- Nivel de Apoyo: Direccion Administrativa Financiera y Direccion Juridica;

- Nivel Técnico Operativo: Direccidn de Catastro y Cuadriculado Minero v Direccion de
Fiscalizacion, Control y Coordinacidon Institucional;

-+ Nivel Desconcentrado. Direcciones Departamentales y Regionales (...)".

LEY N° 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES

El Articulo 1, dispone: “La presente ley regula los sistema de Administracion y de Control de los
recursos del Estado y surelacion con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversion Puiblica

p

El Articulo 3, estipula: “Los sistemas de Administracion y de Control se aplicaran en todas las
entidades del Sector Publico, sin excepcion (...)".

El inciso b), Articulo 7, prevé: “El Sistema de Organizacion Administrativa se definird y ajustard
en funcién de la Programacion de Operaciones, evitard la duplicidad de objetivos y atribuciones
mediante la adecuacion, fusion o supresion de las entidades, en seguimiento a los siguientes
preceplos. ‘

a) Se centralizara en el entidad cabeza de sector de los diferentes niveles de gobierno, las
funciones de adoptar politicas, emitir normas Y vigilar su ejecucion y cumplimiento,'y se
desconcentrard o desceniralizard la efecucion de las politicas y el manejo de los sistemas
de administracion. i

b} Toda entidad priblica organizard internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza
de sus actividades, los sistemas de administracion y conirol interno de que se trata esta

”

ley ",

El Articulo 27, establece: “Cada entidad del Sector Publico elaborard en el marco de la Normas
Bdsicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley v los sisteinas de
Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la mdxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion (...)"

DECRETO SUPREMO N° 23215 DE 22 DE JULIO DE 1992

El Articulo 9, estipula: “EI control gubernamental interno se ejerce por los servidores de las
unidades ejecutoras de las operaciones, por los responsables superiores de las operaciones
realizadas y por la unidad de auditoria interna de cada entidad, Su ejercicio es regulado por las
normas bdsicas que emita la Contraloria General de la Republica, por las normas basicas de los
sistemas de administracion que dicte el Ministerio de Finanzas y por los reglamentos, manuales
e instructivos especificos que elabore cada entidad publica”.

AJAM

AUTORIDAD Jurisdiccional
Administratva MINERA

QO Ui,
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El Articulo 21, dispone: “La normatividad secundaria de control gubernamental interno estard
integrada en los sistemas de adminisiracion y se desarvollard en reglamentos, manuales,
instructivos o guias emitidos por los efecutivos y aplicados por las propias entidades (...)".

RESOLUCION SUPREMA N° 217055 DE 20 DE MAYO DE 1997

La Disposicion 1%, prevé: “El Sistema de Organizacion Administrativa es el conjunio ordenado
de normas, criterios y metodologias, que a partir del marco juridico administrativo del sector
publico, el Plan Estratégico Institucional y del Programa de Operaciones Anual, regulan el
proceso de estructuracion organizacional de las entidaces piiblicas, contribuyendo al logro de
los objetivos Institucionales”.

La disposicion 2, establece: “El objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa,
es optimizar la estructura organizacional del aparato estalal, reorientdndolo para prestar un
mejor servicio a los usuarios de forma que acomparie eficazmente los cambios que se producen
en el plano econdmico, politico, social y tecnolégico”

La disposicion 6% estipula: “Los principios en los que se sustentan las Normas Bdsicas del
Sistema de Organizacion Administrativa son: i

)

" ¢) Formalizacién.- Las regulaciones en materia de organizacion administrativa deberdn estar
establecidas por escrito (...) "

La Disposicion 12°% prevé: “Las disposiciones legales vigentes en materia de organizacion, el
Plan Estratégico Institucional y el Programa de Operaciones Anual constituirdan el marco de
referencia para el andlisis organizacional de la entidad.

Las entidades en funcionamienio analizardn si la estructura organizacional ha constituido un
medio eficiente y eficaz para el logro de los objetivos propuestos en el Programa de Operaciones.

Se evaluard, fundamentalmente:

- La calidad de los servicios y/o bienes proporcionados a los usuarios.

- La efectividad de los procesos. ,

- La rapidez de respuesta de la estructura organizacional frente a los cambios internos y
externos.

I
Este proceso se realizard como parte del andlisis de situacion regulado en las Normas Bdsicas
del Sistema de Programacion de Operaciones y cuando las circunstancias ast lo justifiquen.

Asimismo, se debera realizar un analisis prospectivo a fin de determinar la necesidad o no de

ajustar la estructura organizacional para lograr los objetivos de gestion ™.
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RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS INTERNAS

La Resoluclon A]AM/DJU/’RES/ADM/[N1/136/2018 de 24 de agosto de 2018, modlﬂca y
.aprueba la Estructura Olgamzacumal de’la AJAM, Vlétl‘ll(ﬁ hdsta la [LLhd

; La Resolucién - AIAM/DJU’RFLS/ADM/N'TM‘Q/ZO"l de 30 de abrit de 2021, -aprueba el

© - Reglamento Espcuhco del: Sistema de Otg,ammcmn Administrativa (RE-SOA) de la ATAM,
norma interna que establece los plocedrmtentos ,g,eneralus para el desarrollo de los procesos y
‘manuales de la entidad.

11l ANALISIS

Conforme lo expresado los manua]es de Procesos y ptoccdlm[entos deben estar plasmados por
esctito, a fin de que los mismos se constituyan en un’instr umento institucional .que petmitan el -
. ~ debido y correcto desarrollo de las atribuciones y competencias otorgadas por Ley a la Autoridad
e R isdiccional Administrativa Minera. -

La solicitud de aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro ,
B ‘Cuadriculado Minero; constituido por los mgmentes documentos: Emision de Certificado de
: Commncm de Pago, Habilitacion de Pago de Patente Minera; Informacion sobre la
‘Recaudacién Mensual por concepto de Patente Minera para Fines de Distribucion entre AJAM
v SERGEOMIN; Cobranza de Patente Minera; Arcluvo‘Es;:vécmhzado DCCM; Servicio de
Geodesia y Topografia de Campo; Servicios de Carfografia, Geodesia y Certificaciones;
Solicitud de Contrato Adn’t’in_tls'ri{aﬁv&) Minero o una Solicitud de Licencia de Prospeccion y -
E; tplor;rrcitin, Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; Proceso de Reversion,
Revocatoria y Jerarquico; Formulario de Control de Cambrm Gaceta Nacional Minera, Otros .
Requenmtentaa Inscripcion en Regutm Minero; Atenicion (Ie Servicios; Archivo y Pubhcacwn s
en Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vigencia, se encuentra sustentada en
las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa, siendo que el objeti\‘fo principal
de las mismas es el de proporcionar los elementos necesar |os de o1gamzacaon que permitirdn a la

. z AJAM [uncionar de manera agil, oportuna y transparente, estableciendo ademés los estamentos,
: ~ politicas, normas, vias, ‘rutas y 1odo aquello ‘concerniente a la gesuon de la organizacion
mst[tuc:lonal

En el marco de la normativa citada ut supra,-asi como de las consideraciones téenicas efectuadas
y la necesidad que tiene la Autoridad Jurisdiccional Administrativa°Minera de contar con un
Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro.y Cuadriculado Minero, se
* establece la procedencia para que el mismo sea aprobado-a través de Resolucion expresa. :

IV. CONCLUSION

De acuerdo a los Informes AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/30/2021 de la Direccion de Catastro y
Cuadriculado . Minero y AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/RQT/13/2021 de la Unidad de
Planificacion y Gestidn Institucional, de 20 y 26 de.mayo de 2021, respectivamente, se LOH(,!LI)‘C que
el lequenmlento de aprobacién del Mamldl de Procesos y Ptoccdlmlcntos relativo a: Emisidn de |\

#2700 et o . : \ : t MR
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Certificado de Constancia de Pago; Habilitacion de Pago de Patente Minera; [nformacion
sobre la Recaudacién Mensual por concepto de Patente Minera para Fines de Distribucion
entre AJAM y SERGEOMIN,; Cobranza de Patente Minera; Archivo Especializado DCCM;
Servicio de Geodesia y Topografia de Campo; Servicios de Cartografia, Geodesia y
Certificaciones; Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de
Prospeccion y Exploracion; Contrato Administrativo Minero (CAM); Adecuaciones; Proceso
de Reversion, Revocatoria y Jerdrquico; Formulario de Control de Cambios; Gaceta Nacional -
Minera, Otros Requerimientos; Inscripcion en Registro Minero; Atencion de Servicios; Archivo
y Publicacion en Gaceta Nacional Minera; Emision del Certificado de Vigencia, se enmarcan
en las disposiciones normativas contenidas en el inciso b), Articulo 7 y Articulo 27 de la Ley N°
1178 de Administracion y Control Gubernamentales.

V. RECOMENDACION

Se recomienda a su Autoridad, aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion
de Catastro y Cuadriculado Minero de la AJAM, a través de la correspondiente resolucion
administrativa : :

Es cuanto se informa a su Autoridad, en atencion a lo solicitado.

Lamiro
" ANALISTAL
SIRECCION JUR
iotidad Jurisdic, Aduminisiiat

BLF

WAD/PRT/jrma

HR AJAM-IN-1541/2021
CC. Arch.
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! D JURISDICCIONAL]
TADMINISTRATIVA MINERA
AJAM/DESP/JEF-PLAN—GES/INF/RQ1 (021 2.8 MAY 2021
il _’n > i)
A Dra. Brenda Lafuente Fernandez ' yipp RE ClBCI7DO
DIRECTORA EJECUTIVA NACIONALY HOT8 s o Zns
AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMI!

DE: Lic. Roberto Pablo Quisbert Tarquino
Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional

REF.: Manual de Procesos y Procedimientos Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero (DCCM).

FECHA: La Paz, 26 de mayo de 2021

De mi mayor consideracion:

En atencién a proveido de Hoja de Ruta AJAM-IN-1541/2021; y en’el marco del instructivo
AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021 de fecha 3 de mayo de 2021, tengo a bien elevar el siguiente
informe.

I. ANTECEDENTES.

El Articulo 7, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracién y Control
Gubernamentales, sefiala: “El Sistema de Organizacion Administrativa se definira y ajustara en
funcién de la Programacion de Operaciones. Evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones
mediante la adecuacion, fusién o supresion de las entidades, en seguimiento de los siguientes
preceptos: a) Se centralizara en la entidad cabeza de sector de los diferentes niveles de gobierno,
las funciones de adoptar politicas, emitir normas y vigilar su ejecucién y cumplimiento; y se
desconcentrara o descentralizara la ejecucion de las politicas y el manejo de los sistemas de
administracion. b) Toda entidad publica brganizarél internamente, en funcion de sus-objetivos y
la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata esta

ley.

La Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia de fecha 28 de mayo de 2014, que en su Articulo 39.
(AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA - AJAM) sefala lo
siguiente:

. “La Awtoridad Jurisdiccional Administrativa Minera ~ AJAM, como entidad autdrquica
bajo tuicién del Ministerio de Mineria y Metalurgia, con personalidad juridica,
patrimonio propio, autonomia administrativa, técnica, econdmica y financiera, es la
encargada de la direccidn, administracion superior, control y fiscalizacion de la
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actividad minera en lodo el terriiorio del Estado en las materias tratadas en el
presente Capitulo™ :

En su Articulo 42. (ORGANIZACION, NORMAS REGLAMENTARIAS Y DE
TRANSICION) sefiala:

i “La AJAM, se organizard en base a la Autoridad General Jurisdiccional Administrativa

 Minera y Autoridades Regionales establecidas de acuerdo con el articulo 54 del

Decreto Supremo N° 071, de fecha 9 de abril de 2009, cuyas directoras o directores
continuaran en ejercicio hasta la designacion de las nuevas autoridades”

La Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia, de 28 de mayo de 2014, dispuso la creacién de la
AJAM, como ente autirquico bajo tuicién del Ministerio de Mineria y Metalurgia, encargada de
la direccion, administracion superior, control y fiscalizacion de la actividad minera en todo el
territorio boliviano; responsabilidades que se desarrollan en cumplimiento de los nuevos
preceptos y mandatos constitucionales.

El Decreto Supremo N° 2200, de fecha 3 de diciemb_re de 2014, establece la Estructura
Organizacional de la AJAM, compuesta por los siguientes niveles de organizacion:

- Nivel Ejecutivo: Direccion Ejecutiva Nacional de la AJAM;

- Nivel de Apoyo: Direccion Administrativa Financiera y Direccion Juridica;

- Nivel Técnico Operativo: Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero-y Direccion
de Fiscalizacion, Control y coordinacidn Institucional,

- Nivel Desconcentrado: Direcciones Departamentales y Regionales.

La Resolucion Suprema 217055 de 20 de mayo de 1997, de las Normas Basicas del Sistema de
Organizacion Administrativa, instituye los principios, en los cuales se sustenta la aplicacion de
dicha norma y entre los principios, se encuentra el principio de “Formalizacién”, que establece,
que todos los productos del SOA; vale decir, el Manual de Procesos y Procedimientos, Manual
de Organizacion, et¢., tienen que ser puestos por escrito y aprobados mediante resolucion interna
para que tengan validez. :

La Resolu_ciém Administrativa Interna AJAM/DIJU/RES/ADM/INT/136/2018 de fecha 24 de
agosto de 2018, modifica y aprueba la Estructura Organizacional de la AJAM, hoy vigente hasta
la fecha.

La Resolucion Administrativa Interna AJAM/DJU/RES/ADM/INT(49/2021, de fecha 30 de abril
“de 2021, aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE-
SOA) de la AJAM, norma interna que establece los procedimientos generales para ¢l desarrollo

de procesos y manuales en la entidad.

El Instructivo AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021, de fecha 3 de mayo de 2021, instruye a la
Unidad de Planificacion y Gestion Institucional y a la Direccion de Catastro y Cuadriculado
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Minero-DCCM, la elaboracién de Procesos y Procedimientos de: Administracion del Catastro y
Cuadriculado Minero; Registro Minero; Gaceta Minera y Patente Minera.

LLa Nota Interna AJAM/DCCM/EPPM/NI/ESA/69/2021, de 20 de mayo de 2021, con Ref.:
Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero, misma que
adjunta los procesos y procedimientos de: Patente Minera, Topografia, Registro Minero; y
Archivo especializado. :

En este entendido, el objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa, de acuerdo a
la Resolucién Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, es ¢l de optimizar la estructura
organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar y/o brindar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompaiie eficazmente los cambtos que se ptoduccn en el plano
economico, politico, social y tecnoldgico.

En este contexto normativo, la justificacién para la formulacion y elaboracion de los Manuales
de Procesos y Procedimientos, se encuentra en el marco del SOA, en virtud a que resultan ser la
mejor herramienta idonea para plasmar un proceso de actividades y tareas especificas dentro una
organizacion, en las cuales se especifican politicas, aspectos legales, procedimientos y contrales
para realizar operaciones de manera agil, comprensiva, eficaz, eficiente, pronta y oportuna;
presenta su informacion de forma detallada, ordenada, sistematizada y comprensible.

) L. MARCO LEGAL

a) Ley 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.

b) Ley N° 535 de 28 de mayo de 2014, que en sﬁs articulos 39 hacia adelante, establecen la
estructura y atribuciones de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera AJAM.

¢) Decreto Supremo N°® 2200, de 3 dé diciembre de 2014, que establece la estructura
organizacional de la AJAM.

d) Resolucion Suprema N° 217055, de fecha 20 de mayo de 2017, de las Normas Basicas
del Sistema de Organizacion Administrativa.

e) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre 1992, Reglamento de Ila
Responsabilidad por la Funcién Publica.

f) Resolucion Administrativa Interna AJAM/DIJU/RES/ADM/INT/49/2021, de fecha 30 de
abril de 2021, que aprueba el Reglamento Especifico del Slstema de Organizacion

Administrativa de la ATAM.

g) Resolucion Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/24/2017, que aprueba la Guia
Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procesos y Procedimientos de la AJAM.,
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I.  ANALISIS

El Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que la administracion publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés
social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados; para lo cual es necesario que la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera AJAM, cuente con instrumentos operativos, estratégicos y transparentes,
entre ellos el Manual de Procesos y Procedimientos.

En este entendido, ante la advertencia de no estar definidas formalmente las actividades, tareas y
funciones del trabajo de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero; y por la carencia de
reglamentos, manuales de procesos y procedimientos; y ‘en el marco del Instructivo
AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021, de fecha 3 de mayo de 2021, la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero con el apoyo técnico de la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional
procedio a formular y elaborar los Manuales de Procesos y Procedimientos referidos a:
Administracion del Catastro, Topografia y Geodesia, Adecuacion; Técnica-Econdmica,
Reversiones y Cuadriculado Minero; Registro Minero; Gaceta Minera y Patente Minera.

En este marco, el Manual de Procesos y' Procedimientos elaborados por la DCCM, nos permitira
conocer en forma descriptiva, expresiva y detallada la composicion de macroprocesos, asi
como la caracterizacion de sus procesos, dentro de la cual s¢ define la unidad organizacional, el
nombre del proceso, el nombre y objetivo del procedimiento, y desarrollo de los procedimientos,
el alcance, plazos, normatividad y politicas que los rigen; los mismos tienen la intencién de
proporcionar las herramientas necesarias para el cumplimiento de los objetivos, la mision y las
atribuciones institucionales determinadas por norma. Asimismo, el Manual dé Procedimientos de
la DCCM, recopila la informacion correspondiente al macroproceso, los procesos, subprocesos,
actividades y tareas comprendidas en el mismo, reflejando acuerdos entre ejecutores y
beneficiarios de los procesos. Dichos procedimientos, estan dirigidos a los servidores plblicos
que intervienen de manera directa en el proceso de brindar un servicio de calidad, pronta, agil y
oportuna a los Actores Productivos Mineros (APM), asi como también, a quien pueda estar
interesado en conocet-la informacion mas detallada al respecto.

III. . CONCLUSIONES

En virtud a la Resolucion Suprema 217055 de 20 de mayo de 1997, que, instituye los principios, *
en los que se sustenta la aplicacion de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacion
Administrativa, entre ellos el “Principio de Formalizacion", que establece, qliek todos los
productos del SOA: Manual de Procesos, Procedimientos y Manual de Organizacion, tienen que
ser puestos por escrito y aprobados mediante resolucion interna para que tengan validez; se
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concluye que la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero de la AJAM, en coordinacion y
apoyo téenico de la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional; y en cumplimiento al
[nstructivo AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021, de fecha 3 de mayo de 2021, dentro los plazos
establecidos, elabord y culminé los correspondientes Manuales de Procesos y Procedimientos
de: Administracion del Catastro y Cuadriculado Minero; Registro Minero; Gaceta Minera y
Patente Minera; herramientas necesarias, que permitirdn a la entidad funcionar de manera
correcta, 4gil transparente y oportuna; instrumentos donde se establecen los estamentos,
politicas, norinas, reglamentos, vias, rutas y todo aquello concerniente a la gestion de la
organizacion institucional, elaborados en el marco de la “Guia Técnica para la Elaboracion de
Manual de Procesos y Procedimientos™ de la AJAM,

Conforme al cumplimiento de la normativa vigente y a lo analizado, revisado y comprobado por |
la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional, se concluye que la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero, procedié a elaborar los Manuales de Procesos y Procedimientos expuesto
en el cuadro N° 1, considerando la misma factible para su implementacién y que los mismos
ameritan ser aprobados mediante resolucion expresa para su eficacia y validez.

Cuadro: Procesos y Procedimiento

NOMBRE DE PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Emision de Certificado de | Emision de Certificado de Constancia de Pago
Constancia de Pago

Habilitacion de Pago de Patente | Habilitacion Anual del Pago de Patente Minera de Acuerdo
Minera a Ley N® 535 de Minerfa y Metalurgia

Habilitacién del Pago de Patente Minera como Requisito
de Tramite 2

‘Habilitacién del Pago de Patente Minera son Pago de
Efectivo ' ‘

Habilitacién del Pago de Patente Minera a partir de su
Inscripeién en Registro Minero

Habilitacion del pago de Patente Minera por Indexacién de
q Monto

Informacion sobre la Recaudacion | Informacién sobre la Recaudacion Mensual por Concepto
Mensual por concepto de Patente | de Patente Menera para Fines de distribucion entre AJAM
Menera para Fines de Distribucién | y SERGEOMIN

entre AJAM Y SERGEOMIN

Archivo Especializado DCCM Administracion y Préstamo Documental

Proceso de digitalizacion

Gestion de Transferencia Documental de Archivo de
Gestion a Archivo Especializado
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OFICINA NACIONAL
calle Andrés Munoz
N® 2564 {zona Sopocachi)
Telf:(591-) 2 - 422838
Fax (591-) 2157784

Servicio de Geodesia y Topografia
de Campo

Servicio de Geodesia y Topografia de campo

Servicios de Cartografia, geodesia
Certificaciones

Servicios Generales de la DCCM de acuerdo a, catdlogo de
Servicios

Solicitud de Contrato
Administrativo Minero o una
Solicitud de Licencia  de
Prospeccion y Exploracion

Informe Técnico y Relacion Planimétrica

Contrato Administrativo Minero
(CAM)

]

Elaboracion del Informe Técnico Conclusivo y Plano
Definitivo

Informe Técnico y Economico

Adecuaciones

Informe Preliminar y/o Reporte Rapido

Informe Técnico y Plano de Adecuacion

Proceso de Reversion Revocatoria
y Jerdrquico

Reversion de derechos Mineros

Formulario de Control de cambios

Control de Cambios

Gaceta Nacional Minera

Publicacion en Gaceta nacional Minera

Otros Requerimientos

Requerimientos de Instituciones Homologas e Interesadas

Inscripcidn en Registro Minero

Inscripeién en Registro Minero de Licencia de Prospeccion
y Exploracion

Inscripcién en Registro Minero de renuncias Parciales

Inscripeion en Registro Minero de Renuncias Totales

Inscripcion~ en  Registro Minero de  Contratos
Administrativos Mineros
Inscripcion  en Registro Minero de los Contratos

Administrativos por Adecuacion

Inscripeién de las Decisiones Judiciales en Registro Minero

Inscripcidn en el Registro Minero de la Resolucion de
Extincion de Derechos Mineros por Muerte del Titular

Inscripcién en el Registro Minero de la Resolucion de
Reversion de Derecho Minero

Atencion de Servicios

Desarrollo y Atencioén de servicios a Cargo del Registro
Minero

Archivo y Publicacién en Gaceta
Nacional Minera

Remision de Certificado, publicacién en Gaceta Nacional
Minera y Archivo 5

Emision  del

Certificado  de
Vigencia :

Emision del Certificado de Vigencia

Fuente: elaborado en base al informe de la dircccion de Catastro y cuadriculade Minero

AFAM
LA PAZ - BENI -PANDO
Plaza Adela Zamudio
esq. Armaza N° 70 (zona Sopocachi)
La Paz, Tell./fax; {591-) 2-423098

W altoric

AJAM
POTOSI - CHUQUISACA
av. Universitaria
N® 64 (Potosi)
Telf./fax; (591-) 2- 6246198

6

AJAM
ORURO
calle Adolfo Mier N° 994,
entre Washington y Camacho
Telf.ffax: (591-) 2-5253756

AJAM
COCHABAMBA
calle Salamanca, esq. Lanza,
edif, CIC N* 625, 1er piso
Telf./fax: (591-} 4-509496

AJAM
SANTA CRUZ
av. Charcas N® 1217,
entre lery 2do Anilla
Telf/fax: {591} 3-3345276

ninera.gob.bo

AJAM TUPIZA - TARIJA
av. Saturnino Murillo

Ne 327, esq. Oscar Alfaro

(frente a la:Plazuela Civica;

Telf/fax: (591-) 2-6944282 |
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IV. RECOMENDACIONES

En virtud al analisis y conclusiones vertidas, y habiendo cumplido con todas las fases, etapas y
procedimientos se recomienda a su autoridad:

Remitir el presente informe, Nota Interna AJAM/DCCM/EPPM/NI/ESA/69/2021, de 20 de
mayo de 2021, con Ref.: Manual Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero; con todos sus anexos de Procesos y sus Procedimientos referidos a;

- Emision de Certificado de Constancia de Pago,
- Habilitacion de Pago de Patente Minera,
- Informacion sobre la Recaudacion Mensual por concepto de Patente Minera para Fines
de Distribucion entre AJAM y SERGEOMIN, :
- Archivo Especializado DCCM,
- Servicio de Geodesia y Topografia de Campo,
- Servicios de Cartografia, Geodesia Certificaciones,
- Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de Prospeccion
y Exploracion,
- Contrato Administrativo Minero (CAM),
- Adecuaciones,
- Proceso de Reversion Revocatoria y Jerarquico,
- Formulario de Control de cambios,
- Gaceta Nacional Minera, Otros Requerimientos,
- Inscripcion en Registro Minero,
- Atencidn de Servicios,
- Archivo y Publicacion en Gaceta Nacional Minera,
- Emision del Certificado de Vigencia, para su posterior implementacion y aplicacion en
la entidad. ,
- Proceso y sus Procedimientos de Cobranza de Patente Minera

Es cuanto tengo a bien informar a su autoridad, para fines consiguientes de la entidad.

RPQT/
ce.: Arch. ‘
Fs.: Ciento veinticineo (123)
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; - - DESPACHO
NOTA INTERNA 20 MAY 2021
AJAM/DCCM/EPPM/NI/ESA/69/2021 REC O

Hora[

A Dra. Brenda Lafuente Fernandez, Sl B,
DIRECTORA EJECUTIVA NACIONALZ

VIA: Ing. Primo Mamani Morales
DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINER

DE: Eileen Lemmy Salamanca An'spe
ENCARGADA DEL PAGO DE PATENTE MINERA

A c,G
‘. REE.: PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCT O.., ' ii,
; : CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO :

FECHA: La Paz, 20 de mayo de 2021

. De i conmderacwn y N A M. :

Dando cumplimiento al Instructivo No. AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021 de fecha 03 de '
mayo de 2021, tenemos a bien remitir y adjuntar a la presente nota, la propuesta de
“Procesos y procedimientos de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero”, de
acuerdo a cronograma presentado en su oportunidad.

En este sentido, solicitamos a usted muy respetuosamente que previa a su consideracion,
se proceda a derivar la presente documentacion a la Unidad de Planificacion para su

— analisis y validacion y posteriormente a la Direccion Juridica para elaboracion de Informe—- - 75
Legal y Resolucion Administrativa respectiva. -

. Con este motivo, saludo a usted atentamente,

. A on A0 D TRt 7
.‘ e Quad fic Hamma:;
‘ Autondad Jurisdic. pdministrativa

PMM/nce/rtd/lvm/gtsfesa . :

S co.: Arch. DCCM ZA
Fs.:Uno(1) m / X
HR AJAM-IN-1541/2021 e Ponal /0 ool ),

Autoridad Jurisdlc. Admmmm"“ Miner ‘ e Ma
: DIREGGIRH '\U“ 24 30 Y GURDRICU JDQMINFRO
|

1 Autoridad Junsm-.. Aammislratwa Minera
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Informe Técnico y Plano de Adecuacidn

Proceso de Reversion Revocatoria vy
Jerdrquico

Reversion de derechos Mineros

Formulario de Control de cambios

Gaceta Nacional Minera

Otros Requerimientos

Requerimientos de Instituciones Homologas e
Interesadas

Inscripcién en Registro Minero

Inscripcion en Registro Minero de Licencia de
Prospeccion y Exploracion

Inscripcién en Registro Minero de renuncias
Parciales

Inscripcion en Registro Minero de Renuncias
Totales

Inscripcion en Registro Minero de Contratos
Administrativos Mineros

Inscripcion en  Registro Minero de  los
Contratos Administrativos por Adecuacidn

Inscripcion de las Decisiones Judiciales en
Registro Minero :

Inscripcion en el Registro Minero de Ia
Reselucion de Extincion de Derechos Mineros
por Muerte del Titular

Inscripcion en el Registro Minero de Ila
Resolucion de Reversion de Derecho Minero

Atencion de Servicios

Desarrollo y Atencion de servicios a Cargo del
Registro Minero

Archivo y Publicacién en Gaceta Nacional
Minera

Remision de Certificado, publicacion en
Gaceta Nacional Minera y Archivo

Emisidh del Certificado de Vigencia

Emision del Certificado de Vigencia
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INFORME
AJAM/DCCM/EPPM/INFE/ESA/30/2021

A Dra. Brenda Lafuente Fernandez
DIRECTORA EJECUTIVA NACIONAL
AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINER/

VIA: Ing. Primo Mamani Morales
DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO-

DE: Ing. Ronald Tarqui Delgado -
JEFE DE LA UNIDAD TECNICA DE CARTOGRAFIA

Ing. Nicolas Calderon Cruz
JEFE DE LA UNIDAD TECNICA DE GEODESIA

Dr. Luis Vasquez Mariaca
ANALISTA LEGAL - DCCM

Lic. Eileen Salamanca Arispe
ENCARGADA DEL PAGO DE PATENTE MINERA

Lic. Gema Emilia Fuentes Salomé
TECNICO EN ARCHIVO DCCM

REF.: INFORME TECNICO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS LA
DIRECCION DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO.

FECHA; La Paz, 20 de mayo de 2021

De nuestra consideracion:

Se ha determinado que la Autoridad Jurisdiccional de Administracién Minera tiene la necesidad
de contar con Procesos y Procedimientos de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero, por
lo que se exponen aspectos técnicos a ser considerados péra la aprobacion de los Procesos y
Procedimientos de la DCCM, que se adjunta al presente y se justifica a continuacion:

L ANTECEDENTES Y MARCO LEGAL

- Constitucion Politica del Estado
- Ley No.164 de 08 de agosto de 2011 Ley General de Telecomunicaciones,
Tecnologias de Informacion y Comunicacion
2
AJAM
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N* 2564 (zana Sopocachi)
Telf: (591-)2 422838
Fax (591-) 2157784

AJAM
LA PAZ - BENI -PANDO
Plaza Adela Zamudio
esq. Armaza N 70 (zona Sopocachi)
La Paz, Telf fax: (591-) 2-423098

AJAM
POTOSI - CHUQUISACA
av. Universitaria

AJAM
COCHABAMBA
calle Salamanca, esq. Lanza,
edif. CIC N* 625, fer pisa
Telf./fax. (591} 4-509496

AJAM AJAM TUPLZA - TARLIA
SANTA CRUZ av.5aturning Murilla
av, Charcas N* 1217, N9 327, esq. Oscar Alfaro
entre lery 2do Anille (frente a Ia Plazuela Civica)

Telf/fax; (591-) 3-3345276 [ Telfffax: (591-) 2-6944262

N° 64 (Potosi)
Telf /fax: {591-) 2- 6246198
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- El Decreto Supremo No.2514 de fecha 09 de septiembre de 2015 ‘
- Ley No.1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control -
Gubernamentales. ‘
- Ley No.535 de 28 de mayo de 2014 de Mineria y Metalurgia
- Ley No.2341 de Procedimiento Administrativo ;
- Reglamento de Adecuacién de Derechos Mineros, aprobado por Resolucién
Ministerial N0.0294/2016 de 5 de diciembre de 2016 _
- Resolucion Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/4/2017 de fecha 24 de febrero
de 2017
- Resolucién Administrativa ATAM/DJU/RES-ADM/2/2018 de fecha 19 de enero
- de 2018.
- Resolucion Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/5/2020 de fecha 12 de marzo
de 2020.

IL ANALISIS TECNICO

El paragrafo II del Articulo 103 de la Constitucion Politica del Estado, establece que el
Estado asumird como politica la implementacion de estrategias para incorporar el
conocimiento y aplicacion de nuevas tecnologias de informacion y comunicacion.

En el paragrafo I, del articulo 75 de la Ley No.164 de 08 de agosto de 2011 Ley General
de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacién y Comunicacion, se establece que el
nivel central del Estado promueve la incorporacion del Gobierno Electronico a los
procedimientos gubernamentales, a la prestacion de sus servicios y a la difusion de
informacion, mediante una estrategia enfocada al servicio de la poblacion. :

En el paragrafo I del articulo 12, del Decreto Supremo No.2514 de fecha 09 de septiembre
de 2015, se establece que: “Las entidades del sector publico, en coordinacion con la
AGETIC, desarrollardn programas y proyectos de Gobierno Electrénico, reingenieria de
procesos y procedimientos e implementacion de tecnologifas de informacién y
comunicacion para simplificar la realizacion de trdmites, orientados a la calidad,
eficiencia y transparencia’.

En el inciso a) del articulo 1 de la Ley No.1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion
y Control Gubernamentales, se establece que: “La presente Ley regula los sistemas de
Administracién y de Control de los Recursos del Estado y su relacién con los sistemas nacionales
de Planificacion e Inversién Publica, con el objeto de: a) Programar, organizar, ejecutar y
“controlar la capracion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y
ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del
Sector Publico; ... ”
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AJAM
ORURO
cille Adalfo Mier N* 994,
entre Washington y Camacho
Telf /fax: (501-) 2-5253756

OFICINA NACIONAL
calle Andrés Munoz
N* 2564 (zona Sopacachi)
Telf: (591-) 2 - 422838
Fax (591-) 2157784

AJAM
LA PAZ - BENI-PANDO
Plaza Adela Zemudio
es0. Armazd N2 70 (zona Sopocachi)
La Paz, Telf./fax: (531+) 2-423098

AIAM
POTOS] - CHUQUISACA
av. Universitaria

' N64 (Potosh
Telf./fax: (591-) 2- 6246198

AJAM
COCHABAMBA
calle Salamanca, esq. Lanza,
edif. CIC N° 625, 1er piso
Tell./fax. (S91-) 4-509496

AJAM
SANTA CRUZ
av. Charcas N° 1217,
entre 1ery 2do Anillo
Telf /fax: (591-) 3-3345276

AJAM TUPIZA-TARLA
av. Saturnino Murilio
N 327, esq. Oscor Alfaro
{frente a fa Plazuela Civica)
Telf.ffax: {591-) 2-6944282
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El articulo 41°.- (Catastro y cuadriculado minero) de la Ley N°535 de Mmena y
Metalurg1a estable:

I. Son atribuciones de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero:
Elaborar y administrar el Catastro y Cuadriculado Minero.
Llevar el Registro Minero.
Publicar la Gaceta Nacional Minera. ‘
Cobrar y controlar el pago de la patente minera.
Revisar, complementar y/o modificar la Base de Datos Grdfica y
Alfanumérica, de las dreas mineras por pertenencias que hubiesen
concluido el catastro minero, en los casos en que se encuentre diferencias
en los datos técnicos, previa resolucion emitida por la AJAM, a solicitud
de los titulares del derecho. ‘
f Ejercer las demds atribuciones que determine la norma de reorganizacion
de la AJAM, con sujecion a la _presente Ley.
II.  Para fines de verificacion, certificacion y reconocimiento del derecho de
prioridad, la Direceidn de Catastro y Cuadriculado Minero, habilitard un sistema
computarizado de registro catastral de las dreas mineras.

& RO SR

El paragrafo I del articulo 230 de Ley No.535 de 28 de mayo de 2014 de Mineria y
Metalurgia, establece que: los titulares de Derechos Mineros reconocidos u otorgados
mediante Licencia de Prospeccion y Exploracion, Licencia de prospeccion Acrea,
Contratos Mineros por Adecuacion y nuevos Contratos Administrativos Mineros, pagaran
la Patente Minera. A DR

En los incisos j) y k) del articulo 4 (Principios Generales de la Actividad Administrativa)
de laLey No.2341 de Procedimiento Administrativo, se establece que: “... j) Principio de
eficacia: Todo procedimiento administrativo debe lograr su finalidad, evitando dilaciones
indebidas; k) Principio de economia, simplicidad y celeridad: Los procedimienios
administrativos se desarrollardn con economia, simplicidad y celeridad, evitando la
realizacioén de tramites, formalismos o diligencias innecesarias...” '

El articulo N°13, de la Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997
Normas Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa, establece que . En hase
al resultado del andlisis organizacional se podrdn tomar decisiones respecto a los
siguientes aspectos: ... - Redisefiar procesos... "

La Resolucion Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/4/2017 de fecha 24 de febrero de
2017, Resolucién Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/2/2018 de fecha 19 de enerode -
2018, Resolucién Administrativa ATAM/DJU/RES-ADM/5/2020 de fecha 12 de marzo ',
de 2020, aprueban y modifican el Catdlogo de Servicios y Productos de la Autoridad *

3
OFICINA NACIONAL AJAM AlAM AJAM AJAM AJAM AJAM TUPIZA -TARUA
calle Andrés Murioz LA PAZ - BENI -PANDO POTOS(- CHUQUISACA ORURO COCHABAMBA * SANTA CRUZ av. Satumino Murillo
N 2564 (zona Sopocachi) Plaza Adela Zamudio av. Universitaria calle Adolfo Mier N° 994, calle Salamanca, esq. Lanza, av. Charcas N* 1217, Ne 327, esq. Oscar Alfaro

Telf: (591-) 2 - 422838 esq. Armaza N° 70 (zona Sopocachi) N 64 (Potosi) entre Washington y Camache edif. CIC N* 625, Ter piso entre 1ery 2do Aniflo ffrente a la Plazuela Civical
Fax (591-) 2157784 I La Paz, Telf/fax: {591-) 2-423098 Telf /fax: (591-) 2- 6246198 Telf./fax: {591-) 2-5253756 Tell /fax: (591-) 4-509496 Tel/fax: (591-) 3-3345276 I Telf ffax: (591-) 2-6944282
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’

Jurisdiccional Administrativa Minera, la metodologia de calculo para la determinacion de
precios, asi como el Procedimiento y Requisitos para la Atencién y Cobro de Servicios.

M. JUSTIFICACION TECNICA

En el marco de la normativa antes mencionada se ha determinado que la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera (AJAM), tiene la necesidad de aprobar los Procesos y Procedimientos de
la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero, que en su contenido describa las tareas, pasos,
procedimientos que ejecuta en el marco de las atribuciones conferidas en el articulo 41.- (Catastro
y Cuadriculado Minero) de la Ley N°535 de Mineria y Metalurgia, para la atencion a los Actores
productivos Mineros, con servicios mas oportunos, controles de seguridad que se deben tener al
momento de la prestacion de los servicios de cartografia, planos definitivos, planos catastrales y
relaciones planimétricas, servicios de geodesia, topografia de campo y emisién de ceftificados.

En este sentido, se adjuntan al presente en extenso la propuesta de los procesos y procedimientos
de la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero, de acuerdo al siguiente detalle:

NOMBRE DEL PR@CE&()

EII’HSIOII de Cemﬁcado de Constanma de Pago Emision de C.erti'.i.i‘ca;io“ de Cc.m"sutax-{cia de Pago

Habilitacion de Pago de Patente Minera Habilitacion Anual del Pago de Patente Minera de
acuerdo a la Ley N°535 de Mineria y Metalurgia.

Habilitacion del Pago de Patente Minera como | &0k

i e VIR @)
Requisito de Tramite : ﬂ Ing. Nicotas 2
; ?}, Caldaron £

Habilitacion de Pago de Patente Minera sin Pago
de Efectivo

Habilitacién de Pago de Patente Minera a partir de
su inscripcion en Registro Minero

Habilitacion de Pago de Patente Mmera por
Indexacion de Monto

Informacion sobre la Recaudacion Mensual | Informacién sobre la Recaudacion Mensual por
por concepto de Patente Minera par fines de | concepto de Patente Minera para fines de
Distribucion entre la AJAM y SERGIOMIN | distribucion entre AJAM y SERGEOMIN

Cobranza de Patente Minera Cobro de Patente Minera

Archivo Especializado DCCM Administracién y Préstamo Documental

Proceso de Digitalizacion

4
OFICINA NACIONAL I AJAM AJAM | AJAM AlAM j AJAM | AJAM TUPIZA -TARUA
calle Andrés Murioz LA PAZ - BENI -PANDO ' POTOS(- CHUQUISACA QRURO COCHABAMBA SANTA CRUZ 3v. Saturninio Murllla
N* 2564 (zona Sopocachl) Plaza Adela Zamudio av. Universitaria calle Adalfa Mier N*994, calle Salamanen, e5q. Lanza, av, Charcas N° 1217, N® 327, esq. Oscar Alfaro
Telf:(591-) 2- 422838 | esq. Armaza N 70 {zona Sopocachi) N° 64 {Potosi) entre Washington y Camacho edif. CIC N" 625, Ter piso entre 1ery 2do Anillo (frente a fa Plazuela Civical
Fax {591-) 2157784 I La Paz, Telf:/fax: (591-) 2-423098 Telf fax: (591-) 2- 62456198 ] Telf./fax: (591-) 2-5253756 Tell ffax: (591-) 4-509496 Telf./fax: (591-) 3-3345276 Telf./fax; (591-) 2-6944282
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Gestion de . Transferencia Documental de
Archivo de Gestion a Archivo Especializado

Servicio de Geodesia y Topografia de Campo

Servicio de Geodesia y Topografia de Campo

Servicios de
Certificaciones

Cartografia, ~ Geodesia

Servicios Generales de la DCCM de acuerdo a
Catalogo de Servicios

Solicitud de Contrato Administrativo Minero
o una Solicitud de Licencia de Prospeccion y
Exploracion

Informe Técnico y Relacién Planimétrica

Contrato Administrativo Minero (CAM)

Elaboracion del Informe Téenico Conclusivo
y Plano Definitivo

Informe Técnico y Econémico

Informe Preliminar y/o Reporte Rapido

Adecuaciones

‘ Informe Técnico y Plano de Adecuacion
Proceso de Reversién, Revocatoria vy | Reversion de Derechos Mineros
Jerarquico J

Formulario de Control de'Cam‘bios

Control de Cainbios

Gaceta Nacional Minera

Publicacion en Gaceta Nacional Minera

Otros Requerimientos

Requerimientos de Instituciones Homologas e
Interesadas

Inscripcién en Registro Minero

Inscripcidén en Registro Minero de Licencia de
Prospecciéon 'y Exploracion :

Inscripeion en Registro Minero de Renuncias
Parciales

Inscripeion en Registro Minero de Renuncias
Totales

Inscripcion en Registro Minero de Contratos
Administrativos Mineros

Inscripcion en Registro Minero de los
Contratos Administrativos por Adecuacion

OFICINA NACIONAL
calle Andrés Muipz

AlAM
LA PAZ - BENI -PANDO
e 2564 [zona Sopacachi) Plaza Adela Zamudio
Telf: (59112422838 | esq Armaza Ne 70 {zona Sopocachi)
Fax(s9132157784 | LaPaz, Telfifi (591-) 2-423098

AJAM
POTOS! - CHUQUISACA
av, Universitaria
N 64 (Potosi)
| Telf./fax: (591-) 2- 6246138
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AJAM
ORURO
calle Adolfo Mier N° 994,
entre Washingtan y Camacho
Telf./fax: (591-) 2-5253756

L

AAM
COCHABAMBA
calle Salamanca, esq. Lanza,
edif. CIC N" 625, 1er piso
Tell.ffax. (591} 4-509496

AJAM |
SANTA CRUZ
av, Charcas N° 1217,
entre 1ery 2do Anillo
Telf./fax: (591-) 3-3345276

I

(frente

AJAM TUPIZA -TARLIA

aturnino Murillo

Ne 327, esg. Oscar Alfaro

afa Plazuela Civical

Telf./fax: {591-) 2-6944282
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Inscripcion de las Decisiones Judiciales en |
Registro Minero

a

Inscripcion en el Registro Minero de 1la
Resolucion de Extincién de Derechos Mineros
por Muerte del Titular

Inscripcion en el Registro Minero de la
Resolucion de Reversion de Derecho Minero

Atencion de Servicios

Desarrollo y Atencion de servicios a cargo del
Registro Minero

Archivo y Publicacién en Gaceta Nacional
Minera

Remision de Certificado, publicacion en
Gaceta Nacional Minera y Archivo

Emision del Certificado de Vigencia

Emision del Certificado de Vigencia

La estructura de los Procesos y Procedimientos, por Area de la Direccion de Catastro y

Cuadriculado Minero, contiene:

OFICINA NACIONAL
calle Andrés Munoz
N 2564 (zona Sopocach)
Telf.: (591-) 2 - 422838
Fax {591-) 2157784

1. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO TEXTO —~ LITERAL DESCRIPTIVO
2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

3. DIAGRAMAS DE FLUJO (en los casos que corresponde)

4. FORMULARIOS (en los casos que corresponde)

HI. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Por lo expuesto y sefialado anteriormente se concluye que existe la pertinencia técnica para
aprobar “Los Procesos y Procedimientos de la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero” y
se recomienda remitir a la Unidad de Planificacion para su andlisis y validaciéon y posterior
remision a la Direccién Juridica para su elaboracion de Informe Legal y Resolucion

Administrativa de aprobacion.

Es cuanto

bien informar en honof a la verdad. e i =

ALISTA LEGAL
IRECCION DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO
Autorided Jurisdie. Administrativa Minera

PMM/rtd/moc/lvin/gfs/esa
c.c.: Archivo

Fojas: Seis (6)

Adj.: Propuesta de Procesos y Procedimientos de la DCCM,
HR AJAM-IN-1541/2021

eron Cruz

ADTECNICA DE GEODESIA
reccione Catastro y Cuadriculado Minero

6 i !
‘ , Autoridad Jurisdic. Aaministrativa Minera
AJAM AJAM ] AJAM 1 AJAM AJAM
LA PAZ - BENI -PANDO poTosi- CHUQUISACA ORURO COCHABAMBA SANTA CRUZ

av. Universitaria
N° 64 [Potosl)
Tell./fax: (391-) 2- 6245198

Plaza Adela Zamudio
esq. Armaza N7 70 (zona Sopacachi)
La Paz, Telf./fax: (591-) 2-423098

calle Adolfo Mier N 994,
entre Washington y Camacho
Telf./fax; (591-) 2-5253756

calle Salamanca, ‘esq. Lanza,
edif, CIC N* 625, 1er piso

av. Charcas N° 1217,
entre 1ery 2do Anillo
Telf /fax: (591-) 4-509496 Telf Afax: (591-) 3-3345276

( Targut Detgauy
DE CARTOGRAFA

Direccién de Catastro y Cusdriculado Minero
tutarldad Jurlsdic. Adminletrativa Miners

| AJAM TUPIZA -TARLIA
av. Saturnino Murillo
Na 327, esq, Oscar Alfaro
(frente a la Plazuela Clvica)
Tell /fax: (591-) 2-6944262
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: : COD: AJAM -

AREA PATENTE MINERA

DCCM

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: EMISION DE CERTIFICADO DE
EMISION DE CERTIFICADO DE CONSTANCIA | CONSTANCIA DE PAGO ‘

DE PAGO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

EXTENDER UNA CERTIFICACION DE PAGO DE PATENTE MINERA AL ACTOR
PRODUCTIVO MINERO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
TECNICOS DE PLATAFORMA DEPARTAMENTAL O REGIONAL

- Revisan la documentacién y verifican los datos de SIACCMB Y SIPAGO.

- Imprimen el Formulario de Solicitud de Emision del Certificado de Constancia de Pago de
Patente Minera y entregan al APM para su firma, tomando en cuenta SI la documentacion |
se encuentra cumple con los requisitos; y si la documentacién NO cumple con los requisitos,
es devuelta al solicitante para Subsanaci6n.

- Emiten el Certificado de Constancia de Pago de Patente Minera, previa revision de la.
documentacion exigida, como requisito de presentacion. . :

- Validan la documentacion presentada, registrando el Formulario de Verificacién

. Documental en el Sistema STACCMB,

- Escanean la Boleta de Deposito Bancario del servicio, sube al sistema, imprime y firma el
formulario.

-~ Imprimen del Certificado de Constancia de Pago de Patente Minera y firma.

- Imprimen del Acta de Entrega

- Entregan los documentos y suscriben el Acta de conformidad, el Técnico de Plataforma y
el solicitante. :

-  Emiten factura por servicios, registra y da cumplimiento al Instructivo No.

-INS/AJAM/DAF/INS/031/2019 de 16 de diciembre de 2019,

‘ i o4
BCTOR

e vadriculado Mingto

inistrativa Minera

Lic. gileen Lemmy Salamanca Artype

ENCARGADADEL PAGC DESAPENFETTRERA '
DIRECEION 0t cmsmovcummcumaomwmo Direccion de Galasoy C
Autoridad Jursdic. Administrativa Minera Autoridad Jurisdic. AQ
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ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS YPROCEDIMIENTOS

— MANUAL DE PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

‘

Emitir el Certificado de Constancia de Pago de Patente Minera,

INSUMOS:

Sistema Integrado de Administracion de Catastro y Cuadriculade Minero SIACCMB

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

\ : Instrumento
Etapa \ ) Actividad (Nombre y Clave del ;
(Pasos) Respansable (Desarrollo de Procedimientos) Documento de Trabajo) St
Solicitante Efectiia el deposito bancario apersonandose | Sistema SIACCMB
1 (APM) a Plataforma de Atencion en las Direcciones
' Departamentales y Regionales de la ATAM.
Técnico de - Revisa la documentacidn y verifica los | -Fotocopiade C.I del titular o 3
Plataforma datos de SIACCMB Y SIPAGO, fotocopia de Poder del | minutos
Departamental ] Representante Legal y la C.IL
o Regional SI la documentacién cumple con los del Apoderado
| requisitos, continua con el tramite y si NO -
cumple con los requisitos, la documentacion | -Fotocopia de la Boleta de
es devuelta al solicitante para subsanacion. Deposito de pago, Proforma
/ simple, ~ Proforma  con
2 _Cédigo CPT o Estado de
Cuenta,
-Boleta original del deposito
del servicio {de acuerdo al
importe establecido en el
Catalogo de Servicios de la
Entidad o comprobante de
transferencia bancaria).
-Imprime el Formulario de solicitud de | -Formulario de Solicitud del Sy
3 emision del Certilicado de Constancia de | Servicio minutos
Pago de Patente Minera y entrega al APM :
para su firma
-Valida la documentacién  presentada, | -Formulario de Verificacion 8
registrando en ¢l Sistema STACCMB. Documental minutos
-Escanea la Boleta de Deposito Bancario del
4 e ;
servicio, sube al sistema.
-Imprime y firma el formulario de
Verificacion Documental.
-Imprime ¢l Certificado de Constancia de | Certificado de Constancia de 3
Pago de Patente Minera y firma. Pago de Patente Minera minutos




- Imprime el Acta de Entrega | Actade Entregade - 5
; Certificado minutos
- Entrega los documentos y suscriben ¢l Acta

de conformidad, el Técnico de Plataforma y

el solicitante.

- Emite factura por servicios, registra y da | -Factura 4
cumplimiento al Instructivo ~ No. minutos
INS/AJAM/DAF/INS/031/2019 de 16 de | -Reporte de Registro de

diciembre de 2019, Facturas emitidas

: Mamani Morales
e ECT?FI{G Minero

ireccion de Cajastro y Cuadriculaco

R‘Lrlmdgd Jurisdic. Administrativa Minera

0

e 0D
; TROYEUADR\CUQUO [l
[ﬂﬁgnaﬁﬁﬂﬁm Administrativa Minera

; . i o
i N l'rl’
® Ans- ERE)
200y (O



FECHA:

Sefiores :

AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADM]_]\IISTRATWA MINERA
Presente.-

Ref. Solicitud de Servicio

- Por intermedio de la presente solicito el siguiente servicio: -

Ce;tiﬁcado de Vigencia de Derecho Minero

| Cettificado de Constancia de Pago de Patente Minera

Correspondiente a las siguiente(s) Area(s) minera(s):

@ i - e e T e T
e N = DESCRIPCION o ' lumm, | CANT. | por AL
1 |cu AREA MINERA . -
2o GG AREA MINERA 0
C.U. ' AREA MINERA =
S o i _ ‘ Total Bs.
(Literal) ~ Son: .............. b e S ek o S Sk
Para el ﬁn solicitado ai'compaﬁo:
Boleta de depdsito y/o tfan{sferen(;ija- No.:
,. 'Mb'ntn._dcpns‘itadu':- e
Cuenta corriente fiscal No.: - | 10000017869617 (Banco Unién S.A)
Datos del titular del derecho para efectos de facturacién: : 2 -
RAZON SOCIAL: ........ .. ... SR NI s A e
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VERIFICACION DOCUMENTAL PARA SOLICITUD
DE CERT!FICADO DE CONSTANCIA DE PAGO DE PATENTE MINERA
'PERSONAS JURIDICAS

CORRE_LAT IVO: DOC-FVD/AJAM/PJ-325/2021

VERIFICADA

f| \OCUMENTACION LEGAL

[* Enelcaso de Personas Juridicas e eessesen i
* Nota de Solicitud. : . N S e
* Fotocopia simple del Testimonio de Poder del représentante legal de Ia. Persona Juridica (Si Corresponde). X
* Fotocopia simple de Cédula de Identidad. : * ; 1 x
i Fptccopia simple del Foﬁnulario de Pago de Patente Minera correspondiente a la tltima gestidn‘2020 (Art. 230). X

|’». JAGO DE SERVICIO CONFORME AL CATALOGO DE SERVICIO.

Boleta bancaria de Pago. ' ‘ ' X

NOTA: La revision de la Documentacion Legal presentada por ¢l solicitante acreditada /o faculta la emision del Certificado de Constancia de pago de
Patente Minera en conformidad a o dispuesto en la Resolicién Administrativa ATAM/DIURES2/2018, de fecha 19 de enero de 2018,

ik




CERTIFICADO DE CONSTANCIA
DE PAGO DE PATENTE MINERA
AJAM/DCCM/CPM-610/2021

B 7651-6265-2745

¥ 3 de marzo de 2021

SE TIENE REGISTRADO EL PAGO DE LA PATENTE MINERA DE LAS GESTIONES 2015, 2015, 2017, 2018, 2019,2020

_ CONCORDANTEALA LEY N 636 DE MINERIA Y METALURGIA

-

Firma 2
-TECN[QO DE PLATAFORMA

Fuente: Eiabora;id en base ala‘informacién de la UTIC-AJAM‘ i

SELLO SECO

Fggha de_: Emisién
-06)‘8’_5;’2921 g

v

Sistema de Informacion - Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera © 2020




ESTADD PLURINACIONAL DE

o ik s
BOLIVIA AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA § AJAM

UTORIDAD Jurisdicdonal
Administrative MINERA

ACTA DE ENTREGA

En la ciudad / Localidad do i n s alos s sl ik diasdeE mies de o L de

cowoe @lrss o la Oficing Departamental / Regional ... . ..., hace la entrega -
de : ' - :

CANTIDAD | CODIGO " AREA MINERA ~* GESTION
- UNICO ' '

NOMBRE C.IL. No.

En conformidad a Ia solicitud realizada, fitman en conformidad al pie de la presente acta.

ENTREGUE CONFORME, _ RECIBI CONFORME,

il
cc.: Arch,
" Ts:Una(lj

1
OFICINA NACIONAL AAM alam ; AJAM AJam AlAM AJAM TUPIZA -T)
<alle Addrés Murioz LA PAZ - BENt -PANDO POTOSI- CHUQUISACA ORURO: COCHABAMBA SANTA CRUZ av. Saturmnino Mul
N°2564 (zana Soporachi) Plaza Adela Zomudio - L' av.Universitala -1 — calieAdolfo Mier N“994, -+ aile Salamanes, esq, Lanza, | oV, CharcasN" 1217, | N©327,esq. Oscor Alfaro
7 . Telf:(591-)2- 422438 esq. Armaza N2 70 (zona Sopacachi) | . N’ 64 (Potas) 3 entre Washington 'y Camacho edif, CIC N* 625, 1er piso entre 1ery2do Anillo {frente a |3 Plazuela Givical
Fax [591-) 2157784 La Paz, Talf./fax: (591-) 2-423098 Tell Aax: (591-) 2- 6246198 Telf/fax: (591-) 2-5253756 Tell:#fax: (591-) 4-509496 Telf./fax; (591-}3-3345276 | Teli.fax: (591-) 2-6944262

LGy




a.

v oE

'PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO DEL §ER\![G[Q DE EMISION INMEDITA

DEL CERTIFICADO DE CONSTANCIA DE PAGO DE PATENTE MI

* Actar Pro.ducttve Minero.

S Efectlia depésito™.
i . bancario de
serviclp -

Devuelve

| documentaciéna b -

¢ * sersubsanada

. Termina trimite ¢

| S LS

Plataformas Departamentales /

Regionales

i Revisa documentacion,

¥

-Si documentacion-

NO - AT b
+ €% |a adecuada -

51

¢ - Ao &
tImprime formulario de
solicitud de
| Certificado de Patente
i Minera y hace firmara -
APM

. Emite formulario de
Verificacién
. documental y firma

. Emite Certificado de |
Constancia de Pago
de Patente Mineray

firma

Imprime Acta de
Entrega

o]

Emite Factura

AT e f S L e T
i

NERA

Tiempo

De 1a30
minutos

< mé

|
{
i
i
|
¥
i
i
i
|
|
{
|
i
i




ESTADO PLURINAGIONAL DE

BOLIVIA  AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA  AJAM

AUTORIDAD Jurisdiceinoal
Adminisirapiva MINERA

REPORTE DE CERTIFICADOS EMITIDOS
PARA EL AREA DE PATENTE MINERA
- CORRESPONDIENTE AL MES DE ............... S
; (EXPRESADO EN CANTIDADES)

SALDO CERTIFICADOS AL 01/..../.....

Ma4s: - : |
- | XXX CERTIFICADOS REMITIDOS
. POR AJAM NACIONAL

Menos:
XXX CERTIFICADOS EMITIDOS

XXX CERTIFICADOS ANULADOS

SALDO CERTIFICADOS EN CUSTODIA DE LA
DEPARTAMENTAL / REGIONAL
AL 30/.../...

s
cc.: Arch,
Fa.: Una(l)

1
OFICINA NACIONAL AJAM AJAM AJAM i AJAM AJAM AJAM TUPIZA-TARLIA
calle Andyés Murioz. - LA PAZ - BENI-PANDO PoTOS! - CHUQUISACA ORURO" COCHABAMBA SANTA CRUZ av, Saturnino Murilio
N* 2564 (zona Sopocachi) Plaza Adela 2amudio av, Universitaria calle Adolfo Mier N 994, calle Salamanca, esq. Lanza, av, Charcas N* 1217, - Ne 327, e5q. Oscar Alfaro
Telf:{591-) 2 - 422838 esq. Armaza N* 7@ (zana Sopocachl) | N 64 {Patosi) entre Washington y Camacho edif. CIC N° 625, ler piso entre 1ery 2do Anillo {frente a la Plazuela Civica)
Fax (591-) 21577584 La Paz, Telf./fax: (591-) 2-423098 s Telf./fax: (591-) 2- 6246198 Telf./fax: (591-) 2-5253756 ] Tell./fax: (591-) 4-503496 { Tellffax; (591-) 3-3345276 Telfffax: (591-) 2:6944282




AJAM

AUTORIDAD Jurisdiccional
Administrativa MINERA

My A ATYY T ™ T TS T % TN NN w
L 4 AV ) B B BDEF i By 4 | ©
.:Hé.h'--!'l. L -:_:‘ E.Yl":" ul.) f%iiﬂv _!I;E.@E .L - A .i,""'.".-. i-.‘-n ,‘, tl_.-' ‘.::u:‘h.'f | S"-. y 4 4__,

PROCEDIMIENTOS

PROCESO

HABILITACION DE PAGO DE
PATENTE MINERA




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

"o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
A]AM : |

e HORGES ~ TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

AREA PATENTE MINERA

DCCM

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: 'HABILITACION ANUAL DEL PAGO DE |

HABILITACION DE PAGO DE PATENTE PATENTE MINERA DE ACUERDO A

MINERA LEY N°535 DE MINERIA Y '
'METALURGIA

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

HABILITAR EL PAGO DE PATENTE MINERA ANUALMENTE DE ACUERDO ALALEY
N°535 DE MINERIA Y METALURGIA

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA

-Elabora Informe sobre nuevos montos de Patente Minera a ser establecidos en la préxnna
Gestion, de acuerdo a nonmativa vigente.

-Verifica los datos cargados en el Sistema

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)
-Toma conocu:mento sobre el Informe y deriva a la UTIC para su procesamlento en Sistema

JEFE DE UNIDAD DE LA UTIC / TECNICO DE LA UTIC

- Procesa y actualiza datos de acuerdo al Informe

UNIDAD DE COMUNICACION
-Publica en la pagina WEB, Facebook y un medio de prensa a nivel nacional

mawmmﬂm

;\dmmtslralwa Minesa Autoridad Jurlsd| Administrativa Minera

RECCIONDE ORI TASTRO.Y
g\\umﬂdad Jurisdic.




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Habilitar anualmente el Pago de Patente Minera de acuerdo a la Ley No.535 de Minerfa y
Metalurgia

INSUMOS:

Resolucidn Adm]msiratwa
Sistema Integrado de Administracion de Catastro y Cuadriculado Minero SIACCMB

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

medio de prensa a nivel nacional

. Tnstrumento
Etapa Actividad - (Nombre y Clave del
(Pasos) | Responsable (Desarrollo de Procedimientos) Documento de Trabajo) Jlacy
Encargado del | -Elabora Informe sobre nuevos montos de las | -Informe Técnico 2 dias
Pago de Patentes Mineras a ser establecidos en la '
1 Patente Minera | proxima Gestion, de acuerdo a normativa
vigente,
MAE -Toma conocimiento del Informe y remite a | -Informe Técnico 1 dia
UTIC para el procesamiento de datos.
5 :
Jefe de Unidad | -Procesa v actualiza datos de acuerdo a | -Sistema SIACCMB 3 dias
3 / Técnico de Informe 5
UTIC h
Encargado del | -Verifica los datos cargados en el Sistema -Sistema STACCMB 1 dia
Pago de
4 Patente Minera
} / Téenico de
Patente
Unidad de -Publica en la pagina WEB, Facebook y un | -Pdgina WEB 2 dias
S Comunicacion -Portal de Facebook

Salama
h]se y() Q[ PA‘

fich
Ema NER}

-Prensa a nivel nacional

"~ Dirweibn de Catas! ¥ Cuadriculado Minero
Autoridad Jurisdic. Administrativa Minera




Procedll‘nlento. HABILITAR ANUALMENTE EL PAGO DE PATENTE M!NERA DE ACUERDO A
LEY 535 DE MINERIA Y METALURGIA

Encargado del Pago |

i

'

Patente Minera /
Técnico de Patente

Elabora Informe sobre
nuevos montos de
Patente Minera para
' . gestién préxima

Verifica los datos o
. de modificacion

I

Si informacion-.
-a conformidad -

e

MAE

Toma ~
conhocimiento

&

Jefe de Unidad UTIC/ | Unidad de
Técnico de UTIC J Comunicacion
- Procesa y actualiza’
j~ datos de acuerdo.
alnforme
NQ
Publica en:
Pagina WEB
Portal de Facebook
Prensa a nivel nacional *
b
!
¥ (S = kT S s S e .



AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

smmua. ittt

TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL;: COD: AJAM - .
AREA PATENTE MINERA
DCCM
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: HABILITACION DEL PAGO DE
HABILITACION DE PAGO DE PATENTE PATENTE MINERA COMO REQUISITO
MINERA - DE TRAMITE

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

HABILITAR EL PAGO DE PATENTE MINERA COMO REQUISITO DE TRAMITE

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
TECNICOS DE PLATAFORMA DEPARTAMENTAL O REGIONAL

- Habilita el Formulario de Pago en el Icono de “Generacién de Pago de Patente Minera. Art. 230
Paragrafo I1I de la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia”, del Sistema SIACCMB

- Remite por correo electronico la solicitud de Habilitacién de Pago, realizado en el Modulo de
Habilitacion

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA / TECNICO DE PATENTE MINERA

- Revisa la documentacién digital adjunta en el Sistema STACCMB.
- Aprueba en Sistema, si la documentacion adjunta se encuentra en orden.

- Rechaza en Sistema, cuando se detectan errores en los adjuntos y se comunica al Técnico
respectivo la subsanacion de las observaciones a realizar.
- Responde correo electronico comunicando la atencion de la solicitud

GH

..G,Lg(
7
BELe)

5

FET




ELABORACION DE MANUALES DE

‘ I&A]AM MANUAL DE PROCEDRIMIENTO
S =g PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVOQ: | Habilitar el Pago de Patente Minera como Requisito de Tramite
INSUMOS: '
Correo Zimbra
Sistema Integrado de Administracion de Catastro y Cuadriculado Minero SIACCMB
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
: ; g Instrumento
Etapa Actividad : " (Nombre y Clave del
(Pasos) Resmonsgble (Desarrollo de Procedimientos) Documento de Trabajo) L
Técnico de -Habilita el formulario de Pégo en el Icono | Sistema STACCMB 15
Plataforma de “Generacion de Pago de Patente Minera. minutos
1 Departamental | Art. 230, Paragrafo Il de fa Ley N° 535 de
o Regional Mineria y Metalurgia”, del Sistema
SIACCMB
Técnico de -Remite por correo electrénico la solicitud de | Correo Zimbra ey
Plataforma Habilitacion de Pago, realizado en el Médulo minutos
2 Departamental | de Habilitacion
o Regional
Encargado del | - Revisa la documentacion digital adjunta en | Sistema SIACCMB 5
Pago de el Sistema SIACCMB. - | minutos
Patente Minera : k ;
\ I Taenictide -Apmeba en Sistema, si la documentacion
3 Datente adjunta se encuentra en orden.
-Rechaza en Sistema, cuando se detectan
errores en los adjuntos y se comunica al
Técnico respectivo la subsanacién de las
observaciones a realizar,
Encargado del | -Responde correo electronico comunicando | Correo Zimbra 5
Pago de la atencion de la solicitud minutos
4 Patente Minera
/ Técnico de
Patente

1is
Salanwucuﬂ
L p“;go [E PATENTE MNER
DGALR bell )
RG HSTRO Y TRURICY eccion de Calas\ro y Cuadriculado Minero

B R W
Ghes S RIRVE 4 Minera
1‘“?%333‘333&?‘5@-&. Agrinistal'*® Autoridad Jurisdic. Adminlstratva Mingra
“ :




L COMO REQUISITO DE TRAM ITE

}
t
i
H
H
i
1
{
§
i
¢
)
T
i
1
!
)

Procedlmiento. HABILITACION DEL PAGO DE PATENTE MINERA

Tecmco de Plataforma
. Departamental /
‘Regional
>' : : :
] |
(P f
Habilita formulario de | |
Page en Sistema
i i Remite carreq -
i electrénico
i solicitando:
Habilitacién
? |
Rechaza solicitud '
: para subsanacién |
I
J Finaliza 4 ‘
|
i
! {

‘Técnico de Patente

Encargado del Pago
Patente Minera /

Revisa .
documentacién
digital

Sk informacién .
- correcta

Sl

Aprueba solicitud

Responde por
correo que
solicitud fue
atendida




FORMULARIO DE CONTROL DE CAMBIO
AJAMIDCCM!'EPPMIF CC/001/2021

ATEx (EX - (‘ONLEQIGNES POR PERTENENCIAS Y CUADRICULAS) - CONTRATOS MINEROS - SOLICITUDES DE CONTRATO ADMINISTRATIVO MINERO -
SOLICITUDES DE LICENCIAS DE PROSPECCION Y EXPLORACION

MODIFICACION DE DATOS DE: HABILITACION / DESHABILITACION DE PATENTE MINERA: :
; : En cumplimiento al Art. 230,- de la Ley No. 535 de Mineria y Metﬂurgm yla
-Insmpmﬁn efectuada e
 DATOSDEL CATASTR() MINERO ol quwmé Registral No.
Nanisro de Formulario/ Céda,go 007504 i 1D fecha:
El@ﬂ.‘ 3 il
Denominacién = |[FAMILIA ALPIRE ; Elaborado, por: _
Dat{is:.éel Titular . ARIBERTH ; Se constata ¢l siguiente adjunto: “
Extens:é-n Asignada. e CUADRICULAS Constancia de Tnsoripeion No:
FUENTTE Sistoma 38 Adubuiaroisdi 39 Cuadricalinds. Mifeloe| {=ol T
ol SACMB do fch 05 de o do 2021 | [P fishe de Tuscripeidn Np-:
‘ : INDEXACION:

. En cumplindento al Art. 230,- de la Ley No. 535 de Mineria y Metahurgia y
Resohuciones Administrativas Nos AJAM No./37/2014 y AJAM 42/2014 de fechas 11-

HABILITACION / DESHABILITACION DE PATENTE MINERA: SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTE. MOD[F ICACION EN SISTEMA [

i R c:nudrmaf' [ Mionto ds Patente | -
DATOS DE P TE MlN i :
: LAPATENTE MINERA | (G0 | habilitndus | B, /Cuadricula |
| Frimer Pa dtla Emme' Wiinera como Requisito
rimer Keglstro de Fagode ™ 1
Padiens i GESTION 2018
N°de Formulario; -~ 2182007504
Fecha de Pago: - el 27 de noviembre de 2018
FUBNTE Smndsmmhmﬁn dﬁl Chairmxludohﬁrmdu Bolivin SIACMB
de fécha 05 de mayo da 2021 -
Y a partiv de la gestion seialada, se solicita Ia habilitacidn ¥ generacion de Patentes .
Mineras de manera automética ¥ sucesiva.
INDEXACION DE MONTO: SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTF MODIFICACION EN SISTEMA:
ucrmo lm‘;'lémcom PAGOSDE PA’I‘ENTE | Metodotogia de Céleuto '
M[NERA . Formula de Calculo:
i S N Fecht- i
~ Gestion ‘ Mnhtaen Bs, N 'Femmlnrfﬁ-g& P G 5 MC o1 = ME 520, % CC i
R ‘ . Tudets | 9¢ Page
3 : 5.280,00 = 480 * 11
MConpy = 5.280,00
FUEKTE S s Ao, o CORErATan i T ol S : : y
dufzohaosdamyudezm s e . REaoy = MCouy ~PRCoy
3 106700 = 5.280,00 - 4.213,00  (importe pagado con 55511708 ]
RE g1y = 1.067,00 Formulario
# 3 SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SISTEMA:
J _ Gestiona Habilitar -7 2021
Montoa IndexarBs, | 1.067.00
~ Solicitado por: Aprobado por:
b
FIRMA Y SELLO . FIRMA Y SELLO
FECHA DE REMISION: : i - B
] Firma y Sello d samie 'IC: : {
ACTUALEZACION rma y Elo e procesa .mo por UTIC $ Fechu de procesumiento: . OBSERVACIONES:
_ENLA BASE DE
DATOS SIACCMB
FechadeRecepeidniinn] 00 %0 0 0 e 70
VERIFICACION DE Firma y Sello de Verificacion Area Patente Mlnera: " '[Fecha de Verificacion: {OBSERVACIONES:
MODIFICADOS
POR EL AREA DE

PATENTE MlNERAhFecha e Recepeion:.......




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINIS'_I‘RATIVA MINERA

" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AUTLIREMD
Adkas it

i TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

AREA PATENTE MINERA

DCCM

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: HABILITACION DEL PAGO DE
HABILITACION DE PAGO DE PATENTE PATENTE MINERA SIN PAGO DE
MINERA , EFECTIVO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

HABILITAR EL PAGO DE PATENTE MINERA SIN PAGO DE EFECTIVO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

TECNICO DE PLATAFORMA DEPARTAMENTAL O REGIONAL
- Remite con Nota Interna la solicitud de Actualizacion sin pago de Patente Minera, adjuntando el
Actuado Legal

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA / TECNICO DE PATENTE MINERA
- Elabora Formulario FCC-PM y remite a UTIC '

- Verifica los Datos en Sistema y firma el Formulario FCC-PM

- Imprime el Formulario de Pago de Patente Minera de forma manual

JEFE DE UNIDAD / TECNICO UTIC
- Procesa y actualiza datos de acuerdo a Formulario FCC-PM

DIRECTOR DCCM
- Firma Formulario FCC-PM y deriva a la Direccién Departamental o Regional.

[amanca {
Sﬂc b MINERA Marsani Morales

SCULATO NIER

i s S LAY T
istrative Mineia Dirgceiéd de Ca!aq‘re y Guadriculado Hinero

ERUA e o TAaTRO Y CUAD)
CONDE CATATRO 1 \
?\%Egﬂdad Junsdic. Admin Autoridad Jurisdic® Adminlstrativa Minera




MANUAL DE PROCEDIMIENTO

! qﬁ?’AJ AM ELABORACION DE MANUALES DE
T SUCES PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
OBJETIVO: | Actualizar el importe de Patente Minera Sin Pago Efectivo
INSUMOS:
Correo Zimbra
Sistema Integrado de Administracion de Catastro y Coadriculado Minero STACCMB
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
i : Instrumento
Etapa | : Actividad {(Nombre y Clave del
(Pasos) Responsable (Desarrolle de Procedimientos) Ddcumento de Trabajo) Plazo
' Técnico de -Remite con Nota Interna la solicitud de | -NotaInterna 1dia

Plataforma Actualizacion sin Pago efectivo de Patente | -Actuado Legal

1 Departamental | Minera, adjuntando el Actuado Legal -Informe
o Regional
Encargado del | -Elabora el Formulario FCC-PM Sistema SIACCMB 20
Pago de minutos

2 Patente Minera
/ Técnico de
Patente
Jefe de Unidad | -Procesa la solicitud Sistema SIACCMB 1 dia

3 / Técnico de
UTIC
Encargado del | -Verifica los datos en Sistema y firma | -Formulario FCC-PM 20
Pago de Formulario : : :

4 Patente Mirera . ; -Formular{o de Pago de | munutos
/ Técnicode -Inllpnme formulano de Pago de Patente | Patente Minera
Daikis Minera de forma manual

5 Director - -Firma Formulario FCC-PM vy, deriva a la | -Hoja de Ruta 20

' DCCM Direccién Departamental o Regional minutos

Lic.Filg

on Lemm
104 DEL DAGQ DE PATENT

o RECCONOE CSTROY CURDREULIDOM
Autoridad Jurisdic. A

y Salamanca Arispe
£ MINERA

NERO

inisirativa Minera Directon de Cata oy Cuadriculado Minero
dina Autoridad Jurisdic. Administrativa Minsia




e SO

Procedlmlento‘ HABILITAR PAGO DE PATENTE MINERA SIN PAGO EFECTIVO

Tecmco de Plataforma | Encargado del Pago E Jefe de Unidad UTIC /. f
. Departamentalo  Patente Minera/ | Técnico de UTIC | Director DCCM
Regional . Técnico de Patente | '
| | |
: ; : i E E
i Elabora Nota Internay 1 : ; |
remite adjuntando i
,‘ Actuado Legal | '
j i~ . Haboray firma i
! *  Formulario FCC ; ; ) |
I ] t . i
; z i :
- |
! } L . . .E : o Pmcesa :
| * Farmutario FCC
: : ;
} * Verifica los datos 2 i
i * de modificacién f
T | e |
e | i %
L | | |
b it ‘ ! ey -Si:informacriﬁh:‘_‘ e ;
- | a conformidad-" {
| R |
I+ ! |
L | ’E -
| | |
| i ‘
| Sk | iRy
Aimprime i . : . Firma Formulario | {
f Formulario de ! : g o FCC-PMy remite a {
i ! ' Pago de forma ; | " Departamental o ¥
i . manual i regional |
i L g i, : ‘ :
b | |
o : : | |
s - Continla con . | |
-1 | proceso de trimite '« : : i
] . respectivo \ f %
| i | 1 i
] | | |
e o Lo o i s 4 P v, o FELTT)

( ﬁ{/\iﬂf‘
L ¥ 8 ’;-




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AUTIRIDAD hdvidicoivnal
Admipubatrativa MINERA

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

AREA PATENTE MINERA

DCCM

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: HABILITACION DEL PAGO DE
HABILITACION DE PAGO DE PATENTE : PATENTE MINERA A PARTIR DE SU
MINERA , INSCRIPCION EN REGISTRO MINERO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

HABILITAR EL PAGO DE PATENTE MINERA A PARTIR DE SU INSCRIPCION EN
REGISTRO MINERO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISTA DE REGISTRO MINERO
- Remite Informe Registral, Contrato Administrativo Minero
- Verifica los datos cargados al Sistema por UTIC

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA / TECNICO DE PATENTE MINERA
- Elabora Formulario FCC-PM y remite a UTIC

JEFE DE UNIDAD DE LA UTIC / TECNICO DE LA UTIC
- Procesa y actualiza datos de acuerdo a Formulario FCC-PM

DIRECTOR DCCM

- Canaliza la documentacion entre el Area de Registro Minero, Area de Cartografia, Geodesia y
Area de Patente Minera

-'Una vez actualizados los datos en Sistema, remite al Area de Registro Minero para su desgloce

Dirgecion de Caldstra y Cuadriculado Minero
Autoridad Jurisdic. Administrativa Minera

Autondad Jurssdic Admlnlslratwa Mll’leEa




MANUAL DE PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE MANUALES DE , rel Tl
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 3 Foid & w1 20LF

OBJETIVO: | Habilitar Patentc Minera a partir de su Inscripcion en Registro Minero

INSUMOS: ; ; .
Informe Registral _
Sistema Integrado de Administracion de Catastro y Cuadriculado Minero SITACCMB

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

: . ; ' Instrumento
Etapa ; Actividad {Nombre y Clave del '
(Pasos) Rl (Desarrollo de Procedimientos) Documento de Trabajo) s

Anﬁiista de -Remite  Informe Registral, Contrato | -Informe Registral ; 1 dia

1 Registro Administrativo Minero , -Contrato  Administrativo

" | Minero _ oy . | Minero

Encargado del | -Elabora Formulario FCC-PM -Formulario FCC-PM 1 ,horal
Pagode

2 ‘Patente Minera
/ Técnico de
Patente :
Jefe de Unidad | -Procesa y actualiza datos de acuerdo a | -Sistema SIACCMB ‘1 dia

3 / Téenico de Formulario FCC-PM
UTIC
Encargado del | -Verifica los datos cargados en el Sistema "Sistema SIACCMB 1 hora
Pago de : ¢

4 Patente Minera

: / Téenico de

Patente -

. Director -Remite al Arca de Registro Minero para su -Carpeta 1 dia
DCCM . .desgloce 4 : i -Hoja de Ruta '

. ,‘o
ic. Hileen Lemmy Salamanca mupi Mamani gﬂfﬂl”
o1 EPATENTE % ECTQ
AD:DE_L PAGOD e ERD Shielin do CAgst0 y Cuadt {cutaco Minero
Eﬁgnggﬁ Jurisdic. Admmtsua\wa Minera Autoridad Jurisdlc Administrativa Minera




g Procedimiento: HABILITAR PAGO DE PATENTE MINERA A PARTlR
DE SU INSCRIPCION EN REGISTRO MINERO

Encargado del Pago *
nalista de Reglstro Pategnte Mi nera? Jefe de Unidad UTIC / |
'Minero i : .15 Técnicode UTIC - |
Técnico de Patente | ) 5‘
?
Elabora Informe !
Registral y CAM | ;
7.? . FElaboray firma - d ‘ e
|  FormularioFCC . ! I
f : |
Lo § {
£ f I T e Procesa ~
; : Formulario FCC E
g : i
i %
E ; Verifica 3
i . . modificacién !
| |
| !
b ¥ .
s ! ;
P St informacion-.. - = i
I 4 conformidag: | i
o : :
v | | A |
bt ) I
3 ! 1 i §
it : Continua ; |
bl procedimiento de « - | - sl |
b ¢ Registro Minero 2
ey | i
L i | |
[ f A
| |
b f ?
Lo i
] | .%
| i f
: !
E ! '
® | | Sy
: . Sl AR Pt S e TR B R S R Ak J8 b




FORMEFCC-TMO0Z |

FORMULARIO DE CONTROL DE CAMBIO:
AJAM/DCCM/EPPM/FCC/001/2021

ATEg (Ex CONCESIONE& POR PERTENENCIAS Y CUADRICULAS) - CONTRATOS MINEROS - SOLICITUDES DE. CONTRATO ADMINISTRATIVO MINERO -
SOLICITUDES.DE LICENCIAS BE PROSPECCION Y EXPLORACION

MODIFICACION DE DATOS DE: : HABILITACION / DESHABILITACION DE PATENTE MINERA:

1 En cwmplmucnto al Art. 230,-dc Ja Ley No, 535 de Minerfa y Metahurgia y Ia
um.l lllLIIMJ u\,‘kﬁhn}a (i

m*rm DEL CATASTRO M'INFRO i | [Eforme Registral No. :

g"?m“’ G Formalucl Cé“’*" 2007504 : Defocka: - i :

micor : ; A T
'uuﬁoummmon S IRANHLIAALTIRE | [Elifburado por; i
Dakm del Titualur . IARIBERTH | Seconstata el siguiente adjunto:
Emns:én Assgnada . |9 CUADRICULAS Constaitoial de lnscripcién No.:.
FUENTE SmdaMmmMn del Cuadrgdulnd:!%uom el L R e
Bolivia SIACMB de fecha 05 de smayo de 2021 ; De feolia deTostripeion No..

INDEXACION:

En cumplimiento al Art. 230, de la Ley No. 535 de:Mineria y Metalurgm y
Resoluciones Administrativas Nos, AJAM No.f37f2014 ¥ AJAM 42/2014 de fechas 11

HAB[LITACICIN / DESHABILITACION DE PATENTE MINERA: SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SISTEMA: { ;

“Monta de Patente |
B, lmgdﬁum_

nxms DE LA m*mm mma | Gesticn

3“‘*" AR e raTioN 2018

[Patente; L o

N"deFﬂmulunc o 12182007504

Tebﬂudu?agu 5 1|27 de noviembrd de 2015 \

FOBNTE: Sumdemmmaem»dmulmmnmanmmmm TR P o 3 > s
de ficha 0 dewayo de 202 .

* Y a partir de la gestion sefialada, se mlmta 1a habilitacién y generacion de Patentes
Mineras de maners automftica v sucesiva.

INDEXACION DE MONTO: SE SOLICITA A UIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SISTENA:

mema msmmrﬂ DE PAGOS DE I'ATEN']'E i} Metodologia de Cileulo
MINERA R Formola de Cilculo:
it i o Fcchz i ) '
Momnts. b leﬂo e Pagos Cappr = ME gaizy x CC agq
d R L Roats. |8 P A
: . 5.280,00 = - 480 * 11
MCopy = 5,280,00
FUENTH: Sitoma de Admimisiracion del Coadroulsdo Mickrs g Balitia SIACRIE = ; " ‘
dotectm O3 dommyodezon) - o i RE gas = MCopy ~PRC g : ‘
: J 1.067,00 = 328000 - 421300 (importe pagado con 55511708 )
RE o2y = 1.067,08 Formulario I
SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SI!.:"E'ELiA:
. Gestion a Habilitar p2e
< MonioalndexarBs. [ 1.067.00
Solici_tado por: Aprobado por;
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
FECHA DE REMISION:
ACTUALIZACION Firma y Sello de procusn.miemo por UTIC: Fecha de pmcesémierfloz OBSERVACIONES:
ENTARISEDER Al = it o N e S e SRR G e T T b e S N R L e I b g
DATOS SIACCMB !
Bkt de Recppethn: 5 i siap el St U IR SR il e S s R g e (I A R R
VERIFICACION DE Firma y Sello de Verificacion Area Patente Minera: Fecha de Verificacion: : - OBSERVAC!ONES
DATOS
MODIFICADOS
POR EE AREA DE o SR Al e B S e e BRI o R
[PATENTE MINERA|[Fecha dc Recepcio:......... ;

pl




- AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DCCM

A]AM

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZA CIONAL: COD: AJAM -

ARFEA PATENTE MINERA

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO:
HABILITACION DE PAGO DE PATENTE
MINERA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
HABILITACION DEL PAGO DE
PATENTE MINERA POR INDEXACION
DE MONTO

. A OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

HABILITAR EL PAGO DE PATENTE MINERA POR INDEXACION DE MONTO

. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

TECNICO DE PLATAFORMA DEPARTAMENTAL O REGIONAL
- Remite con Nota Interna la solicitud de Actualizacién por Indexacion, adjumando el Actuado
Legal.

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA / TECNICO DE PAT‘ENI‘E MINERA
- Elabora Formulario FCC-PM y remite a la UTIC

- Verifica los datos modificados en Sistemay en constancia firma Formulario

- Imprime Formulario de Pago de Patente Minera de forma manual

- Remite toda la documentacidn procesada a la Departamental o Regional respectiva

. | JEFE DE UNIDAD DE LA UTIC / TECNICO DE LA UTIC
- Procesa y actualiza datos de acuerdo a Formulario FCC-PM

DIRECTOR DCCM -
- Firma Formulario FCC-PM y deriva a Departamental o Regional a través de Hoja de Ruta.

d El!ee %’g ;gosgép. TENTE M X :
ARGADA {;\)U\DDM\H ! 30 de Calastt y Cuadriculaco Minero
0E CAY ASTR()TCUPDR TS Rmﬁld:d junsd[r A‘{tmlm strativa Minera




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE

PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | Habilitar el pago de Patente Minera por Indexacion
INSUMOS:
Actuado Legal (Departamental o Regional)
Formulario FCC-PM-
Sistema Integrado de Administracién de Catastro y Cuadriculado Minero STACCMB
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
| i Instrumento
Etapa | Actividad (Nombre y Clave del :
(Pasos) S (Desarrollo de Procedimientos) Documento de Trabajo) E,.]am”
Técnico de -Remite con Nota Interna la. solicitud de | -Nota Interna . 1 dia
Plataforma Actualizacion por Indexacion, adjuntando ¢l | -Actuado Legal
1 Departamental | Actuado Legal -Informe Conclusivo
o Regional -Plano Definitivo
Encargado del | -Elabora ¢l Formulario FCC-PM Sistema SIACCMB 20
Pago de : minutos
2 Patente Minera
/ Téenico de
Patente
Jefe de Unidad | -Procesa la solicitud de acuerdo a Formulario | Sistema SIACCMB 1 dia
3 / Técnico de FCC-PM
UTIC
Encargado del | -Verifica los datos en Sistema y firma | -Formulario FCC-PM 20
Pago de Formulario ‘ B : L
4 Patente Minera . : -Formularfo de ‘Pago der| jminytos
/ Téenico de -In'lprlmc 1kj*'om:mlano de Pago de Patente | Patente Minera
Batente Minera de forma manual
Director -Firma Formularic FCC-PM y deriva a | -Hoja de Ruta 20
5 DCCM Departamental o Regional a través de Hoja minutos
de Ruta




©

Procedtmlento. HABILITAR PAGO DE PATENTE MINERA POR INDEXACIGN DE MONTO

" Técrico de Piataforma), Encargado del Pago [z oo T e
‘: _ ' Jefe de Unidad UTIC o/ A

| Departamental e |- Patente Minera / Técnico de UTIC Director DCCM

Regional | Técnico de Patente

l Elabora Nota Interna yi
f remite adjuntando |
e Actuado Legal ;
i 1 - 1 §
tht Elabora y firma i
] FormularioFCC~ | !
nivaE ! !
L | " |
| i s Procesa, i
| | i Formulario FCC |
P | |
e ! !
i {pA e ’ '
o - | |
| : Verifica E }
1 ' A modificacién |
Gk i
i . |
i ! !
e i ' i 5 J
% : ; { | P ‘
i i Rl i ! |
o _ b i) |
ey : _“Si informaciérr .. L S ;
e L ~-a conformidad- E .
| : | : = i |
: I 4 i i
! | | |
| | I SRR !
| f 3 | Firtna Formulario y %
| ! j x R, TS g . remitea i )
5 | g ' * Departamental o i
; : ' , regional i
: ; i ' l
: 2 ! f
g Continda con i { {
He | proceso de tramite .« ] 4 !
ot respectivo ; ;
(i f
‘. f i 1
¢ { = ;
. f
ki |
i | {
(i = i |
15 $ ; i ! )
® |
< RO e AL Bt b = i R i e BRIt s I SR t




FORMULARIO DE CONTROL DE CAMBIO
AJAM/DCCM/EPPM/FCCHO0 172021

SOLICITUDES DE LICENCIAS DE PROSPECCION Y EXPLORAC]ON

ATEs (EX - CONCESIONES POR PERTENENCIAS Y CUADR.[CULAS) CONTRATOS MINEROS - SOLICITUDES DE CONTRATO ADM!NISTRATIVO MINERO -

FORM FCC-PM 002

MODIFICACION DE DATOS DE:

HABILITACION / DESHABILIT. ACION DE PATENTE MINERA:
En camplimiento al Art. 230,- de la Ley No. 535 de Minieria y Metuh.lrgla yla

Inscnpu(m efectuada en:
DATOS DEL CATASTRO MINERD Infurme Registral No. S
Nﬁmero dc Fcnnulanm’ Codige 5007504 De fecha:
Unico: 4
Denoﬂﬁun'cién FAMILIA ALPIRE Elaborado por:
Datos--de_l Tﬁﬁl&r- o ARIBERTH Se constata el siguiente adjunto:
!'xtens:én Aalgmtda : |9 CUADRICULAS Constancia d&lnséri';_mién:Nq‘: :
FUENTE; Sistema de Adminisirasion d21 Cuadrioulado Miners E” B
Bolivia SIACMB de focha 05 de mavo de 2021 £ festide lnsnipgion Noy
INDEXACION:

En cumplimiento al Art. 230,- de la Ley No. 535 de Mineria y Metalurgia y
Resoluciones Administrativas Nos. AJAM No./37/2014 ¥ AJAM 42/2014 de fechas. 1

HABILI TACION / DESHABILITACION DE PATENTE MINERA: SE QOLICETA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SISTEMA:

i Montox"_: -

DATOS DE LA PAI‘ENTE MINERA

habilitadas

|| Monto de Patente |

Bs. (Cuadyicula |

HABmTAn |

&

GESTION 2018

N° de Fomulario: 12182007504

Fechade Pago: ' |27 de noviembre de 2018
FUENTE: Sistemn dp Administracedn del Cusdriculade Minere 06 Bolia RIACME
da fecha 05 de tayo de 2021 : e i

* INDEXACFON DE MONTO: SE SOLIC

TTA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN

SISTEMA:

*Y a partir de la gestion sefialada, sc solicita la habilitacién ¥ generacitn de Patentes

Mineras de manera automdtica ¥ sucesiva,

‘REGISTRO HISTORICO DEPAwsﬁﬂrEm k- Metadologla'de Cilculo
; MINERA Formula de Célculo:
R L -
-~ Gestidn - Muntaen Bs, ) ?nizhﬂarh 4 Peio MCoioz1 = ME 52021 ¥ CClega
' I Bolets 99 FOE0
5.280,00 = 480 * 11
MCausi = 5.280,00
FUBNTE: Sistam de Admiristiacion dol C\md:mﬂadn}«!mmdnlaohm%ﬂ\ﬁm RE =
s ctin 05 o widyo do 2021 Fazz = MCozz ~ PRC guuy
L067,00 = 5,280,00 - 4.213,00  (importe pagado con 55511708 )
RE a3 ~ 1.067,00 Formulario Y
SE SOLICITA A UTIC LA SIGUIENTE MODIFICACION EN SISTEMA;
Gestion a Habilitar el
- Mopta & Indexar Bs; 106700
FIs 1
Solicitado por: Aprobade por:
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
FECHA DE REMISION: : '
ACTUALI?ACI(}NV ﬂFirma ¥ Sello de procesamiento por UTIC: : Fecha de pmcesamienlo? ‘OBSERVACIONES:
s et SR e e e U s e e g SRR I i RSy T
DATOS S1ACCMB
Wiohs de ol RO s R S R e
VERIFICACION DE| 5 HFirm.l ¥ Sello de Verificacion Area Patente Minera; Fecha de Verificacion OBSERVACIONES:
DATOS : bl
-MODIFICADOS
POR EL AREA DE s
PATENTE MINERA(Fecha de Recepcion:... ...,




AUTORIDAD Jurisdiccional
Administrativa MINERA

PROCESO

- - INFORMACION SOBRE LA

RECAUDACION MENSUAL POR

® CONCEPTO DE PATENTE MINERA
PARA FINES DE DISTRIBUCION

ENTRE AJAM Y SERGEOMIN




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
NERE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
AJAM '
. TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -
| AREA PATENTE MINERA
DCCM
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECI% EL PROCEDIMIENTO: 2 INFORMA'CIQN SOBRE LA
INFORMACION SOBRE LA RECAUDACION | RECAUDACION MENSUAL POR
MENSUAL POR CONCEPTO DE PATENTE CONCEPTO DE PATENTE MINERA
MINERA PARA FINES DE DISTRIBUCION PARA FINES DE DISTRIBUCION
ENTRE AJAM Y SERGEOMIN * | ENTRE AJAM Y SERGEOMIN

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

INF ORMAR SOBRE LA RECAUDACION MENSUAL POR CONCEPTO DE PATENTE
MINERA PARA FINES DE DISTRIBUCION ENTRE AJAM Y SERGEOMIN

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ENCARGADO DEL PAGO DE PATENTE MINERA

-Recepciona el Extracto Bancario proporcionado por la DAF y elabora el Formulario de
Recaudaciones por concepto de Patente Minera.

-Elabora informe y remite a DAF

DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO
-Toma conocimiento

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIER©
-Toma conocimiento y procede de acuerdo a normativa vigente

sccifn de Catdgito y Guadriculado Minero
Autoridad Jurisdic. Administrativa Minera




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIEN TOS

Yersidn
Fons s Tal2017

. | Informar sobre la recaudacion mensual para fines de Distribucion entre AJAM y
OBJETIVO: | srrGEOMIN
INSUMOS:
- Extracto Bancario

Sistema Iﬁtegrado de Administracion de Catastro y Cuadriculado Minero SIACCMB

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

i . Instrumento
Etapa ctivida ' - del
' (Pns?)s) Responsable {Desarrollo de Pfocedimientos) Df;l:{::::gyd?;‘:::go) le‘,‘-‘,
Encargado del | -Recepciona el  Extracto  Bancario | -Formulario de | 2dias
Pago de proporcionado por la DAF y elabora el | Recaudaciones por Patente
Patente Minera | Formulario de Recaudaciones por concepto | Minera
de Patente Minera. -Adjuntos:
1, *Detalle de depositos no
identificados
*Detalle de  depositos
identificados de otros meéses
*Formularios de Sistema
Encargado del | -Elabora Informe y remite a la DAF, -Informe Técnico 1 dia
Pago de
2 Patente Minera

0 Mamam Mora es




 Procedimiento: INFORMAR SOBRE LA RECAUDACION MENSUAL POR CONCEPTO DE |
| PATENTE MINERA PARA FINES DE DISTRIBUCION ENTRE AJAM Y SERGEOMIN ‘

Encargado del Pago -
Patente Minera/ |  DIRECTOR DCCM
Técnico de Patente

DIRECTOR
ADMINISTRATIVO
FINANCIERO |

g’
|

i { ]
1 |

1 ! i
' : | i
Recepciona Extracto ‘ |
Bancario y elabora ; !
Formulario de g ‘
Recaudaciones por Jors {
concepto de Patente | i

Minera {

i 5

Toma ’

' # congcimientoy |

detiva a DAF

Toma L
conocimiento'y |

. procede de !
~ acuerdo a E
normativa ;

. i | |

: i |
| ! } :
: ; ‘[ i;
i | :
: | ;
i | ! I
| | | |
: | s
‘ | |

|




BOLIVIA " AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

]
AUTORIDAD
Ailmintatrativs MINERA

RECAUDACION DE PATENTES MINERAS
. CORRESPONDIENTE AL MES DE .....DE ......
(Expresado en Bolivianos)’

Recaudcloneetn 205 p
mas |Recaudaciones Gestion 2016

mas |Recaudaciones Gestion 2017 -
mds |Recaudaciones Gestién 2018
mas |Recaudaciones Gestion 2019
mas |Recaudaciones Gestion 2020
mas |Recaudaciones Gestidn 2021
* |Recaudaciones Gestién 2022

Recaudaciones registradas en cuenta bancaria y no en Sistema
de Patentes . :

LIQUIDACION DE LA DISTRIBUCION (AJAM - SERGEOMIN):

MONTO DEL MES DE ........ SUIETO A DISTRIBUCION: 4 : i

mas: |Importes identificados de meses anteriores: : ; - -

MONTO DETERMINADO A DISTRIBUIR EN EL MES DE ... | : ' -

Fuente: Sisterna SINCOBOL (MODULO DE PATENTE)-(Extracto Bancario)

FEChA: eescreniasinies

Elaborado por: : Aprobado por:




AUTORIDAD Jurisdiccional
Administrativa MINERA

PROCESO
COBRANZA DE PATENTE MINERA




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Chdlig
Fhginms

[EEE

hlh.DlT

. OBJETIVO: La Gestion de Cobranzas, se basa en realizar un proceso ordenado de pasos que nos permilird organizar
| * | el conjunto de acciones. tareas y negociaciones que aplicaremos a los titulares o representantes legales
| | de Derechos Mineros para lograr el recupero de las Patentes Mineras.

INSUMOS:
J‘ Sistemas informaticos SINCOBOL Y SIPAGO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

\ Etapa
(Pasos)

Responsable

Acﬁvidad
(Desarrollo de
Pmc‘ed.imientos)

Instrumento
(Nombre y Clave del
Documento de Trabajo)

Plazo

DIRECCIONES
DEPARTAMENTALLES

- Realiza In-Situ a los
titulares de derechos mineros
que tienen cuentas pendientes
por ‘concepto de Patente
Minera.

- Notifica a los Titulares y/o
representantes  legales  de
Derechos Mincros.

-Elabora Informe Técnico
adjuntando copias de notas de
intimacion (recepcionadas).

- Notas de.Intimacion

- Informe Técnico

5 dias

AREA DE COBRO DE
PATENTE MINERA

Asesora a los titulares y/o
representantes . legales con
voluntad de pago. a los
titulares de derechos mineros
que tienen cuentas pendientes
por conccpfo de Patente
Minera..

-Proforma de cobro de
patente minera

x dia

AREA DE COBRO DE
PATENTE MINERA

Analiza, revisa y elabora
informe técnico referente a la
clasificacién del tipo de a los
titulares de derechos mineros
que tienen cuentas pendientes
por concepto de Patente
Minera, segin sus
caracteristicas. (Remision a
la Direccion Juridica y/o
Direccion

Financiera)

Administrativa

Informe técnico-
financiero por APM

1 dia

|
|
|
| PRODUCTOS:

/ﬁﬂd/

TECHICO I - ASISTENTE FiRAMC
,; Diraccion de Catas 80 0E bz

tu:ondan Jenm - Adisicativa Minar:

mcmmw.m'

Hﬁ'g Jejandra Gabm!!r Hendoza Gallardo
IEGNICO il ASISTENTE LEGAL DE COBRANZA
Direccion de Catastro y Cuadricuiade Minero

~ AUtSYidad Jurisdic: Auministrativa Winera

Lif. Eileen Lemmy Salamy
ENCARGADA DELPAGO O P

Y CUABRICULADO MINERD

Auloﬂdad Junsdtc Administrativa Minera

_ Digeccldn do Calasiio y
Aﬁié"\? ad JURSHET

%

nahi MoraTeT
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Efectuar el cobro y control a titulares de Derechos Mineros que tienen cuentas
pendientes por concepto de Patente Minera

INSUMOS:

Sistemas informaticos SINCOBOL Y SIPAGO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Proceso. Cobranza de Patente Minera.

‘ Instrumento
Etapa i ‘ ‘ Actividad 1 Ll (N(I)m,hre YL lave del
(Pasos) Fesponsablc (Desarrollo de Procedimientos) | 1 f iDD‘:“'“e“.t“ de Plazo
{ | Trabajo)
UTIC -Elabora reporte de datos relacionados a la | Sistema SINCOBOL 2-3
i deuda de los titulares de Patentes Mineras | y/o SIPAGO. dias
vigentes y no vigentes desde la gestion
2014, i Reporte en Excel (CD
‘ y Correo electronico):
AREA DE COBRO DE | -Concilia informacion  de . reportes - Base de datos en 2-3
2 PATENTE MINERA generados por la UTIC para claborar y/o Excel (Deudas dias
actualizar Base de Datos en Excel, Patentes).
' -Selecciona  Deudores  priorizando
AREA DE COBRO DE | mayores importes (poblacién Meta). para
PATENTE MINERA | proceder a la comunicacion: =extractp dellamadag - | 2 dies
telefénicas
- Verifica titular minero o representante | _ o0 de Pantalla
Legal en el SEGIP (seglin convenio) (Screem) sms
2 - Realiza Llamadas, envia solicitud' de
pago mediante mensajes de texto. correo
clectrénico u otros a los teléfonos
registrados  de  los  titulares | y/o
representantes de derechos mineros.
AREA DE COBRO DE | - Remite nota solicitud de informacion a - Nota Interna 2 dias
4 PATENTE MINERA las distintas areas organizacionales de la
' ' entidad, cuando corresponda. ..




AUTORIDAD J URISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

"""""""""" ! TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: : COD: AJAM -
AREA PATENTE MINERA :
DCCM |

|
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: COBRO DE PATENTE MINERA
COBRANZA DE P’ATENTE MINERA

OBJET]VO DEL FROCEDIMIENTO:

EFECTUA EL COBRO Y CONTROL A TITULARES DE DERECHOS MINEROS QUE
TIEN EN CUENTAS PENDIENTES POR CONCEPTO DE PATENTE MINERA

OS DE COBRANZA DE PATENTE MINERA

DESAREOLLO QEL PROCEDIMIENTO:

TECNI|
|
- Concilian informacion de reportes remitidos por la UTIC.
.~ Crean una Base de Datos.
- Seleccionan Potenciales deudores.
- Ve1 ifican mediante SEGIP (fallecnmlento nuevos domiciljos).
- Efectuan llamadas envian mensajes de texto y correos a los titulares de derechos mineros
' ue tienen cuentas pendientes por concepto de Patente Minera
- Sohcttan 111forma<:10n a las areas organizacionales (cuando corresponda).
- Asesoran a los titulares de derechos mineros que tienen cuentas pendientes por concepto
de Patente Mmera
- Anal’zzan t fwsan y elaboran Informes Técnicos, respecto a la Clasificacion de los titulares
de der echo} mineros que tienen cuentas pendientes por concepto de Patente Minera y
remiten a Direccion Juridica y/o Direccion Financiera.
- Efectaan el control y seguimiento a los titulares de derechos mineros qug tienen cuentas
~ pendientes por concepto de Patente Minera.
- Solicitan efectiien controles In-Situ (cuando corresponda).
Realizan v131tas a Titulares y/o Representantes Legales de las APM''s.
JEFE DE LA UNIDAD TECNOLOGIAS UTIC / TECNICO DE LA UTIC

- Elabora reporte de datos relacionados a que tienen cuentas pendientes por concepto de
; Patente Minera ;
D‘IRECCIONES DEPARTAMENTALES — REGIONALES

- Realizan Inspecciones In-Situ a los titulares de derechos mineros que tienen cuentas
pendientes por concepto de Patente Minera.’

- Notifican lntlmacmnes de Pago

- Elabo: an [nf(}x;lnes adjyintando 1eSLﬂtados de las_ygtl_ﬁc.amgnes por [ntlmacwn de Pago.

Lio. Mirko Anan i g.,{n'ejan 4 Gabriela Hendoza Gallardo : S
TECKICO - mugnﬁ&%am%mj TECNICO I1| ASISTENTE LEGAL DE COBRANZA Lic. Eileen Lemmy Salm an

Direcuion de Catastrs y Cuadriculade Diteccjén de Calastro y Cuadriculado Minero
Ml ki aii s l:?::" Autoridad Jurlsdic. Administrativa Miner

IRECTOR
Diteccidn de Catastro y Cualriculado Minero
Auloridad Jurisdic. Administrativa Minera
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%ﬁ%&ﬁ?&duﬁunsdm Administrativa Minera
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

”'} £
R MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
AJAM ‘
TR TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Administracion y préstamo Documental
Archive Especializado DCCM

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: .
Ejecutar actividades de Gestion Documental, brindando seguridad, transparencia y calidad al cliente
interno y externo para preservar la informacion fisica y digital, a objeto de apoyar el desarrollo de
la gestion administrativa de la DCCM hacia.la mejora continua a través de la sistematizacion de los
procesos y procedimientos en el marco de la politica de calidad y otras disposiciones/ vigentes.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
PROFESIONALES, ESPECIALISTAS, TECNICOS DCCM

a) Solicitar préstamo de documentos al encargado de archivo especializado DCCM
via correo electronico institucional con copia al Director DCCM.

PROFESIONAL ARCHIVO ESPECIALIZADO

'b) Preparar la documentacion solicitada.

¢) Llenar el formulario de préstamo con los datos de los expedientes y datos del
solicitante. : :

d) Enviar el formulario llenado en formato pdf. al solicitante para su impresion y
llenado de firmas (solicitante, inmediato superior y el Director DCCM), via correo
electrénico institucional.

*En el caso de no ubicar el documento solicitado, responder via correo la no
existencia.

e) Dejar testigo en la ubicacion topografica del expediente prestado.

NIRECTOR DCCM
Firma de Formulario de Préstamo de Documentos (constancia de entrega y recepeion).
PROFESIONALES, ESPECIALISTAS, TECNICOS DCCM

f) Recepcion de la documentacion solicitada de acuerdo al registro detallado en el
Formulario de Solicitud y Autorizacién de Préstamo de Documentos oficializada
con las firmas correspondientes (verificando lo detallado).

g) Una vez consultado el expediente el solicitante, debe devolver en las mismas
condiciones (sin ninguna alteracion a los documentos) en los plazos establecidos en
el Formulario de Solicitud de Autorizacioén de Préstamo de Documentos.

h) Enel caso de ampliar el plazo del préstamo del expediente el personal DCCM. debe
llenar un nuevo Formulario de Solicitud de Autorizacién de Préstamo de
Documentos.




PROFESIONAL ARCHIVO ESPECIALIZADO

a) Recepcion de la documentacién devuelta de acuerdo al registro detallado en el
Formulario de Solicitud y Autorizacion de Préstamo de Documentos oficializada
con las firmas correspondientes (verificando la integridad del documento).

b) Registrarla devolucién en el Sistema Integral del Archivo Especializado AJAM.

¢) Archivar el formulario de Solicitud y Autorizacion de Préstamo de Documentos
con todas las firmas correspondientes.

d) Archivarel expedierite en su ubicacién y eliminar el testigo de préstamo.

¢) Realizar informe mensual al Director DCCM para su VeB® de la cantidad de
préstamos solicitados, atendidos y Pendientes de devolucion.

i ani Morales
DIRECTOR

sraccidh do Catasho y Cuadiiculado Minera
Autoridad Jurisgic Adminisirativa Minera

EN ARCHIVO
Direccion e Calastro y Cuadriculado Minoky
Autoridad Jurisdic Administiativa Minere




B, ¥ MANUAL DE PROCEDIMIENTO
AFAM B e S B o

Ejecutar actividades de Gestién Documental, brindando seguridad, transparencia y
calidad al cliente interno y externo para preservar la informacion fisica y digital, a
OBJETIVO: | objeto de apoyar el desarrollo de la gestion administrativa de la DCCM hacia la
mejora continua a través de la sistematizacion de los procesos y procedimientos en el
marco de la politica de calidad y otras disposiciones vigentes.

INSUMOS:

Documentos y expedientes préstamo y devolucion al archivo especializado DCCM

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Administracién y préstamo documental

Instrumento

Actividad {Nombre y Clave del
(Pasos) Responsable (Desan_fro_llo de Documento de Plazo
. Procedimientos) Trabajo)

Etapa

Profesionales, Solicita préstamo de documentos al Correc con los datos del 1'hora
especialistas, técnicos encargado de archivo especializado solicitante y los datos del
DCEM DCCM  via corree  electronico | expediente y/o documento

1 institucional con copia al Director requerido
DCCM.

Profesional Archivo | Prepara la documentacion solicitada. formulario debidamente 2 dias maximo
Especializado detallado y firmado Nota
Llena el formulario de préstamo con los
datos de los expedientes y datos del
solicitante.

Envia el formulario llenado en formato
pdf. al solicitante para su impresion y
llenado  de = firmas  (solicitante,
2 inmediato  superior y el director
DCCM), via correo electronico
institucional.

*En el caso de no ubicar el documento
solicitado; responde via correo la no
existehcia,

4. i . s Dejar testigo en la  ubicacion
: topografica del expediente prestado.

Profesional Archivo | Recepcién de la documentacién " Informe mensual 1 horas
Especializado devuelta de acuerdo al registro :
detallado en el Formulario de Solicitud
i y Autorizacion de Préstamo de
. Documentos oficializada con las firmas
. ! correspondientes  (verificande  |a
integridad del documento).

Registrar la devolucién en el Sistema
Integral del Archivo Especializado
AJAM.

Archivar el formularic de Solicitud y
Autorizacién  de  Préstamo  de
Documeéntos con todas las firmas
correspondientes.

Archivar el expediente en su ubicacion
y eliminar el testigo de préstamo.

Realizar informe. mensual al Director
DCCM para su V°B® de la cantidad de
/gréstamos solicitados, atendidos 'y

engientes de devolucian. ;
}‘ ﬁ O )

/'?ﬂf

: uentes Salomé ~Pri amani Morales

Formulario de préstamo “_~ TEC ARCHIVO N, /PTRECTOR —
Informe mensual Direccion de/Catasiro y Cuadriculado Minese Diretcith de Calastio y -a_:adu»..l_aﬁu Miners
Auteridad Jurlsdic Administratlva Minate Aularidad Jurisdic, At i+ st it e




i o [ AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
AJAM
i TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Proceso de digitalizacion
Archivo Especializado DCCM

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Digitalizacion del expediente y resguardo de la informacion digital en el “Sistema Integral del
Archivo Especializado AJAM” de la documentacion generada por la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero (DCCM) a objeto de agilizar su blisqueda en caso de consulta permanente,
remota o varios usuarios a la vez, hacia la mejora continua a través de la sistematizacion de los
procesos y procedimientos en el marco de la politica de calidad y otras disposiciones vigentes.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
PROFESIONAL ARCHIVO ESPECIALIZADO

a) Verificar el expediente a digitalizar (codigos, firmas, foliacion, etc.)

b) Eliminacion de material metdlico como Ganchos legajadores, clips y grapas.

¢) Separar y preparar el documento para digitalizar, sin alterar los principios
archivisticos (orden original, principio de procedencia y estructura organizacional).

d) Digitalizar

¢) Verificar la calidad de imagen

f) Indexacion (respetando su identificacion codigo tnico).

g) Almacenamiento de informacion auditable en digital

h) Sello de constancia de expediente fisico digitalizado.

i) Archivar el expediente en su ubicacion topografica destinada.

DIRECTOR DCCM
i) Acceso ilimitado a la informacién en digital. _
k) Establece la autorizacién a los funcionarios delegados para su acceso a la
informacion digital.

PROFESIONALES, ESPECIALISTAS, TECNICOS DCCM

1) Acceso de consulta al Sistema Integral del Archivo Especializado AJAM

o)

NS




S L S

i
&5
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/

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION (UTIC)

m) A solicitud de Director DCCM proporcionar AcCesos a personal designado
n) Reportes de consultas y acceso al Sistema Integral del Archivo Especializado
AJAM ‘ :

PROFESIONAL ARCH[VO ESPECIALIZADO

0) Realizar informe mensual al Director DCCM para su V°B® de los accesos y
consulta digital.

Nota.- Las Direcciones Departamentales tienen el deber de cumplir y hacer cumplir el presente |
procedimiento

> " BIRECTOR
Direceitrrde Catasgco y Guadrivulado Minero
Auloridad Jurisdic. Administrativa Minera

e ARCHIVO
Direccion e Catastro Cuadriculado Mi
Autoridad Jurisdie Administrativa Miners
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i/ MANUAL DE PROCEDIMIENTO

Digitalizacion del expediente y resguardo de la informacion digital en el “Sistema
Integral del Archivo Especializado AJAM” de la documentacion generada por la
_ Bar s Direccion de Catastro y Cuadriculade Minero (DCCM) a objeto de agilizar su
i bisqueda en caso de consulta permanente, remota o varios usuarios a la vez, hacia la
mejora continua a través de la sistematizacion de los procesos y procedimientos en el
marco de la politica de calidad y otras disposiciones vigentes.
INSUMOS:
SCANNER
Sistema Integral del Archivo Especializado ATAM (PROYECTO-PROPUESTA)
SISCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Proceso de digitalizacién

Etapa
(Pasos)

Instrumento

Actividad (Nombre y Clave del
Responsable (Desarrollo de Documento de Plazo
. Procedimientos) Trabaijo)

Profesional Archivo | - Verifica el expediente a digitalizar Expediente digital 2 horas
Especializado (codigos, firmas, foliacion, ete.) Expediente fisico con .
constancia de digitalizado
- Elimina tedo el material metdlico
como Ganchos legajadores, clips y
grapas.

- Separara y preparara el documento
para digitalizar, sin alterar  los
principios archiyisticos (orden
original, principio de procedencia -y
estructura organizacional).

- Digitaliza ¢l expediente
- Verifica la calidad de imagen

- Indexa lo digitalizado (respetando su
identificacion codigo (inico).
- Almacena y/o guarda la informacion

auditable en digital

- Coloca el Sello de constancia de
expediente fisico digitalizado.

- Archiva el expediente en su ubicacion
topografica destinada.

Profesional archivo | “Autoriza a funcionarios delegados para Nota interna, solicitando 2 horas
especializado (proyecto de | suacceso.ala informacion digital. habilitacién a la UTIC
nota)

Director DCCM (firma) | .

Profesional Archivo | informa mensualmente al Director Informe mensual 4 horas
Especializado .| DCCM para su V°B” de los accesos y
consulla digital,

0 %N 4,?‘~PRODUCTOS

=

S
o, EExpediénte digital
Ly
=~ Yaforme mensual

mapi Mnm}av
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Gestion de transferencia documental de
Archivo Especializado archivo de gestion a archivo especializado

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Bjecutar actividades de Gestién Documental, brindando seguridad, transparencia y calidad al chente
interno y externo para preservar la informacion fisica y digital; a objeto de apoyar el desarrollo de
la gestion administrativa de la DCCM hacia la mejora continua a través de la sistematizacién de los
procesos y procedimientos en el marco de la politica de calidad y otras disposiciones vigentes.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

PRGFESIONALES DCCM (RESPONSABLES DE LA CUSTODIA DE
EXPEDIENTES HASTA LA CONCLUSION DEL TRAMITE)

a) Considerando la conclusién del tramite de acuerdo a normativa vigente, los
expedientes y/o documentos en Archivos de Oficina, los custodios son
responsables de realizar la transferencia de expedientes al archivo
especializado, en los plazos y fechas establecidas. 4

b) Transferencia de expedientes: informacion técnica (catastro), legal (registro
minero) y administrativa (patentes y otros) de todas las areas mineras a

. nivel nacional.

c) Ethuetas de carpeta / lomos de identificacién. En el caso de formar dos o
mas carpetas se debe mencionar vol.1 y vol.2.

d) Faliacion por expediente.

e) Registro e inicio de flujo en Sistema de CorreSpondenma “SINCOBOL”.

DIRECTOR DCCM

Formulario de transferencia (constancia de entrega y recepcién), conocimiento
y Autorizacion por el Director DCCM.

PROFESIONALES ARCHIVO ESPECIALIZADO

a) Recepcion de acta de transferencia

b) Verificacion de la documentacion transferida (todos sus componentes).

c¢) Devolucion de la copia con la respectiva firma de conformidad y en el caso
de observaciones se hace la devolucion.

d) Registro en el Sistema Integral del Archivo Especializado AJAM.

e) Eliminacion de material metalico como Ganchos legajadores, clips vy

@% : grapas.

4 g foma £ 2\ f) Digitalizacion del expediente y resguardo de la informacion digital en el ST

. ] Sistema Integral del Archivo Especializado AJAM. : Aa;“\f )
%,u A?h‘f// E] é

(yﬁ, "




g) Ubicacion de la documentacion recepcionada de acuerdo al tipo de tramite,
por ejemplo, los de registro minero a sus carpetillas correspondientes.

h) Realizar informe mensual al Director DCCM para su V°B° de las nuevas
incorporaciones documentales al Archivo Especializado DCCM, detallados

por serie documental.

ko Mamani Morales
& RECTOR
' F CastmyCuadﬂnuladu M_lnem
; . Dires 8. L istrativa Minera
T de Calalro y Cuadriculado Autoridad Jurisdic. Administia
Autoridad Jurisdic Adminisirativa Minera
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Ejecutar actividades de Gestion Documental, brindande seguridad, transparencia y
calidad al cliente interno y externo para preservar la informacion fisica y digital, a

OBJETIVO: | objeto de apoyar el desarrollo de la gestion administrativa de la DCCM hacia la
mejora continua a través de la sistematizacion de los procesos y procedimientos en el
marco de la politica de calidad y otras disposiciones vigentes.

INSUMOS:

Documentos y expedientes transferidos al Archivo Especializado DCCM

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: _Gestién de transferencia documental del Archivo de

gestion al archivo especializado

Etapa
(Pasos)

Instrumento

: Actividad (Nombre y Clave del
Responsable {Desarrollo de Documento de Plazo
Procedimientos) Trabajo)

Profesionales, Una vez concluido el tramite el | Documento y/o expediente 2 horas
especialistas, técnicos | profesional transfiere el expediente al transferido
DCCM Archivo Especializado DCCM.

Transfiere expedientes: informacion
técnica- (catastro), legal ({registro
minero) y administrativa (patentes y
otros) de todas las areas mineras a
nivel nacional.

Coloca etiquetas de carpeta / lomos de
identificacion. En el caso de formar dos
0 mas carpetas se debe mencionar
vol.1 y vol.2,

Folia los documentos por expediente.

Registra e inicia de flujo en Sistema de
Correspondencia “SINCOBOL".

DIRECTOR DCCM Firma Formulario de transferencia Formulario debidamente 1 dias maximo
(constancia de entrega y recepcion), detallado y firmado Nota

Profesional Archivo | Recepcion de acta de transferencia Informe mensual 3 horas
Especializado y
Verifica la documentacion transferida
(todos sus componentes).

Devuelve la copia con la respectiva
firma de conformidad vy en el caso de
observacicnes se hace la devolucion.

Registra en &l Sistema Integral del
Archivo Especializado AJAM.  °

Elimina el material metalico como
ganchos legajadores, clips y grapas.

Digitaliza: el expediente y resguarda la
informaciéon digital en el Sistema
Integral del Archive Especializado
AJAM.

Ubica la documentacion recepcionada
de acuerdo al tipo de tramite

Realizar informe mensual al Director
DCCM para su V°B® de las nuevas
‘incorporaciones  documentales  al

PRODUCTOS:

f\rc WO Especializado pCcCMm,
ﬁ/ dﬁdmcumemak
= j / ’
‘ /A

Formulario de transferencia
Registro en el sistema

Informe mensual

0 o
Direccin de Catastfo y Cuadriculado Minesy
Auloridad Jurisdic Administrativa Minera
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PROFESIONAL ARCHIVO ESPECIALIZADO

a) Recepcion de la documentacién devuelta de acuerdo al registro detallado en el
Formulario de Solicitud y Autorizacién de Préstamo de Documentos oficializada
con las firmas correspondientes (verificando la integridad del documento).

b) Registrar la devolucién en el Sistema Integral del Archivo Especializado AJAM.

¢) Archivar el formulario de Solicitud y Autorizacién de Préstamo de Documentos
con todas las firmas cotrespondientes.

d) Archivar el expediente en su ubicacion y eliminar el festigo de préstamo.

e) Realizar informe mensual al Director DCCM para su V°B® de la cantidad de
préstamos solicitados, atendidos y Pendientes de devolucion.

mani Morales

ECTOR: -
! taktro Guadticulado h!'mcl’a
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PROCESO

SERVICIO DE GEODESIA Y
TOPOGRAFIA DE CAMPO




A]AM

AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ER TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL
PERTENECE EL PROCEDMIENTO:
Servicio de Geodesia y Topografia de Campo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

| Servicios de Geodesia y Topografia de

Campo

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Cumplir con las Solicitudes de los Servicios de Geodesia y Topogratia de Campo

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

¥

1.- Ventanilla Unica de la Direccién Nacional. Recepcién de solicitud efectuada por el APM en
ventanilla tinica (remite con Hoja de Ruta a la MAE) con los siguientes documentos:

-Fotocopia de certificado de Registro Minero.

-Fotocopia de pago de patente minera habilitada

-Fotocopia de C.1. del representante legal. -

-Fotocopia de Testimonio de Poder.

2.- DIRECTORA EJECUTIVA NACIONAL-AJAM. Remite hoja de ruta al director de la
DCCM para el procesamiento de la solicitud,

3.- Director de la DCCM:
- La Direccién de la DCCM asigna a un técnico Geodesta con la finalidad de revisar los datos
técnicos en el sistema, posteriormente elabora la propuesta Técnica Econémica, mismo serd
remitida al Director de la DCCM para el Visto Bueno.

- El Director de la DCCM remite a plataforma de la misma Direccién la propuesta Técnica
Econdmica para que se haga la entrega al APM.

- El Actor Productive Minero realiza la cancelacién del servicio al Banco Unidn S.A. de acuerdo
a la Propuesta Técnica Econdmica y entrega la boleta de depésito, al Actor Productive Minero
(APM).

- Plataforma de la DCCM remite la hoja de ruta externa del servicio a la DCCM adjuntando la
Boleta de Depésito, el Director de la DCCM asigﬁa al personal técnico para dar cumplimiento
al servicio solicitado:

1. Replante de vértices (GPS navegador y GPS de precisién)
2. Mensura Subterrdnea.

-El personal Técnico (Geodesta) Ejecutado la respectiva proforma, de acuerdo a la solicitud del
APM, concluido la recopilacién de informacién en campo se procede a elaborar el informe
final de replanteo de vértices o mensura subterrdnea, mismo serd entregado al soliditante
mediante plataforma de la DCCM

#EFE DEUNI }E@NICADFGEOOESM

Diretcio d 3

JEFE DE UNIDAD DE CARTOGRAFIA
Direccitn de Catastro y Cuadrlculado Minero
Autoridad Jurlsdlc. Administr-thi Mine-

ibn de Catistro y Cuadriculado Miner.
R‘tru.:fldad Jutisdic, ,Jtlm‘nie'ulha Wingt




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOSY PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Cumplir con las Solicitudes de los Servicios de Geodesia y Topografia de Campo

INSUMOS:

Solicitud con documentos adjuntos, acceso al sistema SIACCMB,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Instrumento
Actividad
PEtapa Responsable (Desarrolio de {Nombiey Clave gel Plazo
(Pasos) Procedimientos) Documento de Trabajo)

Documentos del APM

-Fotocopia de certificado de

Registro Minero.

- Recepcion de solicitud del APM | ~-Fotocopia de pago de patente
1 (Ventanilla Unica) en Ventanilla Unica (remite con minera habilitada 1
Hoja de Ruta a la MAE) -Fotocopia de C.1. del
representante legall
-Fotocopia de Testimonio de
7 Poder.
DIRECTORA EJECUTIVA Remite Hoja 'de Ruta al director Documentos adjuntos a la
= NACIONAL-AJAM de la DCCM Hoja de Ruta. !
! Asigna al personal técnico para Documentos adjuntos a la

3 Director de la DCCM SlrrcbasamiBnis Hola db Hut. i ANy
Revisa los datos técnicos en el
sistema, posteriormente elabora Yigla de R )

4 Personal Técnico (Geodesta) laifiiopucsia Loanica ciozjuam:ntol::igr?gs Om?;iec:ﬁas 2
Econémica, mismo que sera : P : :
remitida al Diractor da la DCOM! | 7ACdese ! sisiama SIACCMB.
para el Visto Bueno.

Remite a plataforma de la ]

'5 Direclor de la DCGM DCCM la propuesta Técnica bHotzin?:n?;‘;ig?rgsmdos'IDS

Econdmica para que se haga la ! pondlgnles. B
-Informe Técnica Econdmica.

entrega al APM

Realiza la cancelacion del ¥

servicio al Banco Union S.A. de

6 Actor Productivo Minero acuerdo a la Propuesta Técnica -Informe Técnico Econdmico. LEis
Econdmica y entrega la boleta
de depdsito al APM.

Remite la hoja de ruta externa -Hoja de Ruta Externa
7 ElaigmadelsDEEM del servicio a la DCCM —Bo;ela de deposito !
-Hoja de Ruta con todos los
Asigna al personal técnico para Dacumentos.
dar cumplimiento al servicio -Informe Técnica Econdmica.
; solicitado -Axeso al sistema SIACCMB 4R

& Dirctorde LM 1.- Replante de vértices (GPS -Boleta de Deposito 1 i‘ ‘
navegador y GPS de precision) -Equipos de mensura =
2.- Mensura Subterranea > d i
Ejecutado el respectivo servicio
de acuerdo a la’solicitud del

9 Personal Técnico (Geodesta) APM, se procede a elaborar el -Datos obtenidos en campo. 1
informe final de replanteo de -Axeso al sistema SIACCMB.
vértices 0 mensura subterranea. |

PRODUCTOS:

| |
; Concluir con la solicitud de Servicios de Geodesia y Topografia de Campo [ g@‘t‘?’%
| . fiv @
& , n
I i Ing. Nicolds 'S
i\ Calderon &

_Elaborar el informe final de replanteo dg vértices ¢ mensura{s,ublerrénea.
L Pl

In == ; Ueigus e
1 TEENICA DE GEODESIA JEFE DE UNDAD TECNICADE CARTOGRAFA Direcciénte Catastdy Cuadriculado Minero : |
| n de-Catastro y Cuadriculado Minero Oireccion de Ctwstio y Guadriculado Minero Autorldad Jurisdic, Adminfstrativa Mingra : |

Autorldad Jurisdic, Aaminislrativa Mineta “nioridad Jurisdic, Adminisirativa Miners
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q’ AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
F= ) .

TIPO TEXTO = LITERAL DESCRIPTIVO

URIDAD

o COD; AJAM -
|NOMBRE DEL PROCESO
AL CUAL PERTENECE EL |NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PROCEDIMIENTO;
Servicios de Cartografia y Servicios Generales de 1a DCCM de acuerdo al catdlogo de servicios
e

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

ATENDER LOS SERVICIOS DE CARTOGRAFIA Y GEODESIA, SEGUN EL CATALOGO DE SERVICIOS DE LA DCCM

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:;

Procedimiento: Atencion de Servicios de Cartografia y Geodesia

eborPradistios Plataformas JEFE DE UNIDAD JEFEDELA | TECNICODE
Wirer Departamentales / | Secretaria DCCM DCCM DE UNIDADDE | CATASTRO/
Regionales CARTOGRAFIA | GEODESIA GEODESIA
SRR —RetEiOGnE
' Presenta documentos : Requisitos de
de trémites de P Trmiesde
| Catogo de Servicios } Czlio.@ de
/" Devolucion para ™ ,Siﬁ:wmim

| subsanaion de }4—\ m'rplen)

=l R e
Digitakiza los
doamentos =
[laborals Ordendel
Servicio y Hoja de
Ruta
= "Réh!l".é_‘ =
doamentos >
neados [TRecbe mpame | | =1
S, —L !duumaﬂos.pg;: | Deiva aTécnico de
de Servidioy Hoja [P Coogafia y/o v
i | Geodeso (Ve eqadiosy
¥ = | elabora docummento
1 e Catdlogo de
Lgidos soliciado,
Sl | [ [Timaydeva | P
| dela ordende (4 d a e L Pt < : \é"”“}\
\_ senich APM | respeciia 8 V
58
.ﬁ;ﬁa};:fﬁ‘o [ Ertreg'a-ﬁ fimay deriva g
[&hudende& doamentos a M Bt 1 rﬁcﬁ:r:\é\
Y. Senich APM respechva

Mamoni Moraic.
TECNICA DE GEODES(A DIREC 715
alasiro y Cuadiicuiado Minero Direccidertie Calasy ’ma-ﬁh-
Jurisdic. Agministrativa Minera Atorided Juedic, htwrsidiy?

JEFEDE DE CARTOGRAFIA
Direccidn Cetastro ¥ Guadriculsdo Minero
l-ﬂwnd‘:ummc, Adminletrativa Minere



MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

R

hie.li
‘-‘mli
Focks domuenes nu‘ou

OBJETIVOQ: | Atender los servicios de Cartografia y Geodesia
INSUMOS:
Sistema Integrado de Administracién de Catastro y Cuadncuiado Minero SIACCMB
Catélogo de Servicios de la DCCM
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
: ; Instrumento |
Etapa : Actividad (Nombre y Clave del ~ ‘
(Pasos) R&spon__sah}e (Desarrollo de Procedimientos) PDocumento de Trabajo) 2
Solicitante Efectiia el depdsito bancario apersonandose | Sistema SIACCMB
1 (APM) a Plataforma de Atencidn en las Direcciones
Departamentales y Regionales de la AJAM.
Téecnico de - Recepciona Ia documentacién y verifica el | -Fotocopiade C.I del titularo 10
Plataforma cumplimiento de requisitos de irdmités, de | fotocopia de Poder del | minutos
Departamental | acuerdo al catalogo de servicios. Representante Legaly la C.I.
o Regional , del Apoderado, mas
5 SI la docum?ntacmn cump1§ oot los requisitos establecidos para
requisitos, continua con ¢l tramite y st NO cada servicio én el Catdlogo
cumple con los requisitos, la documentacioén | 4. ¢ervicios
es devuelta al solicitante para subsanacion.
"-SI cumple con los requisitos establecidos en | -Formulario de Orden de 20
el Catdlogo de Servicios, digitaliza los | Servicio minutos
documentos
-Hoja de Ruta
-Elabora la Orden de Servicio
3
-Elabora la Hoja de Ruta
-Remite los documentos escaneados a la
DCCM y comunica a Secretaria de DCCM el
-~ | envio.para su impresidn == 5y -
Secretaria -Recibe e Imprime documentos digitalizados | - Formulario de Orden de 10
bDCCM por la Departamental o Regional Servicio minutos
4 -Imprime Orden de Servicio -Hoja de Ruta
-Imprime Hoja de Ruta 3
) Ttl N;‘Ef&
= Ing. Ni ?a &8
w Ing. Nicolds >
Director ~Deriva a Técnico de Cartografia y/o - Hojade Ruta 10 4 Calderon
3 DCCM Geodesia minutos &p ci{”f o
; Técnico de | - Verifica requisitos y elabora documento de | - Actade Entrega de 2 dias
6 Catastro  y/o | Catélogo de Servicios solicitado Certificado :
Geodesia 2




* Si son documentos del Grupo 1 deriva a
Jefe de Unidad de Cartografia para firma

* Si son documentos del Grupo 4 deriva a
Jefe de Unidad de Geodesia para firma

Jefe de Unidad | - Jefe de Unidad Técnica de Cartografia | Firma en producto del 30

firma documentos del Grupo 1 Catdlogo de Servicios de la minutos

L DCCM respectivo

- Jefe de Unidad Técnica de Geodesia finma

documentos del Grupo 4
Secretaria - Remite documentacién a Departamental o | - Producto del = Servicio 1 dia
DCCM Regional respectiva concluido G
Técnico de | - Emite factura por servicios, registra 'y da | -Factura 30
Plataforma cumplimiento . al Instructivo ~ No. .
Departamental | INS/AJAM/DAF/INS/031/2019 de 16 de | “Reporte de Registro de minuios
& Regional diciembre de 2019, Facturas emitidas

Avbnridad Jurladie Admintntathss Mina:




AJAM

AUTORIDAD Jurisdiccional
Administrativa MINERA

- MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
&
PROCESO

SOLICITUD DE CONTRATO
@ ADMINISTRATIVO MINERO O
~ UNA SOLICITUD DE LICENCIA
-@® | DE - PROSPECCION Y |

EXPLORACION




’,,%* 3 AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
“\il _;'
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

A]AM —

e TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: INFORME TECNICO Y RELACION
"SOLICITUD DE CONTRATO ADMINISTRATIVO PLANIMETRICA o
MINERO O UNA SOLICITUD DE LICENCIA DE

PROSPECCION Y EXPLORACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

PROCESAR INFORME TECNICO Y RELACION PLANIMETRICA

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

1.- Direcciones Departamentales/Regionales. El Informe Técnico se elabora dentro del trimite de
una Solicitud de Contrato Administrativo Minero o una Solicitud de Licencia de Prospeccién y
Exploracion, una vez que se haya admitido la solicitud (Auto de Admision), el Analista Legal deriva
el tramite al Técnico de Catastro para que elabore dicho Informe Técnico en el plazo de cinco dias
hdbiles, en cumplimiento al Art. 10 del Reglamento de Otorgacidn y Extincién de Derechos Mineros
y Art. 164, Parigrafo V de la Ley N° 535 de Minerfa y Metalurgia.

2.- Direcciones Departamentales/Regionales. Personal Técnico perteneciente a la DCCM,
emiten Informe Técnico en cumplimiento al Reglamento de Otorgacidn e Extmc1én de Derechos
Mineros, realizando:

- Revisién de datos en SINCOBOL, “Mdédulo de busecar Areas Mineras” |

- Digitalizacién de restricciones del Art. 93 Ley N° 535 en ArcGis con apoyo de imédgenes
satelitales. '

- Ingreso dreas mineras vigentes en la carpeta GISAJAM, se procede a abrir TOOLS AJAM para
generacion del Informe Técnico y Relacién Planimétrica.

3.- Direcciones Departamentales/Regionales. Revision y verificacion del Informe Técnico y la
Relacion Planimétrica generado por el sistema, principalmente en lo que refiere a Vértices del
poligono del drea minera, debiendo estos empezar desde el vértice superior izquierdo.

Impresion para su entrega al analista legal.

eron Cruz S Tarqui Delgado
~Ronald 5. Tarqui Y
Vﬁgﬁ qcmmg.m DIRECTOR

Catastro y Cuadriculado Minero JEFE DE o Dirsccion da Cathstro y Cuadriculado inero

: y Cusdriculado Minero
utorifad Jurisdic. Aaministrativa Minera m dﬁm»\d e athog Wiy Autoridad Jurisdic. Administrativa Minera




o3 ”A_[ AM MANUAL DE PROCEDIMIENTO
= = drlfrahas ELABORACION DE MANUALES DE
I i e PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
OBJETIVO; | PROCESAR INFORME TECNICO Y RELACION PLANIMETRICA
INSUMOS: \
Acceso al sistema SIACCMB,
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
L ‘ Instrumento
Etapa Actividad (Nombre y Clave del
P P Responsable (Desarrollp de y i Plazo
(Pasos) Procedimientos) Documento de Trabajo)
Una vez que se haya admitido
la solicitud (Auto de Admision)
el Analista Legal deriva el
El Informe Técnico se elabora tramite al Técnico de Catastro
dentro del trdmite de’una para gue elabere dicho Informe
1 Direcciones solicitud de Contratp Técnico en el plazo de 5 dias 5
Departamentales/regionales Administrativo Minerc o una habiles, en cumplimiento al Art.
[ Solicitud de Licencia de 10 del Reglamento de
Prospeccion y exploracion Olorgacion y Extincién de
Derechos Mineros y Art. 164, .
Paragrafo V de la Ley N° 535
de Mineria y Metalurgia
1. Revisién de datos en
SINCOBOL, “maédulo de
Buscar Areas Mineras”
Personal Técnico pertenecients | 2- Digitalizacion de
a la DCCM, emite informe restricciones del Art. 93 Ley N°
Direcciones Técnico en cumplimiento al 935 en ArcGis con apoya de .
4 Departamentales/regionales Reglamento de Otorgacion e Imagenessdteliales, 2
extincién de Derechos Mineros d.Ingreso Areas mineras
Vigentes en la carpeta
GISAJAM, se procede a abrir
TOOLS AJAM para
generacion del Informe
Técnico y Relacion
Planimétrica.
Revisién y verificacién del
Informe Técnico y la Relacion
, | Planimétrica generado por el
sistema, principalmente en lo
. ; que refiere a Vértices del
3 Ditges oes poligono del drea minera, Sistema SIACCMB | e
Departamentales/regionales ; 7
debiendo estos empezar desde
el vértice superior izquierdo.
Impresién para su entrega al 2
analista legal.
PRODUCTOS:
- Elaboracién de Informe Técnico y Relacién Planimétrica

GEODESIA
Calastro y Cuadriculado Minero

uleridad Jurisdic. Aaministraliva Minera

d §. Tarqui Delgado

==
ng. Rons
JEFE DE UNIDAD TECMICA DE CARTOGRAFIA

Dicsccion de Gatasiro y Cuadviculedo Minero
*waridad Jurisdic. Administrativa Minere

lro y Cuadricifado

Autarldad Jurisdi. Administrativa Hiner
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PROCESO

CONTRATO ADMINISTRATIVO
MINERO (CAM)




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

A]AM \ ,

el ~ TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEI;, PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: ELABORACION DEL INFORME
CONTRATO ADMINISTRATIVO MINERO | TECNICO CONCLUSIVO Y PLANO
(CAM). DEFINITIVO.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
INFORME TECNICO CONCLUSIVO, PLANO DEFINITIVO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Esta solicitud serd derivada por un analista legal, el cual mediante un Auto Administrativo o
Providencia, ordenar4 la emision del Informe Conclusivo y Plano Definitivo, con un plazo de 4 dias
seglin estipula la Ley N° 535.

La Solicitud ser4 asignada de un Técnico de la Unidad de Catastro y Cuadriculado Minero (DCCM)
de la Oficina Desconcentrada correspondiente, el cual realizara las signientes labores:
I

- Digitalizacién y revisién de restriccién de acuerdo a los incisos a), b) y ¢), Art. 93 de la Ley
" N° 535, basados en la Imagen Satelital de Informacién Grafica (GisATAM).

- Generacion del Plano Definitivo en el programa ArcGIS en formato MXD, y en el Médulo
Tools GisAJAM y SINCOBOL, “Generar Plano Definitivo” 1D registro (Codigo Unico) y
zona. Generado el plano, este serd exportado en formato pdf.

- Generacion del Informe Técnico Conclusivo mediante el sistema GisAJAM y SINCOBOL,
en el software ArgGIS en el Mdédulo de Tools GisAJAM, “Abrir informe conclusivo™ ID
registro (Codigo Unico) y zona. El informe generado serd exportado en pdf,

- Impresion del Plano Defi mtwa e Informe Técnico Conclusive para su entrega al Analista |
Legal.

Recomendaciones: Una vez generado el Plano Definitivo puede realizarse una verificacién visual
del plano, revisando el orden de vértices de las coordenadas del poligono de drea minera, ya que
estos deben estar en orden de sentido horario, empezando del vértice superior izquierdo, pero en
ocasiones no suele generarse de esa forma, por lo que es necesario corregirlas y edllarlas de forma
manual.

g
p o lamani Moraler
DIRECTOR & =
TECN'CA DE GEODESIA i aei de Catast y f‘udﬂllEUl a Miner: 1 Ir:g lNrrnFé% =
/ Pieccidprte Catastro y Cuadricuiado Minero Diraccidn de Catiietro y Cusdriculsdo Autoridad Jurisdic. Admintstrat iva Wins! ;\ Caldaron .{-’
7 Autorfdad Jurisdic. Aaministrativa Minera aubatidnd Juftadie. Admintstiaiive Minere \\'" Cruz

b - \! F-.




& AAJAM MANUAL DE PROCEDIMIENTO
& vt o ELABORACION DE MANUALES DE
L e PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

e

| [OBJETIVO: | ELABORACION DEL INFORME TECNICO CONCLUSIVO Y PLANO DEFINITIVO

INSUMOS:

AUTO ADMINISTRATIVO O PROVIDENGIA
4 BASE DE DATOS GRAFICA
- BASE DE DATOS TABULAR SIACCMB

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Instrumento
(Nombre y Clave del
Documento de Trabajo)

) Actividad
Responsable (Desarrollo de
Procedimientos)

Etapa |

(Pasos) Plazo

Analista Legal Remite  la - solicitud AUTO ADMINISTRATIVO O 1
: mediante Auto PROVIDENCIA et
Administrativo 0
Providencia para la
elaboracién del Plano
Definitvo e  Informe
Técnico Conclusivo.

Técnico de la DCCM (Oficina | Digitalizacion o Revision DIGITALIZACION 1
Desconcentrada) de las Restricciones Art.
93 incisos a), b) y ¢}, Ley
N° 535, mediante Imagen
en Sistema Informacion
Gréfica (GisAJAM).

Tecnico de la DCCM (Oficina | Generacion del Plano GENERACION DEL PLANO 1
Desconcentrada) Definitivo en el DEFINITIVO e IMPRESION
Programa ArcGIS en
formato MXD, y en el
Mdédulo Tools GisAJAM y
3 SINCOBOL, “Generar
Plano  Definitivo” 1D
registro (Cédigo Unico) v
zona. Generado el plano,
este serd exportado en
formato pdf.

Técnico de la DCCM (Oficina | Generacion del Informe | GENERACION DE INFORME L
Desconcentrada) Técnico Conclusive | CONCLUSIVO e IMPRESION
mediante el sistema
GisAJAM y SINCOBOL, |
en el software ArcGIS en
4 el Modulo de Tools
GisAJAM, “Abrir informe
conclusiva” |ID registro
(Cédigo Unico) y zona. El
informe generado sera
i exportado en pdf.

| PRODUCTOS: 3 ‘ = | :

1 T . - | &3 A

i - Plano Definitivo ' 8 &)
- . . { < Ing. Nicolas &

' - Informe Técnico Conclusivo. | e &

] 2 ! e 7 | o Calderon £

| . e i | Nagus

: e e OT@ES | e R

e R < (1117117 T L L DIRRCTOR |

L 7 Cruz 0D TECNICA DE Direccion de Catesird y Cuadiiculaa Miner™

JEF) NICA DE GEODESIA Direccitn de Geinwiro y Guadricuiedo Autoridad Jursdic. Administrativa Min=

ey 1) O < A VB e “itoridad Jurisdie. Administrative Minera .



AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: ‘ INFORME TECNICO Y ECONOMICO
CONTRATO ADMINISTRATIVO MINERO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

ELABORAR INFORME TECNICO Y ECONOMICO PARA LA APROBACION POR
LEY DE LOS NUEVOS CONTRATOS

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Las Direcciones Departamentales y Regionales remiten en lista y carpetas, las dreas mineras en
proceso de suscripcidn de Contrato Administrative Minero (CAM), las cuales contienen los
Contratos y sus respectivos respaldos, a la Direccién de Catastro y cuadriculado Minero (DCCM).
La DCCM remite estas carpetas a la Jefatura de Geodesia y al Encargado de Patente Minera para
la validacién y verificacién de‘la informacidn, contrastando éstas con las Base de Datos
alfanumeérica (SIACCMB) y base de datos grafica (GISATAM) para posteriormente elaborar un
informe Técnico y Econémico.

Asimismo se adjunta un mapa de Contrato Administrativo Minero (CAM), el cual debe contener
los signientes datos: Cédigo Unico y la denominacién del drea minera.

También el listado de CAM con los datos: Cédigo Unico Denominacién del Area Minera,
Extension y ubicacién del drea minera y un plano definitivo.

Una vez concluidas estas etapas en la DCCM, se procede a remitir las carpetas a la Direccion de
Juridica para su posterior remision a la Asamblea Legislativa Plurinacional para su respectiva
aprobacion

- ado :

7 Cruz ; S. Tarqu! Delg
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MANUAL DE PROCEDIM!EN"'Q
ELABORAGION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

ELABORAR INFORME TECNICO Y ECONOMICO PARA LA

BJETIVO: :
S APROBACION POR LEY DE LOS NUEVOS CONTRATOS

INSUMOS:
SINCOBOL(Hojas de Ruta, Areas Mineras), GISAJAM(Areas Vigentes, capas teferenciales) &
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
: S Instrumento
Actividad
Etapa . : 3 Nombre y Clav :
: (Pas%s) Responsable (Desarrollo de ( FeYiGlave de'l Plazo
! ) Procedimientos) Documento de Trabaj?) ;
Direcciones Departamentales y | Remiten ala DCCM = ‘Contratos :
1 Regicnales \ » Documentacion de Respaldo
DCCM : Instruye  al  Personal | « Hoja deruta . 1
2 Técnico de: ; « Contratos 3
= Jefatura de Geodesia | o pocumentacitn de Respaldo X
« Encargado de
: Patente Minera
s Jefatura de Geodesia «Revisan Contratos y | = Mapa de Contrato : 3
» Encargado de Patente Minera Documentacion ~ de «|  Administrative Minero por
Respaldo Jurisdiccion
.3 «Elabaracion de | * Reporte de Contrato
. Mapas, reportes e * Administrativo Minero
informes. e Informe Técnico y Econémico
Remitido -a la Direccion .
A dela DCCM =
- DCCM ! Expedido a Direccién | Contratos ;i \ 1
Juridica, para su remisién | » Documentacion de Respaldo !
i a la Asamblea Legislativa | * Mapa de Contrato
! Plurinacional para su | . Administrativo Minero por
aprobacion. Jurisdiceion
: + Planos definitivos
A il « Informe Técnico y Economico
g * Mapa de Contrato
Administrativo. Minero por
Jurisdiceion
« Reporte de Contrato
| ‘ : : oy ) Administrativo Minero |
« Informe Técnico y Econdmico i
5 B
{ 6
|
7 ; ’
\
| 8
|
|
9 4
10
1 :
|
T
P
‘| PRODUCTOS:
|| APROBACION DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO MINERO
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AAM ‘ .

. TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM - '

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL " | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOE

PERTENECE EL PROCEDMIENTO: )
Informe Preliminar y/o Reporte Rdpido

ADECUACIONES
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaborar el Informe Preliminar o Reporte Rapido

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

El Actor Productivo Minero (APM), presenta en Ventanilla Unica la solicitud de Adecuacién para
un 4drea minera,’ adjuntando toda la documentacion pertinente. Una vez recepcionada la
documentaci6n en Secretarfa de la Direcci6n de la oficina desconcentrada, se genera la Hoja de Ruta
Externa, para posteriormente pasar a una Analista legal para la revision de cumplimiento de
requisitos, el Analista legal deriva al técnico de la DCCM de la oficina desconcentrada, para la
elaboracion del Informe preliminar cuando son 'casos especiales como Adecuacion por
Consolidacién o por Colindancia o la elaboracién de Reporte Répido cuando en el 4rea mineraen |
proceso de adecuacién no tiene sobreposicion, quedando como producte final el Informe Preliminar
o el Reporte Rapido para su prosecucién en la Adecuacién de Areas Mineras.

<¢)
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oridad Jurisdic. Aaministrativa Minera




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIEN TOS
OBJETIVO: | Informe Preliminar o Reporte Rapido !
INSUMOS: o
BASE DE DATOS SIACCMB, BASE DE DATOS GRAFICA (AREAS MINERAS VIGENTES — GISAJAM)
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Instrumento
Etaba Actividad (Nombre y Clave del i
(Pas':)s) Responsable (Desarrollo de Documento de Plazo
Procedimientos) Trabajo)
2 b Recepciona
et Recepcion  de  Solicitud de o
1 Ventanilla Unica Aderiaslen ds ke MiRera. Documgppl:ﬂmon del 1
Secretaria de la Direccion de Do gbns Ak Claite i e.x’tema :
2 s AR para el Proceso de Adecuacion del |- Hoia de Rifa Ext 1
gl Area Minera giageEtai=Aeing
El Analista legal solicita a la DCCM, Si no tiene
3 Analista Legal Informe  Preliminar o Reporte | scbreposicién con otras i)
Rapido. areas mineras
Se hace la revision de la base de
Técnico de la DCCM oficina 3::22 Tab‘:;;:m?;iz y ?na}il:rg: Se elabora el Informe
4 desconcentrada i i ; Técnico Preliminar. 1
vigentes GISAJAM), del o areas :
mineras en proceso de adecuacién
Técnico de la DCCM oficina | Se elabara Reporte rapido cuando ) :
3 desconcentrada no hay sobreposiciones Reporte Rapido !
6
7
< B 3
9 -
10 ; E
< i
1 E
i
12 E
13 ; ‘ j
14 |
15
16
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19 D
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
AJAM

R

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PERTENECE EL PROCEDMIENTO:
Informe Técnico y Plano de Adecuacién

ADECUACIONES
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaborar el Informe Técnico y Plano de Adecuacién

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

e Maediante Providencia o Auto emitido por el Director de la Oficina Desconcentrada,
instruye a la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero la elaboracién del Informe
Técnico de Adecuacion y el Plano Definitivo.

e Una vez recepcionado, el técnico de la DCCM de la oficina desconcentrada, utilizando
herramientas como el ArcGis, en consulta con la base de datos tabular SIACCMB y la
base de datos grafica (AREASVIGENTES GISAJAM) realiza el plano, digitalizando las
restricciones del Art. 93 Ley N° 535 de Minerfa y Metalurgia, elabora el PLANO
DEFINITIVO DE ADECUACION.

e Asimismo

RECTOR ' -
Dirpettinde Catase y Cuadriculaco Minero
Autorldad Jurisgic, Administrativa Minera

i MICA DE GEODESIA
I deLatastfo y Cuadriculado Minero Guadriiado Minero
toridad Jurisdic. Aaministrativa Minera A-»qnd.::umdlc.‘.\nmmtmtm G‘unm



MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIEMNTOS

OBJETIVO: | INFORME TECNICO Y PLANO EN PROCESO DE ADECUACION
INSUMOS: 7
PROVIDENCIA O AUTO, BASE DE DATOS SIACCMB, BASE DE DATOS GRAFICA (AGRAS MINERAS VIGENTES ~ GISAJAM)

' DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

auly il
trativa M

Instrumento
Etapa Actividad {Nombre y Clave del
(Paszs) Responsable (Desarrollo de Documento de Plazo
Procedimientos) Trabajo) -
Mediante Providencia o Auto, se
Direcciones Desconcentradas denvaiBboMrepas iecoiis
| Departamentales o Regionales, . ’
1 o Regionales para. la_elaboracién: de_ informe Providencia o Auto 1
Técnico y Plano del drea en P
proceso de Adecuacion. L
Mediante herramientas de ArcGis,
se elabora el plano definitivo de
s 4% Adecuacidn, - identificando  las )
2 Teonicodells (DB lellding restricciones del Art 93 Ley N° 535 | Plano Definitivo Proceso 1
desconcentrada R ¥ i
de Mineria y Metalurgia, y en un de Adecuacion
formato preestablecido para la
elaboracién del plano definitivo.
Con apoyo de la base de datos
tabular SACCMB, se elabora el
Técnico de la DCCM oficina | Informe Técnico de Adecuacion, Informe Técnico de -
3 desconcentrada registrando el nuevo Cédigo Unico Adecuacion
y Padron para el drea o dareas 4
mineras en proceso e Adecuacion. !
4 V
5
6
7
8
9
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1
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL - | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: REVERSION DE DERECHOS MINEROS
PROCESO DE REVERSION, ;

REVOCATORIA Y JERARQUICO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Realizar la revisién y valoracién de la documentaci6n técnica presentada por el APM (Actm
Productivo Minero) sobre las Autorizaciones Transitorias Especiales — ATE y Contratos Mineros,
> sujetos al Proceso de Reversion de Derechos Mineros. -

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

| El Ministerio de Mineria y Metalurgia a través del Viceministerio de Politica Minera, Regulacion y
Fiscalizacion, realiza la inspeccidn técnica de las dreas mineras sujetas de Reversion de Derechos
Mineros.

El Viceministerio de Politica Minera, Regulacion y Fiscalizacion, emite el informe de verificacion
e inspeccion de actividades mineras en la ATE. De establecerse la inexistencia de actividad minera,
remitird dicho informe y antecedentes a la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, para la
emisién de la Resolucién de Reversién del Derecho Minero. '

La Direccién Ejecutiva Nacional de la AYAM, recibe el informe y la documentacién del drea minera |
sujeta al proceso de reversion del Viceministerio de Politica Minera, Regulacion y Fiscalizacion y
la deriva a la Direccion Juridica. : ‘

La Direcei6n Jurfdica deriva la documentacion al analista legal para la valoracion correspondiente,
a su vez este remite dicha documentacion a la DCCM, a fin de solicitar un informe técnico de las
actividades mineras realizadas en los tltimos 12 meses a la inspeccion realizada por el VPMRF.

La Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero DCCM, remite la documentacién recibida al
personal técnico que serd encargado de elaborar el Informe Técnico de Reversion, Revocatoria o
Jerdrquico.

El personal técnico de la DCCM, realizard la revisién y valoracion de la documentacién téenica
presentada por el APM, de todas las actividades mineras que realizo en los tiltimos 12 meses a la
inspeccidn realizada por el VPMRF, de acuerdo al D.S. 1801, en su Art. 4. y Art. 10 de la Ley N°
535 de Mineria y Metalurgia, y emitird el informe técnico en un plazo no mayor a los 5 dias habiles.

El informe técnico serd remitido al Director. de la DCCM, éste a su vez derivara toda la
documentacién mds el informe técnico ala Direccion Juridica para su conocimiento segiin los plazos
establecidos para la emision de la respectiva de la Resolucién de Resolucién, Revocatoria o
Jeralqulco :

hlriar Autaridad Jurisdic. Adw inistrativa

floridad Jurisdic. Administrativa Minera ]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOSY PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | REVERSION DE DERECHOS MINEROS

INSUMOS: :
Dotumentacién del tramite del proceso de Reversion de Derechos Mineros, Fuentes de Informacion: SINCOBOL, SIACCMB
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
ks Instrumento
Etapa ; Actlvidad (Ndmbre y Clave del
(Pas?:s) : Responsable (Desarrollo de - de Trabal Plazo
Procedimientos) Documento de Trabajo)
RbAie & S ENa ez Documentacion del érea
Viceministerio de Politica Minera, | antecedentes a la : 5
1 = R e A Fasan minera sujeta al proceso de ot
Regulacién y Fiscalizacion. Autoridad  Jurisdiccional (av BTSN
Administrativa Minera. 3
2 Recepciona toda la int d tacién del
. 2 La Direccion Ejecutivar Nacional |.documentacion y  la | oY ocu_rnten ?C'O" 2
de la AJAM. deriva a la Direccion | 28 mlnzra Alog Rioceso
; e reversion
Juridica. :
S T ; Deriva la documentacion ; :
? Direceion Juridica, Analista Legal ; Andlisis y valoracién de la
- : al analista legal y a la i P
Remite a al DCCM, documentacion. )
; DCCM.
'].
. ] Direccion de  Catastro Hesgrcen a8 i indivi i
4 2 ; sl ¥ documentacion y remite Carpeta |nd|V|c!L'|aI|z.ad§|rcon
B = 2 ¥ cutado-minere-BCCM., s t técnica: ’ s ,
uadri al personal técnico. documentacién técnica
Procede a la revision y
valoracion de la
Personal Técnico de la DCCM de | documentacion técnica, ‘ R 5 dias
5 las Desconcentradas. presentada por el APM y Informe teenico
lo remite a'las Direccion
de la DCCM.
] Direccion de  Catastra  y | Remite el informe técnico Informe técnico de
s Cuadriculado minero DCCM. a la Direccion Juridica. Reversién/Jerarquico
|
H

PRODUCTOS: Informe técnico de Reversion
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

u JURIBA0 ‘s

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -
Direcciéon de Catastro y Cuadriculado Minero
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PERTENECE EL PROCEDMIENTO: - Control de Cambios
Formulario de Control _de Cambios g

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién de Formulario de Control de Cambios para cambio, modificacion o baja del drea
minera en el Sistema Integrado de Administracidn de Catastro y Cuadriculado Minero de Bolivia
— SIACCMB:

El Formulario de Control de Cambios es un requerimiento efectuado por de la Unidad de
Tecnologias de Informacién y Comunicacién para cambiar estados, modificar y dar de baja Areas
Mineras que correspondan segiin resolucién administrativa, Auto u Recurso Jerarquico (si
corresponde):

Se identifica 3 grupos en los Formularios de Control de Cambios (ver anexo I):

A. Cambios de Estado.- Aquellos que pasen de un estado o clasificacidn a otro conforme la
Ley N° 535 de Minerfa y Metalurgia, Ley N° 403 de Reversién de Derechos Minetos y
otros; en los cuales se encuentran dreas mineras para su inscripeion en el Registro Minero
(Contrato Administrativo Minero y Licencias de Prospeccidn y Exploracidn), areas
mineras a ser revertidas (Ley N° 403), dreas mineras a ser inmovilizadas (Resolucion
Ministerial y administrativas) y otros cambios de estado que puedan sufrir las dreag
mineras conforme la clasificacién que se tiene en la Direccién de Catastro y Cuadriculado
Minero.

B. Modificacién. - Aquellas dreas mineras que sufran modificaciones como actualizacidn,
correccion y reetificacion de datos.

C. Bajas. - Pasaran a formar parte de las dreas mineras libres luego de agotarse todos los
recursos o instancias de Ley o contractuales, para luego publicarse en la Gaceta Nacional
Minera. En este grupo se encuentran las dreas mineras en tramite (desistimiento, renuncia,
perencion, rechazo) que son dadas de baja después de la publicacion en la Gaceta
Nacional Minera y las dreas mineras inscritas en registro minero (renuncia parcial, *
renuncia total, extincién por muerte) que son dados de baja 90 dias hdbiles siguientes a la
publicacién y circulacidn oficial de la Gaceta Nacional Minera conforme al Articulo 16,
Pardgrafo IV inciso b) de la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia

La Estructura del Formulario de Control de Cambios (ver Anexo II) estd conformada por:

v" Identificador. — Correlativo que diferencia por {as siglas BS (baja sistema), RM (registro
minero), adem4s de las siglas iniciales e intermedias que diferencias de Ia Direccién de
Catastro y Cuadriculado Minero y las Direcciones Departamentales / Regionales
desconcentradas,




v" Titulo. - Nombre de la accién a ejecutarse en el Formulario de Control de Cambios para la
ejecucidén del drea minera. :

v" Datos Generales. — Datos principales del drea minera como c6digo tinico, ndimero de
padrén, denominacidn del drea minera, actor minero y tipo de drea minera.

v Cuerpo. — Presentara la instruccion por el Director de Catastro y Cuadriculado Minero y la
parte principal de la Resolucién Administrativa, Auto u Recurso Jerdrquico (si
corresponde) a ejecutar por la Unidad de Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

v" Ejecucién. — Indicard la accidn a realizar en el Sistema de Administracién de Catastro y
Cuadriculado Minero Bolivia STACCMB por parte de la Unidad de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién.

v Instruccién. — Tendrd la firma y sello del Director de Catastro y Cuadriculado Minero, que
instruye la ejecucion del formulario de Conuol de cambios. |

v" Actualizacién. - Tendrd la firma y sello del personal de la Unidad de Tecnologifas de
Informacidn y Comunicacidn que indicard que ya se procesé lo solicitado en el formulario
de control de cambios.

v’ Verificacién. — Tendr4 la firma y sello del técnico de la Direccién de Catastro y
Cuadriculado Minero quien verificard en el Sistema de Administracion de Catastro y
Cuadriculadg Minero Bolivia STACCMB y la base de datos grafica y alfanumérica de
GISAJAM que se haya ejecutado lo solicitado en el formulario de control de cambios por
parte de la Unidad de Tecnologfas de Informacién y Comunicacion.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO; '

1.- Las Direcciones Desconcentradas Departamental / Regionales emitird resolucién
administrativa que implique cambios de estado o modificacién de datos del drea minera, generaréin
el formulario de control de cambios y lo remitird 2 copias en fisico y digital a través de Hoja de
Ruta a la Direccidn de Catastro y Cuadriculado Minero.

2.- El Director de Catastro y Cuadriculado Minero derivara la hoja de ruta a técnico para su
verificacion de la correcta elaboracion del Formularie de Control de Cambios (datos e instruccion
sean claros y pfecisos).

3.- El téenico de la DCCM revisara el formulario de control de cambios y dard el VoBo para
posterior remitir al director de catastro y cuadriculado minero.

4.- El Director de la DCCM aprobara el formulario de control de cambios y remitird a la Unidad
de Tecnologias de la Informacion y Comumcacmn para su procesamiento con la misma hoja de
ruta.

5.- LaUnidad de Tecnologias de Informacién y Comunicacién procesara el Formulario de Control
de Cambios de acuerdo con el tenor de la Resolucién Administrativa. Una vez procesado remitird
la Hoja de Ruta a la DCCM quedandose con un (1) formulario de control de cambios como
respaldo.

6.- El Director de la DCCM remitira el formulario de control de cambios procesado al Técnico de
la DCCM para verificacién en la base de datos grifica STACCMB — cartografia GISATAM.




7.- El Técnico de la DCCM verificari el proceso realizado por la Unidad de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion en la base de datos grafica SIACCMB - cartograffa, luego remitird
la Hoja de Ruta a Director DCCM para su consideracion.

| 8.- El Director de la DCCM remitird la Hoja de Ruta procesada a la Direccién Desconcentrada

Departamental / Regional con copia a archivo. :

Para el caso de procedimiento de Formularios de Control de Cambio para dar'de baja dreas
mineras, serd el mismo procedimiento, con la excepcidn del punto 1, en la que la Direccién de
Catastro y Cuadriculado Minero serd la encargada directa de la generacién del Formulario de
Control de Cambios. ‘ '
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Formulario de Control de Cambios

A.CAMBIOS DE ESTADO ; B.MODIFICACION C.BAJAS ™

i |

_ REGISTHO MINERO _ _ REVERSION * _ INMOVILIZACION m _ RECTIFIGAGION _ _y ACTUALIZACION _ m CORRECCION ﬁ _ EN TRAMITE _ REGISTRO MINERD

CAM . DESISTIMIENTO

LPE RENUNGIA

_ 90 DIAS
- PERENCICN

RECHAZO |

RENUNCIA PARCIAL

RENUNCIA TOTAL

b

EXCLUSION DE CUADRICULAS _

L EXTINCION POR MUERTE _
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ANEXO II. ESTRUCTURA DE FORMULARIO DE CONTROL DE CAMBIOS

FORMULARIO DE CONTROL DE CAMBIOS
AJAM/IDCCM/FCC/RM/183/2020

ATE = (EX - CONCESIONES POR PERTENENCGIAS ¥ CUADRICULAS) - CONTRATOS MINERGS . SOLIGITUDES DE CONTRATD ADRMSHSTRA TV
HINERD - SGLITUDES BE LICENCIAE DE PROSPECCION ¥ EXPLORACION

IDENTIFICADOR

[

RENUNCIA TOTAL

N DE FORMULARICYCODIGO URICO: 18957

|| 1+¢ DE PADRON MACIONAL: 711-01254

DENOMINACION DEL AREA MINERA: SANTO ROSARIO -
NOMBRE DEL ACTOR MINERD: CERAMICA GLADYMAR SCCIEDAD ANONIMA

TITULO

Q ATE (Ex CONCESION POR PERTENENCIAS) @ ATE (Ex- CONCESIGN POR CUADRICULAS) =

O CONTRATE MINERD QEOLICITUD DE CONTRATO Q SOLICITUD DE LICENCIN DE PROSPECCION ¥
[COMBOLAGIMMT - ADMIMNIETRATIVO MINERD E){PLC]RJ\CICIN MINERD

DATOS
GENERALES

ACTO ADMINISTRATIVO A PROCESAR/EJECUTAR e

El Director da |z Direccion de Catastro v Cuadriculade Minera, instruys procédase a k3 actualizacion de Jos dalos en 2! Sistema Integrado de
Adminisyracidn de Catastre y Cuadriculade Minero de Bolivia, en cumplimients a RESOLUCION ADMINISTRATIVA AJAMD-SCZIDDVRES-
ADMM22/2020 de 23 de noviembre de 2020, emitdo par el Director  Deparfsmental Santa Cruz, e informe
AJAMDCCMITECIREGIMININFILVIAGS/2021 de fecha 20 de abril de 2021 dei mscnpmon en Registro Minero en baz= a Resolucica, adjuntas
! presante formulario, que resualya:

1. RESOLUCION ADMINISTRATIVA AJAMD-SCZ/DDVRE S-ADN/422/2020 de 23 de noviembra de 1‘020.

¢ _ PRIMERO.- ACEPTAR LA RENUMNCIA TOTAL del daracho minero clorgado medfantz Aotorizacin Transions Especial (ATE) por perfenenciz
SANTO ROEBARIO, con Codigo Unico: 13957, compuesta de 50 Hectareas, ubicada en ef municipia de Concepcion, provinsia Mufio de Chavez del
departamento de Sanis Cruz registrada & nombre de ls empresa: "CERAMIGA GLADYMAR SOCIEDAD ANONINA", -de conformidzd al incisa kJ,
paragrafo [ def artaculo 40; el kiciso s] del parsgrafo | del articulo 179, . los paragrafos N y Vde! Articulo 116 de Js Ley N2 535 de 28 de mayo de
2014 de ﬁ»!meﬂa ¥ Metalurgia...”

“._SEGUNDO.- DISPOMER la cancelaciin de su Registro Minero y 15 baja en el Sistems Infegrado de Administracion del Galastro y Cuadriculado
Ifinera d Balivis (SIACCME! da fa Awlonzacion Transitoniz Especial del 8res denominads SANTO ROSARIO, defslads anteriomments

2. Informe regisral AJARMVDCCMTEC/REGIMIN/INFILVIIG9/2021 de fecha 20 de abril de 2024 de INSCRIPCION EN ;REGFSTRO
MINERQ.

" pocedigngase & Is inssripcidn en el Registro Minero de fs Resolucion de Acaplscidn de Renuncis Tofal... conforme se Hene previsto en &l ingisa
<} del numersl 2 del Arficulo 8 del referido Reglamento.. .

*... Se reslizd Iz inzcripoidn de Iz Resolucidn Administrative AJANM SCEDDRES-ADMA222020 de 23 de noviembre de 2020, emitids por fe
Direczion Depariamtantal Sants Gruz de s AJAM de Aceplacion de Renuncis Tolsl de derecho minero sobre el drea miners denominads SANTO
ROSARIQ, compuesfa por cincuenia {301 hectéreas mineras, con oidige iniso WY 19957, perfenegiente al Actor Produttiva Minero, "CERAMICA
GLADYMAR SOCIEDAD ANONIVA®, establesitndose que Is fechs de inscripaion es el 20 de noviembre de 2020 .."

-

For consipuiznte debiendo realizarse fas siguientes Woﬂﬂiﬁminntes,

TEs Por P T | Renunca Total - 535, ART. 18 PAR. W ING.B |

Bsjo los preceplos expuestos se debe realizer s M@Qiﬂ%cm DE DATOS 2n &l dres SANTO ROSARIO, ademds en &l campo de
“Corraccignestbajasiaiias realizadas. debera incluirs los actos administrativas precedentementa de Iz siguiante manaera:

Renuncia Total, en curngiimients a RESOLUCION ADMINISTRATIVA AJAMD-SCZIDD/RES-ADMH22/2020 de 23 de noviembre de 2020,
inscrida en Registro Minero de acuerde al informe AJAMDCCMITEC/REG/MINANFILVIAGS/2021 de facha 20 de abril de 2021,

"y

>-' CUERPO
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OREERVACITN:

LA BARE DE
CATTE GRAFICS
FHLF AlEIER TN -
ERCCHE
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | Elaboracion de Formulario de Control de Cambios
INSUMOS: :
Hoja de Ruta, Resolucién Administrativa, Auto u Recurso Jerarquico (si corresponde)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Ei St Instrumento
apa cliviaa
Responsable g Nombre y Clave del Plazo
(Pasos) P (Desarrollo de Procedimientos) ( ;
: Documento de Trabajo)
Emitira Resolucién Administrativa que implique
Ditacditines cambio de estado, r?rt])igglrcaacron o baja del area
Desconcentradas : : : : Resolucién Administrativa
L Departamental / ﬂGen_e_rQFa Forgéla”ﬁ,d? onyol dle Camt?los. Auto u Recurse Jerarquico 3
Regionales emitiran el FCC en isico _y’dlgita através de
Hoja dgz Ruta a la Direccion de Catastro y
Cuadriculado Minero.
7 i TSN Hoja de Ruta
. 2 Director DCCM Rl TFGHICO e venﬂcamop < 2 Formularios de Control de -
Formulario de Control de Cambios i
Cambig
Revisara el Formulario de Control de Cambios Hoja de Ruta
3 Técnico DCCM y dara el VoBo para posterior remitir al director 2 Formularios de Control de -
de Catastro y Cuadriculado Minero Cambio con VoBo
; Aprueba los Formularios de Control de Hojn de Ruta
Cambi ite a la Unidad logi Aga
4 Director DCCM MRS,y Tene 4 5 R TECURI00 R 2 | 2o o tirmiiatios b Com el 5
de Informacion y Comunicacion para su 5
i Cambio con VoBo y aprobado -
procesamiento,
Procesara los Formularios de Control de
; Cambio de acuerdo al tenor de la Resolucién
Unidad de

Tecnologias de

Administrativa (si sera modificacion o baja del

Hoja de Rufa

5 it aadian drea minera). Una vez procesado remitird la 2 Formularios de Control de
s Hoja de Ruta a la DCCM quedédndose cen un | Cambio con VoBo y aprobado
Comunicacion r ;
(1) Formulario de Control de Cambics como
respaldo
Remitird el Formulario de Control de Cambio oS e s
s o oja de Ruta
6 Director DCCM precesadel techion DCC.M Rarveltieacion 1 Formulario de Control de
en la base de datos gréfica SIACCMB - :
* Cambio procesado por UTIC
Cartografia
Verificara el proceso realizado por la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn i i
5y 13 ja de Ru
7 Téenico DCCM s ba‘se e dape, oo SIACEND 1 Formulario de Control de
areg i Cambio procesado por UTIC
. Remitira la Hoja de Ruta a Director DCCM para P P
su consideracién.
Remitird la hoja de ruta procesada a la 2 H[oja_ dz RCu!a £
8 Director DCCM Direccién Departamental / Regional con copia RITHIROE QoG
S Cambio con VoBo de
i efectuado el proceso por UTIC
| 9
. ' 10
1
12
| 13
|
i 14
|
f
‘;
| PRODUCTOS! i
L

1 AD TECNICA DF GEODESIA
ecqén C_atastro ¥ Cuadricutada Minsro
Autoridad Jurisdic. Administrativa Minera

Ing. Ronald §. Tarqui Delgado
JEFE DE UNDAD TECNIGADE CARTOGRAFIA

Direccién ds Catasiro y Cusdriouisdo Minero
~edaddad Jurisdle Administratica Miners

Dirgzetdn de Calesty ¥ Guadile
Autoridad Jusisdic. Admi
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PROCESO

GACETA NACIONAL MINERA




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -
Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero '

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCED[MIENsz
'PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Publicacion en Gaceta Minera
Gaceta Nacional Minera S

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Publicacion de la Gaceta Nacional Minera

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

1.- Las Direcciones Desconcentradas de las Direcciones Departamentales, ngionales y
Registro Minero deben remitir la informacién en fisico y digital de las dreas mineras a
publicarse mediante Hoja de Rufa a la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero,
conforme al calendario de acuerdo al Instructivo ATAM/DEN/INS/1/2021. '
2.- El director de Catastro y Cuadriculado Minero remitird la, documentacion al técnico
encargado de la Gaceta Nacional Minera, en la que centralizard todas las hojas de ruta las
Departamentales y/o Regionales, que hayan remitido con informacién de dreas mineras a
publicarse en la Gaceta Nacional Minera.

3.- El técnico encargado de la Gaceta Nacional Minera revisard la documentacion remitida
por las direcciones desconcentradas Departamentales / Regionales y Registro Minero para
estructurar y conformar el total de dreas mineras a publicarse en la Gaceta Nacional Minera.
| Luego se distribuird la informacion a las dreas de Geodesia y Cartografia para una revision
‘exhaustiva técnica — legal.

4.- Las Unidades de Geodesia y Caltografld revisardn la mformacm:] fisica y digital
comparandolas con el Sistema Integrado de Administracién de Catastro y Cuadriculado

Minero de Bolivia SIACCMB y base datos GISAJAM; en caso de encontrarse

observaciones éstas deberdn ser remitidas a las Departamentales y/o Regionales que

- correspondan para que'sean subsanadas a la brevedad posible y segtin el grado que presenten |

(fondo y forma). Posterior se hara la elaboracion de Formu]arlos de Control de Cambio de
las Areas mineras de baja. ‘

5.- El técnico encargado de la Gaceta Nacional Minera compilard toda ta informacion, para
_ordenarla par carpetas de acuerdo a Direcciones Desconcentradas Departamentales /
Regionales. Coordinard con el técnico en diseiioy, diagramacién la informacion final a ser
publicada en Gaceta Nacional Minera a través de listado de las dreas mineras.

6.- El técnico en Disefio y Diagramacién coordinara con la Unidad de Comunicacién para
Inicio de publicacion de Gaceta Nacional Minera, elaborara portadas y coritratapas de la
edicion mensual, recepcionara el listado con las areas mineras que se publicaran, iniciara la

diagramacion de la Gaceta Nacional Minera, elaborara el indice de la Gaceta Nacional*

Minera para su publicacién en un medio de prensa a nivel nacional y fmalmente remitira la
informacién al director de Catastro y-Cuadriculado Minero.
7.- El Director de Catastro y Cuadriculado Minero aprobara los FOlII’lllldIlDS de Control de

Cambios y remitira la carpeta a la Unidad de Tecnologias de Informacién y Comuhicacion

?, Ing. Nicolds €
5 Caldaron




]

para su procesamiento. A su vez instruird al técnico encargado de la Gaceta Nacional
Minera para su impresion y remisién a las Direcciones Desconcentradas Departamentales
/regionales.

8.- La Unidad de Tecnologias de Informac:lon y Comunicaeién procesard los Formularios
de Control de Cambios de las dreas mineras dadas de baja, luego las remitird a la’
Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero.

9.- El Director de Catastro y Cuadriculado Minero remitira los Formularios de Control de
cambios al técnico encargado de la Gaceta Nacional Minera para verificacion en la base
~de datos grafica SIACCMB - Cartografia. ‘

10.- El técnico encargado de la Gaceta Nacional Minera verificard el proceso por parte de
la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién en la base de datos gréfica
SIACCMB - Cartografia, luego remitird la carpeta al Director de Catastro y Cuadriculado
Minero. b

11.- El Director de Catastro y Cuadriculado Minero ordenara su publicacién y posterior
archivo.

i
70 ; i Morales
A D oHIoA 0t Eféﬁa Ing. Ronald §. Tarqui Deigado oy fgrgﬂ_g’g ;‘:0"&1
34 Catssi y Cuadriculado Minerg JEFE DE UNDAD TECOADE CARTOGRAFLA Dracaith de Catabtro y Guadiicalado Minero
e.utana < Jurisdic. Aaministraliva Minera Diccién d Cstasiroy Cuscicutado Minerc Aumridad Jurisdic. Administrativa Mitetz

Avdarididl Jurladie, Adminighesthis Min




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCERIMIENTOS
OBJETIVO: | PUBLICACION GACETA NACIONAL MINERA
INSUMOS:
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Actividad Instrumento
(E;ngg) Responsable (Desarrollo de (Nombre y Clave del Plazo
Procedimientos) - Documento de Trabajo)
Prosecuciones:  Dalos  generales,
Direcciones 2 Informe Tecnico, Relacién | De acuerdo
Desconcentradas Lo : . | Planimétrica, Resolucién | a calendario
1 Depanalrnental'es,’ :;L"Af;réomggcu(:engﬁzn a ﬁsti)gcr‘f’ Ad_rninistraﬁva qia Prose‘cgcidn.. conforrr_:e a i
Regionales digital de Areas mineras a publicarse Bajas: Resc_:luglon ‘Admllnrstranva, auto | Instructivo
- g y/o recurso jerarquico (si corresponde). | AJAM/DEN/I
Registro Minero Registro Minero: Registro CAM/LPE | NS/1/2021
y/o Resolucién Administrativa.
; Remision Gaceta Nacional Minera a | Hojas de Ruta de las Direcciones
2 Director DCCM técnico encargado para coordinacion Depariarrientales '/ + Regionales y -
con el area técnica — legal de'la DCCM. | Registro Minero /
Revisién de la documentacion y
Técnico estructuracién por regionales para Ein W,
3 Encargado conformar el total de areas mineras ;r:f;)a";fnc;renmg's'ca yeDigtaioorias 7
: Gaceta Nacional remitidas a la DCCM. i
Minera Distribucion de la Informacién para
revision exhaustiva técnica — legal
*Técnicos revisan la infermacion fisica y
digital, comparandolas con el
2 SIACCMB y GISAJAM.
Técnicos de Si hubiese obseivaciones deberan ser L S e
; remitidas & las regionales que | Mformacion Fisica y Digital de las
4 Un[dade§ ag correspondan  subsanandolas a la Siaasninoias: -
QeoseNidy brevedad posible y segln el grado que SICCME
Cartografia “GISAJAM
presenten (fondo y forma).
Elaboracion de Formularios de Control
de Cambio de las Areas mineras de
baja
Compila toda la informacién técnico
Técnico legal y ordena la informacion por : A q
E Encargado carpetas de acuerdo a las regionales LIS';?dOddE s e Ty
Gaceta Nacional | Coordina  con  diagramador  [a | PUPicAGas: 5
Minera informacidn final a ser publicada en la
Gacela Nacional Minera.
Coordina con la Unidad de
Comunicacion ~ para ™ inicio  da I
publicacidn de la Gaceta Nacional i
Minera. Tapa de la Gaceta Minera, con el :
Elabora portadas y contratapas de la | respectivo Mes de Publicacion, Indice !
Thonioaran edicion mensual. de las areas mineras a ser publicadas. |
s Disafo y De'zcepcmna el Ilsta'do con las areas Informagidn Fisica y Digital de las :
Diagramacion ., mineras qule se publicaran. * | areas mineras armadp en_carpeta. la
Inicia la diagramacién de la Gaceta | Contra Tapa con las Direcciones de las
Nacional Minera. Departamentales  y/o  Regionales,
Elaboracién del indice de la Gaceta | comodela AJAM Nacional.
Nacional Minera, para su publicacion
en un medio de prensa a nivel nacional.
Remisién al Director de la DCCM.
Aprueba los Formularios de Control de
Cambio y remite ‘a la Unidad de 3
Tecnelogias  de  Informacién v | Informacion Fisica y Digital de las
7 Director DEGM Comunicaciér} para su procesamiento. | dreas minerlas arme_!do en carpeta )
Instruye a técnico 'encargado de la | Gaceta Nacional Minera elaborado por
Gaceta Nacional Minera para su | Técnicoen DiseﬁoyDiagramac'ién;
5 impresion y distribucion a las
regionales
Unidad de Procesa los Formularios de Control de : -
8 Tecnologias de Cambijo de las areas mineras dadas de Formular_u':»s de’(?fonlnjol cé)e (_Jambio.
Informacién y Baja. 2 I'nforrnac_lcn Fisica y Digital de las ¢
Comunicacion Remite carpeta a DGCM Ateadiulieras Nmado SiL GATDEE:




- MANUAL DE PROCEDIMIENTOQ
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDRIMIENTOS

OBJETIVO:

PUBLICACION GACETA NACIONAL MINERA

INSUMOS:

Archivos a ser remitidos para su publicacién en la Gaceta Nacional Minera

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Et Actividad + Instrumento
(Pazpn?s) Responsable (Desarrollo de (Nombre y Clave del Documento Plazo
Procedimientos) de Trabajo)
Remite al técnico encargado de la
9 Director DCCM Gaggta 7 Nacional  Minera ;’):'ara ¢ In_formaclon Fisica y Digital de las dreas X
: verificacion en la base de datos grafica | mineras armado en campeta.
SIACCMB - Cartografia
Verifica el proceso por parte de la
Unidad de Tecnologias de la Informacién :
Técnico Encargado | y Comunicacién en la base ‘de datos i i6n Fisi Dbl datas 4
10 Gaceta  Nacional | gréfica SIACCMB — Cartografia. - ;imrarrrellzc'%nblic?c(j::sy igltaidelias leds 2
Minera - Remite carpeta al Director DCCM para P B
su consideracion y remisién a Archivo
especializado. !
1 Director DCGM Rem!t.e Jlas carpetas @  archivo Informacmn Fisica y Digital de las areas %
especializado. mineras armado en carpeta
12
13
14
15
16
7 2
.18
19
20
21
22 -
PRODUCTOS:

Gaceta Nacional Minera Mensual por regionales (La Paz, Cochabamba, Santa Gruz, Potosi-Chuquisaca, Oruro y Tupiza-Tarija) separada

por tomos para su distribucion.

P ———
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL:
DIRECCION DE CATASTRO Y CUADRICULADO
MINERO

COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL

OTROS REQUERMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
REQUERIMIENTOS DE
INSTITUCIONES HOMOLOGAS E
INTERESADOS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

|

Realizar la administracién de informacidn alfanumérica con el fin de brindar informacién

actualizada y fidedigna a los interesados.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

La Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera mediante Ventanilla Unica
recepciona diferentes solicitudes de informacién de dreas mineras, como: Solicitud
de Informacion por el Ministerio de Metalurgia y Minerfa — MMM, Servicio
Geoldgico Minero — SERGEOMIN, Corporacién Minera de Bolivia — COMIBOL,
Federacién Departamental  de Cooperativas Mineras — FEDECOMIN,
Procuraduria General del Estado, Gobiernos Auténomos Departamentales,
Gobiernos Auténomos Municipales y otros.

Los mismos son remitidos a la Maxima Autoridad Ejecutiva de la ATAM.

Asi mismo las solicitudes puede ser directamentante dirigido a la MAE en calidad
de URGENTE.

La Maixima Autoridad Ejecutiva de la AJAM, instruye a las Direcciones
correspondientes la atencién de las solicitudes de acuerdo a la normativa vigente.

La Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero - DCCM, mediante el Director
remite al personal correspondiente (Técnico Cartografico y/o Geodesta, Registro
Minero, Patente Minero), la informacion solicitada. Para la atencién de las
solicitudes, los cuales realizan la consulta a la Base de Datos Tabular denominado
Sistema de Administracién de Catastro Minero de Bolivia — SIACCMB y la Base
de Datos Geogrifica denominada GISAJAM, siendo las tnicas fuentes oficiales de
la DCCM para brindar informacion sobre el cuadriculado minero.

El personal encargado de realizar la revisién y valoracién de la documentacidn
presentada por las entidades solicitantes, se encargard de realizar el Informe
Técnico dando respuesta a lo solicitado en un plazo de 5 dias hébiles..

El Informe.Técnico serd remitido al Director de la DCCM para su consideracién y
conocimiento, posteriormente serd remitido a Ventanilla dnica, el cual serd
entregado al solicitante, si en caso es del Ministerio o Ministerios, serd la MAE,
mediante su Secretaria, enviara una carta de respuesta con su firma, este a su vez
remite toda la documentacién a Ventanilla Unica como respuesta al solicitante.

/




Entre otras actividades se procede al el intercambio de informacién con otras entidades que
son consensuados mediante convenios aprobados por las Maximas Autoridades Ejecutivas
de las entidades.

. Como medio de comunicacién es importante aclarar que se tiene ‘el correo
interinstitucional por el cual se realizan las solicitudes de informacion y respuestas
a dichas solicitudes.

- Las solicitudes son realizadas cada periodo establecido (todos los lunes)
remitiendo la respuesta a la brevedad posible.

Asignaciéh de Cédigo Unico y Niimero de Padrén Minero

- Mediante correo institucional las Departamentales y Regionales soli¢ita asignacién de
Cédigos Unicos y Nimero de Padrén Minero, con el objetivo de dar continuidad al
proceso de Adecuacion de Areas Mineras, pre evia coordinacion con el'personal asignado a
cada regional en la DCCM.

- Se remite respuesta tras revisién de todos los actuados, asignando un Nuevo Cédigo
Unico y Nuevo Padrén Nacional mediante correo institucional.

2 Cruz
e 5 DE UNDAD TECNCADE CARTOGRAFA

L NET0 D 4 bcmy("ﬂw Minero
Nhaera Autoridad Jurisdic. Administrathv Miners

Direeaien de Caltstro y Cuad ner
Autnrldad Jurisdic. \mmm lra.lvu I linsra




MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOSY PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | Respuesta a solicitudes de informacion.
INSUMOS:
Informes y notas de solicitud de informacion, Fuentes ds informacién SIACCMB y GISAJAM
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Actividad Instrumento
Etapa Nombre y Clave del
C P P — . Responsable (Desarrollo de ( X ! Plazo
(Pasos) Procedimientos) Documento de Trabajo) !
Remite solicitud mediante
nota y/o informe a Ja
Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera.
Ministerio de Metalurgia y
Minerfa — MMM, Servicio
Seoloplen, o Mineoa s = Documentacién con  informacién
1 Ventanilla Unica i{EiI:SthﬁLN’ gz?‘z;aCJDE especifica  (coordenadas. mapas S
COMIROL Federacidn georreferenciados y otros)
Departamental de
Cooperativas  Mineras —
FEDECOMIN, Procuraduria
General de  la  Nacidn,
Gobernaciones, Municipios
y otros i
Realiza la recepcién de toda 5 = o "
’ . A la documentacién e instruye DEupEmiaciun corLintonmacion
2 Direccidn Ejecutiva de la AJAM 5 I ety ql)ie especifica (coordenadas, mapas | e
corrssponide yara % georreferenciados y otros)
respuesta.
Direcci6n de Catastro y Cuadriculado | Remite al personal | Deriva la_“mcu'“eﬂlad“’“ G
3 Minero - DCCM (Mediante ¢l correspondiente  (Técnico, llnformacwn especffica |
Director) Registro  Minero, Patente (cuordenadﬂs. Tanes
Minero) georreferenciados y otros)
Elabora el informe en
respuesta a la solicitud y lo
remite al Director de la
DCCM, segidn el andlisis y la
valoracién de la informacion
Personal especifico ( Técnico encontrada en el Sistema de
4 Cartogrdfico y/o Geodesta), Registro | Administracién de Catastro | Informe en respuesta a lo solicitado. 5 dias
Minero, Patente Minero) Minero de  Bolivia —
SIACCMB y la base de
= - = datos "~ Geogrifica | .
denominada GISAJAM, 1
siendo las dnicas fuentes i
oficiales de la DCCM para |
brindar informacién.
o ! : Remite informe a la MAE
5 Director de la Direccion de Catastro y B e Remite respuesta al solicitante |
Cuadriculado Minero - DCCM ?nformacic’:-n mediante ventanilla Gnica.
y ] _Remile informe y nota = e
6 Direccién Ejecutiva de la AJAM considerando ¢l ente BSpUl?Stﬂé‘l SICHAps Tedalte P
<alisitadar ventanilla tinica,
CORDINACION CON SERNAP
(Previo CONVENIO, mediante correo interinstitucionaf)
Solicita sobreposicion de Areas
1 Técnico de SERNAP Solicitud mediante nota m'“_ems f Area.s P.rott:gidas a_ rTivel el
‘ nacional, provincial y municipal,
adjuntando  Cédige Unico y la
denominacién del Area Minera
Se remite informacién en formato
¢ shapefile de aquellas dreas mineras
- Téenico de la AJAM que se sobrepnngan a AP y una _3

Direccléme Catastro y ;Lﬁdl!CledJ WMinero

Autaridad Jurisdic, Administrativa Mingra

Diecoidn

ol Catastoy Guaddolec
becior de Catastro y Cuadriculaco Minero Awtoridad Jurisdie. Admhklralm Miner::
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MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

PROCESO

INSCRIPCION EN REGISTRO
MINERO




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AToH lcluAD Jarn

HEaa] j TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: Inscripcion en Registro Minero de Licencias de
Inscripeion en Registro Minero Prospeccion y Exploracion

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Inscribir en el Registro Minero las Resoluciones de Licencias de Prospeccion y Exploracion

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISTA LEGAL DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL O REGIONAL, SEGUN

| CORRESPONDA.

Una vez recibida la solicitud de inscripeion por parte del APM, con los documentos requeridos, por
instruccion del Director Departamental o Regional de la AJAM, el analista legal:
1. Recaba, clasifica, prepara una carpetilla, verifica y sistematiza el legajo documental,
conforme a requisitos y normativa.
2. Deriva el tramite en fisico y en SIREM al Director Depanamenta] o Regional.

DIRECTOR DEPARTAMENTAL O REGIONAL

Revisa, aprueba la documentacion acompaiiada en la carpetilla registral.
Deriva-el tramite en el sistema SIREM : _

Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripcion al Director de la DCCM.

L) o —

DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO

I. Revisa, designa y deriva la carpetilla registral con un(a) analista legal de Registro Minero
. 2. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de inscripcion y el certificado
.de registro minero.

ANALISTA LEGAL DE REGISTRO MINERO

I.  Verifica y contrasta los datos insertados en el sistema con la documentacion fisica
cursante en la carpetilla registral y valida la informacién consignada.

2. Elabora el informe tegisttal emite la constancia de validacion (con V°B®), emite la
constancia de inscripcion (firmado) e imprime el p:oyecto de certificado de Registro
Minero (con V°B®).

3. Deriva al Director de la DCCM

famam Morales
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO

™ Cadigo: 41
ELABORACION DE MANUALES DE [ e
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS e e

OBJETIVO: | Inscribir en el Registro Minero las Resoluciones de Licencia de Prospeccion y Exploracion
INSUMOS:
L Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

-

Analista legal de Ia
Direccion
Departamental,
Regional,
corresponda

segun

Recaba, clasifica, verifica, sistematiza el
legajo  documental, conforme  a
requisitos y normativa,

Deriva el trdmite en fisico y en SIREM al
director departamental o regional.

Carpeta del proceso de otorgacion de
Licencia de Prospeccion y Exploracion

5 dias

Director(a)
Departamental, Director
Regional segun
corresponda

Revisa, aprueba, y deriva en fisico
mediante Nota interna de solicitud y
SIREM al director de la DCCM.

* Resolucion Administrativa de
otorgacion de Licencia de
Prospeccion y Exploracion
Notificacion del acto administrativo
Boleta de depdsito de arancel de
inscripcion (original).

Fotocopia de C.|. del apederado
cuando corresponda

Solicitud de Inscripcion efectuada
por el APM. (Criginal)
Comprobante de inicio de tramite
SIREM

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
INDUSTRIA MINERA PRIVADA

* Matricula de Comercio (C.
Autenticada) ¥

* Escritura de Constitucion cuando
corresponda (C. Autenticada)

* Testimonio de poder del
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.
autenticada)

+ Fotocopias de C.I. del representante
legal y/o apoderado

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
COOPERATIVAS

* Resolucién de personalidad juridica
Ficha de registro

Testimonio de poder del presentante
legal y/o apoderado cuando
corresponda (C. autenticada)
Fotocopias de C.I. del representante
legal y/o apoderado

.

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
INDUSTRIA MINERA ESTATAL

* Norma de Designacion del
Representante Legal (copia
autenticada)

* Fotocopia de C.I. del apoderado

¢ Testimonio de Poder (cuando
corresponda)

1dia

Emiiy L.
Vargas
-oGu!ierrez .
QE“ ME




®

Revisa, designa y deriva el proceso con
un{a) analista legal de Registro Minero

SISTEMAS:

Direct: de Catastro i
Cottads Mg, 1 SIREN s
: . SINCCBOL
Verifica y contrasta los datos insertados
en el sistema con la documentacién
fisica y wvalida la informacion
consignada. SISTEMAS:
Analista legal de Elabora el informe registral, emite la 5 dias
Redistro Min&fo. constancia de validacion (con V°B®), | *  SIREM
- constancia de inscripcion (firmado) e | ®  SINCOBOL
imprime el proyecte de certificado de
Registro Minero (con V°B®).
Deriva al director de la DCCM
Director(a) de Catastroy | Aprueba la constancia de validacion, SISTEMAS:
Cuadriculado Minero suscribe la constancia de inscripeién y el 1dt
e SIREM 2

certificado de registro minero

| e _sIiNCOBOL
™

Autoridad Juris

i, Admin
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ATAM

AUTORIDAD Jarisdicrions]
Adumbatatrativa MINES A

TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: Inscripcion en Registro Minero de Renuncias
Inscripeion en Registro Minero Parciales

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Inscribir en el Registro Minero las Resoluciones de Renuncia Parcial

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISTA LEGAL DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL O REGIONAL, SEGUN
CORRESPONDA.
Una vez recibida la solicitud de inscripcidn por parte del APM, con los documentos requeridos, por
instruccion del Director Departamental o Regional de la AJAM, el analista legal: :
[. Recaba, clasifica, prepara una carpetilla, verifica y sistematiza el legajo documental,
conforme a requisitos y normativa.
2. Deriva el tramite en fisico y en SIREM al Director Departamental o Regional.

DIRECTOR DEPARTAMENTAL O REGIONAL

Revisa, aprueba la documentacion acompafiada en la carpetilla registral.

Deriva el tramite en el sistema SIREM

Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripcién al Director de la DCCM.

L P —

DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO

1. Revisa, designa y deriva la carpetilla registral con un(a) analista legal de Registro Minero
2. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de inscripcion y el Certificado
de Registro Minero.

ANALISTA LEGAL DE REGISTRO MINERO

I. Verifica y contrasta los datos insertados en el sistema con la documentacion fisica
cursante en la carpetilla registral y valida la informacién consignada.

2. Elabora el informe registral, emite la constancia de validacion (con V°B®), emite la
constancia de inscripeion (firmado) e imprime el proyecto de certificado de Registro
Minero (con V°B®), :

3. Deriva al Director de la DCCM // e \)

i

IRECTOR
Direccida Catastiyy Cu .‘I_‘r‘eru

« Gullerrez e
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Director(a) de Catastro y

Revisa, designa y deriva el proceso con

SISTEMAS:

unfa) analista legal de Registro Minero 1 dia
Cuadriculado Minero. . SIREM
. SINCOBOL
Verifica y contrasta los datos insertados
en el sistema con la documentacion
fisica y valda la informacion.
consignada. SISTEMAS:
Analista legal de Elabora el informe registral, emite la 5 dias
Registro Minero. constancia de validacion (con V°B®), | * SIREM
constancia de inscripcién (firmado) & | * SINCOBOL
imprime el proyecto de Certificado de
Registro Minero (con V°B®).
Deriva al director de la DCCM
Director(a} de Catastroy | Aprueba la constancia de validacion, SISTEMAS:
Cuadriculade Minero suscribe la constancia de inscripcion y el i 1 dia

Certificado de Registro Minero

,vf'."S IV
. SINCOBOL




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ‘

AJAM
it s _ ' TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: Inscripcion en Registro Minero de Renuncias
Inscripcion en Registro Minero . Totales

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Inscribir en el Registro Minero las resol'uciones administrativas de aceptacion de Renuncia Total

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

ANALISTA LEGAL DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL O REGIONAL SEGUN .
CORRESPONDA.

Una vez recibida la solicitud de inscripcion por parte del APM, con los documentos requeridos, por

instruccion del Director Departamental o Regional de la AJAM, el analista legal:

l. Recaba, clasifica, prepara una carpetilla, verifica y sistematiza el legajo documental,

conforme a requisitos y normativa.
2. Deriva el tramite en fisico y en SIREM al Director Departamental o Regional.

DIRECTOR DEPARTAMENTAL O REGIONAL

1. Revisa; aprueba la documentacién acompariada en la carpetilla registral.

2. Deriva el tramite en el sistema SIREM

3. Remite mediante cha de Ruta la carpetilla registral €n hs1c0 con Nota interna de
~ solicitud de inscripeién al Director de-la DCCM. -

DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO

1. Revisa, designa y deriva la carpetilla registral con un(a) analista legal de Registro Minero
2. Aprueba la constancia de validacién y suscribe la constancia de inscripeion

ANALISTA LEGAL DE REGISTRO MINERO

1. Verifica y contrasta los datos insertados en el sistema con la documentacion fisica
cursante en la carpetilla registral y valida la informacién consignada. -

2. Elabora el informe registral, emite la constancia de validacion (con V°B°) em ite la
constancia de inscripcion (firmado). :

3. Deriva al Director de la DCCM.

X EnmyL
Vargas )
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Heo1
Bde 16

Versié,
Fachu de ewinden

oL
Tulza17

OBJETIVO: | Inscribir en el Registro Minero las Resoluciones de Renuncia Total

INSUMOS:
Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

s rrollo de
= Procad:mlentos)

Recaba clasifica, verifica, sistematiza el
Iegajo documental, conforme a
requisitos y normativa.

Analista
Direccion
Departamental,
Regional,
corresponda

legal de Ia

Carpeta del proceso de renuncia total a

Derecho Minero S dlas

segun
Deriva el tramite en fisico y en SIREM al
Director Departamental‘e Regional.

Resolucion Administrativa de
aceptacion de Renuncia Total
Notificacion del acto administrativo
Boleta de depésile de arancel de
inscripcion (original).

Fotocopia de C.1. del apoderado
cuando corresponda

Solicitud de Inscripcion efectuada
por el APM. {Original}
Comprobante de inicio de tramite
SIREM

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
~ INDUSTRIA MINERA PRIVADA

Matricula de Comercio (C.
Autenticada)

Escritura de Constitucion cuando
correspenda (C. Autenticada)
Testimonio de poder del :
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.

Director(a)

Departamental, Director
Regional segun
corresponda

Revisa, aprueba, y deriva en fisico
mediante Nota interna de solicitud y
SIREM al director de la DCCM.

autenticada) ?
Fotocopias de C.I. representante
legal y/o apoderado

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA

o VA L

COOPERATIVAS V\V"B“

! ; Emiiy L

+ Resolucion de personalidad juridica Vargas
+ Ficha de registro . Guherrel

.

Testimonio de poder del
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.
autenticada)

Fotocopias de C.|. del representante
legal y/o apoderado

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
INDUSTRIA MINERA ESTATAL

¢ Norma de designacion del
Representante Legal (copia
autenticada)

+ Fotocopia de C.1. del apoderado

+ Testimonio de Poder (cuando
corresponda)

1 dia




Revisa, designa y deriva el proceso con * SISTEMAS:
un(a) analista legal de Registro Minero i ddla
() SIREM

. SINCOBOL

Director({a) de Catastro y
Cuadriculado Minero.

Verifica y contrasta los datos insertados
en el sistema con la documentacian
fisica y validar la informacion

\ ; SISTEMAS:
consignada.
Analista legal de 5 dias
Rabiste MiAar. Elabora el informe registral, emite la | ¢  SIREM i
constancia de validacion (con V°B°) y | ® SINCOBOL
censtancia de in_scripcién (firmado).
Deriva al director de la DCCM :
Director(a) de Catastroy | Aprueba la constancia de validacion y SISTEMAS:
Cuadriculado Minero suscribe la constancia de inscripcion 1 di
: +  SIREM . oF
. SINCOBOL
e
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AJ

AM : \
e TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: [nscripeion en Registro Minero de Contratos
'Inscripeion en Registro Minero - Administrativos Mineros

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Inscribir en el Registro Minero las Resoluciones de Contratos Admmlstl ativos Mineros

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISTA LEGAL DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL O REGIONAL, SEGI'JN
CORRESPONDA,
Una vez recibida la solicitud de inscripcion por parte del APM, con los documentos requeridos, por
instruccion del Director Departamental o Regional de la AJAM, ‘el analista legal:
1. Recaba, clasifica, prepara .una carpetilla, verifica y sistematiza el legajo documental,
conforme a requisitos y normativa.
2. Deriva el tramite en fisico y en SIREM al Director Departamental o Regional.

DIRECTOR DEPARTAMENTAL O REGIONAL

1. Revisa, aprueba la documentacion acompaiada en la carpetilla registral.

2. Deriva el trdmite en el sistema SIREM ;

3. Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripcién al Director de la DCCM.

DIRECTOR DE CATASTRO Y CUADRICULADO MINERO

1. Revisa, designa y deriva la carpetilla registral con un(a) analista legal de Registro Minero
2. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de i 1nscnpc:|0n y el certificado
de registro minero.

ANALISTA LEGAL DE REGISTRO MINERO -

1. Verifica y contrasta los datos insertados en el sistema con la documentacion fisica
cursante en la carpetilla registral y valida la informacion consignada.

2. Elabora el informe registral, emite la constancia de validacion (con V°B®), emite la
constancia de inscripcion (firmado) e imprime el proyecto de certificado de Registro
Minero (con V°B?).

3. Deriva al Director de la DCCM

gggin e i
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE T
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS it & i

OBJETIVO: | Inscribir en el Registro Minero los Contratos Administrativos Mineros

INSUMOS:
Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Analista legal de la | Recaba, clasifica, verifica, sistematiza el
Direccion legaje ~ documental, conforme a
Departamental, requisitos y normativa. Carpeta del proceso de otorgacion de
Regional, segun Derecho Minero
corresponda 2 Deriva el tramite en fisico y en SIREM al
director departamental o regional.

5 dias

Auto de conclusion (C. Legalizada)
Notificacion del Acto. Administrativo
(C. Legalizada)

4 Minuta de CAM

Escritura Publica de CAM {(Original
0 C. Legalizada)

Ley de aprobacion y gaceta de
publicacion (C. Autenticada)

Boleta de depédsito de arancel de
inscripcion (original).

NIT {(C. Autenticada)

Fotocopia de C.I. del apoderado
cuando corresponda:

Solicitud de Inscripcion efectuada
por el APM. (Original)
Comprobante de inicio de tramite
SIREM )

.

.

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
INDUSTRIA MINERA PRIVADA

p ’ ot + Matricuia de Comercio (C.
Revisa, aprueba, y deriva en fisico Autenticada)

* mediante Nota interma de solicitud y Escritura de Constitucion cuando 1dia
SIREM al director de la DCCM. corresponda (C. Autenticada)

Director(a)
Departamental, Director
Regional segin
corresponda

Testimonio de poder del
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.

autenticada)

Fotocopias de C.|. del representante
legal y/o‘apoderado i

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA \
COOPERATIVAS

Resolucion de personalidad juridica
Ficha de registro

Testimonio de poder del
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.
autenticada)

Fotocopias de C.|. del representante
legal y/o apoderado

®

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA
INDUSTRIA MINERA ESTATAL

» Norma de creacion de la entidad




L3

Norma de designacion del
Representante Legal (copia
autenticada)

Fotocopia de C.|. representante legal
y/o apoderado

Testimonio de poder (cuando
corresponda)

Director(a) de Catastro y
Cuadricutado Minero.

Revisa, designa y deriva el proceso a
uri(a) analista legal de Registro Minero

SISTEMAS:

SIREM 1 dia

SINCOBOL

Analista legal de
Registro Minerc.

Verifica y contrasta los datos insertados

en el sistema,.con la documentacion

fisica- 'y . valida la  informacion

consignada.

Elabora el ‘informe- registral, emite la
constancia de validacion (con V°B%),
constancia de inscripcion (firmado) e
imprime el proyecto de certificado de
Registro Minero.

Deriva al director de la DCCM

SISTEMAS:

SIREM 5 dias

SINCOBOL

Director(a) de Catastro y
Cuadriculado Minero

Aprueba la constancia de validacion,
suscribe la constancia de inscripcion y el
certificado de registro minero

SISTEMAS:

SIREM. 1dia
SINCOBOL

N DE

Auiudr;'dad Jurisdic. /

‘L
VZ5 v
Resvro Mamani Morales
DYRECTOR
Dirpcclon de CNeastio y Cuadricutade Minera
Autoridad Jurisdic. Administraliva Minera




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

4 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
A]AM

il ~ TIPO TEXTO - LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Inscripcion en el Registro Minero de los

Inscripeion en Registro Minero Contratos Administrativos Mineros por
Adecuacion

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Inscribir los Contratos Administrativos Mineros por Adecuacién en el Registro Minero

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Analista Legal de la Direccién Departamental, Regional

Una vez remitida la solicitud de inscripcion por parte del APM, por instruccion del Director
Regional o Departamental de la AJAM, en analista legal.

1. Recaba, clasifica, prepara la carpetilla.

2.- Verifica y sistematiza el legajo documental, conforme a requisitos y normativa.

3. Deriva el tramite en fisico y mediante el Sistema de Registro Minero al Director Departamental
o Regional.

Director(a) Departamental, Director Regional segiin corresponda.

I. Revisa, aprueba la documentacion acompaiiada en la carpetilla registral.

2. Deriva el tramite en el Sistema de Registro Minero

3. Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripcion al Director de la DCCM.

Director(a) de Catastro y Cuadriculado Minero

1. Revisa la documentacion remitida por la Direccion Departamental o Regional

2. Deriva la carpetilla en fisico y mediante el Sistema de Registro Minero a un(a) Analista legal de
Registro Minero.

3. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de inscripcion.

4.- Firma el Certificado de Registro Minero

Analista legal de Registro Minero

Por instruccion del Director de Catastro y Cuadriculado Minero.

1. Verifica y revisa la documentacion fisica y valida la informacion consignada con la existente en
el SINCOBOL y la del Sistema de Registro Minero

2. Elabora el Informe registral, emite la constancia de validacion (con V°B®) y la constancia de
inscripcion (firmada), y proyecta el Certificado de Registro Minero

3. Derlva todo el legajo documental en fisico y mediante el Sistema de Registro Minero al

7 £
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

MP-O1
Bde 16

Versién: @1
Taia dematosy T 2017

OBJETIVO:

Inscribir los Contratos Administrativos Mineros por Adecuacion en el Registro Minero

INSUMOS:

Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Direccion
Departamental,
1.- Regional.

Analista legal de la | Recaba clasifica verifica, sistematiza

el legajo documental, conforme a
requisitos y normativa.

Deriva el tramite en fisico y Sistema de
Registro Minero * al Director
Departamental ¢ Regional.

Carpeta del prbceso de adecuacion

5 dias

Director(a)
Departamental,
Director Regional
segun correspenda

Revisa, aprueba, deriva en fisico
mediante el Sistema de Registro
Minero a la DCCM, y mediante Nota
. interna solicita |a inscripcién en

Registro Minero.

Auto de conclusion (C. Legalizada)
Notificacion del Acto Administrativo
(C. Legalizada)

Minuta de CAM por Adecuacién
Escritura Pablica de CAM por
Adecuacion (Qriginal o C,
Legalizada)

Gaceta Minera de Adecuacion ( C.
simple)

Boleta de depésito de arancel de
inscripcion {original).

NIT {C. Autenticada)

Fotocopia de C.I. del apoderado
cuando corresponda

Solicitud de inscripcion, efectuada
por el APM. (Qriginal)

DOCUMENTOS ADICIONALES
PARA INDUSTRIA MINERA
PRIVADA

+ Matricula de Comercio (C.
Autenticada)

» Escritura de Constitucion cuando
corresponda (C. Autenticada)

« Testimonio de poder del
presentante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.
autenticada)

» Fotocopias de C.|. Representante
legal y/o apoderado

DOCUMENTOS ADICIONALES
PARA COOPERATIVAS

» Resolucién de personalidad
juridica

Ficha de registro

Testimonio de poder de
representante legal y/o apoderado
cuando corresponda (C.
autenticada)

Fotocopias de C.|. representante
legal y/o apoderado

DOCUMENTOS ADICIONALES
PARA INDUSTRIA MINERA
ESTATAL

= Norma de creacion de la entidad

* Norma de designacion del
Representante Legal (copia
autenticada)

1 dia

1A
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« Fotocopia de C.|. Representante
legal y/o Apoderado /
» Testimonio de Poder (cuando
corresponda)
Revisa el legajo documental y deriva SISTEMAS
: el proceso a un(a) Analista Legal de .
Director(a) de Catastro | Registro Minero, en fisico y mediante *  SINCOBOL 1 dia
y Cuadriculado Minero. | g Sistema de Registro Minero ¢  Sistema de registro
minero
Verifica y contrasta los dates insertos
. en el sistema con la documentacion
fisica y valida la informacién
consignada.
EMA
Elabora el informe registral, emite la SIST S
Analista legal de Constancia de v‘alidaqic5|?| (con V°B®) y . SINCOBOL . 5 dis
Registro Minero. Constancia de inscripcién (firmado), . Sistema de registro
imprime &l proyecto de Certificado de minero
‘Registro Minero.
Deriva al Director de la DCCM en
fisico y mediante el Sistema de
Registro Minero
Director(a) de Catastro | Aprueba la Constancia de validacion, SISTEMAS
y Cuadriculado Minero suscribe la Constancia de inscripcién y 1dia
el Certificado de Registro Minero «  Sistema de registro
minero

ma Rpssy Baptifta Neya
ANALUSTA LEGAL 1v

EN DIRECCION DF CATASTRO Y CUADRICULADO MiNERD

Autondad Junsdic, Administrativa Minera
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

o TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO

| UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Inscripcion de las Decisiones Judiciales en
Inscripcion en Registro Minero el Registro Minero

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Inscribir las Decisiones Judiciales en el Registro Minero

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Analista Legal dependiente de la Direccion juridica. =

Por instruccion del Director Juridico de la AJAM, -

1. Revisa y clasifica la documentacion consistente (entre otras) en la Resolucion emitida por la
Autoridad judicial, Notlﬁcacmn a la AJAM con la Resolucion emitida por Autoridad judicial,
cuando corresponda.

Director(a) Direccion juridica.

1. Revisa, aprueba la documentacion acompaada en la carpetilla registral.
2. Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripcion al director de la DCCM. :

Director(a) de Catastro y Cuadriculado Minero

|. Revisa la documentacién remitida por la Direceién Juridica. -

2. Deriva la carpetilla en fisico a un(a) analista legal de Registro Minero.

3. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de inscripeion.
4 .- Firma el Certificado de registro minero (si corresponde)

Analista legal de Registro Minero ;

Por instruccion del Director de Catastro y Cuadriculado Minero.

1. Verifica y revisa la documentacion fisica consistente entre otras en la Resolucion emitida por la
Autoridad judicial, Notificacion a la AJAM con la Resolucion emitida por la Autoridad judicial y
valida la informacién consignada con la existente en el SINCOBOL.

2. Elabora el Informe registral, emite la Constancia de validacion (con V°B°) y la Constancia de
inscripeion (firmada), y si corresponde proyecta el Certificado de registro minero

3. Deriva todo el legajo documental en fisico al Director de !a%

Pt W j '
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‘“5&1 MANUAL DE PROCEDIMIENTO
@: i AJAM ELABORACION DE MANUALES DE
s PROCESOSY PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | INSCRIPCION DE LAS DECISIONES JUDICIALES EN EL REGISTRO MINERO

INSUMOS:
Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Analista Vénﬁca. y clasifica la documentacion. | Resolucién emitida por !é Autoridad
dependiente de la | Deriva en fisico al Director Juridico. judicial (C. Legalizada u original)
Direccién juridica Notificacién a la AJAM con la
1.- - Resolucion emitida por la Autoridad 2 dias
; judicial (C. Legalizada u original),
cuando correspenda
* Resolucion emitida por la
Autoridad judicial (C. Legalizada u
Y v : : original
Revisa la documentacion y deriva al « Notificacion a la AJAM con la
Birectonta) data E_ifeiﬁm .‘:E la DCC“{;" en ‘I"s'tcod : Resolucién emitida por la :
2.- Direccion juridica mg iante n}: a |ntem_a e 89 icitud de Agtqndad judicial (C. Legalizada u 1 dia ~
Inscripcion en registro minero al original)
Director de la DCCM » Solicitud de Inseripcidn por
_ Direccion juridica de la AJAM a la
DCCM (Original)
Revisa la documeritacion y SISTEMA
: : ‘ deriva en fisico la carpetila a un(a) )
3- Director(a) de Catastro | analista legal dependiente de Registro »  SINCOBOL 1dia
y Cuadriculado Minero. | pinero .
Verifica revisa la documentacién fisica
y valida la informacién consignada con
la existente en el SINCOBOL. »
4- Elabora el Inferme registral, emite la s STERA
Analista legal de Constancia de validacion (con V°B®) y +  SINCOBOL 5idias
Registro Minero. la Constancia de inscripeion (firmada) > {
y si corresponde proyecta el
Certificado de registro minero.
Deriva en fisico al Director de Ia
DCCM \STA [£X
. Vet %
Director(a) de Catastro | Aprueba la Constancia de validacion, SISTEMA pmily L
¥ Cuadriculado Minero | suscribe la Constancia de inscripcion. Va!FQBil
. igtr
5- . ~  «  SINCOBOL 1dia S
Firma el Certificado de registro minero L b
(si corresponde)

Direocidn de Calastra y C
Autoridad Jurisdin. Adrmi




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Ammumu Forisdiccheatd

ey ik ey TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO -
UNIDAD ORGANIZACIONAL: : COD: AJAM -
DCCM
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL ; NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO: Inscripcion en el Registro Minero de la
Inscripeion en Registro Minero Resolucién de Extincion de derechos

: mineros por muerte del titular.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Inscribir en el Registro Minero la Resolucion de Extincion de derechos mineros por muerte del
titular. :

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Analista legal de la Direccion Departamental, Regional

Una vez remitida la solicitud de inscripcion por parte del APM, por instruccion del Director
Regional o Departamental de l[a AJAM, en Analista legal.

1. Recaba, clasifica, prepara la carpetilla.
| 2.- Verifica y sistematiza el legajo documental, conforme a requisitos y normativa.
3. Deriva el tramite en fisico al Director Departamental o Regional.

Director(a) Departamental, Director Regional segin corresponda.

1. Revisa, aprueba la documentacion inserta en la carpetilla registral.
2. Remite la carpetilla registral en fisico al Director de la DCCM, mediante Nota interna de
solicitud de inscripcion en Registro minero.

¢

Director(a) de Catastro y Cuadriculado Minero

1. Revisa la documentacion remitida por la Direccién Departamental o Regional
2. Deriva la carpetilla en fisico a un(a) Analista legal de Registro Minero.
3. Aprueba la Constancia de validacion, suscribe la Constancia de inscripcidn.

Analista legal de Registro Minero
Por instruccion del director de catastro y cuadriculado minero.

I. Verifica y revisa la documentacién fisica y valida la informacion consignada con la existente en
el SINCOBOL

2. Elabora-el Informe registral, emite la Constancia de validacién (con V°B°) y la Constancia de
inscripcion (firmada)

3. Deriva todo el legajo documental en fisico al Director de la DCCM /)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOSY PROCEDIMIENTOS

DBJETIVE: del titular.

Inscribir en el Registro Minero la Resolucion de Extincion de derechos mineros por muerte

INSUMOS:

Carpetilla Registral y SINCOBOL

DESCRIPCI()N DEL PROCEDIMIENTO:

Analista legal de la | Recaba, clasifica, verifica, sistemaliza
Direccién : el legajo documental, conforme a
e Departamental, : requisitos y normativa. Carpeta de Extincién de derechos. 5 dias
2 Regional, segun i mineros por muerte del titular
corresponda Deriva el tramite en fisico al Director
Departamental o Regional.
* Resolucion Administrativa que
dispone |a extincién de derechos i
mineros, emitida por la Direccion
Departamental y/ o Regional
Director(a) Revisa, aprueba, y deriva al Director correspondiente (copia legalizada).
Departamental, de la DCCM, en fisico mediante Nota | , Notificacién con la Resolucién s
2- Director Regicnal interna de solicita |a inscripcion en Administrativa que dispone la L die
segun corresponda Registro minero. extincién de derechos (copia
i legalizada).
+ Nota Interna de remisién de
antecedente a la DCCM (original) \
Revisa, designa y deriva en fisico a SISTEMA
3 Director(z) de Catastro | yn(a) analistalegal de Registro Minero ; 1 dia
y Cuadriculado Minero. s 'SINCOBOL
Verifica y contrasta los datos
insertados _en el sistema con fla
documentacion fisica y valida Ia
informacion consignada. SISTEMA : (\51%
4 Analista legal de Elabora el Informe registral, emite Ia 5 dias ,3-“‘_ o G‘\\
Registro Minero. Constancia de validacion (con VB y_ «  SINCOBOL Evmiey L1
Constancia de inscripcion (firmado). .nGu?irEfrzz\ /
Deriva en fisico al Director de la gy w
DCCM - 3
Director(a) de Catastro | Aprueba la Constancia de validacion y SISTEMA
5 y Cuadriculado Minero suscribe la Constancia de inscripcion : 3 1dia
. SINCOBOL

mani Morale
STOR
Direecion de Catasio y ol
Attoridad Jurlsgio A




AJAM

AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

e TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO
UNIDAD ORGANIZACIONAL: DCCM . | COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: .| Inscripeién en el Registro Minero de la
Inscripcion en Registro Minero Resolucion de Revelslon de Derecho

: Minero S

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Inscribir la Resolucion de Reversion de Derecho Minero en el Registro Minero

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
Analista legal de la Direccion Juridica

Por instruccion del Director Juridico de la AJAM, el abogado dependiente de dicha Direccion

1. Recaba, clasifica, prepara la carpetilla.
2.- Verifica y sistematiza el legajo documental, conforme a requisitos y normativa.
3. Deriva el tramite en fisico y en SIREM al Director Juridico

-~

Direcfo.r(a) Juridico (a)

1. Revisa, aprueba la documentacion incerta en la carpetilla registral.

2. Deriva el tramite en el sistema SIREM

3. Remite mediante Hoja de Ruta la carpetilla registral en fisico, con Nota interna de
solicitud de inscripeion al director de la DCCM

Director(a) de Catastro y Cuadriculado Minero

1. Revisa la documentacion remitida por la Direccion Juridica
2. Deriva la carpetilla, en fisco y por SIREM a un(a) analista legal de Registro Minero.
3. Aprueba la constancia de validacion, suscribe la constancia de inscripcion.

Analista legal de Registro Minero :
Por instruccion del Director de Catastro y Cuadriculado Minero.

1. Verifica y revisa la documentacion fisica y valida la informacion consignada con la existente en

el SINCOBOL y SIREM
2. Elabora el Informe registral, emite la Constancia de validacion (con V°B®) y la Constancia de

inscripcion (firmada). _
3. Deriva todo el legajo documental al Director de la DCCM, en 'fis?ry’?ediante SIREM.
/
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO: | Inscribir en el Registro Minero |a Resolucion de Reversion de Derecho Minero
INSUMOS:
Carpetilla Registral, SIREM y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Abocgado - dependiente | Recaba, clasifica, verifica, sistematiza:
de Direccion Juridica. el legajo documental, cenforme a :
1 requiisitos y normativa. Carpeta de Rev_ersa‘én de Derecho 5 dia
Minere
Deriva el tramite en fisico y en SIREM
al Director Juridico.
» Resolucion de Reversion de
Derecho Minero (copia legalizada).
« Notificacién al APM cori la
Resolucion de Reversion (copia
legalizada)
» Comprobante de inicio de tramite
- (ORIGINAL)
» Nota Interna remitida a la DCCM
(ORGINAL).
DOCUMENTOS ADICIONALES, EN
o : ‘o CASO DE RECURSO.DE .
HEAss Revisa, aprusba, y deriva en fisico | g 0oy - aT0RI0 ¥ REGURSO
2. Director(a) Juridico fisicg)y mediants SIREN, el legalo S e ke siico i
= documental, mediante Nota interna el
de solicitud al Director de la DCCM. « Resolucién de Recurso de
Revocatoria (copla
legalizada).
« Notificacion con la Resolucién
de Recurso de Revocatoria
(copia legalizada)
; « Resolucion de Recurso
A Jerarquico (copia legalizada). i
« Netificacién con la Resolucion
de Recurso Jerarquico (copia
legalizada).
Revisa el legajo documental y deriva | SITEMAS
; ; la carpeta de reversién 'a un(a) 4
3 Dl(r;ector.(a) ge Datasiy Analista legal de Registro Minero en +  SINCOBOL ! d|.a =
y Cuadriculado Minero. ; e
: fisico y mediante SIREM. +  SIREM WS L
VOB S
Verifica y contrasta los datos insertos ¥ Emily L. g
i en el Sistema con la documentacion Gﬂ?:gﬁzz f
fisica y ‘valida la lln'formacién SITEMAS. o
A consignada.
4 Qnalista egal og Elabora el Informe registral, emite la fEac SIRC ORI 5 dias
Registro Minero, 3 s o )
Constancia de validacion (con V°B®) y
: Sy g R : . SIREM
C Constancia  inscripcién  (firmado).
Deriva al Director de la DCCM fisico y
mediante SIREM.
Director(a) de Catastro | Aprueba la Constancia de validacion, | SITEMAS
y Cuadriculado Minero suscribe la Constancia de inscripcion
5 . SINCOBOL

Autoridad J hl” e
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AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AJAM

TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL: COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: Desarrollo y atencién de servicios a cargo
Atencion de servicios. : del registro minero.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: :
Efectuar la atencion de servicios a cargo del registro minero.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: -
Director (a) ejecutivo (a) de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera -

AJAM.

1. Conoce y deriva a la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero - DCCM los
servicios solicitados por: :
a) Actores productivos mineros de empresas estatales.
b) Actores productivos mineros privados.
¢) Cooperativas.

Director (a) de Catastro y Cuadriculado Minero — DCCM.

1. Conoce, deriva a un analista legal de la Direccidn de Catastro y Cuadriculado
minero — DCCM. Posteriormente, aprueba los servicios de competencia de la
Direccion de Castrato y Cuadriculado Minero — DCCM.

Analista legal de registro minero.

1. Verifica, contrasta y desarrolla el servicio bajo los siguientes parametros:
a) Compara los datos insertados en el sistema con la documentacién fisica y
~ valida la informacién consignada.
b) Proyecta y desarrolla el servicio. Posteriormente, deriva al Director (a) de
Catastro y Cuadriculado Minero — DCCM.

Técnico (a) de plataforma:

Entrega el servicio al Actor Productivo Minero y/o solicitante.

o G0! mﬁ 0 - ! .\.Cmﬂéﬂ Mi 1Rre
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OBIJETIVO:

Efectuar la atencion de servicios a cargo del registro minero.

INSUMOS:

Requisitos y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

= A :Instrumento' |
Etapa ; : ' i
RGS'p'onsable (Dé_sérrolidf de (Nombre,y Clave del Plazo -
(Pasos) : i | Documento de
‘ Procedimientos) 5
- Trabajo) :
Asistente de | Recepciona Documentos; 3 hrs.
Ventanilla Unica. documentos,
o 1.- Nota externa de
posteriormente o il
= s, solicitud de servicio.
deriva  Maxima
Autoridad 2.- Fotocopia de pago
Ejecutiva- MAE | de  patente minera
de la Autoridad | habilitada o proforma
Jurisdiccional de estado de cuenta
Administrativa correspondiente a la
Minera - AJAM. ultima gestion.
3.- Fotocopia de C.I.

1 de la persona
apoderada 0
representante legal.

4.-  Fotocopia del
Testimonio de Poder
(si corresponde).
5.- Boleta de Depdsito
por el pago de servicio
en la cuenta N. °Il-
17869617 (original y
fotocopia) '
Maxima Autoridad | Conoce y deriva | Documentos y | 1 dia
Ejecutiva- MAE de | 3 Direccién de | sistema: SINCOBOL
la Autoridad | Catastro y
Jurisdiccional Cuadriculado
). A(?mlmstratwa Mineto 5
Minera - AJAM. DCCM, 4
documentacion
fisica y en
SINCOBOL.
3 Director (a) de | Conocey Derivaa | Documentos y I dia
; Catastro y | un(a) analista legal | sistema: SINCOBOL




-

Cuadriculado de registro minero
Minero — DCCM. para su atencion.
Analista legal de Verifica y | Documentos y 5 dias
registro minero. contrasta los | sistema: SINCOBOL

datos insertados

en el sistema con

la

documentacion

fisica y.valida la

informacién

consignada.

Posteriormente

elabora un

informe.

Finalmente,

desarrolla el

proyecto de

certificado  con

VeB.° y deriva

al Director (a) de

Catastro y

Cuadriculado

minero - DCCM
Director (a) de Aprueba el | Documentos y | dia
catastro y servicio, firma | sistema: SINCOBOL
cuadriculado certificaciones y
minero — DCCM. . | deriva al técnico

(a) - de

plataforma.
Técnico (a) de Efectia la | Certificaciones (Segun
plataforma. entrega del corresponda SN

SanREe cuando se % eyl ©

apersone el S G‘gi'gﬁ; :
solicitante) Loy W

LEGAL
ANAUSTACuadﬁcmm Mingre

Dirkecion de Calastro y LA A e
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PROCEDIMIENTOS

PROCESO

ARCHIVO Y PUBLICACION EN
GACETA NACIONAL MINERA




AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA -

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AM
s : TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO
"UNIDAD ORGANIZACIONAL COD: AJAM -
NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PERTENECE EL PROCEDMIENTO: Remision de certificado, publicacion en
Archivo y publicacion en Gaceta Nacional Minera. | Gaceta Nacional Minera y archivo

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Realizar el archivo y publicacion en Gaceta.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Director (a) de Catastro y Cuadriculado Minero — DCCM
1. Conoce y remite carpetilla fisica y mediante SINCOBOL a un(a) analista legal de Registro
Minero.
2. Aprueba nota interna de remision de Certificado de Inscripeion con V°B®,

Analista Legal de Registro Minero

1. Atiende y deriva mediante nota interna a la Direccion Departamental o Regional segiin
corresponda, una copia del Certificado de Inscripcion en Registro Minero, para ello genera
una nueva Hoja de Ruta. ‘

2. Prepara la informacion a ser publicada sobre la }nscnpcuon en Registro Minero para la
Gaceta Nacional Minera.

3. Elabora informe en el cual recomienda el archivo.

4. Asimismo, prepara su publicacion en la Gaceta Nacional Mlnera y remite la carpetilla para
“suarchivo.

Director Regional o Departamental (segin corresponda).

Toma conocimiento.

§
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OBIJETIVO: | Realizar el archivo y publicacion en la Gaceta.

INSUMOS:

Requisitos y SINCOBOL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Director (a) de | Conoce y remite | Carpetilla
Catastro y | carpetilla fisica y | SINCOBOL
Cuadriculado mediante
Minero — DCCM. SINCOBOL a
un(a) analista legal
de Registro
Minero.
Analista Legal de | Atiende y deriva | Carpetillay 2 dias
Registro Minero mediante nota
ok - SINCOBOL
interna  a la
Direccion
Desconcentrada
una copia del
Certificado de
Inscripcion en el
Registro Minero,
para ello emite una
nueva Hoja de
Ruta.
Director Regional o | Toma Carpetilla y 1 dia
Departamental ' conocimiento y '
] : : SINCOBOL
(segtin deriva a  ‘un
‘corresponda). analista legal de su
Direccion.
Analista Legal | Elabora actas de | SINCOBOL 5 dias
Direccion entregas de :
Desconcentrada. - | certificados de
registro  minero.
Posteriormente
remite a la DCCM SETATRN
el acta de entrega. & VRt £
Emiily L.
Analista Legal de | Prepara informe y | Carpetilla y 1 dia
5. Registro Minero. recomienda su
gk SINCOBOL
archivo.




GACETA
Analista Legal de | Prepara su | Carpetilla 'y 1 dia
Registro Minero publicacion en la
1. Gaceta Nacional BINCOBOL \bm“'\
; g : V°B°
‘ Mmera: previo a = Emiy L.
su archivo. Vargas
« Gutiette”

ANALI.S TA LEGAL
dinero

cion de Catastro ¥ Guadriciado M
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i 1
AUTORIDAD foridiccional
Administration MINERA

AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TIPO TEXTO — LITERAL DESCRIPTIVO

UNIDAD ORGANIZACIONAL:
AREA REGISTRO MINERO

COD: AJAM -

NOMBRE DEL PROCESO AL CUAL
PERTENECE EL PROCEDIMIENTO:
EMISION DE CERTIFICADO DE VIGENCIA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
EMISION DE CERTIFICADO DE
VIGENCIA

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

EXTENDER UNA CERTIFICACION DE PAGO DE PATENTE MINERA AL ACTOR
PRODUCTIVO MINERO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

TECNICOS DE PLATAFORMA DEPARTAMENTAL O REGIONAL

Revisan de la documentacion y verifica los datos de SIACCMB.

Imprimen del Formulario de Solicitud de Emision del Certificado Vigencia y entregan al
APM para si firma, tomando en cuenta si la documentacion se encuentra en orden; caso
contrario, devuelve al solicitante para subsanacion.

Emiten el Certificado de Constancia de vigencia, previa revision de la documentacion
exigida, como requisito de presentacion. 7

Validan la documentacion presentada, registrando en el Sistema SIACCMB, en Formulario
de Verificacion Documental.

Escanean la Boleta de Depésito Bancario del servicio, sube al sistema, imprime y firma el
formulario.

Imprimen el Certificado de vigencia y firma,

Imprimen el Acta de Entrega.

Entregan los documentos y suscriben el Acta de conformidad, el Técnico de Plataforma y
el solicitante. ;

Emiten factura por servicios, registran y dan cumplimiento al Instructivo No.
INS/AJAM/DAF/INS/031/2019, de 16 de diciembre de 2019.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTQOS

&

Versi (38
Tochs de s TWIZO17

OBJETIVO:

Emitir el Certificado de Vigencia

INSUMOS:

[ Sistema Inlegrado de Administracién de Catastro y Cuadriculado Minero SIACCMB ‘
LDIMIENTO:
_ men
Solicitante Efectta el deposito bancario 'apersonémdo-se Sistema: SIACCMB
1 | (APM) a Plataforma de Atencién.en las Direcciones
' Departamentales y Regionales de la AJAM,
Técnico de - Revisa la documentacion y verifica los | -Fotocopiade C.1 del titular o 5
Plataforma datos de SIACCMB. folocopia 'de  Poder de | minutos
Departamental T Representante Legal y C.L.
o Regional SI ]J:ll documentacion sc encuentra en orden, de Apoderado
continua con tramite y Cuando la
documentacion NO se encuentra en orden, -Fotocopia de Boleta de
devuelve al solicitante para subsanacion. Deposito de pago o Proforma
: simple o Proforma con
2 Codigo CPT o Estado- de
Cuenta, :
-Boleta original del depésito
del servicio (de acuerdo al
importe establecido en el
Catalogo de Servicios de la
Entidad o comprobanie de
transferencia bancaria,
-Imprime el Formulario de Solicitud de | -Formulario de Solicitud del 5
‘3 Emisién del Certificado de Constancia de | Servicio minutos
Pago de Patente Minera y entrega al APM
para su firma.
-Valida la documentacion presentada. | -Formulario de Verificacion 8
registrando en el Sistema SIACCMB, Documental minutos
4 -BEscanca la Boleta de Depésito Bancario del
servicio, sube al sistema,
-Imprime y firma ¢l formulario  de
Verificacién Documental,
I
; sImprime el Certificado de vigencia y firma. | Certificado de vigencia. 3
5 minutos
7 - Imprime el Acta de Entrega Acta de Entrega de 3
Certificado minutos
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- Entrega los documentos y suscriben el Acta
a conformidad, el Técnico de Plataforma y ¢l
solicitante.

« Emite factura por servicios, registra y da
cumplimiento al [nstructivo No.
INS/AJAM/DAF/INS/031/2019, de 16 de
diciembre de 2019.

-Factura

-Reporte de Registro de
Facturas emitidas

4
minutos

Hiner®
AN a0 m;m Miner
(isdic:

/ STA [ P>
/T \ope 5h
<
Emily L.
Vargas -
. Guherrez .

regcibn de Palasl vy Cug sdricslado Mingro
Ruleﬂdad Jurisdic. Administrativa Minera



Seifiores
AUTORIDAD JURISDICCIONAL ADMINISTRATIVA MINERA
Presente.- :

Ref. Solicitud de Servicio

Por intermedio de la presente solicito el siguiente servicio:

' . Certificado de Vigencia de Derecho Minero

Certificado de Constancia de Pago de Patente Minera

Correspondiente a las siguiente(s) Area(s) minera(s):

N | ' DESCRIPCION LOSLO v | SOS1Y
C.U. [AREA MINERA
C.U. AREA MINERA .
C.U. AREA MINERA
_ otal Bs.
(Literal)  Son: ............. Sev e ine e v T O e Ot P bk e e R TT T T

Para el fin solicitado acompaiio:

. | Boleta de depésito y/o transferencia No.:
. Monto depositado:
- Cuenta corriente fiscal No.: : 10000017869617 (Banco Unién S.A)

[ —

Datos del titular del derecho para efectos de facturacion:

RATZONSOCIATL = s s i N e Set s e T o i N e e . TRl T s

Con este motivo, saludo a ustedes atentamente,

Nombre del solicitante: ...........ccooveviniiinninn

Nombredel APM: ......ooovviviiiiiiiiiiiiiiiinnns
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