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PROCEDIMIENTO
PARA EL MANEJO, CONTROL. REGISTRO,
DESCARGO DE VALORES Y PRESTACION DE
SERVICIOS

(AJUSTADO)
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SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
BOLIVIA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.78/08
La Paz, 17 septiembre de 2008

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que, por Resoluciones Administrativas No. 13/99 de fecha 23 de junio de 1999, modificada por la
Resolucion Administrativa No.21/01 de fecha 15 de mayo de 2001 y por Circular No. 1101 de
fecha 12 de julio de 2001 y Resoluciones Administrativas No. 0503 y 30/03 de fechas 17 de
febrero de 2003 y 23 de junio de 2003, respectivamente, se ha instituido la venta valores y
servicios aprobando el respectivo aranced.

Cwe, habiéndose realizado el Seminario — Taller en fechas 10 y 11 de julio del presente afo,
sobre andlisis del presenie procedimiento y otros de la institucion, se vio la necesidad de que el
contenido del mismo debe ajuslarse, por observaciones delectadas por la Unidad de Asunios
Administrativos en su aplicacion.

Que, por informe N® 47/08 de 10 de septiembre del presenie afio, de Asesoria Legal, sefiala que
dicha revisibn se realizd en forma conjunta con los Secretani®s Abogad@s de las
Superiniendencias Regionales, a fin de uniformizar su cumplimiento, remiliendo asimismo el
FROCEDIMIENTO DE MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y
SERVICIOS AJUSTADO.

Cue, &l presente procedimiento tiene como base el MANUAL Y PROCEDIMIENTO DE FONDOS
EN AVANCE, aprobado por Resolucion Administrativa No.77/08 de fecha 9 de sephembre del
presente afio, Art. 16 (ENTREGA DE VALORES).

POR TANTO: El suscrito Superintendente General de Minas en uso de las facultades y
alribuciones que le confiere la Ley 1777 (Codigo de Mineria); el D.S. 26387 de adecuacion
Institucional inc.e);

RESUELVE -

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar ef * PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, CONTROL,
REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS AJUSTADO" de la
Superintendencia General de Minas, compuesta de 14 acapites y anexos.

ARTICULO SEGUNDO: El Jefe de la Unidad de Asuntos Administrativos, queda encargado de su
difusion y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

v Aleén
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T —
OPERT. CAC = '“
;ENERAL DE I»‘nuﬂu‘-‘:iI
INFORME N° 47/2007 RECIBIDO \
IoqpsEL e
A . Dr. Constantino Escobar A. i gl
SUPERINTENDENTE GENERAL DE MINAS ; Hora: .. f_«?f- Z; \
- . Dra. Gaby Patricia Barrionuevo Alcon S 2. L
ASESORA LEGAL
Ref. :  Eleva informe (REMITE PROCEDIMIENTO AJUSTADO VALORES

Y SERVICIOS)

Fecha : 10 de septiembre de 2008

Seiior Superintendente:

Adjunto al presente el PROCEDIMIENTO DE CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE
VALORES Y SERVICIOS, AJUSTADO, al respecto me corresponde mformar lo siguiente:

I ANTECEDENTES:

e SEMINARIO TALLER del 10-11/ julio sobre analisis de los manuales como ser :

“PROCEDIMIENTO DE VENTA DE VALORES Y PRESTACION DE
SERVICIOS™

I CONTEXTO LEGAL

MANUAL Y PROCEDIMIENTO DE FONDOS EN AVANCE, aprobado por
Resolucion Admimstrativa No. 77/08 de 09/09/2008
ART. 16 ENTREGA DE VALORES

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS No.05/03 y 3003 de 17 de febrero de
2003 y 23/06/2003

APRUEBA la venla de valores y servicios aprobando aranceles.

PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA DE VALORES Y COBRO POR

PRESTACION DE SERVICIOS, aprobado por Resolucion Administrativa No.20/05
de 25/07/2005

SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazon N® 1966 Edif. Kruzfeldl 3° y 4" pisos - Tell. 2310441 - Tell./Fax 2317082
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE LA PAZ - BENI - PANDO: Calle Federico Suazo N® 1673 - Tell. 2335214 «- SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ORURD:
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1 BOLIVIA

I CONCLUSION

De la realizacion del Taller sefalado, se evidenciaron observaciones detectadas por la Unidad
de Asuntos Administrativos- Contabilidad respecto a las conciliaciones, por lo que se ajusto ¢l
contenido de dicho procedimiento en forma conmjunta con los Secretari@s de las
Superintendencias Regionales, teniendo como base el Manual de Fondos en Awvance
(ajustado).

Por consiguiente, se recomienda a su Autoridad, la aprobacion de tal disposicion, adjunto al
presente, proyecto de Resolucion.

Es cuanto tengo a bien informar a su autonidad para fines consignientes.

c.C.
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PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO
DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS

INDICE PAG.
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l.  OBJETIVO- 1
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V.  DELOS DEPOSITOS.- 1

-~ V. DE LA VENTA DE VALORES - 2

= a. DE LOS FORMULARIOS - 2

= b. DE LOS SECRETARIADOS ABOGADOS - 2
e VI DE LA RECAUDACION POR EL COBRO DE SERVICIOS PRESTADOS

= 1. DERECHO A RESOLUCION CONSTITUTIVA 2

- 2. FOTOCOPIAS LEGALIZADAS - 3

= 3. TESTIMONIOS Y OTROS - 3

4. RECURSO JERARQUICO- 3

= Vill.  DEL DESCARGO 3
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L X.  PROHIBICION.- 4

L. Xl SANCIONES.- 4

3 XIl.  DE LOS FORMULARIOS DE DESCARGO.-- 4

= 1. VENTA DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS FORM
— VPS 001
2. ARANCELES FORM VPS 002 (RESOLUCIONES

= CONSTITUTIVASITESTIMONIOS DE RESOLUCION
= CONSTITUTIVA)

— 3. ARANCELES FORM VPS 003
— (LEGALIZACIONES/CERTIFICADOS)

% Xli.  MOVIMIENTO DE EXPEDIENTE MENSUAL - 5
= XIV  GLOSARIO
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PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO

DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS

INDICE PAG.
] ANTECEDENTES - 1
. OBJETIVO-- q
.  AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE - 1
IV.  DEL RESPONSABLE DE LA APLICACION - 1
V. DE LOS DEPOSITOS - 1
V. DE LA VENTA DE VALORES - 2

a. DE LOS FORMULARIOS - 2
b. DE LOS SECRETARIADOS ABOGADOS - 2
VIl.  DE LA RECAUDACION POR EL COBRO DE SERVICIOS PRESTADOS
1. DERECHO A RESOLUCION CONSTITUTIVA 2
2. FOTOCOPIAS LEGALIZADAS - 3
3. TESTIMONIOS Y OTROS - 3
4. RECURSO JERARQUICO - 3
Vil. DEL DESCARGO 3
IX.  ELCONTROL CENTRAL.- 3
X. PROHIBICION - 4
Xl SANCIONES - 4
XIl.  DE LOS FORMULARIOS DE DESCARGO - 4
1. VENTA DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS FORM
VPS 001
2. ARANCELES FORM VPS 002 (RESOLUCIONES
CONSTITUTIVAS/TESTIMONIOS DE RESOLUCION
CONSTITUTIVA)
3. ARANCELES FORM VPS 003
(LEGALIZACIONESICERTIFICADOS)
Xill.  MOVIMIENTO DE EXPEDIENTE MENSUAL - 5
XIV  GLOSARIO
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PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE
VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS- AJUSTADO

l. ANTECEDENTES -

La Superintendencia General de Minas, por Resolucion Administrativa No. 13/99 de fecha 23 de
junio de 1999, modificada por la Resolucion Administrativa No. 2101 de fecha 15 de mayo de 2001
y por Circular No, 11/01 de fecha 12 de julio de 2001, Resolucion No. 05/03 de fecha 17/02/2003;
Resolucion Administrafiva No. 30/03 de fecha 23 de junio de 2003; mstituye la venta de servicios y
aprueba el respectivo arancel.

. OBJETNO.-

Mediante el presenle procedimiento, la Superintendencia General de Minas, establece los pasos y
demas formalidades para el comecto manejo, control, registro y descargo de valores y prestacion de
servicios, en el marco del Procedimiento para la Administracion de Fondos en Avance de Ia S. G.
M.:

L. AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE -

El presente Procedimiento, se constiluye un documento oficial al que deben sujetarse los

Secrelari@s-Abogad@s, que comprende a la Superintendencia General y Regionadles de Minas y
personal suballemno.

Los funcionarios de las Superintendencias Regionales, no podran alegar desconocimiento del
presenle procedimienio como excusa o juslificacion de omision, infraccion y/o violacion de
cualquiera de sus preceplos.

Iv. DEL RESPONSABLE DE LA APLICACION.-

De conformidad al Arl. 119 del Codigo de Mineria, establece que en cada Superintendencia de
Minas, habra un Secretario-Abogado, uno o mas auxiliares y un oficial de diigencias. El Secrefario-
Abogado, sera el RESPONSABLE del cumplimiento y comecta aplicacion de presente procedimiento,
es decir MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y PRESTACION DE
SERVICIOS, de conformidad al Art. 5°. De la Res. Adm. No. 05/03.

Al existir un oficial de diligencias en cada Supernntendencia Regional, este coadyuvara al Secretano-
Abogado en {areas especificas y estara bajo la supervigilancia del mismo.

V. DE LOS DEPOSITOS -

Seran realizados por los usuarios a la Cuenta Comiente, habilitada de la Superiniendencia Regional

de su jurisdiccion, y seran presentados a la Secrelaria de la Superinlendencia en original y dos
fotocopias.

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POTOSI - CHUQUISACA: Av. Universitaria N® B4 « Telf. 2-6246198 « SUPERINTENDENCIA REGION
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El original se debera remifir con el informe mensual a la 5.G.M. conforme al literal IX, una folocopia
que debera ser adjuntado al expediente, y una copia para el interesado selflado y rubnicado que
servira como constancia en caso de pérdida ylo acuso recibo.

V. DELOS VALORES: REQUISITOS PARA LOS USUARIOS, REGISTRO Y CUSTODIA DE
VALORES

a Los formularios valorados de la Superintendencia General de Minas que ufiliza para
cada expediente son:

FORM.SGM.01 CARATULA DE EXPEDIENTE costo Unitario Bs. 30.-
mmmmmmmm%&mmmmmmijhﬂm-f“

b. Los Secretarios Abogados, exigiran a los usuarios el deposito-bancano de Bs. 60
por conceplo de 1 caratula y 6 formulanios de nolificacion para la presentacion de -

Solicitud de concesion minera, oposicion, nulidad, renuncia, servidumbre ylo
expropiacion, amparo administrativo, consolidacion, conciliacion.

En caso de requerirse mas formulanos se haran nuevos depdsitos, las veces que sean necesanias.
VI.  DE LA RECAUDACION POR SERVICIOS PRESTADOS

ARANCEL DE SERVICIOS
NO | CONCEPTO -
| DERECHO A RESOLUCION CONTITUTIVA |

TMBEMDE‘EMNTEMRH&M

l COSTO TOTAL EN BS
E
E
|
|

fi
an 3
:
Qsaaaﬁag

1. Los Secretanos Abogados para la prestacion de servicios que ofrece la Superiniendencia de
Minas, exigira a los peficionarios la presentacion de la boleta de deposito bancario un orniginal y una
copia por el valor que represente el servicio.

1. DERECHO A RESOLUCION CONSTITUTIVA -

El nimero de Resoluciones Constitutivas del mes expedidas por el Superintendente Regional,
debera coincidir con el No. De depdsitos de Bs. 250.- por el mismo conceplo, para eske efecto se

SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazan N" 19668 Edil. Kruzfaldt 3" y 4® pisos + Tell, 2310441 « Ted./Fax 2317082
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debera exigir a peficionario minero la presentacion simultinea del pago de patentes y Dplo.
bancario, con |a finalidad de {ener una recaudacion oportuna.

R

El Testimonio de obrados, se franqueara previa presentacion del deposilo bancaro conforme al
arancel, haciendo constar en el expediente mediante nota de cuanlas hojas se compone dicho
lestimonio.

: 2. LAS FOTOCOPIAS LEGALIZADAS

= Conforme a procedimiento se expediran, previa solicitud medianke memorial dinigido al

s Superintendente de Minas, el cual luego de ordenado sera franqueado por el Secretario-Abogado de

= la Superintendencia previa entrega del depésilo bancario de conformidad al arancel de la SGM.,

) c.c. con el Art 1311 del Codigo civil.

— J. TESTIMONIOS Y OTROS

: Los testimonios de expediente, ordenes instruidas y Certificados seran franqueados por el

. Secretario-Abogado previa solicitud de parte, orden del Superintendente de Minas y presentacion de

= la boleta de deposilo bancario; c. c. con el Art. 203 numeral 4 de la Ley de Organizacion Judicial.

__ 4. RECURSO JERARQUICO y AMPARO ADMINISTRATIVO

= Para la presentacion del mismo, se debera adjuntar al memorial el correspondiente depdsito.

= Vil DEL DESCARGO.-

- » La entrega de los formularios valorados y posterior descargo se efectuara conforme al Arl.

- 16 del Manual y Procedimiento para la administracion de fondos en avance.

= » Se inslituye, como dnicos documenios validos para descargo y rendicion de cuentas los

= siquientes documentos:

. a Boleta de deposito bancario original

= b. Fommularios de descargos (valores anexo 1; aranceles anexo 2-3)

__, Laomision de cualquiera de estos documentos se refutara como no presentado el descargo.

- IX EL CONTROL CENTRAL.-

- En concordancia al Art. 16 del Manual y Procedimiento para la Adminstracion de fondos en avance,
el Secrelano-Abogado medianie informe elevado al Superintendente General, con vislo bueno del

- Superintendente Regional remitira en el plazo maximo de 10 dias habies del mes siguienie,

adjuntando los depdsitos oniginales; los mismos que serviran como descango y previa comprobacion
= por el Contador, para que pueda recibir una nueva cantidad de valores. Asimismo, de acuerdo a la
- necesidad yfo justificacion, realizada por el Secretan@-Abogad@ se podra hacer la enfrega de mas

—— SUPERINTENDENCIA GEMERAL DE MINAS: Av. Villazan N* 1966 Edif. Kruzfeldt 3 y 4" pisos + Tell. 2310441 - Telf./Fax 2317082
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Calle Junin Esg. Calle Pefo! « Telf (Fax 2-5253756 - SUPERINTENDENCIA REGIOMAL DE COCHABAMBA: Parque Mcal. Santa Cruz entre Kildmelro 7
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[

— valores, incluso teniendo un 30 % de saldo y 70 % ya descargado.

= Ademas remitira fotocopias simples del Libro de Despacho Diario de memoriales que establece el

- Art. 121 inc.d) del Codigo de Mineria e informe mensual de movimiento de expedientes del mes

& correspondiente.

- X PROHIBICION

= A De conformidad al Art.4° de la Res. Adm. No. 05/03 de fecha 17 de febrero 2003, los funcionanos

= 1 bajo ningin motivo podran recibir sumas de dinero en forma directa por [a venia de formularios y

L servicios prestados.

—ad X1 SANCIONES

e El incumplimiento del descargo de los Fondos en Avance en el iempo previslo, dara lugar en una

=S primera oportunidad a lamada de atencion mediante memorando con copia a file personal.

Al En 2da. Oportunidad dara a la sancion pecuniaria de dos dias de hacer.

=1

B En caso de que se incurra nuevamente al incumplimiento del descargo en el iempo previsio ylo su
conducta se halle dentro de la PROHIBICION eslablecida se procedera en aplicacion al Reglamento

s Interno de Personal de la Superintendencia General de Minas, a iniciacion de proceso adminisirativo

= interno sin perjuicio de responsabilidad civil y penal, de conformidad al Capitulo XI Del Régimen

= Disciplinario Art. 39 inc, e) y Arl. 40 inc.b) que se considera como falla grave el incumplimienio de las

= Resoluciones Adminisirativas, comunicados y ofros de |a Superintendencia Genera de Minas y Arl.
42 del Capitulo X Procesos administrativos, de conformidad a la Ley 1178 y DS. 23318-A, 26237

- modificario al DS. 23318-A

= Xl DE LOS FORMULARIOS DE DESCARGOS:

- 1. VALORES (ANEXO 1)

| =

= El Secretario-Abogado, debera llenar el formulario de “FORMMVPS 001" de acuerdo a los datos

- requeridos:

e 1. Observaciones: se idenfificara si es tramite de peficion, oposicion, nulidad, renuncia,

- amparo administrativo, conciliacion, servidumbre y/o expropiacion.

: Preferentemente se lienara primero los datos de peliciones nuevas.

= 2. ARANCELES (ANEXO 2)

Respecto a las Resoluciones Const. Se consignara los datos requeridos.

- SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazan W® 1966 Edif Kruzfeldt 3® y 4*® pisos « Tell. 2310441 « Tell/Fax 2317082
i SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE LA PAZ - BENI - PANDO: Calla Fedeorico Suazo N° 1673 « Tell. 2335214 » SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ORURD:
Calie Junin Esg. Calle Petol » Tell /Fax 2-5253758 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE COCHABAMBA: Parque Mcal Santa Cruz eritre Kildmetra 7,
— Edil. SERGEOMIN = Telf, 4-4448044 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SANTA CRUZ: Calle Los Terdos N" B, 2* y 3° Anillo, Av. Paragua = Tell. 3-3642694

SUPERINTENDENCIA REGIOMAL DE POTOS| - CHUQUISACA: Av. Universitaria N® 64 « Telf. 2-6246198 - SUPERINTENDENCIA REEIGNE_ DE TUPIZA: Calle
— Bucre Esg. Calle 7 de Noviembre, Plaza Independencia N* 208 - Tell, 2-6944282 « E-mail: superaralminasfflvahon se

— —l-——_-—___-—_—'—-—




o
Jn B

*@r'?!}fﬁ"}z{/ﬂﬂ;‘! f}/{x,wm/r/ AN s

BOLIVIA

E :

I,

De los Testimonios: en las observaciones se consignara si es Resolucion Consfitufiva y olro
3. ARANCELES (ANEXO 3)
De las Legalizaciones, Certificados, Recurso Jerarquico, Orden Instruida, Amparo Adminisirativo
a) Se consignara el No. Cargo del libro de recepcion de memoniales;
b} Observaciones: se idenfificara si es tramile de peticion, oposicion, nulidad, renuncia, amparo
administrativo, conciliacion, servidumbre y/o expropiacion.
Xl MOVIMIENTO DE EXPEDIENTES.-

EL secretario Abogado adjuntara un informe sobre el movimienlo de expedientes del mes
comespondiente conforme al formulario adjunto.

Se envia un disquete, con la informacion necesaria para el llenado de los formularios, en formalo de
hoja de calculo para Microsoft Excel.
Los formularios, se llenaran, imprimiran y firmaran en cada una con el vb° del Superintendente
Regional.
XV GLOSARIO

a) USUARIO.- Persona individual o colecliva

b) S5.G.M.- Superintendencia General de Minas
¢} C.C.concordante

LI LSRR TR EETETEEE R U TS

— PERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazdn N® 1866 Edif. Kruzfeldi 3" y 47 pisos « Tell. 2310441 « Tell./Fax 231TDAZ
SBUPERINTENDENCIA REGIONAL DE LA PAZ - BENI - PANDO: Calle Fedarico Suazo N 1673 - Talf. 2335214 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ORURD:
- jle Junin Esg, Calle Pelot « Tell /Fax 2-5263756 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE COCHABAMBA: Pargue Mcal, Santa Cruz entre Kildmetro 7,
? dif. SERGEOMIN + Telf. 4-4448044 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SANTA CRUZ: Calle Los Tordos N® B, 2° y 3° Anillo, Av, Paragud » Tell 3-3842654
PERINTENDENCIA REGIONAL DE POTOSI - CHUGQUISACA: Av, Universitaria N® 84 « Tall. 2-8246108 « SUPERINTENDENCIA REGION DE TUPIZA: Calle
_ Sucre Ezq. Calle 7 de Noviembre, Plaza Independencia N* 208 - Telf, 2-6944 282 « E-mail supergralminasf@yahoo.es
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SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
SUPERINTENDENCIA DE MINAS SANTA CRUZ
RESUMEN POR VENTA DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS

| [ANO [2008 | [FECHA | 10/01/2008 |

LEGALIZACIONES Y BUSQUEDA
CERTIFICACIONES

RECURSOS JERARQUICOS

6
7
8
9

ORDENES INSTRUIDAS _____
AMPAROS ADMINISTRATIVOS

Secretario Abogado Ve Be
Superintendencia Superintendente Regional de Minas
Regional de Minas

RESPONSABLE
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SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
Del 01 de enero al 31 de Enero de 2008

MOVIEMIENTO DE EXPEDIENTES MENSUAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE MINAS LA PAZ

PETICIONES PRESENTADAS

RESOLUCIONES CONSTITUTIVAS

RECHAZADAS Y ANULADAS

JAPOSICIONES

AMPARA ADMINISTRATIVOS

RESURSOS DE REVOCATORIA

RECURSOS JERARQUICOS

AFPELACIONES

COMPULSAS

10

NULIDADES

11

RENUNCIAS

12

CONCILIACIONES

13

CONVERSIONES

14

EXCUSAS

TOTAL







