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SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
BOLIVIA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.78I08

la Paz, 17 septiembre de 2008

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que, por Resoluciones Administrativas No. 13/99 de fecha 23 de junio de 1999. modificada por la

Resolución Administrativa No.21101 de fecha 15 de mayo de 2001 Y por Circular No. 11101 de
fecha 12 de julio de 2001 Y Resoluciones Administrativas No. osrn y 30103 de fechas 17 de

febrero de 2003 y 23 de junio de 2003, respectivamente, se ha instituido la venta valores y

servicios aprobando el respectivo arancel.

Que, habiéndose realizado el seminario - Taller en fechas 10 y 11 de julio del presente año,

sobre análisis del presente procedimiento y otros de la institución, se vio la necesidad de que el

contenido del mismo debe ajustarse, por observaciones detectadas por la Unidad de Asuntos
Administrativos en su aplicación.

Que, por informe N° 47/08 de 10 de septiembre del presente año, de Asesoría legal, señala que

dicha revisión se realizó en forma conjunta con los Secretari@S Abogad@S de las
Superintendencias Regionales, a fin de unifonnizar su cumplimiento, remitiendo asimismo el
PROCEDIMIENTO DE MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y
SERVICIOS AJUSTADO.

Que, el presente procedimiento tiene como base el MANUAL Y PROCEDIMIENTO DE FONDOS

EN AVANCE, aprobado por Resolución Administrativa NO.77/OS de fecha 9 de septiembre del
presente año, Art. 16 (ENTREGA DE VALORES).

POR TANTO: El suscrito Superintendente General de Minas en uso de las facultades y
atribuciones que le confiere la Ley 1m (Código de Minería); el D.S. 26387 de adecuación
Institucional inc.e};
RESUELVE '

ARTICULO PRlMERO.- Aprobar el' PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO. CONTROL,
REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y PRESTACION\DE SERVICIOS AJUSTADO" de la

Superintendencia General de Minas, compuesta de 14 acápites y anexos.

ARTICULO SEGUNDO: El Jefe de la Unidad de Asuntos Administratiws, queda encargado de su

difusión y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE
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JI CONTEXTO LEGAL

1 ANTECEDENTES:
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10 de septiembre de 2008

DIFORME r 47/2007

Eleva informe (REMITE PROCEDIMIENTO AJUSTADO VAWRES
y SERVICIOS)

Dra. Gaby Patricia Bani.onuevo Alcón
ASESORA LEGAL

Dr. Constantino Escobar A.
SUPERJlIITE1mElfTE GENERAL DE MIllAS

A

Fecha

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS No.05/03 y 30103 de 17 de febrero de
2003 y 23fO()/l003

Ref.

Adjunto al presente el PROCEDIMIENTO DE CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE
VALORES y SER VICIOS, AJUSTADO, al respecto me corresponde Úlfonnar lo síglÚente:

• SEMINARIO TALLER del 10-111 julio sobre análisis de los manuales como ser :
"PROCEDIMIENTO DE VENTA DE VALORES y PRESTACIÓN DE
SERVICIOS"

De

Señor Superintendente:

MANUAL Y PROCEDIMIENTO DE FONDOS EN AVANCE, aprobado por
Resolución Administrativa No. 77/08 de 09/09/2008

ART. 16 ENTREGA DE VALORES

APRUEBA la venta de valores y servicios aprobando aranceles.

PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA DE VALORES Y COBRO POR

PREST ACIÓN DE SERVICIOS, aprobado por Resolución Administrativa NO.20/05
de 25/0712005
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III CONCLUSION

Es cuanto tengo a bien infonllar a su autoridad para fines consiguientes.

!7~~~~~
BOLIVIA

De la realización del Taller sel13lado, se evidenciaron observaciones detectadas por la Unidad
de Asuntos Administrativos- Contabilidad respecto a laS conciliaciones, por lo que se ajusto el
contenido de dicho procedimiento en forma conjunta con Jos Secretari@s de Jas
Superintendencias Regionales, teniendo como base eJ Manual de Fondos en Avanee
(ajustado).

Por consiguiente, se recomienda a su Autoridad, ]a aprobación de taJ disposición, adjunto al
presente, proyecto de Resolución.

c.c.
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PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO
DE VALORES y PRESTACION DE SERVICIOS
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PROCEDIMIENTO PARA El MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE
VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS- AJUSTADO

1. ANTECEDENTES.-

la Superintendencia General de Minas, por Resolución Administrativa No. 13199 de fecha 23 de

junio de 1999, modifica1a por la Resolución Administrativa No. 21101 de fecha 15 de mayo de 2001
Y por Circular No, 11/01 de fecha 12 de julio de 2001, Resolución No. 05m de fecha 17~212003;
Resolución Administrativa No. 30103 de fecha 23 de junio de 2003; instituye la venta de sewicios y
aprueba el respectivo aancel.

11. OBJETIVO.-

Mediante el presente procedimiento, la Superintendencía General de Minas, establece los pasos Y

demás formalidades para el correcto manejo, control, registro y descargo de valores y prestoción de

servicios, en el marco del Procedimiento paa la Administración de Fondos en Avance de la S. G.
M.;

111. AMBrrO DE APLICACIÓN Y AlCANCE.-

El presente Procedimiento, se constituye un documento oficial al que deben sujetarse los

Secretari@S-Abogad@S, que comprende a la Superintendencia General y Regionales de Minas y

personal subalterno.

Los funcionarios de las Superíntendencías Regionales, no podrán alegar desconocimiento del

presente procedimiento como excusa o justificación de omisión;, infracción ylo víoIéK:ión de

cualquiera de sus preceptos.

IV. DEL RESPONSABlE DE LA APUCACIÓN.-

De confonnidad al Art 119 del Código de Minería, establece que en ca1a Supeñntendencia de

Minas, habrá un Secretario-Abogado, uno o mas auxiliares y un oficial de diligencias. El Secretario

Abogado, será el RESPONSABLE del cumptimiento y correcta aplicación de presente procedimiento,
es decir MANEJO, CONTROL, REGISTRO Y DESCARGO DE VALORES Y PRESTACION DE
SERVICIOS. de conformidad al M5°. De la Res. Adm. No. 05103.

Al existir un oficial de diligencias en cada Supeñntendencia Regional, este coadyuvaa al Secretaio

Abogado en tareas específicas y estará bajo la supervigilancia del mismo.

V. DE LOS DEPOSrros.-

Serán realizados por los usuarios a la Cuenta Corriente, habílítada de la Superínfendencia Regional

de su jurisdicción, y serán presentOOos a la Secretaría de la Superinteodencia en original y dos
fotocopias.
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VI. DE lOS VAlORES: REQUISITOS PARA lOS USUARIOS, REGISTRO Y CUSTODIA DE
VAlORES

FORM.SGM.01 CARATULA DE EXPEDIENTE costo unitario Bs. 30.-

FORM.SGM.02 FORMULARIOS DE NOTIFICAQON costo unitario Bs.5.- /

g~~ckJt~
BOLIVIA

a. los formularios valoratos de la Superintendencia Gener~ de Minas que utiiza pa-a
ca1a expedienE son:

El original se deberá remitir con el infonne mensual a la S.G.M. conforme ~ liErallX, una btocopia

que deberá ser a1juntaio al expediente, y una copia para el interesa10 sellaio y rubrica10 que
servirá como constancia en caso de pérdida ylo a;uso recibo.

VII. DE LA RECAUDACION POR SERVICIOS PRESTADOS

1. DERECHO A RESOlUCION CONSmUTIVA-

ARANCEL DE SERVICIOS

y/o

b. los Secretarios Aboga1os, exigirán a los usuarios el deposit>obancario de Bs. 60

por concepto de 1 carátula y 6 formularios de no~ión PéJ'él1apresentación de :

En caso de requerirse más formulaios se harán nuevos depósitos, las veces que sean necesaias.

El número de Resoluciones Constitutivas def mes expedidas por el Superintenden~ Regional,

deberá coincidir con el No. De depósitos de Bs. 250.- por el mismo concepto, para este efecto se

Solicitud de concesión minera. oposición, nulidad, renuncia, servidumbre

expropia;ión, amparo a1ministrativo, consolidación, conciliérión.

. 3 .
1. Los Secretarios Abogaios para la prestación de servicios que ofrece la Superintendencia de

Minas, exigirá a los peticionarios la presenta:íón de la boleta de deposito bax:ario un original y una
copia por el valor que represente el servicio.

NO CONCEPTO COSTO TOTAl.. EN as

~/1

DERECHO A RESOlUCION COtfTlTlfTlVA 250
2

TESTIMONIO DE OBRADOS DE'EXPEDIENTE POR HOJA
J

201

3

RECURSO JERARQUICO "200

4
ORDEN INSTRUIDA POR HOJA -... 20

5

LEGALlZACION POR HOJA
~

"\ 10
6

CERTIFICADO ,
30

7
DESARCHIVO DE EXPEDIENTE~~\.. 10

8
AMPARO ADMINISTRATIVO 350
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2. lAS FOTOCOPIAS LEGAlIZADAS

3. TESTI ONIOS y OTROS

g~enchtda ~a/ck~
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4. RECURSO JERARQUICO y AMPARO ADIIINISTRATIVO

los testimonios de expediente, ordenes ínstruídas y Certificados serán franqueados por el

Secretario-Abogooo previa solicitud de parte, orden del Superintendente de Minas y presenta;on de
la boleta de deposito b<.llCario;c. c. con el Arl203 numeral 4 de la ley de Organización Judicial.

Para la presentreión del mismo, se deberá adjuntar al memorial el correspondienle depósito.

El Testimonio de obraios, se fralqueará previa presentación del depósito ba1cario conforme al

arancel, ha:iendo constar en el expediente mediante nota de cuantas hojas se compone dicho
testimonio.

deberá exigir al peticionario minero la presentación simultánea del pago de patentes y Opto.
bancario, con la finalidai de tener una recaudéD)n oportuna.

Confonne a procedimiento se expedirán, previa solicibJd mediane memoñal dirigido al

Superintendente de Minas, el cual luego de ordenado será franqueado por el Secretario-Abogado de
la Superintendencia previa entrega del depósik> bancario de confonnidad al arancel de la S.G.M.,
c.c. con el Art 1311 del Código civU.

VIII DEL DESCARGO.-

};> la entrega de los formulaios valorOOos y posterior descargo se efectuaa conforme al M
16 del Manual y Procedimiento paa la oomínistración de fondos en avalCe.

~ Se instituye, como únicos documentos validos para descargo 'y rendición de cuentas los
siguientes documentos:

a Boleta de deposito ba1cario original

b. Formularios de descargos (valores anexo 1; aranceles anexo 2-3)

la omisión de cualquiera de estos documentos se refutará como no presentado el descargo.

IX EL CONTROL CENTRAL-

En concordancia al M 16del Manual y Procedimiento para la Admínistracíón de fondos en avance,

el Secretarío-Abogado medianm ínfonne e1evooo al SuperintendenE General, con visto bueno del
Superintendente Regional renitirá en el plazo máximo de 10 días hábiles del mes siguiente,

adjuntando los depósitos originales; los mismos que servirán como descc:rgo y previa comprobación

por el Contador, para que pueda recibir una nueva cantidad de valores. Asimisrro, de a:uerdo a la

necesídoo y/o justífic¿á)n, realízaJa por el Secretari@-Abogad@ se podrá ha:er la entrega de más
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valores, incluso teniendo un 30 % de saldo y 70 % ya descargado.
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Además remitirá fotocopias simples del tibIO de Despacho Diario de rJlefOOriaJesque esta>Iece el
Art. 121 inc.d) del Código de Mineria e infonne mensual de movimiento de expedientes del mes
correspondiente.

X PROHIBlCION

De confonnidad al Art.4° de la Res. Adm. No. 05/03 de fecha 17 de febrero 2003, \os funcion<Iios

bajo ningún motivo podrán recibir sumas de dinero en forma directa por la venta de formularíos y
servicios prestados.

XI SANCIONES

El incumplimiento del descargo de los Fondos en Avance en el tiempo previsto, dará lugar en una

primera oportunidad a llamada de atención medían te memorando con copía al fiJe personal.

En 2da. Oportunidad dará a la SéIlcíón pecuniaria de dos días de hacer.

En caso de que se incurra nuevanente al incumplimiento del descargo en el tiempo previsto y/o su

conducta se halle dentro de la PROHIBIOON establecida se procederá en aplicéO)n al Reglanento

Interno de Personal de la Superintendencia General de Minas, a iniciación de proceso administrativo

interno sin perjuicio de responsabilidad civil y penal, de conformidad al ~tulo XI Del Régimen

Disciplinario Art. 39 inc, e) y M40 ínc.b) que se considera como falta grave el incumplimiento de las
Resoluciones Administrativas, comunicados y otros de la Superintendencia Genera de Minas y Art.
42 del Capitulo X Procesos administrativos, de conformidad a la Ley 1178 y OS. 23318-A, 26237
modíficano al OS. 23318-A

XII DE lOS FORMULARIOS DE DESCARGOS:

1. VAlORES (ANEXO 1)

El Secretario-Abogado, deberá llenar el formulario de "FORM.VPS 001'" de a:uerdo a los dails

requeridos:

1. Observaciones: se identificél"a si es trámite de petición, oposición, nulidad, renuncia,

amparo administrativo, conciliación, servidumbre y/o expropiación.

Preferentemente se llenara primero los datos de peticiones nuevas.

2. ARANCELES (ANEXO 2)

Respecto a las Resoluciones Const Se consignara los datos requeridos.

SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazón N° 1966 Edil. Kruzfeldt 3° y 4° pisos '. Telf. 2310441 • Telf./Fax 2317082
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE LA PAZ - BENI - PANDO: Calle Federico Suazo N° 1673· Telf.2335214 • SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ORURO:
Calle Junin Esq. Calle Petot • Telf./Fax 2-5253756 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE COCHABAMBA: Parque Mca!. Santa Cruz entre Kilómetro 7,
Edil. SERGEOMIN • Telf. 4-4448044 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SANTA CRUZ: Calle Los Tordos N° 8, 2° Y 3° Anillo, Av. Paraguá • Telf. 3-3642694

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POTosl- CHUQUISACA: Av. Universitaria N° 64' Telf. 2-6246198· SUPERINTENDENCIA REGION1t DE TUPIZA: Calle
Sucre Esq. Calle 7 de Noviembre, Plaza Independencia N° 208' Telf. 2-6944282 • E-mail: sUDeroralmin:'l~ínlv:'lhnn p"



!7~kia~u/~.L
BOLIVIA

De los Testimonios: en las observéÓX1es se consignara si es Resolución Constitutiva y otro

3. ARANCELES (ANEXO 3)

De las Legalizaciones, CertifiCOOos,Recurso Jerárquico, Orden Instruida, Ampao AdmK1istralivo

a) Se consignara el No. Cargo del libro de recepción de memoriales;

b) Observa:iones: se identifica'a si es trámite de petición, oposición, nulídad, renuncia, cmpéf"o
administrativo. concilíacíón. servídumbre ylo expropíocíón.

XIII MOVIMIENTO DE EXPEDlENTES.-

EL secretario Abogélk> adjuntará un infoore sobre el movimiento de expedientes del mes
correspondiente conforme al formulario adjunto.

Se envía un disquete. con la infoonociÓJt necesaria para elllenéKfo de los formularías. en bmato de

hoja de cálculo para Microsoft ExceI.

Los formularios, se llenaran, í~rímirán y firmaran en cada una con el yOb0 del Superintendente
Regional.

XIV GLOSARIO

a) USUARIO.- Persona índividuaf o colectiva

b) S.G.M.- Superintendencia General de Minas

e) C.C. concordante

UPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS: Av. Villazón N° 1966 Edif. Kruzfeldt 3° y 4° pisos' Telf. 2310441 • Telf./Fax 2317082
UPERINTENDENCIA REGIONAL DE LA PAZ - BENI - PANDO: Calle Federico Suazo NO1673' Telf. 2335214 • SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ORURO:
alle Junin Esq. Calle Petot • Telf./Fax 2-5253756 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE COCHABAMBA: Parque Mca!. Santa Cruz entre Kilómetro 7,
dif. SERGEOMIN • Telf. 4-4448044 - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SANTA CRUZ: Calle Los Tordos N° 8,2° Y 3° Anillo, Av. Paraguá • Telf. 3-3642694

UPERINTENDENCIA REGIONAL DE POTosi - CHUQUISACA: Av. Universitaria N° 64· Telf. 2-6246198· SUPERINTENDENCIA REGIONAl. DE TUPIZA: CalleSucre Esq. Calle 7 de Noviembre, Plaza Independencia N° 208' Telf. 2-6944282 • E-mail: supergralminas@yahoo.es ~
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10/01/2008¡FECHA 1

VO BO

Superintendente Regional de Minas

IAÑO 12008

SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
SUPERINTENDENCIA DE MINAS SANTA CRUZ

RESUMEN POR VENTA DE VALORES Y PRESTACION DE SERVICIOS

Secretario Abogado
Superintendencia
Regional de Minas

RESPONSABLE

~IENERO

No 'l:' ' ~' , t1!A';. ' ~~\,. , ¡.. ~
, >; . ,~ ~ j; ,.' ~.

.__~__~~!3~~~!3!~_º~_~~~~_~JC~~~)_______________________ ~_Q _

.__?__ ~~!3~~~~!3!~_º?_~~~JrJ!:~~~~!~~~_~2________________ Q _
3 RESOLUCIONES CONTITUTIVAS 2

._---- ~------------------------------------------------------------ ------------------- -------------------------------

4 TESTIMONIOS 5
._---- ._----------------------------------------------------------- ------------------- -------------------------------

5 LEGALIZACIONES Y BUSQUEDA 10
._---- ._----------------------------------------------------------- ------------------- -------------------------------

6 CERTIFICACIONES 10
._---- ._----------------------------------------------------------- ------------------- -------------------------------

7 RECURSOS JERARQUICOS 3----- ._----------------------------------------------------------- ------------------- -------------------------------

8 ORDENES INSTRUIDAS 10
9 AMPAROS ADMINISTRATIVOS 1

, ':~~, J:):.1" ' ~'~> • m~ '~~} .~ Q" t¡úlJ ,,,.",. ..,~ ~'·rt . ~ ;



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE MINAS
Del O1 de enero al 31 de Enero de 2008

MOVIEMIENTO DE EXPEDIENTES MENSUAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE MINAS LA PAZ

PETICIONES PRESENTADAS

2

RESOLUCIONES CONSTITUTIVAS

3

RECHAZADAS Y ANULADAS

4

APOSICIONES

5

AMPARA ADMINISTRATIVOS

6

RESURSOS DE REVOCATORIA

7

RECURSOS JERÁRQUICOS

8

APELACIONES

9

COMPULSAS

10

NULIDADES

11

RENUNCIAS

12

CONCILIACIONES

13

CONVERSIONES

14

EXCUSAS

TOTAL
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