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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
AJAM/DJU/RES-ADM/19/2021
La Paz, 31 de mayo de 2021

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional, determina que la
Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados,

~ Que el Paragrafo I1 del Articulo 372 de la norma constitucional establece que la direccion y
administracion superiores de la industria minera estaran a cargo de una entidad autarquica con las

atribuciones que determine la Ley.

Que la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia de 28 de mayo de 2014 tiene por objeto regular
las actividades minero metallrgicas estableciendo principios, lineamientos y procedimientos, para la
otorgacion, conservacion y extincion de derechos mineros, desarrollo y continuidad de las actividades
minero metalirgicas de manera responsable, planificada y sustentable; determinar la nueva estructura
institucional, roles y atribuciones de las entidades estatales y de los actores productivos mineros: y
disponer las atribuciones y procedimientos de la jurisdiccion administrativa minera, conforme a los
preceptos dispuestos en la Constitucion Politica del Estado.

Que los Paragrafos I, 11 y 111 del Articulo 39 de la citada ley establece que: “'L. La Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera - AJAM, como entidad autdrguica bajo tuicion del Ministerio
de Mineria y Metalurgia, con personalidad juridica, patrimonio propio, aulonomia administrativa,
técnica, economica y financiera, es la encargada de la direccion, administracion superior, control y
fiscalizacion de la actividad minera en todo el territorio del Estado (...). I La AJAM se organizard
de acuerdo a lo previsto en la presente Ley., IH. La Mdaxima Autoridad Ejecutiva - MAE, con rango
de Directora Ejecutiva Nacional o Director Ejecutivo Nacional, que ejercerd la representacion
institucional, y las Directoras o Directores Departamentales o Regionales de Minas, serdn
designadas o designados por el Presidente del Estado Plurinacional de Bolivia mediante Resolucion
Suprema’”.

Que el inciso a) del Articulo 40 de la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia establece como una
atribucion de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM) la de: “Administrar el
Registro Minero, Catastro y Cuadriculado Minero, a través de una direccion especializada”.

Que el del Articulo 41 de la citada Ley, establece que son atribuciones de la Direccién de
Catastro y Cuadriculado Minero: “a) Elaborar y administrar el Catastro y Cuadriculado Minero. /J%‘/
Lievar el Registro Minero. ¢) Publicar la Gaceta Nacional Minera. d) Cobrar y controlar el pago de
la patente minera. e) Revisar, complementar y/o modificar la Base de Datos Grafica y Alfanumérica,
de las dreas mineras por pertenencias que hubiesen concluido el catastro minero, en los casos en que
se encuentre diferencias en los datos técnicos, previa resolucion emitida por la AJAM a solicitud de
los titulares del derecho. f) Ejercer las demds atribuciones que determine la norma de reorganizacion
de la AJAM, con sujecion a la presente Ley.”

Que mediante Decreto Supremo N°® 2200 de fecha 3 de diciembre de 2014, establece la
estructura organizacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera - AJAM.
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Que el Articulo 2 del citado Decreto establece que: "'(...) I La AJAM esta compuesta por los
siguientes niveles de organizacion: a. Nivel Ejecutivo: Direccién Ejecutiva Nacional de la AJAM; b.
Nivel de Apoyvo: Direccion Administrativa Financiera y Direccion Juridica: c. Nivel Técnico
Operativo. Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero y Direccion de Fiscalizacion, Control y
Coordinacion Institucional, d. Nivel Desconcentrado: Direcciones Departamentales y Regionales.
I La AJAM no contara en su estructura organizacional con un Directorio”

Que mediante Resolucién Ministerial N° 267/2014 de 7 de noviembre de 2014, se aprueba el
“Manual de Organizacion de Funciones de la AJAM” |, estableciendo entre sus funciones especificas
de la Direccidén Ejecutiva Nacional como Méaxima Autoridad Ejecutiva la de: “a) Ejercer la
administracién y representacion legal de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera y asumir
la responsabilidad de sus actos legales y administrativos en el marco de la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990 y demds disposiciones legales
vigentes. b) Dirigir a la AJAM en todas sus actividades administrativas, financiaras, legales,
reglamentarias y técnico operativas especializadas en el marco de la mision institucional y
atribuciones para la entidad (...) k) Generar lineamientos institucionales para la correcta direccion,
administracion superior, control y fiscalizacion de la actividad minera en todo el territorio del
Lstado ™, '

Que mediante Resolucion Administrativa AJAM/DIJU/RES-ADM/4/2017 de fecha 24 de
febrero de 2017, fue aprobado la Metodologia de Calculo, para la determinacion de los precios de los
productos y servicios que presta la AJAM y aprueba el Catalogo de Servicios y Ploductos de la AJAM,
asi como el procedimiento y requisitos para la atencion y el cobro del servicio.

Que mediante Resolucién Administrativa AJAM/DIU/RES-ADM/2/2018 de fecha 19 de
enero de 2018, en su Disposicion Primera fue aprobado la modificacion del Anexo I1 del Catalogo de
Servicios ¥ Productos de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera y en su Disposicion
Segunda aprobo el “Manual de Procedimiento para la Emision del Servicio de Certificado_de
Constancia de Pago de Patente Minera”

Que mediante Resolucion Administrativa AJAM/DJU/RES-ADM/5/2020 de fecha 12 de
matzo de 2020, fue aprobado la metodologia de calculo para la determinacion de los precios de los
nuevos servicios que presta la AJAM, la modificacion del Catalogo de Servicios y Productos. los
criterios de actualizacion anual para la metodologia de calculo de los nuevos servicios, entre otros,

Que en ese contexto, la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero ha elaborado un
“Manual de Procedimientos de Prestacion de Servicios de la Direccion de Catastro vy Cuadriculado
Minero” que en su contenido describird el procedimiento de atencién respecto del Catalogo de
Servicios y Productos de la AJAM aprobados mediante Resoluciones Administrativas
AJAM/DJU/RES-ADM/4/2017 de 24 de febrero de 2017, AJAM/DJU/RES-ADM/2/2018 de 19 de
enero de 2018 y AJAM/DIU/RES-ADM/5/2020 de fecha 12 de marzo de 2020. Sin embargo, en lo
que corresponde al “Manual de Procedimiento para la Emision del Servicio de Certificado de
Constancia de Patente Minera” aprobado por Disposicion Segunda de la Resolucidén Administrativa
AJAM/DJU/RES-ADM/2/2018 de fecha 19 de enero de 2018, se evidencia que el mismo se encuentra
contenido en los nuevos procedimientos y modificaciones a implantarse, por lo que corresponde dejar
sin efecto unicamente la Disposicion Segunda de la citada resolucion para no afectar la eficacia de las
otras disposiciones.
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Que mediante Resolucion Suprema N° 27407 de 13 de enero de 2021 el Presidente del Estado
Plurinacional de Bolivia designa como Directora Ejecutiva Nacional de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera a la Dra. Brenda Lafuente Fernandez.

Que mediante Informe AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/29/2021 de 27 de mayo de 2021, la
Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero justifica técnicamente que: * (...) se ha determinado
que la Awloridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), tiene la necesidad de aprobar un
Manual de Procedimientos de Prestacion de Servicios de la Direccidn de Catastro y Cuadriculado
Minero, que en su contenido describa la atencidn a los Actores productivos Mineros, los servicios mds
oportunos, con controles de seguridad que se deben tener al momento de la prestacion de los servicios
de cartografia, planos definitivos, planos catastrales y relaciones planiméiricas, servicios de
geodesia, topografia de campo y emision de certificados, siendo importante aprobar  los
procedimientos de “Servicios de la Direccion de Catastro y Cuadricula Minera’ mediante un sistema
computarizado . En este sentido, se ha hecho un andlisis sobre los procedimientos actuales y se
propone reducir los siguientes tiempos de atencion al Actor Productivo Minero:

GRUPO
Grupo | Planos y Mapas 7 dias mi 3 dias
Gripo 2 Certificados  de 7 dias 30 minutos

Atencion  Inmediata  que  se
emilen en  Plataforma  de
Atencion a los APMs

Grupo 3 Certificados de Registro 7 dias 3 dias
Mirnero
Grupo 4 Planos Definitivos 7 dias 3 dias

Grupo 5 Servicios de Geodesia y

Topografia de Campo
Tiempo segun el trabajo especializado que se requiera

(...) Para ello, se propone implementar un Manual de procedimientos de Prestacion de Servicios de
la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero, que consta de 14 articulos y un Anexo de la Guia
de Usuario de Sistema Informdticos, con el objeto de brindar una herramienta técnica administrativa
que permitan la gestion de los servicios otorgados por la Direccion de Catastro y Cuadriculado
Minero (DCCM) de manera oportuna y con las medidas de seguridad apropiadas, procurando un
servicio agilizado, oportuno y de calidad a los Actores Productivos Mineros, El citado Informe
concluye que: “(...) existe la pertinencia técnica para aprobar el “Manual de Procedimientos de
Prestacion de Servicios de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero " y se recomienda remitir
ala Unidad de Planificacion para su analisis y validacion y posteriorremision a la Direccion Juridica
para su elaboracion de Informe Legal y Resolucion Administrativa que apruebe el Manual ",

Que mediante Informe AJAM/DESP/JEF-GES/INF/RQT/014/2021 de 31 de mayo de 2021,
el Jefe de la Unidad de Planificacién y Gestidn Institucional concluye que: * En virtud a la Resolucidn
Suprema N°® 217055 de 20 de mayo de 1997, que instituye los principios en los que se sustenta la
aplicacion de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa, entre ellos el
“Principio de Formalizacion ", que establece, que todos los productos del SOA: Manual de Procesos
Procedimientos y Manual de Organizacion, tienen que ser puestos por escrito y aprobados mediantez
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resolucion interna para que tengan validez; se concluye que la Direccion de Catastroy Cuadriculado
Minero de la AJAM, en coordinacion y con el apovo técnico de la Unidad de Planificacion y Gestion
Institucional; en cumplimiento al instructivo AJAM/DEN/BNF/INST/19/2021, de fecha 3 de mavo de
2021, dentro los plazos establecidos elabord y culmind los correspondientes Manuales de
Procedimientos de Prestacion de Servicios, que permitiran a la Direccion de Catastro y Cuadriculado
Minero funcionar de manera correcta, dgil, transparente y oportuna; instrumentos donde se
establecen los estamentos, politicas, normas, vias, rutas y todo aquello concerniente a la gestion de
la organizacion institucional,; los mismos fueron elaborados en el marco de la “Guia Técnica para
la Elaboracion de Manual de Procesos y Procedimientos” de la AJAM. Se encuentran de manera
detallada en su estructura y justificacion  técnica, mencionados en el  Informe
AJAM/DCCM/EPPMINF/ESA/29/2021 y sus anexos, que constan todo el Manual de Procedimientos
de Prestacion de Servicios”. Conforme al cumplimiento de la normativa vigente y a lo analizado,
revisacdo y comprobado por la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional, se concluye que la
Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero, procedio a elaborar los Manuales de Procedimientos
de Prestacion de Servicios de la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero, considerando la
misma factible y viable para su implementacion y que los inismos ameritan ser aprobados mediante
resolucion expresa para su eficacia y validez ",

Que por Informe Juridico AJAM/DJU/INFLEG/186/2021 de 31 de mayo de 2021. la
Direccion Juridica, concluye que: “1. La Direccion de Catastro v Cuadriculado Minero ha remitido
a esta Direccion Juridica la propuesta del “Manual de Procedimientos de Prestacion de Servicios de

”

la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero™ con el objeto de estublecer un procedimiento,
brindando una herramienta técnica administrativa que permitan la gestion de los servicios otorgados
por la Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero (DCCM) de manera oportuna y con las medidas
de seguridad apropiadas, procurando un servicio agilizado, oportuno y de calidad a los Actores
Productivos Mineros. 2. El “Proyecto de Manual de Procedimientos de Prestacion de Servicios de la
Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero™ nos permitird comprender mejor el funcionamiento
de manera ordenada y concisa de los procesos y procedimientos optimizando tiempos y otorgando
mayor seguridad juridica y un servicio de calidad en el tiempo de entrega de los documentos en el
Grupo I Planos y Mapas, Grupo 2 Certificado de Constancia de Pago de Patente Minera, Grupo 3
Certificado de Registro Minero, Grupo 4 Planos Definitivos y Grupo 5 Servicios de Geodesia y
Topografia de Campo. Asimismo, los Técnicos de Plataforma brindardn asesoramiento sobre los
servicios que figuran en el Catdlogo de Servicios y Requisitos de la AJAM, previa prestacion de los
servicios. Igualmente los Técnicos de Plataforma de Atencion, estaran debidamente identificados y
désignados en el marco de la normativa interna vigente en la Entidad. 3. La implementacion del
Manual reflejara estrictamente la informacion que se obtiene de la base de datos de la Direccion de
Catastro y Cuadriculado Minero, base de informacion proporcionada por la UTIC-AJAM, de ¢ sta __--;"‘0”‘
manera lograria una mayor eficiencia y eficacia en la atencion a los Actores Productivos Mme:m A

reductendo el tiempo y cumpliendo con los estandares técnicos éptimos de simplificacion de fm:
tramites, de esta manera encontrdandose la propuesta normativa justificada juridicamente su
procedencia y no vulnerando ninguna norma. 4. Finalmente de conformidad al Pardgrafo 1 del
Articulo 30 de la Ley N°335, la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM) se
constituye en una entidad autdrquica con personalidad juridica, patrimonio propio, autonomia
administrativa, técnica, econdmica y financiera, asimismo de manera concordante el Manual de
Organizacion de Funciones de la AJAM, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 267 de 7 de
noviembre de 2014, establece como funciones especificas de la Directora Ejecutiva la de dirigir a la
AJAM en todas las actividades administrativas, financieras, legales, reglamentarias y técnico
operativas especializadas, siendo procedente la aprobacion del Manual a través de la emision de und-

Resolucion Administrativa suscrita por la MAE".
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POR TANTO:

La Directora Ejecutiva Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera-AJAM. en
virtud de la jurisdiccion y competencia que gjerce por mandato legal:

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR ¢l "Manual de Procedimiento de Prestacion de Servicios de la
Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero” vy los anexos adjuntos, que se constituyen en parte
integrante e indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO. - Se aprueba el Informe Técnico AJAM/DCCM/EPPM/INF/ESA/29/2021 de 27 de
mayo de 2021 de la Direccién de Catastro y Cuadriculado Minero; Informe AJAM/DESP/IEF-
GES/INF/RQT/14/2021 de 31 de mayo de 2021 de la Unidad de Planificacion y Gestion institucional
e Informe Juridico N® AJAM/DJU/INFLEG/186/2021 de 31 de mayo de 2021 de la Direccion Juridica.

TERCERO. — La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de la publicacion en la pagina Web
de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM).

CUARTO.- La Direccion de Catastro y Cuadriculado Minero queda encargada de la implementacion.
ejecucion y publicacion de la presente Resolucidn.

QUINTO. - Se deja sin efecto la Disposicion Segunda de la Resolucion Administrativa
AJAM/DIU/AL/RES-ADM/2/2018 de fecha 19 de enero de 2018.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese.

|

Pk D Brenda Lafuerde Ferndmute:
DIRECTORA EJECL"|IYA NACIONAL

Autoridad Jurteds /oministrativa kinera
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