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RESOLUCION ADMINISTRATIVA AJAM N° 31/2015
La Paz, 21 de abril de 2015

VISTOS:

El Informe Técnico AJAM/UAA/INF/8/2015, de 10 de abril de 2015; el Informe Legal
AJAM/DJU/AL/INFLEG/12 /2015, de 21 de abril de 2015 y todo lo que convino ver y tener presente.

CONSIDERANDO I: (Antecedentes)

Que, mediante Informe AJAM/UAA/INF/8/2015, de 10 de abril de 2015, el Profesional de
Recursos Humanos, sefiala: “(...) Por lo que se concluye que, en mi condicion de Profesional de
Recursos Humanos y Responsable del Seguimiento DJBR de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera designado mediante Memordndum AJAM/DESP/ME/207-2015, tengo la
responsabilidad de elaborar el Reglamento Especifico de Procedimiento para el Control Oportuno
de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de la AJAM, en cumplimiento a lo establecido en
el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades publicas,
Version 1, vigente desde junio de 2012.

Finalmente se recomienda la remision del presente informe técnico y el Reglamento Especifico de
Procedimiento para el Control Oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de la
AJAM (...)".

Que, el Informe Legal AJAM/DJU/AL/INFLEG/12/2015, de 21 de abril de 2015, sefiala: %)
corresponde la aprobacion del Reglamento Especifico para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR), en consideracion a que el mismo se
encuentra acorde a la normativa vigente y toda vez que se debe dar cumplimiento a lo establecido
en el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades piiblicas
(version 1)

CONSIDERANDO II: (Marco Normativo)

Que, el articulo 235 de la Constitucion Politica del Estado establece que son obligaciones de las
servidoras y servidores publicos el prestar la declaracion jurada de bienes y rentas antes, durante y
después del ejercicio del cargo.

Que, el articulo 53 (Declaracién Jurada de Bienes y Rentas) de la Ley N° 2027, que aprueba el
estatuto del Funcionario Publico establece: “Todos los servidores piiblicos, cualquiera sea su
condicion, jerarquia, calidad o categoria, estdn obligados a prestar declaraciones expresa sobre
los bienes de rentas que tuvieren a momento de iniciar su relacion laboral con la administracion.

Durante la vigencia de la relacidn laboral del servidor con la administracion y avin al final de la
misma, cualquiera sea la causa de terminacion, las declaraciones de bienes y rentas de éstos,
podran ser, en cualquier momento, objeto de verificacion. Al efecto, los servidores publicos,
prestardn declaraciones y actualizaciones periédicas conforme a reglamentacion expresa”.

Que, el Decreto Supremo N° 1233, tiene por objeto reglamentar la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas; y, las atribuciones que respecto a esta obligacion les corresponde ejercer a las servidoras y
servidores publicos, a las entidades publicas y a la Contraloria General del Estado.

Que, el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades
Publicas, en su version 1, vigente desde junio de 2012, tiene como objetivo lograr la implantacion
del control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, en las entidades puablicas, en procura de su
oportuno cumplimiento por parte de sus servidoras y servidores publicos, asi como la determinacién
de la responsabilidad que por su incumplimiento corresponda.
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CONSIDERANDO III: (Analisis)

Que, como se sefial6 en antecedentes, el Informe AJAM/UAA/INF/8/2015, de 10 de abril de 2015,
solicit6 la aprobacion del Reglamento Especifico de Procedimiento para el Control Oportuno de las
Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas (PCO-DJBR) de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera (AJAM). Asimismo, el Informe Legal AJAM/DJU/AL/INFLEG /12 /2015,
de 21 de abril de 2015, establece que corresponde la aprobacion del referido Reglamento toda vez
que el mismo se encuentra acorde a la normativa vigente.

Que, en este orden de cosas, debe considerarse que de acuerdo al Reglamento de Control de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades pablicas en su version 1, vigente desde
Junio de 2012, existe la obligatoriedad de prestar la declaracion expresa sobre los bienes y rentas al
iniciar, durante y la finalizacién de la relacién laboral, cualquiera sea la condicién jerarquica,
calidad o categoria; por lo que, corresponde aprobar el Reglamento Especifico para el
Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera.

POR TANTO

El Director Ejecutivo Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, que suscribe
la presente en virtud de la jurisdiccion y competencia que ejerce por mandato legal:

RESUELVE:

PRIMERO.-APROBAR el “Reglamento Especifico para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas”, el cual se encuentra adjunto a la presente Resolucién y
forma parte indivisible e inseparable de la misma.

SEGUNDO.- INSTRUIR a la Direccién Administrativa Financiera de la AJAM, tomar todos los
recaudos necesarios para la implementacion del Reglamento aprobado en el resuelve primero,

mediante actos y tramites que garanticen el cumplimiento del mismo.

Regfstrese, comuniquese y archivese

DI A )
i ivo Wegdon:

pffectgr Ejscutivo NaHEH
Jwisdic. Administralida Mine?
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AJAM

REGLAMENTO ESPECIFICO PARA EL
CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS
(PCO-DJBR)

La Paz, Abril 2015
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REGLAMENTO ESPECiFIpO PARA CUMPLIMIENTO OPORTUNQ
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

Articulo 1.- (Objeto)

El presente instrumento normativo, tiene como objeto Reglamentar de manera especifica, el
Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera - AJAM.

Articulo 2.- (Marco Legal)

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales.

¢) Ley N°2027 de 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Publico.

d) Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

¢) Codigo Penal de Bolivia aprobado mediante Decreto Ley 10426 de 23 de agosto de 1972,
elevado a rango de Ley mediante Ley 1768 de 10 de marzo de 1997,

f) Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la Republica,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992.

g) Decreto Supremo 23318-A de 13 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.

h) Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, que reglamenta la Ley N° 2027 en lo
relativo a la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

i) Reglamento de Control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en las entidades
publicas, Version 1, vigente desde junio 2012.

Articulo 3.- (Articulo de Seguridad)

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente reglamento, estas serdn solucionadas en los alcances y previsiones del D.S. N° 1233 de
fecha 16 de mayo de 2012 o disposicién superior vigente sobre la materia.

Articulo 4.- (Ambito de Aplicacion)

El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio por todos los servidores y las servidoras
plblicas dependientes de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera.

Conforme Articulo 3 del Reglamento de Control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en las
entidades publicas, Version 1, vigente desde junio 2012, el personal eventual y consultores de linea
no estan dentro de las clases de servidores piiblicos previstos en la Constitucion Politica del Estado
y en la Ley N° 2027 del Estatuto del Funcionario Publico, consiguientemente no estan obligados a
prestar su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, antes, durante y después de su relacion
contractual, salvo que la relacién contractual implique la administracion o acceso a recursos
econémicos piiblicos en virtud a los principios de transparencia, honestidad y ética previstos en el
articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado y el articulo 4 de la Ley N° 004 de 31 de marzo
de 2010.

Articulo 5.- (Abreviaturas)

Para efectos del presente reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

e AJAM: Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera.
e CGE: Contraloria General del Estado.
* DJBR: Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

e RE-DJBR: Reglamento Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas.

e MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

www.autoridadminera.gob.bo
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Articulo 6.- (Aprobacién y Vigencia)

El presente reglamento sera aprobado por el Director Ejecutivo Nacional mediante Resolucién

AJAM Administrativa expresa y entrara en vigencia a partir del dia siguiente a su aprobacion.
AY. Villazin Edif. KRUZFELDT . .
N° 1966 pisa 3o,y o Articulo 7.- (Difusién y Actualizacion del Reglamento)
Telf: 2- 310441
Fax: 2 157784 L. El presente Reglamento Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de

Bienes y Rentas, sera difundido en la Entidad de la siguiente manera:

a) Al momento del ingreso de nuevos servidores publicos o servidoras publicas a la Entidad,

AJAM se realizara la entrega de un ejemplar del RE-DJBR-AJAM a través de la Unidad de
e Recursos Humanos, dejando constancia escrita de su entrega.
CallEplerit Sussidl 1673 b) En el primer mes de cada afio y cuando se produzca cualquier modificacion al RE-DJBR-

Telf.: 2- 335214 . .y . - . . s . i 5
AJAM, la difusién se realizard a través de comunicado ¢ instructivo, emitido por la Unidad

de Recursos Humanos, conforme formatos establecidos, adjuntos al presente reglamento.

II. La actualizacion y/o modificacién del presente reglamento serd promovido por la Unidad de

AJAM POTOSI P S Tireeh . . : .
CHUQUISACA Recursos Humanos, previa justificacion técnica correspondiente, en las siguientes situaciones:
Av. Universitaria N* 64
TelfFax: 2- 6246198 a) Cuando exista modificacion de la normativa vigente sobre la materia.
b) Como consecuencia del ajuste 6 mejoramiento de los procedimientos que coadyuven a su
eficiente implementacion.
¢) Ante cualquier sugerencia formal que realice cualquier unidad o dependencia de la AJTAM.
AJAM ORURO

Calle Adolfo Mier N° 994 III. Para entrar en vigencia las actualizaciones y/o modificaciones realizadas, deberin estar

i eingiygy CAmgse aprobadas por el Director Ejecutivo Nacional de la AJAM, mediante Resoluciéon Administrativa
Tel./Fax: 2 - 5253756 expresa.

Articulo 8.- (Responsabilidad de los servidores publicos, las servidoras piiblicas y personal
AJAM CBBA BveHtual)
Plaza Constituciin e ! r— . oy

BN S tasiis OEB Son responsabilidades de los servidores piiblicos, las servidoras publicas, y el personal eventual
Tel/Fax: - 4520926 (cuando corresponda) de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, las siguientes:

a) Presentar la DJBR ante la Contraloria General del Estado antes, durante y después del ejercicio
del cargo.

AJAM STA. CRUZ b) Acreditar ante el Responsable de Seguimiento de DJBR a través de la Unidad de Recursos
Calle Arenales N° 558 Humanos, la presentacion de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del cargo, mediante
entre Camipero y Avaroa la presentacion del Certificado correspondiente, conforme procedimiento establecido en el
Tel/Fa: 3. U526 presente reglamento.

¢) Recabar la constancia de acreditacién de la presentacion de la DJBR ante el Responsable de
Seguimiento de DJBR de la AJAM o ante la Unidad de Recursos Humanos, para su archivo
personal.

TUPIZA;!;I}-\EI\}ARIJ A d) Comunicar oportunamente al Responsable de Seguimiento de DJBR de la AJAM, a través de la
Calle Chorolque N° 335 Unidad de Recursos Humanos y conforme procedimiento establecido en el presente reglamento,
TelFax: 2 6944282 las situaciones de “fuerza mayor” ¢ “caso fortuito”, que impidan el cumplimiento oportuno de

la presentacion de la DJBR antes, durante o después del ejercicio del cargo.
Articulo 9.- (Funciones del Responsable de Seguimiento DJBR)

Son funciones del Responsable de Seguimiento de DJBR en coordinacién con la Unidad de
Recursos Humanos (cuando corresponda):

a) Supervisar el cumplimiento oportuno de la DJBR de los servidores piblicos, las servidoras
publicas y personal eventual (cuando corresponda) de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera.

b) Emitir mensualmente el recordatorio de actualizacion de la DJBR durante el ejercicio del cargo.

¢) Organizar un archivo de los certificados de DIBR, recordatorios generales y particulares

emitidos por la entidad.
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d) Considerar las excepciones por razones de fuerza mayor 0 caso fortuito, al momento de la
determinacién de cumplimiento o incumplimiento de la presentacion oportuna de la DJBR y
elaboracién del informe respectivo.

e) Verificar los certificados de DIBR confrontando original y fotocopia y a través del portal web
de la Contraloria General del Estado.

f) Remitir Trimestralmente a la Méxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad, el “informe de
cumplimiento o incumplimiento de la presentacién oportuna de la DJBR” antes, durante y
después del ejercicio del cargo de las servidoras y los servidores publicos de la Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera.

g) Facilitar a través de la Unidad de Recursos Humanos, el permiso correspondiente, para que los
servidores piblicos ¢ servidoras publicas realicen la presentacion de la DIBR ante la
Contraloria General del Estado.

Articulo 10.- (Permiso Especial para la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas)

Para la realizacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas DIBR en dependencias de la
Contraloria General del Estado, ANTES Y DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO, los
servidores publicos o las servidoras piiblicas de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera,
tendran derecho a solicitar un permiso especial de dos (2) horas como méximo durante la jornada
laboral, el mismo que debe ser solicitado mediante la boleta de salida respectiva autorizada por su
inmediato superior ante la Unidad de Recursos Humanos y acreditado posteriormente con la
verificacion de fecha y hora de entrega del Certificado de DJBR expedido y refrendado por la CGE.

Articulo 11.- (Procedimiento de nombramiento del Responsable de Seguimiento de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas)

Operacion:

INSUMO-

ETAPA PROCEDIMIENTO- INSTRUMENTO RESPONSABLE
PRODUCTO
INSUMO T

e Decreto Supremo N° 1233
del 16 de mayo de 2012,
Reglamento relativo a la
Declaracion  Jurada de
Bienes y Rentas.

e Reglamento de Control de
la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas en las
entidades puablicas.

¢ Memorandum de
Designacion
| PROCEDIMIENTO
1 Firma del nombramiento del
servidor publico
designado” (adjunto
Men?ordnf‘{um de Director(a)
Besicuacion) . "%\ Formulario 001 Continuo Ejecutivo(a)
Responsable de Seguimiento Neigtoril

de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas, de la

Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera

| PRODUCTO
Nombramiento del

Responsable de Seguimiento
de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas de la
Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera.

www.autoridadminera.gob.bo




We

Etacds Plusincionad do Brodivia

AJAM
Av. Villazon Edif. KRUZFELDT
N° 1966 piso 3ro. y 4to.
Telf.: 2- 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av, Universitaria N° 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
enfre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Constitucion
Edif. Clan 2 mezaanine OF, 1B
Tel./Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
entre Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N° 335
Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

Articulo 12.- (Procedimiento de Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes
y Rentas “Antes del Ejercicio del Cargo”)

Operacion:

| INSUMO

e Decreto Supremo N°
1233 del 16 de mayo
de 2012, Reglamento
relativo a la
Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas.

e Reglamento de
Control de la
Declaracién Jurada
de Bienes y Rentas
en las entidades
publicas.

¢ Documento de
Designacion del
servidor publico o
servidora publica que
asume un puesto en
la ATAM.

Luego del
nombramiento 0
designacion del
servidor publico, la
servidora publica,
personal eventual
(segin  corresponda)
proporciona la
informacién referida al
nivel salarial, puesto,
procedimiento y la
documentacion exigida
por la  Contraloria
General del Estado.

Continuo Unidad de Recursos
Humanos —
(Una vez notificado al Responsable de
interesado con el Seguimiento de la
documento que lo DIBR
designa formalmente)

Realiza la Declaracion
Jurada de Bienes y
Rentas, a través del
portal web habilitado
para  dicho efecto,
llenado el Formulario
Unico de DJBR vy
luego de la revision y
conformidad de los
datos declarados,
imprime:

e Dos (2) ejemplares
del Formulario vy
luego firmar en cada
una de las péginas
impresas.

e Dos (2) ejemplares
del Certificado, con
la firma en ambas
hojas al lado de su
nombre.

Posteriormente se

apersona junto a su dirigida al
cedula de identidad (y Responsable de
una copia simple del Seguimiento de la
mismo) en las oficinas DJBR de la AJAM,
de la_ Contraloria conforme

Formulario Unico de DIBR
aprobado por la CGE

Como m#ximo, hasta
el primer dia habil
del ejercicio del
cargo

Excepciones:

En los casos de
impedimento para la

presentacion

oportuna de la DJBR, | servidor publico o
sea por razones de servidora publica
“fuerza mayor” o designado
“caso fortuito”, el

servidor piiblico ¢ la Personal eventual
servidora piiblica contratado

debe realizar su (seglin corresponda)

DJBR, al dia
siguiente de la fecha
en que concluye su
impedimento y
presentar la misma
mediante nota

www.autoridadminera.gob.bo
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INSUMO-

ETAPA PROCEDIMIENTO- INSTRUMENTO RESPONSABLE
PRODUCTO
General del Estado, procedimiento
AJAM ubicado en las capitales descrito en el Art. 16
Av, Villazon Edif, KRUZFELDT de departamento, donde del presente
N° 1966 piso 3ro. y dto, luego de su reglamento.
Telf: 2- 310441 procesamiento  se  le
Fax: 2- 157784 entregara el
""Certificado de DJBR
refrendado  por Ia
CGE" junto con
un ejemplar del
AJAM formulario firmado y
LA PAZ - BENI - PANDO sellado por el
Calle Federico Suazo N° 1673 funcionario receptor.

Telf.: 2- 335214

3 Presenta al
AJAM POTOSI Responsable del servidor pablico o
CHUQUISACA Seguimiento de Ia servidora publica y
Av. Universitaria N° 64 DJBR de la Autoridad personal eventual
Telf/Fax: 2 - 6246198 Jurisdiccional (cuando
Administrativa . corresponda)
Minera, a través de la Harslt'ab.elljer. din
Unidad de Recursos | T e
Humanos el original y designacién
AJAM ORURO dos (2) copias simples
Calle Adolfo Mier N° 994 del Certificado de la
entre Washington y Camacho DJBR refrendado por
Tel/Fax: 2 - 5253756 la Contraloria General
del Estado.
4 Realiza la verificacion
y confirmaciéon de la
informacion del
AJAM CBBA Certificado de la DIBR,
Plaza Constitucidn a través del portal web
Edif. Clan 2 mezaanine OF. 1B habilitado para dicho
Tel/Fax: 4 - 4520926 efecto, posteriormente
y como constancia de
acreditacion de la
presentacién oportuna
de la DJBR, se procede Continuo
AJAM STA. CRUZ a  recepcionar  con Responsable de
Calle Arenales N 558 SELLO DE o Seguimiento de la
entre Campero y Avaroa RECIBIDO del Sillo-de REidn (Después de la DIBR/Unidad de
Tel/Fax: 3- 345276 Certificado Original y recepcion del Recursos Humanos
las dos (2) copias Certificado de DIBR)
simples; devolviendo el
Original al interesado y
su respectivo archivo
AJAM de las copias en 1) la
TUPIZA - TARLJA ficha personal y 2) en el
Calle Chorolque N° 335 archivo conformado por
Tel/Fax: 2- 6944282 la Unidad de Recursos
Humanos, para fines de
seguimiento e informe
Trimestral.
| PRODUCTO

Cumplimiento
Oportuno de la
Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas
“ANTES DE
EJERCER EL
CARGO”.

www.autoridadminera.gob.bo



AJAM
Av. Villazén Edif. KRUZFELDT
N"1966 piso 3ro. y dto,
Telf,: 2 - 310441
Fax:2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av. Universitaria N° 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
entre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253736

AJAM CBBA
Plaza Constitucion
Edif, Clan 2 mezaanine Of, 1B
Tel/Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N’ 558
entre Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA

Calle Chorolque N° 335
Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia

Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

AJAM

Articulo 13.- (Procedimiento de Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes

Operacion:

|INSUMO

¥ Rentas “Durante el Ejercicio del Cargo”).

INSUMO-

PROCEDIMIENTO-
PRODUCTO

INSTRUMENTO

PLAZO

RESPONSABLE

e Decreto Supremo N°
1233 del 16 de mayo
de 2012, Reglamento
relativo a la
Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas.

e Reglamento de
Control de la
Declaracién Jurada de
Bienes Y Rentas en
las entidades publicas.

e Reporte SIGMA de
cumpleafieros del mes.

e Copia de la Cedula de
Identidad de los
servidores publicos 6

las servidoras
publicas. 2
| PROCEDIMIENTO |

En base al reporte de
cumpleafieros y la
verificacion con  los
datos de la Cedula de
Identidad, se elabora una
lista de los servidores
publicos y las servidoras
publicas  cumpleaiieros
del mes que
corresponda, para fines
de recordatorio.

Formulario 003

Hasta el primer dia
habil de cada mes

Unidad de Recursos
Humanos

Realiza el recordatorio
para la realizacion de la
actualizacion de la DIBR
de los servidores
publicos y las servidoras
publicas de la ATAM.

Importante:
(De conformidad a los

parametros del Art. 9 del
Reglamento de control
de la DJBR en las
entidades piblicas, la
ausencia de este
recordatorio no deslinda
ni contraviene la
responsabilidad
personal de la servidora
publica o servidor
publico por la no
presentacion o por la
presentacion inoportuna
de la DJBR).

Formulario 002
Recordatorio del Mes

hasta el primer dia
habil de cada mes

Responsable de
Seguimiento de la
DIBR / Unidad de
Recursos Humanos

Realiza la Declaracion
Jurada de Bienes y
Rentas, a través del
portal web habilitado
para  dicho efecto,
llenando el Formulario
Unico de DJBR y luego
de la  revision y
conformidad de los datos
declarados, imprime:

Formulario Unico de
DJBR aprobado por la
CGE

Durante el mes de su
nacimiento u
onomastico

Excepciones:

En los casos de
impedimento para la
presentacion
oportuna de la DJBR,
sea por razones de

servidor ptblico o
servidora publica
designado

Personal eventual
contratado
(segun corresponda)

www.autoridadminera.gob.bo



AJAM
Av. Villazén Edif. KRUZFELDT
N" 1966 piso 3ro. y 4to.
Telf.: 2 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av. Universitaria N° 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
entre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Consitucion
Edif. Clan 2 mezaanine Of, 1B
Tel./Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
enire Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N° 335
Tel /Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia

Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

INSUMO-

PROCEDIMIENTO-
PRODUCTO

e Dos (2) ejemplares del
Formulario y luego
firma en cada una de
las paginas impresas.

e Dos (2) ejemplares del
Certificado, con la
firma en ambas hojas
al lado de su nombre.

Posteriormente, se
apersona junto a su
cedula de identidad (y
una copia simple del
mismo) en las oficinas
de la Contraloria
General del Estado,
ubicado en las capitales
de departamento, donde

luego de su
procesamiento  se le
entregard el

"Certificado de DJBR
refrendado  por Ia

CGE" junto con
un ejemplar del
formulario firmado y
sellado por el

funcionario receptor.

INSTRUMENTO

“fuerza mayor” o
“caso fortuito™, el
servidor piiblico 6 la
servidora piiblica
debe realizar su
DJBR, al dia
siguiente de la fecha
en que concluye su
impedimento y
presentar la misma
mediante nota
dirigida al
Responsable de
Seguimiento de la
DJBR dela AJAM,
conforme
procedimiento
descrito en el Art.16
del presente
reglamento.

RESPONSABLE

Presenta al Responsable
del Seguimiento de la
DJBR de la AJAM, a
través de la Unidad de
Recursos Humanos el
Original y dos (2) copias
simples del Certificado
de la DJBR refrendado
por la CGE.

Méximo hasta el ler,
dia habil del mes
siguiente de su
cumplearios.

Excepto en los casos
de “fuerza mayor” o
“caso fortuito”

servidor pliblico o
servidora publica y
personal eventual
(cuando
corresponda)

Realiza la verificacion y
confirmaciéon  de la
informacion del
Certificado de la DJBR
,a través del portal web
habilitado para dicho
efecto, posteriormente y
como constancia de
acreditacion de la
presentacioén oportuna de
la DIBR, se procede a
recepcionar con SELLO
DE RECIBIDO del
Certificado Original vy
las dos (2) copias
simples; devolviendo el
Original al interesado y
su respectivo archivo de
las copias en 1) la ficha
personal y 2) en el
archivo conformado por
la Unidad de Recursos
Humanos, para fines de
seguimiento.

Sello de Recibido

Continuo

Después de la
recepcion del
Certificado de
DJBR.

Excepto en los casos
de “fuerza mayor” o
“caso fortuito”

Responsable de
Seguimiento de la
DJBR/Unidad de

Recursos Humanos

[ PRODUCTO

Cumplimiento oportuno
de la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas
“DURANTE EL
EJERCICIO DEL
CARGO”.

www.autoridadminera.gob.bo




AJAM
Av. Villazdn Edif. KRUZFELDT
N” 1966 piso 3ro. y dto.
Telf.: 2- 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av, Universitaria N° 64
Telt/Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
entre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Constitucidn
Edif. Clan 2 mezaanine OF, 1B
Tel./Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
entre Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N° 335

Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

g

AJAM

Articulo 14.- (Periodicidad y Oportunidad de la Declaracién Jurada de Bienes ¥ Rentas
Durante el Ejercicio del Cargo)

L Los servidores publicos, las servidoras publicas y personal eventual (cuando corresponda) de la
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, deberan realizar la actualizacion obligatoria
de la informacion de su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, Durante el Ejercicio del Cargo,

presentando la misma durante el mes de su nacimiento ¢ cumpleaiios, de acuerdo a la siguiente
frecuencia:

a) Cada diez (10) afios, a partir de su ultima DJBR (no voluntaria), para quienes
cumplen: “FUNCIONES DE APOYO Y SERVICIO EN LA ENTIDAD?”, al respecto, para
fines de seguimiento del control oportuno de la DJBR, seran considerados como “apoyo y
servicio”, inicamente los puestos de: mensajeros, choferes y lo expresamente establecido
el en Articulo 3, inc. e) del Decreto Supremo N° 1233 del 16 de mayo de 2013.

b) Anualmente, para el resto de servidores publicos, servidoras publicas, personal eventual
(cuando corresponda) no comprendidos en el inc. a) del presente articulo.

II. No se actualizard la DJBR en el mismo afio en que la servidora piblica, servidor publico,
personal eventual (cuando corresponda) ha ingresado a la Entidad.

III. Conforme lo establecido en el Articulo 4, paragrafo IV del Decreto Supremo N° 1233, no se
sujeta a la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas los ascensos, cambio de funciones, cambio
de puestos, promociones, transferencias, rotaciones, comisiones e interinatos en otros cargos,
etc., que no impliquen desvinculacion laboral con la Entidad.

Articulo 15.- (Procedimiento de Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes
¥ Rentas “Después del Ejercicio del Cargo”)

Operacion:

INSUMO-
PROCEDIMIENTO-

INSTRUMENTO PLAZQ

RESPONSABLE

PRODUCTO :

_| INSUMO. i :

e Decreto Supremo N° 1233
del 16 de mayo de 2012,
Reglamento relativo a la
Declaracion  Jurada de
Bienes y Rentas.

¢ Reglamento de Control de
la Declaracion Jurada de
Bienes Y Rentas en las
entidades publicas.

e Documento que formalice
la Desvinculacion Laboral.

~ | PROCEDIMIENTO B

1 Una vez formalizado la Como maximo
conclusion de la relacion hasta 30 dias
laboral, realiza la calendario,
Declaracién  Jurada de contabilizado a

Bienes y Rentas, a través
del portal web habilitado
para dicho efecto,
llenando el Formulario
Unico de DJBR y luego

partir del primer
dia de su

desvineulacion. | . cervidor publico

0 ex-servidora

NOTA: publica designado

de la  revision y
conformidad de los datos
declarados, imprime:

e Dos (2) ejemplares del
Formulario y luego
firmar en cada una de
las paginas impresas.

e Dos (2) ejemplares del
Certificado, con la
firma en ambas hojas al
lado de su nombre.

Formulario Unico de
DIBR aprobado por la
CGE

(Conforme Art. 4,
Numeral III del
D.S. 1233, las
servidoras ¥
servidores publicos
que concluyan su
relacion laboral con
la entidad piblica y
que dentro de los
siguientes  treinta
(30) dias calendario
ingresen a olra

Ex-personal
eventual
contratado
(segiin corresponda)

www.autoridadminera.gob.bo



AJAM
Av. Villazén Edif. KRUZFELDT
N* 1966 piso 3ro. y 4to,
Telf.: 2 - 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av. Universitaria N° 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N 994
entre Washington y Camacho
Tel./Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Constitucion
Edif. Clan 2 mezaanine Of. 1B
Tel/Fax; 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
entre Campero y Avaroa
Tel./Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N°* 335

Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia

Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

INSUMO-
PROCEDIMIENTO-

PRODUCTO

Posteriormente se
apersona junto a su cedula
de identidad (y una copia
simple del mismo) en las
oficinas de la
Contraloria General del
Estado, ubicado en las

capitales de
departamento, donde
luego de su

procesamiento  se e
entregard el "Certificado
de DJBR refrendado
por la CGE" junto con
un ejemplar del
formulario firmado y
sellado por el funcionario
receptor.

INSTRUMENTO

entidad piblica o
reingresen a la
misma entidad,
presentardn una
sola  Declaracién
Jurada de Bienes y
Rentas  hasta el
primer dia habil de
ejercicio del nuevo
cargo, debiendo el
declarante  hacer
constar en el
Sormulario que, la

declaracion
corresponde
TANTO POR
ASUMIR EL

EJERCICIO DEL
NUEVO CARGO
COMO POR LA
CONCLUSION
DEL ANTERIOR
CARGO.)

RESPONSABLE

Presenta al Responsable
del Seguimiento de la
DJBR de la AJAM, a
través de la Unidad de
Recursos Humanos el
Original y dos (2) copias
simples del Certificado
de la DJBR refrendado
por la CGE.

Como méximo
hasta 30 dias
calendario,
contabilizado a
partir del primer
dia de su
desvinculacion.

Excepto en los
casos de “fuerza
mayor” o “caso

Ex-servidor pablico
0 ex-servidora
publica y ex-

personal eventual
(cuando
corresponda)

fortuite”
Realiza la verificacion y
confirmacion de la
informacion del
Certificado de la DIBR, a
través del portal web ;
Continuo

habilitado  para  dicho
efecto, posteriormente y
como constancia de
acreditacion de la
presentacion oportuna de
la DIBR, se procede a
recepcionar con SELLO
DE RECIBIDO del
Certificado Original y las
dos (2) copias simples;
devolviendo el Original al
interesado y su respectivo
archivo de las copias en
1) la ficha personal y 2)
en el archivo conformado
por la Unidad de Recursos
Humanos, para fines de
seguimiento.

Sello de Recibido

(Después de la

recepeion del

Certificado de
DIBR.)

Excepto en los
casos de “fuerza
mayor” o “caso

Sfortuito”

Responsable de
Seguimiento de la
DIBR

PRODUCTO

Cumplimiento  oportuno

de la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas

“DESPUES DEL
EJERCICIO DEL
CARGO”.

www.autoridadminera.gob.bo




Estado Plurinacional de Bolivia féﬁ
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera
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Giturds Plurinacional do PBolivia

AJAM

Articulo 16.- (Procedimiento de la Presentacion del Informe Trimestral del Responsable de
Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas)
Operacion:
AJAM
Av. Villazin Edif. KRUZFELDT
N" 1966 piso 3ro. y 4to.

INSUMO-

PROCEDIMIENTO- INSTRUMENTO RESPONSABLE

Telf: 2- 310441 ____PRODUCTO
Fax: 2- 157784 INSUMO s
e Decreto Supremo N°
1233 del 16 de mayo de
2012, Reglamento
AJAM relativo a la

LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

Declaraciéon Jurada de
Bienes y Rentas.

e Reglamento de Control
de la  Declaracion
Jurada de Bienes Y
Rentas en las entidades

publicas.
AJAM POTOSI e Archivo de copia
CHUQUISACA simple de los
Av. Universitaria N° 64 certificados

Telf/Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N* 994
entre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

durante y después del Anexo 2 de Agosto. Responsable de
ejercicio del cargo, para Anexo 3 Dl 3 Trimestee: Seguimiento de la
AJAM CBBA la revision, verificacion y Anexo 4 DIBR

Plaza Constitucion
Edif. Clan 2 mezaanine O, 1B
Tel./Fax; 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ

presentados por los
servidores publicos y
las servidora publicas.

| PROCEDIMIENTO

Consolidar en la planilla
de informe, la
informacion ~ de  los
certificados de la DIBR
presentados  por  los
servidores publicos y las
servidoras publicas antes,

determinacion de la
presentaciéon oportuna o
inoportuna de la
Declaracion  Jurada De
Bienes y Rentas.

Del 1 Trimestre.
Hasta el dltimo
dia habil del mes
de Mayo.

Del 2 Trimestre.
Hasta el altimo
dia habil del mes

Hasta el ultimo
dia habil del mes
de Noviembre.
Del 4 Trimestre,
Hasta el ultimo
dia habil del mes
de Febrero.

Elaboraciéon y remision

Del 1 Trimestre.

] del informe, para Hasta el ultimo
Calle Arenales N° 558 consideracion del (de la) dia habil del mes
entre Campero y Avaroa Sr(a) Director(a) de Mayo.

Tel./Fax: 3 - 345276

AJAM de Informe Del 3 Trlmres_tre. DIBR
TUPIZA - TARIJA Hasta f:l ultimo
Calle Chorolque N° 335 dia héb_ll del mes
Tel/Fax: 2 6944282 de Noviembre.
Del 4 Trimestre.
Hasta el ultimo
dia habil del mes
de Febrero.
Remite el informe vy
antecedentes a la
o _Jundlca i Hasta tres (3) dias Director(a)
AJAM, instruyendo el R . R
o L | e habiles de la Ejecutivo(a)
inicio de las acciones ; :
R presentacion. Nacional
legales, segln
corresponda,  conforme
normativa vigente.
Se inicia el proceso Segiin plazos T
. . . Direccion
sumario correspondiente, establecidos para el g ;
------------------------ B Juridica/Autoridad
en la forma, plazos y procedimiento
; : Competente
modalidad, conforme interno.

Ejecutivo(a) Nacional.

Formulario 005

Del 2 Trimestre.
Hasta el ultimo
dia habil del mes
de Agosto.

Responsable de
Seguimiento de la

www.autoridadminera.gob.bo



AJAM
Av. Villazén Edif. KRUZFELDT
N* 1966 piso 3ro. y 4to.
Telf.: 2- 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av, Universitaria N° 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
entre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Constitucion
Edif. Clan 2 mezaanine Of. 1B
Tel./Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
enfre Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N° 335
Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia

Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

5

INSUMO-
PROCEDIMIENTO-
PRODUCTO

normativa vigente.

INSTRUMENTO

RESPONSABLE

PRODUCTO |
Informe Trimestral del
Seguimiento y
Supervision del

Cumplimiento  Oportuno
de la DIBR, elaborado y
presentado, para
consideracion del (de la)
Sr(a) Director(a)
Ejecutivo(a) Nacional e
inicio de las acciones
legales correspondientes.

Articulo 17.- (Procedimiento de excepcién a la Presentacion Oportuna de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas, por razones de “Fuerza Mayor” 6 “Caso Fortuito”)

Operacidn:

ETAPA

" INSUMO

INSUMO-

PROCEDIMIENTO-
PRODUCTO

INSTRUMENTO

PLAZO

RESPONSABLE

e Decreto Supremo N°
1233 del 16 de mayo de
2012, Reglamento
relativo a la
Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas.

e Reglamento de Control

de la  Declaracion
Jurada de Bienes Y
Rentas en las entidades
publicas.

e Justificaciones
presentadas  por los
servidores publicos,
servidoras publicas,
personal eventual

(cuando corresponda)

| PROCEDIMIENTO

Presenta el Certificado de
DIBR refrendado por la
CGE (original y copia),
comunicando  mediante
nota formal al
Responsable de
Seguimiento de la DJBR
de la AJAM, las
situaciones de  fuerza
mayor o caso fortuito, que
hayan impedido el
Cumplimiento  Oportuno
de la DIJBR, conforme
incisos f) y g) del Art. 2
del D.S. 1233.

Formularios de
presentacion.

® Fuerza Mayor 6-A
e (Caso Fortuito 6-B

Hasta el primer dia
héabil, posterior al
suceso ocurrido o

situacion que
impidio la
realizacion oportuna

de la DIBR

servidor ptblico o
servidora publica
designado
Personal Eventual
contratado
(segun corresponda)

www.autoridadminera.gob.bo




AJAM
Av. Villazén Edif. KRUZFELDT
N 1966 piso 3ro. y 4to.
Telf.: 2- 310441
Fax: 2- 157784

AJAM
LA PAZ - BENI - PANDO
Calle Federico Suazo N° 1673
Telf.: 2- 335214

AJAM POTOSI
CHUQUISACA

Av, Universitaria N’ 64
Telf./Fax: 2 - 6246198

AJAM ORURO
Calle Adolfo Mier N° 994
enfre Washington y Camacho
Tel/Fax: 2 - 5253756

AJAM CBBA
Plaza Constitucidn
Edif. Clan 2 mezaanine OF. 1B
Tel./Fax: 4 - 4520926

AJAM STA. CRUZ
Calle Arenales N° 558
entre Campero y Avaroa
Tel/Fax: 3 - 345276

AJAM
TUPIZA - TARIJA
Calle Chorolque N° 335

Tel/Fax: 2 - 6944282

Estado Plurinacional de Bolivia
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

INSUMO-

ETAPA PROCEDIMIENTO- INSTRUMENTO RESPONSABLE
PRODUCTO

3 Verifica que la solicitud
de excepcion, se adecue a
los parametros
establecidos  para las
situaciones de  fuerza
mayor o caso fortuito,
segin  corresponda  de
conformidad a los incisos
f) y g) del Art. 2 del D.S.
1233, y posteriormente se
comunica mediante nota
escrita al servidor publico
o la servidora publica, si
las justificaciones
presentadas  han  sido
aceptadas o rechazadas, Responsable de
adjunto el certificado de | = —--m-mmmememmcmeeenean Seguimiento de la
DJBR remitido, previa DIJBR
verificacion y
confirmaciéon de la
informacion que se realice
a través del portal web de
la Contraloria General del
Estado.

Continuo

Hasta tres (3)
dias habiles, a
partir de su
recepcion en la
Unidad de
Recursos

i Humanos.
En caso de existir duda

respecto al requerimiento
de excepcion, el
Responsable de
Seguimiento de la DIBR,
solicitara criterio legal,
para determinar la
pertinencia de la solicitud.

3 Analiza y emite el criterio
legal correspondiente,
para la respuesta del
interesado, a través del e —————— 35 Direccion Juridica
Responsable i Una vez recibido

Seguimiento de la DJBR. leonsulia

Continuo

4 Se incorpora en el informe
Trimestral
correspondiente, tomando Responsable de
en cuenta las Anexo2,3y4 Continuo Seguimiento de la
justificaciones de fuerza DJBR
mayor o de caso fortuito
que se presenten.

| PRODUCTO

Presentacion de la
Declaracion  Jurada de
Bienes y Rentas, por

razones de “Fuerza
Mayor™ 0 “Caso
Fortuito™.

NOTA: Los formularios y anexos operativos mencionados, son parte indisoluble del presente
reglamento de Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas de la AJAM y se encuentran adjuntos al mismo.

Articulo 18.- (Sanciones)

El incumplimiento a estas normas serd sancionado en el marco de lo establecido por el Decreto
Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 y generara responsabilidad de acuerdo a lo establecido en
el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica de la Ley N°® 1178 y los Decretos
Supremos N°23318-A y N° 26237, de la Ley 1178 SAFCO y normas vigentes en el pais.

www.autoridadminera.gob.bo




Resolucién Administrativa N°® 31/2015, de 21 de abril de 2015

FORMULARIOS ANEXOS
RESOLUCION ADMINISTRATIVA AJAM
N°® 31/2015, DE 21 DE ABRIL DE 2015
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Resolucion Administrativa N° 31/2015, de 21 de abril de 2015

Uso exclusivo de RR.HH.

[ FORMULARIO 001 }

AJAM/DESP/IME/XXX-XXXX
D.0.0.040.00.0000.0040.00000000¢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AUTORIDAD JURISDICCIONAL
ADMINISTRATIVA MINERA
La Paz, XX de XXXXX de XXXX Presente.-

De mi consideracion:

En Virtud al memordndum AJAM/DESP/ME/XXX/XXXX, mediante el cual se lo designa
como XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX y dando cumplimiento a lo establecido en el

Reglamento de Control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en las entidades
publicas, Version 1, vigente desde junio 2012, usted es designado como Responsable del
seguimiento DJBR de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, debiendo dar
cumplimiento al Reglamento antes mencionado.

Sin otro particular saludo a usted atentamente,

C.c.: Areh.
C.c.: RRHH
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Resolucion Administrativa N° 31/2015, de 21 de abril de 2015

COMUNICADO [ FORMULARIO oozj

AJAM/DAF/RR HH, N° XXX/XXXX Uso exclusivo de RR.HH.
A : TODO EL PERSONAL DE LA AUTORIDAD  JURISDICCIONAL
ADMINISTRATIVA MINERA
De :  SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO

RESPONSABLE SEGUIMIENTO DJBR DE LA AJAM

Ref. : CUMPLEANEROS DEL MES DE XXXXX XXXX Y RECORDATORIO PARA LA
REALIZACION DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, POR
ACTUALIZACION (DURANTE EL EJERCICIQ DEL CARGO), CONFORME D.S. 1233

Fecha : LaPaz, XX de XXXXX de XXXX

Mediante €l presente, la Unidad de Recursos Humanos les desea jMUCHAS FELICIDADES...Ia
todos/as los/as cumpleafieros/as del mes de XXXXXXX del presente afio, conforme el detalle del
Anexo 1, adjunto.

Asimismo, a objeto de evitar responsabilidades en el marco de la Ley N° 1178 de Control y
Administracién Gubernamentales y normas reglamentarias (por contravencion al D.S. N° 1233 del
16 de mayo de 2012 y reglamento para la presentacion de la Declaracién Jurada de Bienes y
Rentas DJBR emitido por la Contralovia General del Estado CGE — “RE/CI-010, Version 1 ), se
recuerda a todos los servidores piblicos y las servidoras pfiblicas (y consultores, segln
corresponda) mencionadas en la lista detallada que ingresaron a la Entidad con anterioridad a la
presente gestion que, a partir del XX al XX de XXXXX del afio XXXXX deben cumplir con su
obligacicn de realizar su Declaracion Jurada de Bienes v Rentas en la CGE por ACTUALIZACION
(DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO) y presentar dos-(2) copias simples del Certificado et la
Unidad de Recursos Humanos, conforme Reglamento Especifico para el Cumplimiento. Oportuno
de lo DJBR del MMAYA: aprobado inediante Resolucidn Administrativa N° XXX dé XX de XXXXX

de XXXX. asimismo, en los casos de “FUERZA MAYOR” o “CASO FORTUITO”, los interesados
e interesadas deberdn comunicar mediante nota escrita al Responsable de Seguimiento de la DIBR a
través de la Unidad de Recursos Humanos, los extremos y justificaciones correspondientes,
conforme procedimiento interno vigente en la entidad.

ilmportante!, La realizacion y presentacion oportuna de la DIBR ante la CGE asi como sus
consecuencias, es de estricta responsabilidad del servidor publico o la servidora publica, por lo
tanto, en caso de error u omision de la lista de recordatorio de cumpleafieros del mes, no deslinda de
su responsabilidad.

Atentamente,

cc. Achivo.
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Resolucién Administrativa N® 31/2015, de 21 de abril de 2015

Anexo 1
LISTA DE CUMPLEANEROS DEL MES DE XXXXX DE XXXX
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Resolucion Administrativa N° 31/2015, de 21 de abril de 2015

FORMULARIO 003

Uso exclusivo de RR.HH.

20
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Estado Plurinacional de Bolivia

INFORME

AJAM/DAF/RR.HH/IN/X XX /X XXX [

Uso exclusivo de RR.HH.

FORMULARIO 005 ]

Al
DIRECTOR(A) EJECUTIVO(A) NACIONAL

De
RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO DE LA DJIBR DE LA AJAM

Ref. :  INFORME TRIMESTRAL DE SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTO OPORTUNO
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, CORRESPONDIENTE
AL XXXXXXX TRIMESTRE DE LA GESTION XXX.

Fecha : LaPaz, XX de XX XHXXXX de XXXX.

L ANTECEDENTES,

La Constitucién Politica del Estado en su articulo 235 numeral 3, establece como obligacién de las servidoras y
servidores piblicos prestar declaracion jurada de bienes y rentas antes, durante y después del ejercicio del cargo.
El Estatuto del Funcionario Publico, Ley 2027 de 27 de octubre de 1999, establece el Régimen de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas y la obligatoriedad de todo servidor piblico a prestarla.

El Decreto Supremo N° 1233 de fecha 16 de mayo de 2012, reglamenta al Sistema de Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas, y a las atribuciones que, conforme a la delegacién conferida mediante el Estatuto del
Funcionario Pablico le corresponde ejercer a la Contraloria General del Estado; en este sentido, la referida
Institucion emitié el Reglamento de Control de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades Publicas
RE/CI—- 010 de fecha 28 de junio de 2012.

Mediante Resolucién Administrativa XXXX de XX de XXXXXXXXXXX de XXXX, se aprueba el Reglamento
Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas de la AJAM el cual fue
difundido por la Direccién Administrativa Financiera mediante Circular AJAM/DAF/RRHH/CIR/XXX-XXXX
de XX de XXXXXXXXXX de XXXX, por lo que en cumplimiento al articulo 16 del citado Reglamento, se

emite el presente Informe.

IL MARCO LEGAL,

Constitucién Politica del Estado.

Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales.

Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Pitblico.

Ley N° 2104 de 21 de junio de 2000 Modificatoria a la Ley 2027.

Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento Hicito e
Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

A SR
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f Cddigo Penal de Bolivia aprobado mediante Decreto Ley 10426 de 23 de agosto de 1972, elevado
arango de Ley mediante Ley 1768 de 10 de marzo de 1997,

g Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la Repiiblica,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992.

h. Decreto Supremo 23318-A de 13 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Piblica,

i.  Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, que reglamenta la Ley N° 2027 en lo relativo a
la Declavacion Jurada de Bienes y Rentas.

J. Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades pblicas,
Version 1, vigente desde junio 201 2.

k. Reglamento Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes ¥ Rentas.

IIL. DE LA DIFUSION REALIZADA PARA LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DECLARACION JURADA
DE BIENES Y RENTAS.

El Cumplimiento oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, es una obligacion de toda servidora y
servidor pitblico, sobre los bienes, deudas y rentas que tiene, la misma debe ser realizada antes, durante y
después del ejercicio del cargo, como lo estable el Decreto Supremo N° 1233 de fecha 16 de mayo de 2012, asi
también el referido Decreto Supremo faculta a la Entidades Publicas a realizar el control y seguimiento del
cumplimiento de la DJBR, en este sentido la Unidad de Recursos Humanos de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera, en cumplimiento a la normativa legal vigente se encuentra delegada para realizar dicha
tarea, de conformidad al articulo 14 del Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en
las Entidades Piblicas, y al Reglamento Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera. Cada primer dia hébil del mes se ha
realizado el recordatorio para la realizacién de la actualizacion de la DJBR de los servidores piiblicos y las
servidoras pitblicas de la AJAM que cumplieron afios en los meses de XXxxxx, XXXXXXXX Y XXXxxxxxx, mediante
COMUNICADOS AJAM/DAF/RRHH/COMY Nos. xxx, xxx, xxx/XXXX, en los paneles de Anuncios de forma
masiva y realizando la entrega de los mismos de forma personal a cada servidor (a) publico (a),

Iv. DETALLE DE PRESENTACION DE LAS DIBR REALIZADAS POR LOS_SERVIDORES PUBLICOS Y LAS
SERVIDORAS PUBLICAS DE LA AJAM ANTES. DURANTE Y DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO.,

ANTES DEL DURANTE EL | DESPUESDEL | PRESENTADAS
PERIODO EJERCICIO EJERCICIO EJERCICIO ttotal de DIBR
DEL CARGO DEL CARGO DEL CARGO acreditadas)
AXXXXXX XX DJBR XX DJBR XX DJBR XXX
XXXXXXX XX DJBR XX DJBR XX DJBR XXX
XXXXXXX XX DJBR XX DJBR XX DJBR XXX
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TOTAL XXX

V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.

A fin de dar cumplimiento a las normas precitadas, mediante el presente, se informa el Seguimiento o la
Presentacidn de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas e¢fectuadas por las y los servidoras y servidores
puiblicos de la Antoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, adjuntando los anexos establecidos en el
Reglamento Especifico para Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Juradn de Bienes ¥ Rentas de In
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera, sobre Ia acreditacion correspondiente al xxaxxoxx frimestre
de la gestion XXXX.

Las xxxxxxxxeoeceaxxxxxxx (xx) Declaraciones Juradas de Bienes Y Reutas acreditadas ante esta Unidad,
se adjumtan al presente informe para fines consiguientes,

Se recomienda a su Autoridad se remitan antecedentes a efectos de determinar los indicios de responsabilidad

por la funcion publica y dar inicio a las acciones legales que correspondun.

Es cuanto tengo a bien informar.

¢ Arch
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