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RESOLUCION ADMINISTRATIVA INTERNA
AJAM/DJU/RES/ADM/INT/32/2024
La Paz, 05 de abril de 2024

VISTOS:

El Informe AJAM/DAF/PROF/INF/HSC/1/2024 de 20 de marzo de 2024, y el Informe Legal
AJAM/DJU/INFLEG/168/2024 de 03 de abril de 2024; asi como, todo lo que convino ver y tener
presente.

CONSIDERANDO I: (Antecedentes).

Que, a través del Informe AJAM/DAF/PROF/INF/HSC/1/2024 de 20 de marzo de 2024, el
Profesional en Contabilidad, solicité al Director Administrativo Financiero, remitir la propuesta del
Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera (AJAM), concluyendo que: “De acuerdo a los antecedentes citados en el
presente informe se concluye que, se procedid a la elaboracion del proyecto del Manual de
Procesos y Procedimientos de Contabilidad para la Autoridad Jurisdiccional Administrativa
Minera, constituyéndose este documento en un instrumento administrativo, normativo e
imprescindible para uniformar los criterios 'y lineamientos basicos para el pago de bienes y
servicios recibidos, pagos de vidticos, ajustes manuales y declaraciones juradas impositivas, como
la asignacion de responsables de cada proceso, siendo por ello necesarioy prioritario reglamentar
tal situacion en el marco de la recomendacion de Auditoria Interna y normativa vigente.” 'y
recomienda: “(...) remitir la propuesta del presente Manual de Procesos y Procedimientos de
Contabilidad de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera a la Unidad de Planificacion
v Gestién Institucional para la emision de criterio técnico y posterior derivacion a Direccion
Juridica para la emisién del Informe Legal correspondiente y la respectiva aprobacion mediante
Resolucion Administrativa™.

Que, mediante Nota Interna ATAM/DAF/DIR/NI/FPC/174/2024 de 20 de marzo de 2024, el Director
Administrativo Financiero puso a conocimiento de la Maxima Autoridad Ejecutiva el Informe
AJAM/DAF/PROFE/INF/HSC/1/2024 de 20 de marzo de 2024, de solicitud de aprobacion del Manual
de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

(AJAM).

Que, a través del Informe AJAM/DESP/TEC/INFI/GRS/01/2024 de 20 de marzo de 2024, la Técnico
en Planificacion y Desarrolio Organizacional de la Unidad de Planificacién y Gestion Institucional,
emiti6 criterio técnico sobre el Proyecto del Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad
de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), concluyendo lo siguiente: “(...)se

concluye que la Direccion Administrativa Financiera, elaboro el Manual de Procesos

Y

Procedimientos de Contabilidad de la AJAM, que contempla, los pardmetros minimos como la

denominacion y objetivo del proceso, las normas de operacion, la descripcion del proceso y sus

procedimientos, los diagramas de flujo entre otros(...)”, asimismo sefiala de forma textual que la

misma es “factible y viable”, por tanto, amerita ser aprobado mediante Resolucion Administrativa

Interna.

Que, por Informe Legal ATAM/DJU/INFLEG/168/2024 de 03 de abril de 2024, la Direccion Juridica \
concluye que en consideracién a que no existe impedimento legal y en base al Informe Técnico
AJAM/DAF/PROF/INF/HSC/1/2024 de 20 de marzo de 2024, emitido por la Direccion
Administrativa Financiera recomienda al Director Ejecutivo Nacional aprobar mediante Resolucion
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Administrativa Interna expresa, el Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM).

CONSIDERANDO II: (Marco Normativo).

Que, el Articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado, establece los principios que rigen a la
Administracion publica, entre los cuales se encuentran los de: legalidad, ética, competencia,
eficiencia, responsabilidad y resultados.

Que, los Articulos 3 y 4 del Decreto Supremo N°4857 de 06 de enero de 2023, de Organizacion del
Organo Ejecutivo, define los principios y valores que deben conducir a las servidoras y servidores
publicos de conformidad a lo establecido en la Constitucién Politica del Estado.

Que, la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamental, regula los
Sistemas Administrativos y su relacion con los Sistemas Nacionales, mismos que son de aplicacion
obligatoria en todas las entidades publicas, como lo disponen los Articulos 3 y 4 de la citada norma.

Que, el Articulo 7 de la referida Ley, dispone que el Sistema de Organizacion Administrativa se
definira y ajustara en funcién de la Programacion de Operaciones. Evitaré la duplicidad de objetivos
y atribuciones mediante la adecuacion, fusion o supresion de las entidades y que toda entidad publica
se organizara internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas
de administracion y control interno de que trata la sefialada Ley. ‘ D

Que, el Articulo de la citada Ley, prevé que cada entidad del Sector Publico elabore en el marco de
las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, reglamentos especificos para el funcionamiento
de los sistemas de administracion y control interno regulado por la citada ley y los sistemas de
planificacién e inversion publica. Correspondiendo a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implementacion.

CONSIDERANDO I1I. (Analisis).

Que, la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), para cumplir su mision
institucional y conforme lo establecido en la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia y normativa conexa,
necesita priorizar los procesos y procedimientos, sobre todo de las areas sustantivas, mediante el
desarrollo de instrumentos organizacionales que permitan el fortalecimiento de su gestion interna a
los fines de un trabajo mas eficiente y cumplir con los objetivos institucionales.

Que, en este sentido, la AJAM requiere contar con un Manual de Procesos y Procedimientos de
Contabilidad que establezcan las normas y lineamientos generales que regulen los principales
procedimientos para autorizar, efectuar el registro y control contable de las operaciones
patrimoniales, presupuestarias y de tesoreria de conformidad con la norma vigente.

Que, la importancia del Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), no solo radica en el cumplimiento de la normativa,
sino que se constituye en una herramienta de apoyo para el disefio o redisefio institucional al describir ,wf;’“ U/i’)\;
de forma clara los procesos y procedimientos para efectuar el registro y el control contable, /="
coadyuvando en el proceso de obtencion de informacion util, oportuna y confiable para la elaboracmn‘ e
de estados financieros y registros contables. eih'¢ LA~
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Que, el proyecto del Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), al cumplir con los lineamientos establecidos y en
funcién de los nuevos requerimientos y necesidades de la Entidad, corresponde su aprobacion a través
de la correspondiente Resolucion Administrativa expresa, toda vez que se constituye en un
instrumento legal e idoneo para el adecuado funcionamiento institucional.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera - AJAM,
HERIBERTO ERIK ARINEZ BAZZAN, designado mediante Resolucion Suprema N° 27874 de
13 de octubre de 2022, en ejercicio de la jurisdiccion y competencia que ejerce por mandato legal:

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM) elaborado por la Direccion Administrativa Financiera,
el cual se encuentra adjunto a la presente Resolucion y forma parte indisoluble e inseparable de la
misma. :

SEGUNDO: INSTRUIR a la Direcciéon Administrativa Financiera de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera, proceder al cumplimiento, aplicaciéon e implementaciéon del Manual de
Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera

(AJAM) y el cumplimiento de la presente Resolucion Administrativa.

TERCERO: La presente Resolucion entrard en VIGENCIA a partir del dia de su emision.

Registrese, Comuniquese y Archivese

Yy

Hdriberto Erik Arifiez Bazzan
DIRECTOR EJECUTIVO ‘;&&&m&k — Mmmwm
. DIRE
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1. INTRODUCCION

La Direccion Administrativa Financiera en cumplimiento a las funciones establecidas en el Manual
de Organizacion y Funciones de la AJAM y en el marco de las Normas Bésicas del Sistema de
Contabilidad Integrada, ha desarrollado el presente Manual, documento que se consolida en el
instrumento normativo interno que contiene la descripcion de los procesos y procedimientos
desarrollados por el 4rea de contabilidad, conforme los principios y normas de Organizacion
contenidas en la Ley N°1178 de Administracion y Control Gubernamental y sus modificaciones;
con el propdsito de proporcionar los lineamientos necesarios para la generacion, valuacion, registro
y exposicion de las operaciones realizadas por la entidad, contribuyendo a los objetivos
institucionales de la entidad.

El presente Manual, se constituye en una herramienta que permitird brindar la orientacidén necesaria
al personal involucrado en la implementacion del Sistema de Contabilidad Integrada y sus
procedimientos.

2. OBJETIVOS DEL MANUAL

2.1. Objetivo General:

El objetivo del Manual de Procesos y Procedimientos de Contabilidad, es el de establecer normas y
lineamientos especificos que regulan los principales procedimientos para autorizar, efectuar el
registro y el control contable de las operaciones patrimoniales, presupuestarias y de tesoreria, de
conformidad con las normas vigentes, determinando las responsabilidades de las diferentes 4reas,
que intervienen en su ejecucion, coadyuvando en el proceso de obtencién de informacién util,
oportuna, confiable para la razonabilidad de los informes y estados financieros de la AJAM,
posibilitando asi la efectiva toma de decisiones.

2.2. Objetivos Especificos:

a. Contar con una herramienta basica que norme los procedimientos del Sistema de
Contabilidad Integrada, los pasos a seguir en las diferentes actividades, los responsables y
plazos de su ejecucion, flujos, entre otros, para contribuir a la optimizacion y mejorar de la
gestion institucional.

Permitir la integracion de los registros patrimoniales, de tesoreria y presupuestos.
¢. Transparentar la gestion interna.

3. VIGENCIA DEL MANUAL

El presente manual entrard en vigencia a partir de su publicacién, previa aprobacion mediante
Resolucion Administrativa expresa.
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