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RESOLUCION ADMINISTRATIVA INTERNA
AJAM/DJU/RES/ADM/INT/76/2025
La Paz, 22 de octubre de 2025

VISTOS:

La Resolucién Administrativa Interna AJAM/DJU/RES/ADM/INT/77/2021 de fecha 09 de julio de
2021, Informe AJAM/DAF/PROF-PRES/INF/CPV/9/2025 de 17 de marzo de 2025, Informes
AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/BOP/21/2025 de 05 de septiembre y AJAM/DESP/JEF-PLAN-
GES/INEF/BOP/32/2025 de 02 octubre de 2025, el Informe Legal AJAM/DJU/INFLEG/466/2025 de
22 de octubre de 2025, y todo lo que convino ver y tener presente. ‘

CONSIDERANDO: (Antecedentes relevantes)

Que por Informe AJAM/DESP/UAIINF/MML/6/2024 de Relevamiento de informacion sobre
cumplimiento de las Resoluciones N° CGE/112/2022 y CGE/114/2022, la Unidad de Auditoria de la
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera — AJAM, sugirié a la Direccidn Administrativa
Financiera (DAF), la elaboracion del procedimiento de presupuesto de la entidad.

Que, a través del Informe AJAM/DAF/PROF-PRES/INF/CPV/9/2025 de 17 de marzo de 2025 la
DAF concluyé que, la AJAM no cuenta con un manual de procesos y procedimientos para el drea de
Presupuestos para efectuar las actividades atinentes a este aspecto, por lo que, elabord el proyecto del
Manual de Procesos v Procedimientos de Presupuestos para la AJAM, recomendando su remisién a
la Unidad de Planificacién v Gestién Institucional (UPGI) para su andlisis y posteriormente a la
Direccion Juridica para emisién del Informe Legal y aprobacién mediante la respectiva Resolucién
Administrativa.

Que, el Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/BOP/21/2025 emitido por la UPGI, concluy6
que, ¢l “Manual de Procedimientos de Gestion del Presupuesto de la AJAM” propuesto por la DAF
se encuentra compatible con la “Guia Técnica para la elaboracién de Manuales de Procesos y/o
Procedimiento, Reglamentos y Guias de Usuario” de la AJAM, por lo que recomienda su remision a
la Direccion Juridica para la emision del correspondiente criterio téenico legal y Resolucion
Administrativa de aprobacion del referido instrumento normativo.

Que, mediante Nota Interna AJAM/DJU/DIR/CQP/428/2025 de 25 de septiembre de 2025,
AJAM/DJU/DIR/NI/CQP/428/2025 de 25 de septiembre de 2025, la Direccion Juridica (DJ) realizo
observaciones de fondo v forma al Manual proyectado por la DAF, las cuales fueron ajustadas a través
de la Nota Interna AJAM/DAF/PROF-PRES/NI/CPV/40/2025 de 26 de septiembre de 2025.

Que por Nota Interna ATAM/DJU/DIR/CQP/440/2025 de 30 de septiembre de 2025, la DJ solicito a
la UPGI informe actualizado sobre el proyecto de Manual de Procedimiento de la Gestion del
Presupuesto y en atencion a la misma, la citada Unidad emiti6 el Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-
GES/INF/BOP/32/2025 concluyendo que, la DAF realizo los ajustes de forma y fondo solicitados y
recomendd su derivacién a DJ para la emision del respectivo criterio técnico legal y Resolucion
Administrativa de aprobacion del referido instrumento normativo.

CONSIDERANDO II: (Marco Normativo)

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado manda que, la Administracién Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés,_,cg’f/ PN
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social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados.

Que la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia de 28 de mayo de 2014, en virtud a lo dispucsto en el
Articulo 39 paragrafo I determina que, la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM)
como entidad autirquica bajo tuicion del Ministerio de Mineria y Metalurgia, con personalidad
juridica, patrimonio propio, autonomia administrativa, técnica, econdmica y financiera, es la
encargada de la direccion, administracién superior, control y fiscalizacion de la actividad minera en
todo el territorio del Estado.

Que la Ley No. 1178 de Administracién y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, tiene
como objeto regular los Sistemas de Administracion y de Control de los recursos del Estado y su
relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversion Publica, con el objeto de controlar
la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos logrando que todo servidor publico,
sin distincién de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los
objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de la forma
y resultado de su aplicacion.

Que ¢l Articulo 3 de la citada normativa gubernamental dispone que, los Sistemas de Administracion
v de Control se aplicardn en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion y conforme su
Articulo 12, el Sistema de Contabilidad Integrada incorporard las transacciones presupuestarias,
financieras y patrimoniales en un sistema comun, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos
expresados en términos monetarios en base en los datos financieros y no financieros generando
informacion relevante y 1til para la toma de decisién por las autoridades que regulan la marcha del
Estado y de cada una de sus entidades.

Que el inciso b) del Articulo 7 de la citada ley determina que, toda entidad pablica organizara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades los sistemas de
administracién y control interno.

Que el Articulo 13 de la Ley No. 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales establece que el Control Gubernamental tendré por objetivo mejorar la eficiencia
en la captacion y uso de los recursos publicos y en las operaciones del Estado y se aplicara sobre el
funcionamiento de los sistemas de administracién de los recursos piblicos y estara integrado por el
Sistema de Control Interno que comprendera los instrumentos de control previo y posterior
incorporados ¢n ¢l plan de organizacién y en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada
entidad.

Que el Articulo 27 del cuerpo legal citado establece que, cada entidad del Sector Publico elaboraréd
en el marco de las normas basicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para
el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la referida ley.

Que el Paragrafo I del Articulo 3 del Decreto Supremo N°® 23318-A, de 3 de noviembre 1992,
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, determina que el servidor publico tiene ¢l
deber de desempeniar sus funciones con eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud. Su
incumplimiento genera responsabilidades juridicas. SR

Que, las Normas Basicas del Sistema de Presupuesto, aprobadas por Resolucion Suprema N° 225558\"‘
de 01 de diciembre de 2005, establecen que: “El Sistema de Presupuesto es un conjunto ordenado =
y coherente de principios, disposiciones normativas, procesos e instrumentos técnicos, que tiene por',
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objeto la formulacién, aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los presupuestos ptiblicos,
segun los programas y proyectos definidos en el marco del Plan General de Desarrollo Economico
y Social de la Republica. Asimismo, tiene por objeto la generacion y obtencion de informacion
confiable, util y oportuna sobre la ejecucion presupuestaria, para la evaluacion del cumplimiento de
la gestion publica.”.

Que, mediante Resolucién Administrativa Interna AJAM/DJU/RES/ADM/INT/77/2021 de 09 de
julio de 2021, se aprobd el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto RE- SP de la AJAM,
el cual tiene por objeto establecer los procesos para la elaboracién, presentacién, ejecucién,
evaluacion y modificacion del Presupuesto de la AJAM, los responsables del proceso y los plazos
para su realizacién.

CONSIDERANDO III: (Andlisis)

La Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), para cumplir su misién institucional
establecida en la Ley de Mineria y Metalurgia necesita priorizar procesos y procedimientos mediante
el desarrollo de instrumentos normativos que permitan el fortalecimiento de su gestion.

En este sentido, la necesidad de aprobar un instrumento normativo interno como es el “Manual de
Procesos y Procedimientos de Presupuestos para la AJAM ", permitird que servidores publicos,
personal eventual y consultores conozcan la normativa interna elaborada en el marco de las normas
vigentes generales que rigen el procedimiento para la elaboracion del presupuesto, los responsables
de los mismos, los plazos y otras atinentes a este aspecto.

Bajo este preambulo, se infiere que el drea de Presupuestos dependiente de la DAF, elabord el
“Manual de Procesos y Procedimientos de Presupuestos para la AJAM”, en atencion a una
recomendacion emergente del Informe AJAM/DESP/UAI/INF/MML/6/2024 de Relevamiento de
informacién sobre cumplimiento de las Resoluciones N°® CGE/112/2022 y CGE/114/2022, al
respecto, es pertinente sefialar que el mismo se constituye en una herramienta o guia destinada a
orientar a todos los servidores publicos en el manejo del presupuesto al interior de la entidad,
proporcionando informacién necesaria, precisa y atil sobre la elaboracién y presentacion del
Anteproyecto de Presupuesto, emisién de certificaciones Presupuestarias, emision de Informe
Técnico de Modificaciones Presupuestarias e informe mensual de Ejecucion Presupuestaria, todo ello
para que los servidores piblicos intervinientes en los citados tramites asuman plena responsabilidad
por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que
le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacidn, tal como establecen las
normas vigentes.

Los Articulos 232 y 235 de la Constitucion Politica del Estado, son taxativos al determinar que la
Administracion Publica se rige por los principios de compromiso, eficiencia, responsabilidad y
resultados, entre otros, sefialando ademas como obligacion de las servidoras publicas y los servidores
publicos, cumplir la Constitucion y las leyes, asi como con sus responsabilidades de acuerdo con los
principios de la funcidn pablica, mandatos de cumplimiento obligatorio para todo servidor publico.

Acorde a los citados preceptos legales, el Articulo 1 de la Ley N° 1178, de Administracion y Control
Gubernamentales-SAFCO, prescribe que la citada Ley regula los sistemas de Administracién y de
Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas nacionales de Planificacion e
Inversion Publica, con el objeto de: “f..) ¢) Lograr que todo servidor piiblico, sin distincion de
Jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que =
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se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultados de
su aplicacion.”

Bajo el marco legal descrito, se infiere que el “Manual de Procesos y Procedimientos de Presupuestos
para la AJAM”, como instrumento interno de la AJAM, describe el alcance, responsables y las
actividades a desarrollarse en tomno al Sistema de Presupuestos que aplica la entidad, lo cual facilitara
a los servidores publicos conocer de forma técnica el procedimiento administrativo del manejo del
presupuesto de la ATAM, y permitird sujetar su actuar y sus actividades a lo dispuesto en la normativa
vigente, conforme establece la Constitucion Politica del Estado, la cual ordena que todo servidor
publico debe cumplir con sus responsabilidades de acuerdo con los principios de la funcién publica,
asi como de rendir cuentas sobre las responsabilidades econdmicas, politicas, técnicas y
administrativas en el ejercicio de la funcién piblica, conforme prevé el Articulo 1 de la Ley N° 1178.

En cuanto al contenido del citado instrumento normativo interno, la Direccion de Planificacion y
Gestion  Institucional de la  AJAM. mediante Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-
GES/INF/BOP/32/2025 de 02 octubre de 2025, concluyéd que, el “Manual de Procesos y
Procedimientos de Presupuestos para la AJAM”, se encuentra enmarcado en los lineamientos
establecidos en la Norma Basica del Sistema de Presupuesto (NB — SP), el Reglamento Especifico
del Sistema de Presupuesto (RE-SP), asi como en la “Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales
de Procesos y/o Procedimiento, Reglamentos, Guias de usuario” y que el mismo en su elaboracion,
describié los procedimientos, insumos, tareas, plazos, responsables, productos y otros para la
comprension del referido manual, por lo que, su aprobacidn por la Maxima Autoridad Ejecutiva de la
AJAM, mediante Resolucién Administrativa, es viable.

Finalmente, mediante Informe Legal AJAM/DJU/INFLEG/466/2025 de 22 de octubre de 2025, la
Direccion Juridica, concluyé que en el marco de los antecedentes descritos, la normativa legal
expuesta, se colige que con la finalidad de mejorar el proceso de formulacion, ejecucién, seguimiento
y evaluaciéon presupuestaria, los plazos a cumplirse y la documentacién pertinente para el
cumplimiento de los pasos desarrollados en el “Manual de Procesos y Procedimientos de
Presupuestos para la AJAM" realizado por la Direccion Administrativa Financiera, como la de
subsanar la observacion emergente de la Unidad de Auditoria Interna, instrumento normativo
secundario que permitird la mejora en el desarrollo del presupuesto de la entidad para contribuir de
manera eficaz y eficiente al logro de objetivos institucionales, en el marco de los mandatos
establecidos en la Constitucion Politica del Estado.

En virtud a lo precedentemente sefialado, se evidencia que el “Manual de Procesos y Procedimientos
de Presupuestos para la AJAM”, elaborado por el 4rea de Presupuesto la Direccién Administrativa
Financiera, se ajusta a las disposiciones legales vigentes, no vulnera normativa alguna, y que, por
surgir de un Informe de Auditoria Interna como una Recomendacion sujeta a cumplimiento por parte
de la sefialada reparticion de la AJAM, corresponde sea aprobada, socializada a los fines de su estricto
cumplimiento.

POR TANTO:
El Director Ejecutivo Nacional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM),

ALVARO EDDY ANTEZANA GARCIA designado mediante Resolucién Suprema N° 31915 de 10
de octubre de 2025, en virtud de la jurisdiceién y competencia que ejerce por mandato legal:
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RESUELVE:

PRIMERO. — APROBAR el “Manual de procesos y procedimientos del sistema de presupuestos de
la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera” y su Anexo adjunto, que forma parte integrante
¢ inseparable de la presente Resolucion Administrativa.

SEGUNDOQ. - INSTRUIR a la Direccién Administrativa Financiera de la Autoridad Jurisdiccional
Administrativa Minera — AJAM, proceder a la publicacion, difusién ¥ cumplimiento de la presente
Resolucion Administrativa.

Registrese, comuniquese y archivese

Alvaro Eddy Antezana Garcia

DIRECTOR EJECUTIVO NACIONAL
ALTCRIND RA1SDCCIONAL ASMIRSTRETIVA MONERA
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ANALISTA LEGAL III
REF. : Aprobacion de Manual de Procedimiento de la Gestion del Presupuesto.

FECHA : LaPaz 22 de octubre de 2025.

Sefior Director:
En atencion a la Hoja de Ruta Externa AJAM — IN — 779/2025, informo a su autoridad lo siguiente:
1. ANTECEDENTES

Por Informe AJAM/DESP/UAI/INF/MML/6/2024 de Relevamiento de informacion sobre
cumplimiento de las Resoluciones N® CGE/112/2022 y CGE/114/2022, la Unidad de Auditoria de la
Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera — AJAM, sugirié a la Direccién Administrativa
Financiera (DAF), la elaboracién del procedimiento de presupuesto de la entidad.

A través del Informe AJAM/DAF/PROF-PRES/INF/CPV/9/2025 de 17 de marzo de 2025 la DAF
concluyé que, la AJAM no cuenta con un manual de procesos y procedimientos para el drea de
Presupuestos para efectuar las actividades atinentes a este aspecto, por lo que, elaboré el proyecto del
Manual de Procesos y Procedimientos de Presupuestos para la AJAM, recomendando su remision a
la Unidad de Planificacién y Gestion Institucional (UPGI) para su analisis y posteriormente a la
Direccion Juridica para emision del Informe Legal y aprobaciéon mediante la respectiva Resolucion
Administrativa.

El Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-GES/INF/BOP/21/2025 emitido por la UPGI, concluyé que, el
“Manual de Procedimientos de Gestion del Presupuesto de la AJAM” propuesto por la DAF se
encuentra compatible con la “Guia Técnica para la elaboraciéon de Manuales de Procesos y/o
Procedimiento, Reglamentos y Guias de Usuario™ de la ATAM, por lo que recomienda su remision a
la Direccion Juridica para la emision del correspondiente criterio téenico legal y Resolucion
Administrativa de aprobacion del referido instrumento normativo.
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Mediante Nota Interna AJAM/DJU/DIR/CQP/428/2025 de 25 de septiembre de 2025,
AJAM/DJU/DIR/NI/CQP/428/2025 de 25 de septiembre de 2025, la Direccion Juridica (DJ) realizé
observaciones de fondo y forma al Manual proyectado por la DAF, las cuales fueron ajustadas a través
de la Nota Interna AJAM/DAF/PROF-PRES/NI/CPV/40/2025 de 26 de septiembre de 2025.

Por Nota Interna AJAM/DJU/DIR/CQP/440/2025 de 30 de septiembre de 2023, la DJ solicito a la
UPGI informe actualizado sobre ¢l proyecto de Manual de Procedimiento de la Gestion del
Presupuesto y en atencién a la misma, la citada Unidad emitié el Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-
GES/INF/BOP/32/2025 concluyendo que, la DAF realizé los ajustes de forma y fondo solicitados y
recomendo su derivacion a DJ para la emision del respectivo criterio téenico legal y Resolucion
Administrativa de aprobacién del referido instrumento normativo.

IL. NORMATIVA LEGAL APLICABLE

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia.

Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales.

Decreto Supremo N° 23318-A.

Resolucion Suprema N°® 225558 Normas Basicas del Sistema de Presupuesto.
Resolucion Administrativa Interna AJAM/DJU/RES/ADM/INT/77/2021.

YVVVVY

7

1. ANALISIS

La Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM), para cumplir su misién institucional
establecida en la Ley de Mineria y Metalurgia necesita priorizar procesos y procedimientos mediante
el desarrollo de instrumentos normativos que permitan el fortalecimiento de su gestion.

En este sentido, la necesidad de aprobar un instrumento normativo interno como es el “Manual de
Procesos y Procedimientos de Presupuestos para la AJAM ", permitird que servidores publicos,
personal eventual y consultores conozcan la normativa interna elaborada en el marco de las normas
vigentes generales que rigen ¢l procedimiento para la elaboracion del presupuesto, los responsables
de los mismos, los plazos y ofras alinentes a este aspecto.

Bajo este preambulo, se infiere que el drea de Presupuestos dependiente de la DAF, elaboré el
“Manual de Procesos y Procedimientos de Presupuestos para la AJAM”, en atencién a una
recomendacion emergente del Informe AJAM/DESP/UAI/INF/MML/6/2024 de Relevamiento de
informacién sobre cumplimiento de las Resoluciones N° CGE/112/2022 y CGE/114/2022, al
respecto, es pertinente sefialar que el mismo se constituye en una herramienta o guia destinada a
orientar a todos los servidores publicos en el manejo del presupuesto al interior de la entidad,
proporcionando informacion necesaria, precisa y util sobre la elaboracion y presentacién del

)

Anteproyecto de Presupuesto, emision de certificaciones Presupuestarias, emisién de Informe
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Técnico de Modificaciones Presupuestarias e informe mensual de Ejecucién Presupuestaria, todo ello
para que los servidores publicos intervinientes en los citados trémites asuman plena responsabilidad
por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que
le fucron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacién, tal como establecen las
normas vigentes.

Los Articulos 232 y 235 de la Constitucién Politica del Estado, son taxativos al determinar que la
Administracion Publica se rige por los principios de compromiso, eficiencia, responsabilidad y
resultados, entre otros, sefialando ademés como obligacion de las servidoras publicas y los servidores
publicos, cumplir la Constitucion y las leyes, asi como con sus responsabilidades de acuerdo con los
principios de la funcién publica, mandatos de cumplimiento obligatorio para todo servidor piblico.

Acorde a los citados preceptos legales, el Articulo 1 de la Ley N° 1178, de Administracion y Control
Gubernamentales-SAFCO, prescribe que la citada Ley regula los sistemas de Administracién y de
Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas nacionales de Planificacion e
Inversién Publica, con el objeto de: “(..) ¢) Lograr que todo servidor piblico, sin distincidn de
Jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que
se destinaron los recursos piiblicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultados de
su aplicacion.”

Bajo ¢l marco legal descrito, se infiere que el “Manual de Procesos y Procedimientos de Presupuestos
para la AJAM”, como instrumento interno de la AJAM, describe el alcance, responsables y las
actividades a desarrollarse en torno al Sistema de Presupuestos que aplica la entidad, lo cual facilitara
a los servidores pablicos conocer de forma técnica el procedimiento administrativo del manejo del
presupuesto de la AJAM, y permitird sujetar su actuar y sus actividades a lo dispuesto en la normativa
vigente, conforme establece la Constitucién Politica del Estado, la cual ordena que todo servidor
publico debe cumplir con sus responsabilidades de acuerdo con los principios de la funcion publica,
asi como de rendir cuentas sobre las responsabilidades econdmicas, politicas, técnicas y
administrativas en el ejercicio de la funcién publica, conforme prevé el Articulo 1 de la Ley N° 1178.

En cuanto al contenido del citado instrumento normativo interno, la Direccién de Planificacion y
Gestion  Institucional de la AJAM, mediante Informe AJAM/DESP/JEF-PLAN-
GES/INF/BOP/32/2025 de 02 octubre de 2025, concluyé que, el “Manual de Procesos y
Procedimientos de Presupuestos para la AJAM”, se encuentra enmarcado en los lineamientos
establecidos en la Norma Bisica del Sistema de Presupuesto (NB — SP), ¢l Reglamento Especifico
del Sistema de Presupuesto (RE-SP), asi como en la “Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales
de Procesos y/o Procedimiento, Reglamentos, Guias de usuario™ y que el mismo en su elaboracion,
describid los procedimientos, insumos, tareas, plazos, responsables, productos y otros para la
comprension del referido manual, por lo que, su aprobacién por la Méxima Autoridad Ejecutiva de
la AJAM, mediante Resolucion Administrativa, es viable,
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En virtud a lo precedentemente sefialado, se evidencia que el “Manual de Procesos y Procedimientos
de Presupuestos para la AJAM”, elaborado por el 4rea de Presupuesto la Direccion Administrativa
Financiera, se ajusta a las disposiciones legales vigentes, no vulnera normativa alguna, y que, por
surgir de un Informe de Auditoria Interna como una Recomendacién sujeta a cumplimiento por parte
de la sefialada reparticion de la AJAM, corresponde sea aprobada, socializada a los fines de su estricto
cumplimiento.

IV. CONCLUSION Y RECOMENDACION

Por lo expuesto, se concluye que, en ¢l marco de los antecedentes descritos, la normativa legal
expuesta, se colige que con la finalidad de mejorar el proceso de formulacion, ejecucién, seguimiento
y evaluacion presupuestaria, los plazos a cumplirse y la documentacién pertinente para el
cumplimiento de los pasos desarrollados en el “Manual de Procesos y Procedimientos de
Presupuestos para la AJAM” realizado por la Direccién Administrativa Financiera, como la de
subsanar la observacion emergente de la Unidad de Auditoria Interna, instrumento normativo
secundario que permitira la mejora en el desarrollo del presupuesto de la entidad para contribuir de
manera eficaz y eficiente al logro de objetivos institucionales, en el marco de los mandatos
establecidos en la Constitucién Politica del Estado y salvo mejor criterio se recomienda su aprobacion
mediante la respectiva Resolucion Administrativa Interna, salvo mejor criterio.

Es cuanto s¢ tiene a bien informar para los fines que en derecho correspondan.

ALITORIDAL JURISDICCIORAL ALVENISTRATIVA MINERA

SMVBlape
C.el Arch
HR: AJAM - IN - 779/2025
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos de la gestion del Presupuesto, es el conjunto de actividades de
cardcter téenico y administrativo, que regulan los procedimientos administrativos de Presupuestos de
la Direccion Administrativa Financiera de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera.

El manual se enmarca en la normativa referente al Sistema de Presupuestos de la Ley N° 1178 y las
disposiciones del Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas y el Ministerio de Planificacion del
Desarrollo, por lo que describe los procedimientos para la Formulacién del Presupuesto, Ejecucion
Presupuestaria. Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria.

El manual describe las tareas, actores y flujos que permiten el correcto funcionamiento de la gestion
del Presupuesto, asi como los insumos necesarios para que los procedimientos se transformen en
productos eficientes.

2. OBJETIVOS DEL MANUAL

2.1. Objetivo General:

Normar los procedimientos administrativos para la Formulacién del Presupuesto, Ejecucion
Presupuestaria, Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria del Sistema de Presupuesto en Ja Autoridad
Jurisdiccional Administrativa Minera.

2.2. Objetivos Especificos:
Contar con una herramienta normativa secundaria (procedimental) para identificar
responsables. plazos y documentos especificos para el proceso de formulacion. ejecucion,
seguimiento y evaluacion presupuestaria.
® Transparentar la gestion interna del proceso de formulacion. ejecucién, seguimiento y
evaluacion presupuestaria.

3. VIGENCIA DEL MANUAL

El presente manual entrard en vigencia a partir de su publicacion, previa aprobacién mediante
Resolucion Administrativa expresa.

4. ALCANCE

El ambito de aplicacion del Manual de Procedimiento de la Gestion del Presupuesto, es de caracter
obligatorio y se circunscribe a todas las Areas y Unidades Organizacionales de la AJAM y comprende
los niveles Ejecutivo, Administrativo, Operativo, Técnico, Personal de apoyo, Eventual y Consultores
Individuales de Linea.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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5. MARCO LEGAL Y NORMATIVO

a. Constitucion Politica del Estado.

b. Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamental.

¢ Ley N®2042, de 21 de diciembre de 1999, Administracién Presupuestaria.

d. LeyN®2137 de 23 de octubre de 2000 que modifica la Ley de Administracion Presupuestaria.

e. Ley del Presupuesto General del Estado o Ley Financial, que por gestion aprucba el
Presupuesto del sector pablico.

[ Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, de Lucha contra la corrupcion, enriquecimiento ilicito
¢ investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz™,

g. Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018, Reglamento de Modificaciones
Presupuestarias.

h. Decreto Supremo N°® 4857 de 6 de enero de 2023. Estructura Organizativa del (')rgano
Ejecutivo del Estado Plurinacional.

i.  Resolucion Suprema N°® 225558 de 01 de diciembre de 2005, que aprucba las Normas Basicas
del Sistema de Presupuestos.

i- Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto de la AJAM compatibilizado por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas como Organo Rector, tal como sefiala la nota
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 689/2021 de 20 de mayo de 2021, aprobado mediante
Resolucion Administrativa Interna AJAM/DIU/RES/ADM/INT/77/2021 de fecha 09 de julio
de 2021.

k. Directrices de Formulacion Presupuestaria emitidas anualmente por el Ministerio de
Economia y Finanzas Pablicas.

L. Instructivos emitidos por la Direccion Administrativa Financiera de la AJAM.

6. MODIFICACION, ENMIENDAS Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

Para modificaciones y/o enmiendas del Manual de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto. la
Direccion Administrativa Financiera deberd evaluar la misma en relacién a la dindmica vy
funcionalidad institucional a través del tiempo, y como resultado de su aplicacion a objeto de una
mejora continua.

De ser sustanciales estas modificaciones, como la inclusién de otros procedimientos, las mismas
deben ser aprobadas mediante Resolucién Administrativa expresa emitida por la Maxima Autoridad
Ejecutiva, previo informe técnico y legal.

En caso de existir la falta de procedimiento, se procedera a emitir instructivos para no obstaculizar la
funcionalidad del mismo.

La Direccion Administrativa Financiera a través del Area Financiera, debe revisar y/o actualizar ¢l

Minera (AJAM) o cuando se dicten nuevas disposiciones legales que ameriten la necesidad de reali
ajustes al mismo, mediante Resolucion Expresa.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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7. TERMINOS Y ABREVIATURAS
7.1. Términos:

PROCESO: Es el conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance de
los objetivos de la entidad.

PROCEDIMIENTO: Es la secuencia de tareas especificas, para realizar una operacion o parte de
ella.

PRESUPUESTO: Es un instrumento de planificacion econémico-financiero de corto plazo, en el
que se expresan los objetivos y metas institucionales en términos financieros que han sido
traducidos del Plan Operativo Anual, mediante la combinacién adecuada y, eficiente de recursos.
considerando los planes y politicas gubernamentales y las Directrices de Formulacion
Presupuestaria.

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL: Es un instrumento de programacion
presupuestaria de mediano plazo de cardcter indicativo para la conduccion estratégica alineado a
la temporalidad del SPIE, que incluye ingresos, gastos y financiamiento del sector piblico; es un
proceso estratégico de proyeccion y priorizacion de gasto. a través de la cual las decisiones
presupuestarias anuales son conducidas por prioridades de politica econdmica y disciplina fiscal,
con restriccion de recursos y limites de gastos.

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL: Es una herramienta de programacion de la
gestion pablica que expresa en términos monetarios la estimacion de recursos que se generardn y la
programacion de gastos a efectuar en un periodo determinado (1 afio), para cumplir con los
objetivos, fines y metas planificadas.

RUBRO: Es un clasificador que permite identificar el origen de los recursos puablicos de las
entidades publicas.

PRESUPUESTO DE RECURSOS: Es un instrumento de planificacion econémico-financiero de
corto plazo que permite identificar el origen de los recursos piiblicos de las entidades publicas,
agrupadas en categorias homogéneas en funcion a la naturaleza juridica, actividades economicas y
cardcler de las transacciones que le dan el origen de los mismos, destinados a la ejecucion de las
politicas publicas del Estado y sus instituciones.

PRESUPUESTO DE GASTOS: Es un instrumento de planificacién ccondmico-financiero de
corto plazo que permite identificar los insumos que se requieren para el proceso de produccion de
bicnes, servicios, normas, activos y pasivos financicros, de manera ordenada, sistemética y
homogeénea, que se utilizan para la prestacion de servicios pablicos y realizacion de transferencias
destinados a la ejecucion de politicas publicas del Estado y sus instituciones pablicas.

GASTO CORRIENTE: Gastos que se realizan en ¢l sector pablico en la contratacion de recursos

Direccidn Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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humanos, compra de bienes y servicios, necesarios para el desarrollo propio de las funciones
administrativas. que no tienen como objeto la creacion de un activo. sino que constituye un acto de
consumo.

PRESUPUESTO POR PROGRAMAS: Es una técnica presupuestaria que mejora la
planificacion del trabajo, la evaluacion de eficiencia; facilita la gestion presupuestaria que
contempla la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del presupuesto. El presupuesto por
programas parte de la definicion de las acciones de mediano plazo que se pretenden alcanzar con el
presupuesto asignado, concordante con las politicas pablicas del Estado, que se traducen en los
diferentes planes.

ESTRUCTURA O CATEGORIA PROGRAMATICA: s un instrumento que ordenan y
clasifican las acciones presupuestarias, con el fin de alcanzar las acciones. y metas plasmadas cn
los planes estratégicos y operativos, dichas categorias corresponden siempre a un area
organizacional responsable por el uso de recursos necesarios. Las categorias programadticas estan

conformadas por programas, actividades y proyectos.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Es un instrumento que permite identificar el origen de los
recursos internos o externos, ordenada y estructurada en grupos para el financiamiento de politicas
publicas del Estado, facilitando el control y su aplicacion por las instituciones del sector publico.

ORGANISMO FINANCIADOR: Es un instrumento que permite identificar y distinguir el origen
de los recursos por organismo proveedor, internas o externas, asociado a los grupos de fuentes de
financiamiento.

DIRECCION ADMINISTRATIVA (DA): Es un codigo numérico que la entidad asigna a la
dependencia o instancia que se encarga de la supervision del proceso. Una DA puede tener varias
UE, considerando que cada una esta encargada de la ejecucion de procesos especificos de la entidad.

UNIDAD EJECUTORA (UE): Es un codigo numérico que la entidad asigna al Area funcional
que demanda y utiliza bienes y/o servicios, encargada de la cjecucion presupuestaria y
cumplimiento de los objetivos y metas asignadas de “parte”, “uno™ o “mas™ programas dentro de la
entidad. Una UE no puede tener mas de una DA, porque la dependencia de la UE responde a una
estructura organizacional de la entidad.

PROGRAMA: Expresa la provision de un producto terminal u obtencién de un resultado, asociado
a un objetivo de politica publica, forma parte de una red de acciones presupuestarias de una entidad.
Captura informacion de las acciones de Mediano Plazo y esta vinculado a Jas acciones de corto
plazo. Se conforma por la agregacion de aclividades y/o proyectos. Sus codigos numéricos se
asignan de acuerdo a las Estructuras Programaticas.

ACTIVIDAD: Representa a las acciones que contribuirén al programa, su produccion puede sele
terminal o intermedio y estd conformado por gastos de funcionamiento y corriente. Las actividades
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estan relacionadas con las acciones de corto plazo, establecidas en el POA. Sus codigos numéricos
se asignan de acuerdo a las Estructuras Programaticas.

OBJETO DEL GASTO: Es un codigo de acuerdo al clasificador presupuestario por objeto del
gaslo, que representa ¢l insumo que se requicre para realizar el proceso de produccion de bienes,
servicios, normas, activos y pasivos financieros.

MEMORIA DE CALCULO: Es un instrumento de planificacion econémico-financiero de corto
plazo, en el que se expresan la cantidad, la unidad de medida, el precio unitario, el total y la
Justificacién de los bienes y servicios requeridos por la entidad piblica a través de las Unidades
Organizacionales.

CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS: Son instrumentos téenico normativos y operativos
que tienen como proposito la homogenizacion y sistematizacion de la informacion necesaria para
la formulacion y ejecucion del presupuesto pablico, en coherencia con los objetivos de la politica
econdmica planteados para cada gestion fiscal, asi como facilitar la compilacion y presentacion de
estadisticas [iscales. realizar el estudio y el andlisis de las finanzas piblicas. registrar la ejecucion
financiera del presupuesto, facilitar la automatizacion de los estados financieros del sector publico,
como la organizacion de las entidades del sector pablico, el origen de los ingresos y los insumos
del gasto publico, destino y finalidad de los gastos programados, fuentes de financiamiento y
organismo financiador, etc.

7.2. Abreviaturas:

MEFP. - Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

MPD. — Ministerio de Planificacion del Desarrollo

VPCF. — Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal
TGN.- Tesoro General de la Nacion

SIGEP. - Sistema de Gestion Publica

UE.- Unidad Ejecutora

DA.- Direccién Administrativa

MAE.- Maxima Autoridad Ejecutiva

FIN. FUN.- Finalidad y Funcion

8. RESPONSABLES
La Direccion Administrativa Financiera es la responsable de liderar los procedimientos del Sistema
de Presupuesto.

mejoras a [in de buscar la eficacia y eficiencia del mismo.

Todas las Unidades Organizacionales de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera (AJAM)
son las responsables de cumplir con los insumos necesarios para lograr los objetivos de los
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Los responsables de formalizar ¢l manual son la Direccién Administrativa Financiera para la emision
del informe técnico: la Direccion Juridica para el pronunciamicnto juridico, y la Maxima Autoridad
de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera para la aprobacién del manual.

8.1.  El(la) Director (a) Ejecutivo (a) Nacional es responsable de:
a.  Aprobar mediante Resolucion Administrativa el Manual de Procedimientos de Ja Gestion
del Presupuesto, previa recepcion de informes téenico y legal positivos o favorables.
b. Firmar las Resoluciones Administrativas para aprobacion del Manual de Procedimientos de
la Gestion del Presupuesto.
¢. Instruira la Direccion Administrativa Financiera, su socializacién y publicacion del Manual
de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto.

8.2. El(la) Director (a) Administrativo (a) Financiero (a) es responsable de:

a. Difundir a todos sus dependientes el Manual de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto
aprobado.

b. Implantar en su rea el Manual de Procedimientos de la Gestién del Presupuesto, en el ambito
de su competencia.

¢ Designar a un responsable o conformar un grupo de responsables para la revision de del
Manual de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto, en los cuales su area o unidad
intervenga.

d. Consignar el Visto Bueno en el Manual de Procedimientos de la Gestién del Presupuesto.
una vez revisados.

e. Recomendar la actualizacion e implantacion del Manual de Procedimientos de la Gestion del
Presupuesto, cuando corresponda, sea por modificaciones en la normativa vigente,
experiencia en la implantacion o mejoras en la gestion con la exposicion de motivos.

8.3. El (la) Profesional en Presupuesto es responsable de:
a. Elaborar el Manual de Procedimientos de la Gestién del Presupueste de acuerdo a lo
establecido en la guia y normativa vigente relacionada. considerando el Plan Estratégico
Institucional de la Autoridad Jurisdiccional Administrativa Minera en el marco de la Ley N°

777 del SPIE.

b. Mantener en archivo las observaciones y sugerencias recibidas de las arcas intervinientes en
el proceso o procedimiento.

¢. Elaborar ¢l plan de implantaciéon del Manual, cuando se determine la necesidad y cuando
corresponda.

d. Remitira la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional para revision y/o adecuacion del
manual con la guia.

e. Elaborar el informe técnico, que incluya antecedentes, justificacion del porque se estd
elaborande el manual. base legal, desarrollo y conclusiones recomendando la aprobacion.
Adjuntar tres cjemplares originales a la Direccién Juridica debidamente anilladas (
corresponde} para la claboracion de la Resolucion Administrativa correspondiente.

f. Difundir el Manual de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera




Py /[3 ( Codigo  MPGP-DAF.0) )

“ ZAJAM | e

B i o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA rsbrosn Gtz |
T o e GESTION DEL PRESUPUESTO i e

g- Remitir una copia legalizada de los documentos utilizados para la difusion del Manual de
Procedimientos de la Gestion del Presupuesto a la Unidad de Planificacion y Gestion
[nstitucional.

h. Gestionar y/o capacitar al personal de la AJAM en el uso del del Manual de Procedimientos
de la Gestion del Presupuesto aprobado. cuando corresponda.

8.4 Unidad de Planificacion y Gestion Institucional es responsable de:

a. Revisar ¢l proyecto del Manual de Procedimientos de la Gestién del Presupuesto elaborado
y remitido por las unidades de la AJTAM, verificando su adecuacion a la guia.

b. Gestionar la publicacion y socializacion del Manual de Procedimientos de la Gestion del
Presupuesto en la pagina web de la AJAM.

¢. Mantener un archivo de los Manuales de Procedimientos con un ejemplar del del Manual de
Procedimientos de la Gestion del Presupuesto, Anexos, Resolucion Administrativa. Informes
Técnico y Legal.

8.5 El (la) Director (a) Juridico () es responsable de:

a. Revisar el Proyecto del Manual de Procedimientos de la Gestién del Presupuesto presentado,
verificando su adecuacion a la normativa vigente.

b. Elaborar el informe Juridico sobre el proyecto del Manual de Procedimientos de la Gestion
del Presupuesto revisado, recomendando o no su aprobacion mediante la elaboracion de la
Resolucion Administrativa.

¢. Remitir a la Unidad de Planificacion y Gestion Institucional y a la Unidad Propietaria del
Procedimiento, si corresponde un ejemplar o copia legalizada del Manual de Procedimientos
de la Gestion del Presupuesto aprobado y fotocopias legalizadas de la Resolucion
Administrativa que lo aprueba, anexos, e informes técnico y legal,

d. Mantener un archivo de los Manuales de Procesos y Procedimientos con un ejemplar del
Manual de Procedimientos de la Gestion del Presupuesto, Anexos, Resolucion
Administrativa, Informes Técnico y Legal.

9. MAPA DE PROCEDIMIENTOS
INSUMOS PROCEDIMIENTO PRODUCTOS

Nota del Ministerio de Economia y Finanzas . Cy
S .d st d SR - Elaboracion y presentacion del Anteproyecto de Presupuesto
Piblicas de inicio de formulacion del Anteproyecto S
Anteproyecto de Presupuesto aprobado
de Presupuesto

o — o — 1

Informes o Notas Internas y respaldos de

e i B 5 g Emision de Certificaciones | Certificacion Presupuestaria
justificacion de solicitud de Certificacioén e P -

; Presupuestarias aprobada
Presupuestaria
Informes o Notas de solicitud de Modificaciones Emision de informe técnico de|Modificacion Presupuestaria
Presupuestarias Modificaciones Presupuestarias | aprobada
Reportes de Eiecucion Presupuestaria Scguimiento y Evaluacion de la | Informe mensual de Ejecucigi®
HOER el D ejecucion presupuestaria Presupuestaria
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PRESUPUESTO SERVICIOS

INFORMATICOS

MATERIALES Y
SUMINISTROS

RECURSOS HUMANOS

PROCESOS DE APOYO

10. PROCEDIMIENTOS

10.1 Elaboracion y Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto

COD.
COD. NOMBRE DEL . : v
PROCESO PROCESO PROCEDI PROCEDIMIENTO OBJETIVO RESPONSABLLS
MIENTO
 m Direccion
IMPLEMENTACION DEL oyl
MANUAL DE MPGP- Elaboracion y presentacion A:t 0':;:)\ }:r:;ul‘ 17 3 D!“:‘_Sf‘,’“ ot
MPGP-0| [PROCEDIMIENTOS DE LA| .. del Anteproyecto del et ey Tl NS
S EPAP-01 ? [Presupuesto de manera |Administrativa Financiera
GESTION DEL Presupuesto e Unidad de
PRESUPUESTO portu i S
Planificacion y Gestion
Institucional
PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCEDIMIENTO: Anteproyecto del Presupuesto aprobado.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Paso TAREAS PLAZO INSUMOS RESPONSABLE |
Previo conocimiento de la nota enviada
por el Ministerio de Economia y
FFinanzas Rublucas para la elab?l'aCIon y /' Notadel Miristerio-de
presentacion del Presupuesto y POA Erenomin v Enarnsas
1. | Institucional, instruye al Director 1 dia N Y ? -MAE
O s 3 Publicas
Administrativo Financiero y al Jefe de ST <
: £ 5 By v" Proveido en Hoja de Ruta
Planificacion y Gestion Institucional,
elaborar el POA y el Anteproyecto de
Presupuesto respectivamente.
Coordina con el Jefe de Planificacion y
Gestion Institucional e instruyen al
Profesional de Presupuestos. Tesoreria y ¢ v' Instructivo -Director Administrativo
2. : i KT 23 2 dias : : = 2
Planificacidn, el inicio de la elaboracion v Todo lo anterior Financiero
del POA y proceso de formulacion del
Presupuesto de la siguiente gestion.
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Con ¢l apoyo de las Unidades
organizacionales y la Direccion de — ot
3 Catastro y Cuadriculado Minero, el 5 di: % Ilzakfla ae chul’,m“on_,dle -Profesional en
" | Profesional en Tesoreria, realiza la R8s tecurss y Qagios; sdidasien Tesoreria
estimacion de los recursos a inscribirse libretas
en el presupuesto de la siguiente gestion.
El Profesional en Presupuestos, realiza la
estimacion de Techos Presupuestarios de SN
4, |@astos para las Unidades 5 dias % lilillfsg: S -Profesional en
" | organizacionales, considerando la 14 Y Todo | < Presupuestos
estimacion de recursos elaborado por ¢l 9008 SNLELION
Profesional en Tesoreria.
En coordinacion con el Jefe de Y Ic)ronograma:de Eonnulacion -Director Administrativo
Planificacion y Gestion Institucional, v ng?::{?;fgzrmuhrios del Financiero
5 elaboran el cronograma de Formulacion 3 i POA ‘ -Profesional en
~ | Presupuestaria, los formatos para la 7 oo Fomuliribs de Presupuestos
formulacion del POA y Presupuesto de la A -Jefe de Planificacion y
siguiente gestion de la AJAM. v Todo ‘I)o tericr Gestion Institucional
Coordina con la Jefatura de la Unidad de |
Planificacion y Gestion Institucional la
claboracion del Anteproyecto del | lefe de Planificacion v
Presupuesto Institucional con las dcstiér) Tas et s
6. |diferentes Unidades Organizacionales de | 15 dias v" Todo lo anterior Prafe et ‘
la AJAM, a través de capacitaciones por PresUiesise
parte de las areas de Planificacion y de ESURveRR
Presupuestos para llenado de formatos ‘
correspondientes.
Consolida el Presupuesto conforme a los
objetivos de gestion definidos en el Plan
Operativo Anual, de las Unidades /' Presupuiestos de las
7 organizacionales involucradas para la sl l Jni.da dcs\or:gani;acionalc& -Profesional en
* | elaboracion del anteproyecto de i v Todeisantsiion ) ) Presupuestos
presupuesto, en coordinacion con la :
Jefatura de la Unidad de Planificacion y
Gestidn Institucional.
Elabora el informe de presentacion d £l v" Presupuesto de Recursos, -Director Administrativo
Anteproyecto, en base a lo establecido en Presupuesto de Gastos, Binanciers
8. :fr:eilx:nc:el;;?;ie uﬁ‘i'll‘.fl‘éfr'.‘i’& emitidas | 2 dias kscela Salarial aprobadayy. | -Jefe de Planificacion y
en la nota del MEFP y remite a la Planilla I'Ji‘c.:su.pueslana Gcsuon' [nstitucional
i ; G v Informe Técnico -Profesional er
Maxima Autoridad Ejecutiva para su e e attet ar Presupuestos
aprobacion.
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Toma conocimiento del Informe Técnico
' remite el mismo a la Direccion Juridica ; .
9. |2 i ! : v T : MAE
para la elaboracion de la Resolucién S Todo loanterior MAE !
Administrativa Interna. !
l N '
10. | Registra el Anteproyecto en el SIGEP 2 dias v Reportes SIGEP ;,I:Z(;L::g:;l:n ’
En base a la documentacion remitida. la '
Direccion Juridica revisa, analiza y
verifica la procedencia o no de lo ¥ lforme Legl
el SEE s e s e|.l’nforme ; v" Proyecto de Resolucién -Director Juridico
11. | Legal y el Proyecto de Resolucion 2 dias PO Bl e
Administrativa Interna que aprueba el W g s PRI
Anteproyecto de Presupuesto de la
siguiente gestion, Presupuesto Plurianual
(Ajustado) y Plan Operativo Anual.
- §
Con el respaldo del informe técnico y |
legal, emitidos de forma oportuna,
canfiable;y responsaliles se p‘rqcede'a £ v" Resolucion Administrativa
firma de la Resolucion Administrativa ; .
12. 2 dias Interna -MAE
Interna que aprueba el Anteproyecto de v Todo lo anietioi
Presupuesto de la siguiente gestion,
Presupuesto Plurianual (Ajustado) y Plan
Operativo Anual de [a AJAM.
Remite el Anteproyecto al Ministerio de 7 liforme Taerico
Economia y Finanzas Publicas para su 7 Fafome el
13. |incorporacion en el Proyecto del | dia v Rcsoluci(;nhA - -MAE
Presupuesto General del Estado y al 7 'Fo;io b aisnios %
Ministerio de Mineria y Metalurgia.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera




P /( 3 i Codiga  MFGP-DAF-01 )
(. 7 A]AM Sl e |
_\_"‘M# AUTORIDAD Jcidiiond MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA fetsmrcon  Ocutie 2025 i
S A iR GESTION DEL PRESUPUESTO s ==
10.2 Emision de Certificaciones Presupuestarias
£ob. PROCESO PROCEDI | NOMBRE DEL OBJETIVO RESPONSABLES
PROCESO PROCEDIMIENTO it S
MIENTO |
|
Emitir Certificaciones
) Presupuestarias para ejecutar el *  Direccidn
IMPLEMENTACION Presupuesto Institucional en Administrativa
DEL MANUAL DE MPGP-ECP- Emision de bienes y servicios que permiten Financiera.
MPGP-01 | PROCEDIMIENTOS | 02 Certificaciones el cumplimiento de los *  Unidades
DE LA GESTION DEL z Presupuestarias objetivos de las Unidades organizacionales
PRESUPUESTO organizacionales de la de la AJAM.
Autoridad Jurisdiccional ,
Administrativa Minera,
PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCEDIMIENTO: Certificacion Presupuestaria aprobada.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Paso TAREAS PLAZO INSUMOS RESPONSABLE |
Mediante Nota Interna/Informe, v" Nota Interna/ Informe y 'l,h?'dad Solicitante:
e 3 2% : ; R Unidades e
1. |solicita la Certificacion Presupuestaria | | dia respaldos de justificacion de T )
P & S50 Organizacionales de la
(Ejecucion del Presupueslo). solicitud. AJAM
Revisa la solicitud y deriva al ; v" Proveido en Hoja de Ruta -Director Administrativo
2; . | dia ; S % :
Profesional en Presupuestos. v Todo lo anterior Financiero
Toma conocimiento de la solicitud, .
verifica QU Seenclientis e 5 ; v Proveido en Hoja de Ruta -Profesional en
3 | programacion financiera para la 1 dia : )
SR : o v Todo lo anterior Presupuestos
emision de la Certificacion
Presupuestaria. B >}

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera




. LFAJAM

o

s

~

- —_—
Cadige  MPGP.DAF.D)

Paginas 14 4 21

Version D1

CTORDAD i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e s Outee 26
GESTION DEL PRESUPUESTO

# Admunistraciva MINERA
—_— —

“Miverie Nvoriro Deswen il

Revisa la solicitud. En caso de no
cumplir con los requisitos o no existir
disponibilidad de recursos se
comunica el rechazo a la Unidad
Solicitante para que soliciten la
Modificacion Presupuestaria
Justificada.

Si se cumplen los requisitos emite la
Certificacion Presupuestaria mediante
el Sistema Gestion Publica (SIGEP)/
Manual (en caso de viaticos y caja
chica), la manual debe ser aprobada
por el DAF en fisico.

2 dias

V' Certificacion Presupuestaria
v Y lo anterior

-Profesional cn
Presupuestos

n

Una vez emitida la Certificacion
Presupuestaria, deriva a la Unidad de
Planificacion y Gestion Institucional
para la emision de la Certificacion
POA.

| dia

v" Certificacion Presupuestaria
v Y lo anterior

-Profesional en
Presupuestos

La Unidad de Planificacion y Gestion
Institucional, una vez revisada la
documentacion, analiza la pertenencia
para la emision de la Certificacion
POA.

Si no corresponde, devuelve a la
DAF.

Si corresponde emite la Certificacion
y la deriva al Director Administrativo
Financiero.

2 dias

Certificacion POA
Certificacion Presupucstaria
Y Todo lo anterior

AN

-Jefe de Planificacion y
Gestion Institucional
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Aprueba la Certificacion
Presupuestaria en el SIGEP y deriva
toda la documentacion adjunta al drea
correspondiente:

Unidad Administrativa — Profesional
en Contrataciones: Si la solicitud

v Certificacion POA
v" Certificacion Presupuestaria

-Director Administrativo

7. : | dia = B

corresponde a un proceso de aprobada Financiero

contratacion de un Bien y/o Servicio. v Y lo anterior

Area Financiera — Profesional en

Contabilidad: Si la solicitud

corresponde se procede al pago de un

bien o servicio. [ »

10.3 Modificaciones Presupuestarias
0D PROCESO pROCEDI |  NOMBRE DEL OBJETIVO RESPONSABLES |
PROCESO : PROCEDIMIENTO =
MIENTO
Realizar Modificaciones
Presupucstarias de Presupuesto
; Adicional, Modificacion =  Direccion
IMPLEMENTACION Erisionde Tifoithe Presupuestaria Administrativa
DEL MANUAL DE 1&cnico 36 Intrainstitucional. o Financiera.
MPGP-01 | PROCEDIMIENTOS |MPGP-MP-03 ol Ein e Modificacion Presupuestaria *  Unidades
DE LA GESTION DEL B e taria: Interinstitucional o solicitud de| Organizacionale
PRESUPUESTO il z Presupuesto adicional en sus s de la AJAM.
instancias de elaboracion,
presentacion, aprobacion y
registro.
PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCEDIMIENTO: Modificaciones Presupucstarias aprobadas.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Paso TAREAS PLAZO INSUMOS RESPONSABLE
Emite el requerimiento de I
Modificacion Presupuestaria BT S
debidamente sustentado en formato v Nota/ Informe de Unid Z SRR
1. |impreso y lo remite a la Direccion | dia requerimiento, debidamente O:: a.fs_. fesideil
Administrativa Financiera, para su sustentado 7 JTl\dlCll s red
consideracion y tramite :
correspondiente.
5. | Verifica y deriva al Profesional en | dia V" Proveido en Hoja de Ruta -Director Administrativo
" | Presupuestos para revision y analisis. v Y lo anterior Financiero
Clasifica el tipo de Modificacion
Pr'esu-puestana, et el I nforme o v" Informe Técnico -Profesional en
3. |Técnico y lo remite al Director 3 dias 7 Vi aite s Presinaos
Administrativo Financiero para su PHES
aprobacion. ’
|
Revisa el informe téenico y remite a :
4 la Jefatura de Planificacion y Gestion ! dia v" Proveido en Hoja de Ruta -Director Administrativo
" | Institucional para emision de Informe : v" Y lo anterior Financiero
correspondiente.
Emite Informe y remite a la Direccion
5 Ejecutiva Nacional para su 2 dias v' Informe UPGI -Jefe de Planificacion y
* | aprobacion y derivacion a la v" Todo lo anterior Gestidn Institucional
Direccion Juridica.
| Recepciona la documentacion y
aprueba los informes técnicos y los
6 remite a la Direccion Juridica para la | dia v" Informes Técnicos MAE
" |emision del Informe Legal v Y lo anterior o
correspondiente y el proyecto de ;
Resolucion Administrativa. iy
Procede a la revision y andlisis de los
Informes Técnicos y emite un
Informe Legal al respecto y el 7 Tifoeme Lesal |
Proyecto de Resolucion / Prasss d:Rcsoluci()n
7. | Administrativa Interna para la 2 dias L G -Direccion Juridica
aprobacién por la instancia 7 R antor ‘
correspondiente, segiin la normativa
| legal vigente, ambos Informes son
remitidos a la MAE.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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Recepciona la solicitud de
Modificacion Presupuestaria, y con el
respaldo del informe técnico y legal
emitidos de forma oportuna, confiable
y responsable, procede a la firma de
la Resolucion Administrativa Interna
y devuelve la documentacion con las
firmas respectivas a la Direccion
Juridica.

] dia

Resolucion Administrativa
Aprobada
Todo lo anterior

-MAE

Recepciona el tramite de
modificacion presupuestaria y deriva
a la Direccion Administrativa
Financiera.

Resolucion Administrativa
Aprobada
Todo lo anterior

— —d

-Direccion Juridica

10.

Recepciona el tramite de
modificacion presupuestaria con la
Resolucion Administrativa Interna
aprobada y remite la documentacion
al Profesional en Presupuestos para ¢l
registro de la Modificacion
Presupuestaria en el SIGEP y en caso
de existir excepciones, la remision del
formulario de solicitud al MEFP o la
elaboracion de Nota de Solicitud de
Modificacion Presupuestaria al
MEFP.

| dia

Proveido en Hoja de Ruta
Todo lo anterior

-Director Administrativo
Financiero

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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Registra los datos de la Modificacion
Presupuestaria en el SIGEP.

*  Silamodificacion
Presupuestaria tiene excepcion en
Gasto Corriente, elabora proyecto de
nota de Solicitud de Modificacion
Presupuestaria y remite al Director
Administrativo Financiero para que
se gestione ante el MEFP el
levantamiento de la excepcion en el
SIGEP.

Proyecto de nota de Solicitud
de Modificacion Presupucstaria
Formulario de habilitacion de

-Profesional en

posterior remision al Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.

Original o Fotocopia legalizada
de Resolucion Administrativa
Interna

Nota de Solicitud de
Modificacion Presupuestaria

Financiero

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera

11. [+  Sila Modificacion | dia excepeion Pros i biestae
Presupuestaria Intrainstitucional en Reporte de Modificacion P k
Gasto Corriente tiene excepeion Presupuestaria
dentro del Grupo de Gasto 10000 Y lo anterior
{Servicios Personales). remite
formulario de habilitacion de
excepcion firmado al MEFP para que
se levante la excepcion en el SIGEP.
+  Sila modificacién presupuestaria
no es parte de excepciones, procede
con la solicitud en el SIGEP y remite
al Director Administrativo Financiero
para su validacion y aprobacién.
Original o Fotocopia legalizada .
de Informe Técnico f
Original o Fotocopia legalizada E
Aprueba la nota y remite a la Mdxima de .In.f'ormej S il : '
Autoridad Ejecutiva para su firma y 3 Original o Folgcopig;legalizada -Director Administrativo
12. g > | dia Informe Legal
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Si la modificacion presupuestaria cs
de excepcion en Gasto Corriente,
firma y devuelve nota firmada de
13. | Solicitud de Modificacién 2 dias v Todo lo Anterior -MAE
Presupuestaria para su remision al
Ministerio de Economia y Finanzas
Pablicas.

—

2t -Director Administrativ
Toma conocimiento de la Nota de 2 AUNS

. ’ Financiero
14. | Respuesta firmada y remite la 1 dia v" Nota de Respuesta firmada Profe Lsibonal =,
documentacion al MEFP.
! Presupuestos

Solicita el registro de la Modificacion

Presupuestaria, se remite al Director v Documento impreso de y -
S : X - o Fosiekine -Profesional cn
15. | Administrativo Financiero para que | dia solicitud de Modificacion en el
: R & Presupuestos
proceda a la validacién y aprobacion SIGEP

en el sistema SIGEP.

Valida y aprueba registro de la

Modificacion Presupuestaria en -Director Administrativo

16 Sistema SIGEP y remite I dia Solicitud aprobada en sistema Birancicn
documentacion para su archivo.
17. | Archiva documentacion. | dia v" Documentacion archivada ',P tofesional en
Presupuestos
10.4 Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria
e — 2|

S PROCESO m%%[fr'm NOMERE DEL OBJETIVO RESPONSABLES

PROCESO MlFN'l:0 PROCEDIMIENTO * a ' fas

= Direccion
Administrativa
Financiera.
Profesional en
Presupuesto.

) Realizar el seguimicnto y

IMPLEMENTACION Seguimiento y evaluacion de la ejecucion 2
DEL MANUAL DE ;\1PGP .SEEP- [Evaluacion de la fisica y financiera de manera

MPGP-01 | PROCEDIMIENTOS mensual, realizando la

DE LA GESTION DEL L5 g}lzgsc:xz:tar'ia comparacion con los resultados|  © U "id_a_d_'df:_ ,
PRESUPUESTO B que deben ser cumplidos segan Planificacion y
el POA. Gestion
Institucional.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccion Administrativa Financiera
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Paso TAREAS PLAZO INSUMOS RESPONSABLE
Prepara el Informe Mensual sobre la
2 2 : v Informe :
cjecucion financiera del presupuesto i & -Profesional en
1: RAT P2 2 dias v" Reportes de Ejecucion
a partir de reportes del SIGEP v o > Presupuestos
; Financiera
remite al DAF.
Revisa y remite al Dircctor - :
/ - Y 2 . . (e
2, Ejecutivo Nacional, I dia Todo lo Anterior -Director Administrativo
Financicro
Toma conocimiento del informe y lo
3; S - . Un}dac! e Bl isecion I dia v" Proveido en Hoja de Ruta -MAE
y Gestion Institucional para los fines
correspondientes.

Direccion Ejecutiva Nacional - Direccién Administrativa Financiera
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